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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 003/20240C

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), con fundamento en el Articulo 8, Fracc. Il del Estatuto
del Servicio Profesional de Carrera vigente, emite la presente CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA para la
ocupacion de plazas vacantes del Sistema del Servicio Profesional de Carrera, a través de las siguientes:

Bases de Participacion

Podran participar aquellas personas que reunan los requisitos del perfil de puesto previstos para valoracion
curricular. Asimismo, se debera dar cumplimiento a los siguientes requisitos que establece el Articulo 16 del
Estatuto del Servicio Profesional de Carrera:
I. Ser ciudadano(a) mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya condicion migratoria
permita la funcién a desarrollar;
II.  No haber sido sentenciado(a) con pena privativa de libertad por delito doloso;
lll.  Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio publico;
IV. No pertenecer al estado eclesiastico, ni ser ministro(a) de algun culto;
V. No estar inhabilitado(a) para el servicio publico, ni encontrarse con algun otro impedimento legal; y
VI. Los demés que sefiale la convocatoria correspondiente integrada en términos del presente Estatuto y de sus
disposiciones normativas.

Disposiciones Generales

1. En el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/
podran consultarse los detalles sobre el concurso y las plazas vacantes.

2. De acuerdo con el articulo 34 de las Normas para Regular la Operacion del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI: Las etapas se llevaran a cabo en las fechas establecidas en la convocatoria, cuando por causas
excepcionales deban modificarse, el Instituto lo comunicaréd a las personas aspirantes mediante la pagina
electrénica. Las personas aspirantes que no acudan en las fechas programadas a alguna de las etapas seran
descalificadas y no podran continuar en el proceso de seleccion.

3. Con fundamento en el articulo 116, cuarto parrafo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, los datos personales de las personas aspirantes son confidenciales.

4. Cada persona aspirante se responsabilizara de los traslados y gastos erogados como consecuencia de su
participacion en actividades relacionadas con motivo de la presente Convocatoria.

5. Las personas aspirantes deberan presentarse a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision documental,
evaluacion de casos practicos y a la entrevista, de manera personal.

6. Cualquier inconformidad se estara a lo dispuesto en el Titulo V, Capitulo Il del Estatuto del Servicio Profesional
de Carrera del INEGI.

7. Las personas aspirantes que asi lo requieran, deberan presentar los recursos de reconsideracion por escrito,
en la oficina de la Direccion General Adjunta de Recursos Humanos, ubicada en Av. Héroe de Nacozari Sur
nam. 2301, Fracc. Jardines del Parque, C.P. 20276, Aguascalientes, Aguascalientes, entre calle INEGI,
Avenida del Lago y Avenida Paseo de las Garzas, o bien, en las oficinas de las Direcciones Regionales o
Coordinaciones Estatales. Cabe sefalar que los recursos que se presenten por medios electronicos se tendran
por no interpuestos. Lo anterior con fundamento en el articulo 46 del Estatuto del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI.

8. Cualquier aspecto no previsto en la presente Convocatoria sera resuelto por la Direccion General Adjunta de
Recursos Humanos conforme a las disposiciones aplicables.

Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 106001 Cdédigo de plaza: CFWA2E06C-13281

Direccién General De Estadisticas Entidad Federativa

Econdémicas Ciudad de México

Adscripcion:
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Denominacién del Puesto Oficial de Servicios

Nivel: WA2 Remu_neracmn Mensual $19,854.50
Bruta:

08:30 a 16:30 Disponibilidad

L No
hrs. para viajar:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR CON DILIGENCIA LAS TAREAS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A LA GENERACION DE INFORMACION
ESTADISTICA, AYUDANDO A NUMERAR, PROCESAR, INTEGRAR, COMPILAR, ESCRIBIR, DETALLAR, RECIBIR, ANOTAR, CUIDAR,
LLEVAR, MARCAR, IDENTIFICAR, SEPARAR Y CAPTURAR EN ACTIVIDADES INHERENTES LOS DATOS DERIVADOS DE LA
PRODUCCION DE ESTADISTICAS DE INTERES NACIONAL, CON BASE EN EL LEVANTAMIENTO DE CENSOS Y ENCUESTAS Y LA
EXPLOTACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS, EN LOS TERRENOS SOCIODEMOGRAFICO, CIENTIFICO, TECNOLOGICO Y DEL
MEDIO AMBIENTE, EN LOS AMBITOS REGIONAL, FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL, TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES
ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION,
PROCESAMIENTO, INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE
INTERES NACIONAL, OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES
LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. VIGILAR EL PROCESAMIENTO DE HOMOLOGACION PARA EL ANALISIS DE
LA INFORMACION DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES DE ACUERDO AL AMBITO DE SU COMPETENCIA. COOPERAR EN LA
CRITICA Y ANALISIS DE INFORMACION DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SU CARGA DE TRABAJO, PARA DETECTAR LOS DATOS
ATIPICOS SUSCEPTIBLES DE INVESTIGARSE Y ACLARARSE. VIGILAR EL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION ESTADISTICA, PARA
GARANTIZAR LA CONGRUENCIA Y HOMOGENEIDAD DE LOS DATOS. IDENTIFICAR LOS POSIBLES ERRORES EN LOS TABULADOS
DE RESULTADOS PARA ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS INDICADORES DEL SECTOR. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES
QUE EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO
PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS
DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Preparatoria o Equivalente Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afos y Meses de

) i o ) 1 afio
Experiencia (minimo):

Areas o temas especificos | Experiencia en revision, anélisis, tratamiento y validacion de informacion
de experiencia laboral: estadistica econémica; explotacion de bases de datos.

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de cédmputo personal de escritorio y/o portatiles; office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcion a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacion de las presentes bases y servira
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para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Sera responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pégina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electronico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracion curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacién
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacion podra ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberan presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Unicamente en el caso de
que se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicion en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025
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Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 4 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacién ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista sélo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del
SPCy en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitird la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacion, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el analisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,
en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran
presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo
electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El numero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberén ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
que requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptard: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacion oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencién del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacion de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
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éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revision documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisién Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos: Avenida Cuauhtémoc 451, Colonia Piedad Narvarte, C.P. 03000,
Demarcacién Territorial Benito Judrez, Ciudad de México entre Viaducto Presidente Miguel Aleméan Valdés y Calle
Obrero Mundial, vialidad posterior calle Anaxagoras Piso 1. Revision Documental y Entrevista: Av. Patriotismo N°
711 Edificio de Patriotismo Torre A piso 6 Colonia San Juan C.P 03730 Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, deberd presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.
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Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sélo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en <caso de no recibirlo, estos datos podran ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revision documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx solo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitir4 el registro de
correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.ineqgi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 107001 Cddigo de plaza: CFSA1G07C-16402

Direccién General de Geografia'y Entidad Federativa

Medio Ambiente

Adscripcion:
Aguascalientes, Ags.

Denominacion del Puesto Analista Superior

Nivel: SAL Remu‘neracmn Mensual $22.118.41
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LA INFORMACION RELACIONADA CON LOS CENSOS, CONTEOS, ENCUESTAS, REGISTROS ADMINISTRATIVOS Y
PROYECTOS EN MATERIA GEOGRAFICA, MEDIO AMBIENTE, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y URBANO, VINCULADAS A LAS
ACTIVIDADES RELATIVAS A LA CAPTACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL Y/O INFORMACION PUBLICA OFICIAL
PARA EL CONOCIMIENTO DE LOS DATOS ESPACIALES GEORREFERENCIADOS Y LAS CONDICIONES FiSICO-AMBIENTALES, DE
TERRITORIO Y TODA PRODUCCION DE INFORMACION EN LAS MATERIAS, OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN
MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; NORMA TECNICA DEL PROCESO DE PRODUCCION DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA PARA EL INEGI; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS. VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA
DE LA INFORMACION ESTADISTICA, GEOGRAFICA, ASi COMO EL APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL
EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS
INSTITUCIONALES. PARTICIPAR CON LA PERSONA RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION SOBRE EL PROCESAMIENTO DE
DATOS GEODESICOS, PARA SU INCORPORACION AL PROCESO DE GENERACION DE INFORMACION:; PARTICIPAR CON LA
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION DEL SOPORTE GEODESICO, PARA MANTENER LA OPERACION Y
GENERACION DE LOS DATOS DE LA RED GEODESICA NACIONAL; PARTICIPAR CON LA PERSONA RESPONSABLE DEL AREA EN
LA DECISION DE LA OBTENCION, PROGRAMACION, SUPERVISION, PROCESO, VALIDACION E INTEGRACION DE DATOS
GEODESICOS, PARA CONTRIBUIR EN LA GENERACION, INTEGRACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION GEOGRAFICA;
PREPARAR REPORTES SOBRE LA OBTENCION, PROGRAMACION, SUPERVISION, PROCESO, VALIDACION E INTEGRACION DE
DATOS GEODESICOS, PARA CONTRIBUIR EN LA GENERACION, INTEGRACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION GEOGRAFICA.
EJECUTAR LAS ACTIVIDADES, ASI COMO GENERAR Y, EN SU CASO, RECOPILAR O PROPORCIONAR LAS EVIDENCIAS A LAS QUE
HACE REFERENCIA LA NORMA TECNICA, Y QUE CORRESPONDAN A SU AMBITO DE COMPETENCIA, EN TERMINOS DE LA
DESIGNACION DE ACTORES PARA DAR SEGUIMIENTO A DIVERSAS ACCIONES DE LOS PROGRAMAS DE INFORMACION A CARGO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE
RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFA O JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES
CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS
DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Licenciatura Grado de Avance: | Titulado

Las carreras profesionales descritas en los campos detallados: 0531
mateméticas; 0532 estadistica y actuaria; 0523 ciencias de la tierra y de la
atmésfera; 0611 ciencias computacionales; 0613 desarrollo de software; 0621
telecomunicaciones; 0622 informatica; 0713 electrénica, automatizacion y
aplicaciones de la mecanica-eléctrica; 0731 arquitectura y urbanismo; 0732
construccion e ingenieria civil; 0811 produccién y explotacién agricola y

Carrera(s):
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ganadera. De acuerdo al documento de la “Clasificacion mexicana de planes de
estudio por campos de formacién académica vigente”.

Afos y Meses de

’ - I . 6 meses
Experiencia (minimo):

Seis meses de experiencia en labores relacionadas con la topografia o geodesia
y cartografia o geomatica y operacion de sistemas de informacion geografica
(SIG).

Areas o temas especificos
de experiencia laboral:

Idiomay nivel de dominio: | Inglés leer, escribir y hablar nivel basico. Especificar en el curriculum.

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializada y
Tipo de Software:

Equipo de computo personal de escritorio y/o portétiles; office, sistemas de
informacion geografica sig (arcgis o qgis); camioneta tipo pick up.

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcion a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 35% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 60.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicard por correo electronico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracion curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacion del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitir la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.
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Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Unicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitird el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicion en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Evaluacion de Casos Practicos y Entrevista

La etapa de Evaluacion de Casos Practicos representara el 50% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 60.
La etapa de Entrevista representara el 15% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

Ndmero de personas aspirantes que presentaran las etapas de Evaluacién de Casos Practicos y
Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar las etapas de Evaluacion de Casos
Practicos y Entrevista a 3 personas aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion
ponderada obtenida por las personas aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacién previas.

Los conocimientos que se evaluardn en los casos practicos estaran relacionados con los temas que se
establezcan en las guias de estudio que se publicaran en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI
en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

El nUmero de personas aspirantes que presentaran las etapas de Evaluacién de Casos Practicos y Entrevista
sélo podréa ser superior al determinado en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion
de conocimientos técnicos, de conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas
para regular la operacion del SPC y en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto
del SPC, o conforme lo sefialado en el articulo 32 de las Normas para regular la operacion del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccion de Recursos Humanos en la CDMX, y
gue corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacion de
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los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el analisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,
en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran
presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo
electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El numero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberén ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
que requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Licencia de manejo vigente de "Automovilista” o su equivalente en caso de ser licencia expedida en otro Estado
de la Republica.

6. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

7. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

8. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencién del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacion de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

9. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisiébn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejara sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisién Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.
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Periodo de Evaluacién de Casos Practicos

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacién de Conocimientos Técnicos, Revision Documental, Entrevista: Av. Héroe de Nacozari Sur N° 2301,
Fracc. Jardines del Parque, C.P. 20276, Aguascalientes, Aguascalientes, entre Calle INEGI, Av. del Lago y Av.
Paseo de las Garzas, edificio de capacitacion, nivel acceso, sala de exdmenes del Servicio Profesional de
Carrera; puerta 6 nivel basamento; edificio de capacitacion nivel acceso, respectivamente.

Publicacién de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los trdmites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracion curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los nicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.
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La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en <caso de no recibirlo, estos datos podran ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisién documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtiran sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx solo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitir4 el registro de
correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electronico activo. Sélo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindar4 apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 124001 Cddigo de plaza: CFSA3A24C-01811

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Sureste
Mérida, Yucatan

Denominacion del Puesto Analista Superior

Nivel: SA3 Remu‘neracmn Mensual $24.326.38
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

APLICAR SUS HABILIDADES ESPECIALIZADAS Y VIGILAR LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN LAS AREAS DE RECURSOS
HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EN ACTIVIDADES INHERENTES A ESTABLECER EL ORDEN Y
DETERMINAR ACCIONES ESPECIFICAS PARA LLEVAR A CABO SUS FUNCIONES; APOYAR A LA REALIZACION DE EVENTOS DE
CAPACITACION DE RESGUARDO, MANTENIMIENTO, ALMACENAMIENTO Y GUARDA; MANEJAR EL EQUIPO DE COMPUTO PARA
LLEVAR CONTROLES EN SU AMBITO LABORAL, TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS
RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION,
COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL, OBSERVANDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE
LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.
VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION ESTADISTICA, GEOGRAFICA, ASi COMO EL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA EL CORRECTO
CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES CUIDAR EL CALCULO Y PAGO DE
SUELDOS DE LOS TRABAJADORES DEL AMBITO DE SU COMPETENCIA, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE. CUIDAR LOS PAGOS DE PRESTACIONES ECONOMICAS A LOS TRABAJADORES DEL AMBITO DE SU COMPETENCIA,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE. CUIDAR EL CALCULO PARA EL PAGO DE IMPUESTO SOBRE NOMINA,
CON BASE EN LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY. REGISTRAR EL
CALCULO Y PAGO DE HORAS EXTRAORDINARIAS DE TRABAJO, DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS, PARA
GARANTIZAR SU CORRECTA APLICACION. CUIDAR LA COMPROBACION DE LOS PAGOS DE SUELDOS Y PRESTACIONES CON
BASE A LOS PROCESOS DEFINIDOS, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA. DESARROLLAR LAS DEMAS
FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO,
OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y
LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Preparatoria o Equivalente Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

) . P . 1 afio
Experiencia (minimo):

Areas o temas especificos | Experiencia en procesos de célculo de néminas de sueldos y prestaciones al
de experiencia laboral: personal.
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Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializada y | Equipo de computo personal de escritorio o portétiles; office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcioén a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Sera responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pégina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electronico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracion curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberan presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitird el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.
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Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluaciéon de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del
SPCy en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitir4 la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacion, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, s6lo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.
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5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacién de conocimientos técnicos y revision documental; entrevista: Calle 60 N° 378 Colonia Centro C.P.
97000 Mérida Yucatan X Calle 39 y calle 41 edificio Direccion Regional Sureste 2° nivel aula de capacitacion y
tercer nivel sala de videoconferencias, respectivamente.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electronico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de notificacién con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiobn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 124002 Cédigo de plaza: CFTA3A24C-16209

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Sureste
Mérida, Yucatan

Denominacion del Puesto Oficial Superior

Nivel: TA3 Remu‘neracmn Mensual $23.436.49
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADOS RELACIONADOS CON LOS TRAMITES
REQUERIDOS EN LAS AREAS DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES QUE
COMPRENDEN TAREAS REFERENTES AL SEGUIMIENTO DE METODOS Y PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS PARA LA
CONSECUCION DE METAS COMO REORGANIZAR, RELACIONAR, REDEFINIR, REDISPONER, TRANSFORMAR Y CONFORMAR;
REALIZAR ACTIVIDADES DE LOGISTICA Y DE MANTENIMIENTO ESPECIALIZADO HACIENDO USO DE MEDIOS ELECTRONICOS
PARA EL DESARROLLO DE SUS TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS RELATIVAS AL
DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION, COMPILACION,
PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL, OBSERVANDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE
LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.
VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION ESTADISTICA, GEOGRAFICA, ASi COMO EL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA EL CORRECTO
CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES ENTREGAR INFORMACION DEL
CONSUMO DEL COMBUSTIBLE ASIGNADO PARA LA ATENCION DE LOS REPORTES NECESARIOS Y SU CORRECTA
ADMINISTRACION CON BASE EN LAS ACTIVIDADES DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES. CUMPLIR CON LOS CONTROLES
ESTABLECIDOS EN EL USO Y ADMINISTRACION DEL PARQUE VEHICULAR ASIGNADO A LA COORDINACION ESTATAL EN
ATENCION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES. ENTREGAR INFORMACION NECESARIA EN LA
CONTRATACION Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR PARA SU CONSERVACION
EN BUENAS CONDICIONES DE USO Y OPERACION. ARMAR Y ENTREGAR LOS EXPEDIENTES DE VEHICULOS ASIGNADOS A LA
COORDINACION ESTATAL, RESPECTIVOS A FACTURAS, POLIZAS DE SEGUROS Y DE LA GESTION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE
EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA
ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES
LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Preparatoria o Equivalente Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afos y Meses de

Experiencia (minimo): Lano

Areas o temas especificos | Elaboracion y seguimiento del programa de servicios de mantenimiento vehicular,
de experiencia laboral: integracion de expedientes de control vehicular. Elaboracion de reportes, gestion
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en la asignacion y comprobacién de combustible, seguimiento a contratos de
servicio (combustible).

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal de escritorio o portatiles; office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
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se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisibn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de conocimientos técnicos y revision documental; entrevista: Calle 60 N° 378 Colonia Centro C.P.
97000 Mérida Yucatan X Calle 39 y calle 41 edificio Direccion Regional Sureste 2° nivel aula de capacitacion.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de notificacién con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiobn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 124003 Cédigo de plaza: CFTA3A24C-16213

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Sureste
Mérida, Yucatan

Denominacion del Puesto Oficial Superior

Nivel: TA3 Remu‘neracmn Mensual $23.436.49
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADOS RELACIONADOS CON LOS TRAMITES
REQUERIDOS EN LAS AREAS DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES QUE
COMPRENDEN TAREAS REFERENTES AL SEGUIMIENTO DE METODOS Y PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS PARA LA
CONSECUCION DE METAS COMO REORGANIZAR, RELACIONAR, REDEFINIR, REDISPONER, TRANSFORMAR Y CONFORMAR;
REALIZAR ACTIVIDADES DE LOGISTICA Y DE MANTENIMIENTO ESPECIALIZADO HACIENDO USO DE MEDIOS ELECTRONICOS
PARA EL DESARROLLO DE SUS TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS RELATIVAS AL
DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION, COMPILACION,
PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL, OBSERVANDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE
LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.
VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION ESTADISTICA, GEOGRAFICA, ASi COMO EL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA EL CORRECTO
CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES CUMPLIR CON LOS CONTROLES
ESTABLECIDOS EN EL USO Y ADMINISTRACION DEL PARQUE VEHICULAR ASIGNADO A LA COORDINACION ESTATAL EN
ATENCION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES. ARMAR Y ENTREGAR LOS EXPEDIENTES DE
VEHICULOS ASIGNADOS A LA COORDINACION ESTATAL, RESPECTIVOS A FACTURAS, POLIZAS DE SEGUROS Y DE LA GESTION
DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA. DESARROLLAR LAS DEMAS
FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO,
OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y
LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Preparatoria o Equivalente Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afos y Meses de

) . . . 1 afio
Experiencia (minimo):

Elaboracion y seguimiento del programa de servicios de mantenimiento vehicular,
Areas o temas especificos | integracion de expedientes de control vehicular. elaboracién de reportes, gestion
de experiencia laboral: en la asignacion y comprobacién de combustible, seguimiento a contratos de
servicio (combustible).
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Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializada y | Equipo de computo personal de escritorio o portétiles; office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcioén a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Sera responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pégina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electronico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracion curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberan presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitird el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.
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Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluaciéon de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del
SPCy en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitir4 la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacion, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, s6lo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.
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5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de conocimientos técnicos y revision documental; entrevista: Calle 60 N° 378 Colonia Centro C.P.
97000 Mérida Yucatan X Calle 39 y calle 41 edificio Direccién Regional Sureste 2° nivel aula de capacitacion.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electronico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
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correspondientes, en la direccidon sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sélo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de notificacién con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en <caso de no recibirlo, estos datos podran ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisién documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx solo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitir4 el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 124004 Cédigo de plaza: CFSA2E24C-01632

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Sureste
Cancun, Benito Juarez Quintana Roo

Denominacion del Puesto Analista Superior

Nivel: SA2 Remu‘neracmn Mensual $24.066.56
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LA INFORMACION RELACIONADA CON LOS CENSOS, CONTEOS, ENCUESTAS, REGISTROS ADMINISTRATIVOS Y
PROYECTOS EN MATERIA ESTADISTICA, VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES DE DISENO, CAPTACION, PRODUCCION,
ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y
CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL Y/O INFORMACION PUBLICA OFICIAL PARA EL CONOCIMIENTO DE
LOS FENOMENOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS, DEMOGRAFICOS Y SOCIALES, Y DE GOBIERNO, SEGURIDAD PUBLICA E
IMPARTICION DE JUSTICIA, OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES
LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA; NORMA TECNICA DEL PROCESO DE PRODUCCION DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA PARA EL
INEGI; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS. VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION ESTADISTICA,
GEOGRAFICA, AS| COMO EL APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA
EL CORRECTO CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES. COOPERAR EN LAS
ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y REINSTRUCCION DE LAS ENCUESTAS ESPECIALES DE CARACTER ECONOMICO, EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS; COOPERAR EN LAS ACTIVIDADES
EN LAS ETAPAS DE CAPACITACION, LEVANTAMIENTO, CRITICA-VALIDACION Y CAPTURA DE LAS ENCUESTAS ESPECIALES DE
CARACTER ECONOMICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA PARA ASEGURAR INFORMACION ECONOMICA DE CALIDAD;
OBSERVAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE RECOLECCION Y REVISION DE LOS DATOS CAPTADOS DE LAS
ENCUESTAS ESPECIALES DE CARACTER ECONOMICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA PARA ASEGURAR LA CALIDAD Y
OPORTUNIDAD DE LOS DATOS; COOPERAR EN LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISION Y VERIFICACION DEL TRABAJO OPERATIVO
DE LAS ENCUESTAS ESPECIALES DE CARACTER ECONOMICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS; COOPERAR EN LAS ACTIVIDADES DE CRITICA-VALIDACION, CAPTURA Y PROCESOS DE LAS
ENCUESTAS ESPECIALES DE CARACTER ECONOMICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, PARA DAR CUMPLIMIENTO LOS
OBJETIVOS ESTABLECIDOS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE
RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFA O JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES
CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS
DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Preparatoria o Equivalente Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

) . P . 1 afio
Experiencia (minimo):
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Areas o temas especificos | Experiencia en andlisis de la informacién, procesamiento en base de datos e
de experiencia laboral: imparticién de cursos de capacitacion.

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal de escritorio y/o portatiles, office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
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se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisibn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Avenida Andrés Quintana Roo, Manzana 34 lote 23, Region 95 C.P. 77534, Cancun, Benito Juarez Quintana Roo,
entre calle Comalcalco, calle 105, calle 2, segundo piso.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de notificacién con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiobn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 125001 Cédigo de plaza: CFTA3E25C-19825

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Noreste
Monterrey, Nuevo Leon

Denominacion del Puesto Entrevistador(a) C

Nivel: TA3 Remu‘neracmn Mensual $21,900.45
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO,
CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION,
VIGILANCIA Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL, REALIZANDO LAS ACTIVIDADES DE CAMPO Y GABINETE EN EL AREA
DE SU ADSCRIPCION, INHERENTES A LA RECOLECCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA EN LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU
AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA NORMATIVA PROVENIENTE DE INSTITUCIONES Y
ENTES INFORMANTES, CENSOS, ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS, OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL
CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS. COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA EJECUCION Y VIGILANCIA DE LAS
ENTREVISTAS EN LAS VIVIENDAS O ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS SELECCIONADOS MEDIANTE LA APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
CAPTACION, SEGUN LA CARGA DE TRABAJO QUE SE LE ASIGNE, TANTO DE EVENTOS CENSALES Y ENCUESTAS, COMO DE LOS MODULOS QUE
SE AGREGUEN A ESTOS A LO LARGO DEL ANO, PARA ASEGURAR LA CAPTACION, PRODUCCION Y CALIDAD DE LA INFORMACION DE INTERES
NACIONAL; COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION, ESTUDIO, ANALISIS Y APLICACION DE LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS
EN LOS MANUALES RESPECTIVOS Y EN LA APLICACION DE LOS CRITERIOS MINIMOS DE VALIDACION, PARA GARANTIZAR LA CONGRUENCIA EN
LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA, REPORTADA POR LA FUENTE INFORMANTE, ASi COMO LOS DEMAS QUE EMITA
LA OFICINA CENTRAL VIA BOLETINES O A TRAVES DEL FORO EN INTRANET, PARA ASEGURAR LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION
DE INTERES NACIONAL CON LA CALIDAD REQUERIDA; COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION DE REALIZAR LA
RECOLECCION DE INFORMACION EN LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS
CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA NORMATIVA, PARA GARANTIZAR LA COBERTURA DE LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA
INFORMACION PROVENIENTE DE LEVANTAMIENTOS CENSALES, DE ENCUESTAS Y DE LA EXPLOTACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
DEMOGRAFICOS, ECONOMICOS Y SOCIALES; COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA MEDIANTE EL PEGADO DE ETIQUETAS A LOS
CUESTIONARIOS PARA LA ENTREGA OPORTUNA A LOS INFORMANTES, ORGANIZANDO EL MATERIAL RECUPERADO PARA SU ENTREGA Y
PROCESAMIENTO, ASi COMO LA ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS, DEL MARCO NACIONAL DE VIVIENDAS Y LA
CARTOGRAFIA BASICA, PARA CONTRIBUIR A LOS PROCESOS POSTERIORES; COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA FOMENTANDO EL
USO DEL CUESTIONARIO ELECTRONICO PARA AGILIZAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS ENCUESTAS Y SUS MODULOS ANEXOS, ASESORANDO A LOS
INFORMANTES QUE PROPORCIONAN SU INFORMACION MENSUAL POR INTERNET, PARA OBTENER DATOS DE CALIDAD EN LA ENTREGA Y
RECUPERACION DE CUESTIONARIOS DIFERENCIADOS SEGUN EL SECTOR DE ACTIVIDAD DENTRO DEL PERIODO ESTABLECIDO, PARA
GARANTIZAR LA OPORTUNIDAD DE LA INFORMACION; COADYUVAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA (ESTATAL Y REGIONAL) CUANDO ESTE
REALICE LA SUPERVISION DURANTE LA ENTREVISTA, CONSIDERANDO Y PONIENDO EN PRACTICA SUS RECOMENDACIONES PARA MEJORAR EL
DESEMPERNO DEL TRABAJO Y LA APLICACION DE LAS ENTREVISTAS ASIGNADAS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES
CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA
LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y
EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracién Curricular

Nivel de Estudios: Preparatoria o Equivalente Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

) . P . 1 afio
Experiencia (minimo):
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Areas o temas especificos | Experiencia en aplicacion de cuestionarios mediante entrevistas directas o
de experiencia laboral: telefénicas y ubicacién de areas utilizando cartogramas o croquis

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal de escritorio y/o portatiles, office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 60.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 60.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
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se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisibn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos, Revision Documental y Entrevista: Calle Adolfo Prieto No. 2314 oriente,
Colonia Obrera, C.P. 64010, Monterrey, Nuevo Leon; entre calle Juan de la Barrera y calle Profesor Antonio
Coello, sala de cédmputo segundo piso, segundo piso, sala de videoconferencias segundo piso, respectivamente.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiobn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 127001 Cédigo de plaza: CFTA3I27C-15476

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Oriente
Ocotlan Tlaxcala, Tlaxcala

Denominacion del Puesto Oficial Superior

Nivel: TA3 Remu‘neracmn Mensual $21,900.45
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS INFORMATICOS ESPECIALIZADOS REQUERIDOS EN SU TRABAJO, RELATIVOS AL
SOPORTE TECNICO Y ASESORIA EN EL MANEJO PERTINENTE DE LOS EQUIPOS; REALIZAR LAS ADAPTACIONES NECESARIAS
PARA LA INSTALACION ADECUADA DE LOS MISMOS Y SATISFACER LOS REQUERIMIENTOS DE USUARIOS INTERNOS Y
EXTERNOS, ASi COMO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LA INFRAESTRUCTURA INFORMATICA Y DE
COMUNICACIONES EN EL AREA DE SU ADSCRIPCION; ACUDIR A LA CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA SOBRE LOS
SISTEMAS QUE SE IMPLEMENTEN; COOPERAR EN LA ACTUALIZACION PERIODICA DEL INVENTARIO DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO, COMUNICACIONES, REDES, TELEFONIA Y SOFTWARE, TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y
GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO,
INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL,
OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y
LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS. VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION ESTADISTICA, GEOGRAFICA, ASi COMO EL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA EL CORRECTO
CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES. CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES
ENCOMENDADAS PARA EL SEGUIMIENTO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD INFORMATICA EN MATERIA DE DATOS
ELECTRONICOS. CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DERIVADAS DEL SEGUIMIENTO AL FUNCIONAMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA DE TICS PARA LA CONTINUIDAD DE LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS DEL AMBITO DE SU COMPETENCIA.
CUMPLIR CON LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS DE INSTALACION, ACTUALIZACION Y CRECIMIENTO DE LOS SERVICIOS
DE COMUNICACIONES DE VOZ Y DATOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS. CUMPLIR CON LAS
ACTIVIDADES ENCOMENDADAS PARA EL SEGUIMIENTO A LOS CONTRATOS CELEBRADOS CON TERCEROS Y LAS GARANTIAS
DE LA INFRAESTRUCTURA DE TICS. ENTREGAR LAS ACTIVIDADES DE PROMOCION DE LA NORMATIVIDAD EN TICS, PARA EL
SEGUIMIENTO AL USO DE LOS SERVICIOS Y RECURSOS INFORMATICOS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU
AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y
LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES
LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

) . P . 1 afio
Experiencia (minimo):
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Areas o temas especificos | Experiencia en soporte técnico en tics; plataformas de seguimiento a solicitudes
de experiencia laboral: de servicio.

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal de escritorio y/o portatiles, office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 35% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seréa de 75.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitir la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.



http://www.inegi.org.mx/inegi/spc/default.aspx
http://www.inegi.org.mx/inegi/spc/default.aspx
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Evaluacion de Casos Practicos y Entrevista

La etapa de Evaluacion de Casos Practicos representara el 50% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 75.
La etapa de Entrevista representara el 15% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 75.

Numero de personas aspirantes que presentaran las etapas de Evaluacion de Casos Practicos y
Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar las etapas de Evaluacion de Casos
Practicos y Entrevista a 3 personas aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion
ponderada obtenida por las personas aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacién previas.

Los conocimientos que se evaluardn en los casos practicos estaran relacionados con los temas que se
establezcan en las guias de estudio que se publicaran en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI
en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

El nUmero de personas aspirantes que presentaran las etapas de Evaluacién de Casos Practicos y Entrevista
sélo podréa ser superior al determinado en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion
de conocimientos técnicos, de conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas
para regular la operacion del SPC y en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto
del SPC, o conforme lo sefialado en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
gue corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electronico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacion de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,
en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran
presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo
electrénico de cita a Revision de la documentacion):



https://www.inegi.org.mx/app/spc/
mailto:informes.spc@inegi.org.mx
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1. El numero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberéan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, s6lo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencién del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacion de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Evaluaciéon de Casos Practicos

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025



http://www.inegi.org.mx/inegi/spc/default.aspx
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Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos, Revision Documental, Casos practicos y Entrevista: Calle Reforma 333
Planta alta Barrio de Tlacomulco. C.P. 90114 Ocotlan Tlaxcala, Tlaxcala entre privada Reforma y Privada La
Hera, Av. Juarez

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacion del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resoluciéon de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracion curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Gnicos medios
de notificacién con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en <caso de no recibirlo, estos datos podran ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiéon documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.
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El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx solo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electronico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindar4 apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacion.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 127002 Cddigo de plaza: CFUA3E27C-14822

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Oriente
Pachuca de Soto, Hidalgo

Denominacion del Puesto Analista B de Informacion Estadistica y Geografica

Nivel: UA3 Rem u‘neracmn Mensual $21,447.30
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACCIONES QUE CONLLEVAN LAS ACTIVIDADES
ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION,
PROCESAMIENTO, INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION, VIGILANCIA Y CONSERVACION DE LA
INFORMACION DE INTERES NACIONAL; PARTICIPANDO EN LAS ACTIVIDADES DE CAMPO Y GABINETE EN EL AREA DE SU
ADSCRIPCION, INHERENTES AL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION ESTADISTICA PROVENIENTE DE INSTITUCIONES Y ENTES
INFORMANTES, CENSOS, ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS, OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN
MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN
MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL
AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACCIONES DE ANALISIS, ORGANIZACION Y VIGILANCIA DE LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS
ENTREVISTADORES PARTICIPANDO EN LA INCORPORACION DE INFORMANTES EN MODALIDAD INTERNET, PARA EL
PROCESAMIENTO DE LOS CUESTIONARIOS EN EL TIEMPO PREVISTO DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN
LOS MANUALES. ASISTIR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION PARTICIPANDO EN ACCIONES DE REVISIONES
DE CAMPO Y GABINETE PARA LA CAPTACION DE INFORMACION ESTADISTICA PROVENIENTE DE INSTITUCIONES, DE ENTES
INFORMANTES ASIGNADOS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, CENSOS, ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS.
COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACCIONES DE INTEGRACION PARA LA EJECUCION
DE LAS ESTRATEGIAS DE PLANEACION, CAPACITACION, LEVANTAMIENTO, CAPTURA Y CRITICA - VALIDACION DE LAS
ENCUESTAS EN HOGARES PARA INCREMENTAR LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS DE RESPUESTA EFECTIVA, Y MANTENER LA
VERIFICACION DE LA NO RESPUESTA EN LAS ENCUESTAS BAJO SU RESPONSABILIDAD. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES
QUE EN SU AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO
PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS
DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afos y Meses de

’ . .. . 6 meses
Experiencia (minimo):

Experiencia en aplicacion de cuestionarios mediante entrevistas directas o
telefonicas, imparticion de cursos de capacitacion, ubicacion de areas utilizando
cartogramas o croquis y supervision de personal.

Areas o temas especificos
de experiencia laboral:




®e
.zszz INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
INEGI SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 003/20240C

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de cémputo personal de escritorio y/o portatiles, office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcioén a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 35% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Sera responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pégina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electronico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracion curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacién
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podra ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberan presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitird la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitird el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.
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Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluaciéon de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Evaluacion de Casos Practicos y Entrevista

La etapa de Evaluacion de Casos Practicos representard el 50% de la calificacién total.
La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

La etapa de Entrevista representara el 15% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Nimero de personas aspirantes que presentaran las etapas de Evaluacién de Casos Practicos y
Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar las etapas de Evaluacion de Casos
Practicos y Entrevista a 3 personas aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion
ponderada obtenida por las personas aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacién previas.

Los conocimientos que se evaluardn en los casos practicos estardn relacionados con los temas que se
establezcan en las guias de estudio que se publicaran en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI
en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

El nUmero de personas aspirantes que presentaran las etapas de Evaluacion de Casos Practicos y Entrevista
s6lo podra ser superior al determinado en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacion de la evaluacion
de conocimientos técnicos, de conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas
para regular la operacion del SPC y en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto
del SPC, o conforme lo sefialado en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluaciéon de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.
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3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
que requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacion oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencién del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacion de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejara sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisién Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Evaluacién de Casos Practicos

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Av. Rio Amajac 1101 Fraccionamiento Las Terrazas C.P. 42098 Pachuca de Soto, Pachuca de Soto Hidalgo
entre viaducto Javier Rojo Gémez y prolongacién Jaime Nung, viaducto Rio de las Avenidas.
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Publicacién de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacion del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Gnicos medios
de notificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiébn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/
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Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Sélo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberén enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacion.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 128001 Cédigo de plaza: CFUA1A28C-06757

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Centro Norte
San Luis Potosi, S.L.P.

Denominacién del Puesto Oficial

Nivel: UA1L Remu‘neracmn Mensual $20.757.57
Bruta:
Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

ATENDER LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS A QUE HAYA LUGAR REFERENTES A LAS AREAS DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS, MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES RELACIONADOS CON LA CODIFICACION, NOMINACION, COMBINACION,
COMPILACION, ASOCIACION, CAPTACION, CAPTURA, VIGILANCIA Y ENTREGA DE DOCUMENTOS; ARMAR, REVISAR, MANTENER,
COMPONER, RESGUARDAR, CARGAR, PROTEGER, LIMPIAR, ASi COMO ESTAR DISPUESTO A REALIZAR LAS TAREAS
ESPECIFICAS QUE LE SOLICITEN EN SU AREA DE ADSCRIPCION, TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y
GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO,
INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL,
OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y
LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS. VIGILAR LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION ESTADISTICA, GEOGRAFICA, ASi COMO EL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PARA EL CORRECTO
CUMPLIMIENTO Y APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES COOPERAR CON EL MONITOREO DE LOS
EQUIPOS DE INFRAESTRUCTURA ELECTROMECANICA E INSTALACIONES ELECTRICAS, PARA GARANTIZAR QUE EXISTAN LAS
CONDICIONES ADECUADAS DE ALIMENTACION ELECTRICA Y SU FUNCIONAMIENTO. COOPERAR EN LOS PROYECTOS PARA LA
RENOVACION, AMPLIACION Y ADECUACION DEL EQUIPAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA ELECTROMECANICA E INSTALACIONES
ELECTRICAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LAS AREAS USUARIAS, EN APEGO A LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS,
PARA GARANTIZAR SU OPTIMO FUNCIONAMIENTO. COOPERAR CON LAS MEDIDAS OFICIALES DE AHORRO DE ENERGIA,
ADOPTADAS EN EL INSTITUTO, PARA CONTRIBUIR EN LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES. HACER LAS ACCIONES
PROGRAMADAS DE GESTION AMBIENTAL QUE PROMUEVAN LA EFICIENCIA ENERGETICA DEL EQUIPAMIENTO
ELECTROMECANICO E INSTALACIONES ELECTRICAS PARA PRESERVACION DEL MEDIO AMBIENTE, ASI COMO EL
CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD OFICIAL VIGENTE, ESTANDARES Y CERTIFICACIONES. COOPERAR EN LA ACTUALIZACION E
INTEGRACION DEL INVENTARIO DE LA INFRAESTRUCTURA ELECTROMECANICA PARA CONTAR CON INFORMACION CONFIABLE
QUE PERMITA UNA MEJOR ADMINISTRACION DE LOS MISMOS. HACER LA INSTALACION, ACTUALIZACION Y CRECIMIENTO
APROPIADO DE LOS SERVICIOS DE INFRAESTRUCTURA ELECTROMECANICA PARA SATISFACER LAS NECESIDADES DE LOS
PROYECTOS INSTITUCIONALES. HACER LOS PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS PARA MANTENERLOS ACTUALIZADOS,
EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMA OFICIAL VIGENTE. COOPERAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO, Y APLICACION DE GARANTIAS DE LA INFRAESTRUCTURA ELECTROMECANICA CELEBRADOS CON
TERCEROS PARA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS MISMOS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO
DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS
DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES,
NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA;
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS
Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido




o

.Eszz INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

INEGI SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
Carrera(s): No aplica

Afos y Meses de

’ - I . 6 meses
Experiencia (minimo):

Experiencia en disefio de proyectos eléctricos en media y baja tension;
mantenimiento a equipos de sistemas de alimentacién ininterrumpida de aire
acondicionado y subestacion eléctrica.

Areas o temas especificos
de experiencia laboral:

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal, escritorio y portatiles; paqueteria office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracion Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacién
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacion podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacion del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.
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Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Unicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitird el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicion en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacién ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacién Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacidn de casos practicos y entrevista,
en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran
presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo
electrénico de cita a Revision de la documentacion):
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1. El numero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberéan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, s6lo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencién del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacion de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisién Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos, Revision Documental, Entrevista: Av. Venustiano Carranza N° 1138
Barrio de Tequisquiapan, C.P. 78250, San Luis Potosi, S.L.P. entre calles Andhuac y Mariano Avila, calle Mariano
Arista. Piso 4 aula de computo, piso 6, piso 10 sala de videoconferencias, respectivamente.
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Publicacién de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacion del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Gnicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiébn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/
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Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Sélo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberén enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacion.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 128002 Cddigo de plaza: CFUA1E28C-11967

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Centro Norte
Ledn de los Aldama, Guanajuato

Denominacion del Puesto Entrevistador(a) B

Nivel: UA1L Rem u‘neracmn Mensual $20.757.57
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACCIONES QUE CONLLEVAN LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y
GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION,
COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION, VIGILANCIA Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL; PARTICIPANDO EN LAS
ACTIVIDADES DE CAMPO Y GABINETE EN EL AREA DE SU ADSCRIPCION, INHERENTES A LA RECOLECCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA EN
LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA
NORMATIVA PROVENIENTE DE INSTITUCIONES Y ENTES INFORMANTES, CENSOS, ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS, OBSERVANDO
LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA
LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y
EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA
EJECUCION Y VIGILANCIA DE LAS ENTREVISTAS EN LAS VIVIENDAS O ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS SELECCIONADOS MEDIANTE LA
APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CAPTACION, SEGUN LA CARGA DE TRABAJO QUE SE LE ASIGNE, TANTO DE EVENTOS CENSALES Y
ENCUESTAS, COMO DE LOS MODULOS QUE SE AGREGUEN A ESTOS A LO LARGO DEL ANO, PARA ASEGURAR LA CAPTACION, PRODUCCION Y
CALIDAD DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION, ESTUDIO, ANALISIS Y
APLICACION DE LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LOS MANUALES RESPECTIVOS Y EN LA APLICACION DE LOS CRITERIOS MINIMOS DE
VALIDACION, PARA GARANTIZAR LA CONGRUENCIA EN LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA, REPORTADA POR LA
FUENTE INFORMANTE, ASi COMO LOS DEMAS QUE EMITA LA OFICINA CENTRAL VIA BOLETINES O A TRAVES DEL FORO EN INTRANET, PARA
ASEGURAR LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL CON LA CALIDAD REQUERIDA; REALIZAR LA
RECOLECCION DE INFORMACION EN LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS
CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA NORMATIVA, PARA GARANTIZAR LA COBERTURA DE LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA
INFORMACION PROVENIENTE DE LEVANTAMIENTOS CENSALES, DE ENCUESTAS Y DE LA EXPLOTACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
DEMOGRAFICOS, ECONOMICOS Y SOCIALES; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA MEDIANTE EL PEGADO DE ETIQUETAS A LOS
CUESTIONARIOS PARA LA ENTREGA OPORTUNA A LOS INFORMANTES, ORGANIZANDO EL MATERIAL RECUPERADO PARA SU ENTREGA Y
PROCESAMIENTO, ASi COMO LA ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS, DEL MARCO NACIONAL DE VIVIENDAS Y LA
CARTOGRAFIA BASICA, PARA CONTRIBUIR A LOS PROCESOS POSTERIORES; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA FOMENTANDO EL USO
DEL CUESTIONARIO ELECTRONICO PARA AGILIZAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS ENCUESTAS Y SUS MODULOS ANEXOS, ASESORANDO A LOS
INFORMANTES QUE PROPORCIONAN SU INFORMACION MENSUAL POR INTERNET, PARA OBTENER DATOS DE CALIDAD EN LA ENTREGA Y
RECUPERACION DE CUESTIONARIOS DIFERENCIADOS SEGUN EL SECTOR DE ACTIVIDAD DENTRO DEL PERIODO ESTABLECIDO, PARA
GARANTIZAR LA OPORTUNIDAD DE LA INFORMACION; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA (ESTATAL Y REGIONAL) CUANDO ESTE
REALICE LA SUPERVISION DURANTE LA ENTREVISTA, CONSIDERANDO Y PONIENDO EN PRACTICA SUS RECOMENDACIONES PARA MEJORAR EL
DESEMPERNO DEL TRABAJO Y LA APLICACION DE LAS ENTREVISTAS ASIGNADAS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES
CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LOS DERIVADOS DE LA
LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y
EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracién Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

’ . . . 6 meses
Experiencia (minimo):
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Areas o temas especificos | Experiencia en aplicacion de cuestionarios mediante entrevistas directas o
de experiencia laboral: telefénicas y ubicacién de areas utilizando cartogramas o croquis.

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal de escritorio y/o portatiles, office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 65.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 65.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
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se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisibn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos, Revision documental y Entrevista: Blvd. Adolfo Lépez Mateos No. 703
poniente, Col. Obrera, C.P. 37340, Ledn de los Aldama, Gto. entre calle Apolo y Mirto, a 60 metros al poniente de
la Avenida Miguel Aleman; planta baja, sala de cdmputo, piso 1, sala de videoconferencias, respectivamente.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisiobn documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 130001 Cédigo de plaza: CFUA1E30C-12904

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Centro
Ciudad de México

Denominacion del Puesto Entrevistador(a) B

Nivel: UA1L Rem u‘neracmn Mensual $20.757.57
Bruta:

08:30 a 16:30 Disponibilidad

L No
hrs. para viajar:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario:

Funciones Inherentes al puesto

COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACCIONES QUE CONLLEVAN LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y
GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION,
COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION, VIGILANCIA Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL. PARTICIPANDO EN LAS
ACTIVIDADES DE CAMPO Y GABINETE EN EL AREA DE SU ADSCRIPCION, INHERENTES A LA RECOLECCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA EN
LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA
NORMATIVA PROVENIENTE DE INSTITUCIONES Y ENTES INFORMANTES, CENSOS, ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS, OBSERVANDO
LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS DERIVADOS DE LA
LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y
EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS. COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA
EN LA EJECUCION Y VIGILANCIA DE LAS ENTREVISTAS EN LAS VIVIENDAS O ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS SELECCIONADOS MEDIANTE LA
APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CAPTACION, SEGUN LA CARGA DE TRABAJO QUE SE LE ASIGNE, TANTO DE EVENTOS CENSALES Y
ENCUESTAS, COMO DE LOS MODULOS QUE SE AGREGUEN A ESTOS A LO LARGO DEL ANO, PARA ASEGURAR LA CAPTACION, PRODUCCION Y
CALIDAD DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION, ESTUDIO, ANALISIS Y
APLICACION DE LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LOS MANUALES RESPECTIVOS Y EN LA APLICACION DE LOS CRITERIOS MINIMOS DE
VALIDACION, PARA GARANTIZAR LA CONGRUENCIA EN LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA, REPORTADA POR LA
FUENTE INFORMANTE, ASI COMO LOS DEMAS QUE EMITA LA OFICINA CENTRAL ViA BOLETINES O A TRAVES DEL FORO EN INTRANET, PARA
ASEGURAR LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL CON LA CALIDAD REQUERIDA; REALIZAR LA
RECOLECCION DE INFORMACION EN LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS
CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA NORMATIVA, PARA GARANTIZAR LA COBERTURA DE LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA
INFORMACION PROVENIENTE DE LEVANTAMIENTOS CENSALES, DE ENCUESTAS Y DE LA EXPLOTACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
DEMOGRAFICOS, ECONOMICOS Y SOCIALES; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA MEDIANTE EL PEGADO DE ETIQUETAS A LOS
CUESTIONARIOS PARA LA ENTREGA OPORTUNA A LOS INFORMANTES, ORGANIZANDO EL MATERIAL RECUPERADO PARA SU ENTREGA Y
PROCESAMIENTO, ASi COMO LA ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS, DEL MARCO NACIONAL DE VIVIENDAS Y LA
CARTOGRAFIA BASICA, PARA CONTRIBUIR A LOS PROCESOS POSTERIORES; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA FOMENTANDO EL USO
DEL CUESTIONARIO ELECTRONICO PARA AGILIZAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS ENCUESTAS Y SUS MODULOS ANEXOS, ASESORANDO A LOS
INFORMANTES QUE PROPORCIONAN SU INFORMACION MENSUAL POR INTERNET, PARA OBTENER DATOS DE CALIDAD EN LA ENTREGA Y
RECUPERACION DE CUESTIONARIOS DIFERENCIADOS SEGUN EL SECTOR DE ACTIVIDAD DENTRO DEL PERIODO ESTABLECIDO, PARA
GARANTIZAR LA OPORTUNIDAD DE LA INFORMACION; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA (ESTATAL Y REGIONAL) CUANDO ESTE
REALICE LA SUPERVISION DURANTE LA ENTREVISTA, CONSIDERANDO Y PONIENDO EN PRACTICA SUS RECOMENDACIONES PARA MEJORAR EL
DESEMPERNO DEL TRABAJO Y LA APLICACION DE LAS ENTREVISTAS ASIGNADAS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTAY LAS DEMAS FUNCIONES ANTES
CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS DERIVADOS DE
LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracién Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

’ . i . 6 meses
Experiencia (minimo):
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Areas o temas especificos | Experiencia en aplicacion de cuestionarios mediante entrevistas directas o
de experiencia laboral: telefénicas y ubicacién de areas utilizando cartogramas o croquis.

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de computo personal de escritorio y/o portatiles, office,
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 70.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
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se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisibn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos, Revisién documental y Entrevista: Avenida Cuauhtémoc 451, Colonia
Piedad Narvarte, C.P. 03000, Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México entre Viaducto Presidente
Miguel Aleman Valdés y Calle Obrero Mundial, vialidad posterior calle Anaxagoras. Piso 1 y piso 8
respectivamente.

Publicacién de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias hébiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en <caso de no recibirlo, estos datos podran ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisién documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx solo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitir4 el registro de
correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 130002 Cédigo de plaza: CFTA3D30C-02239

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Centro
Ciudad de México

Denominacion del Puesto Oficial Superior

Nivel: TA3 Remu‘neracmn Mensual $21,900.45
Bruta:

08:30 a 16:30 Disponibilidad

L No
hrs. para viajar:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS RELATIVOS A LA REORGANIZACION Y ACTUALIZACION DEL ACERVO Y CATALOGOS
BIBLIOGRAFICOS DE LAS UNIDADES DE INFORMACION INCORPORADAS AL PROGRAMA DE LA RED DE CONSULTA EXTERNA,
PARA SATISFACER LAS NECESIDADES DE INFORMACION DE LOS USUARIOS; CLARIFICAR SUS DUDAS Y CUESTIONAMIENTOS;
DAR LA ASESORIA REQUERIDA SOBRE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA Y DEL MEDIO AMBIENTE QUE PROMUEVA
EL CONOCIMIENTO Y USO DE LA INFORMACION A USUARIOS DE SECTORES ESTRATEGICOS; REALIZAR TAREAS DE ENTREGA
DE PRODUCTOS; DECODIFICAR, CLASIFICAR, EJEMPLIFICAR, CONFORMAR, REDEFINIR, TRANSFORMAR, RELACIONAR,
DIVULGAR LOS PRODUCTOS INSTITUCIONALES, TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y GEOGRAFICAS
RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION,
COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL, OBSERVANDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS
DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS. VIGILAR Y BRINDAR EL SERVICIO DE ASESORIA Y CONSULTA EN EL CENTRO DE INFORMACION PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA DE LOS USUARIOS; REALIZAR LA CATALOGACION DEL ACERVO
E INVENTARIAR LOS PRODUCTOS Y MATERIALES EN EL SISTEMA DE CONTROL DISENADO PARA ESE FIN; CONSERVAR Y
REPARAR EL ACERVO BIBLIOGRAFICO EXISTENTE EN EL AREA DE CONSULTA; ATENDER LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS EN MANUALES, ASi COMO EL MANEJO DE LOS INSTRUMENTOS Y SISTEMAS DE CONTROL DE LA ACTIVIDAD QUE
PERMITAN EVALUAR EL DESEMPENO DE LA ACTIVIDAD Y LA SATISFACCION DEL USUARIO; EJECUTAR LAS ACCIONES
CORRECTIVAS Y/O PREVENTIVAS RECOMENDADAS QUE DERIVEN DE LA SUPERVISION EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
Y LINEAMIENTOS DE LAS ACTIVIDADES DEL CENTRO DE INFORMACION DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU
AMBITO DE COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y
LAS DEMAS FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES
LEGALES, NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

) . P . 1 afio
Experiencia (minimo):

Areas o temas especificos | Conocimientos basicos de biblioteconomia y archivos, sistemas de gestion
de experiencia laboral: bibliotecaria.




®e
.zszz INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
INEGI SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 003/20240C

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializaday | Equipo de cémputo personal de escritorio y/o portatil, office.
Tipo de Software:

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcioén a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 70.

Sera responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pégina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electronico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracion curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberan presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitird el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.
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Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluaciéon de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del
SPCy en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitir4 la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacion, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, s6lo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.
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5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacién de Conocimientos Técnicos, Revisién documental y Entrevista: Avenida Cuauhtémoc 451, Colonia
Piedad Narvarte, C.P. 03000, Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México entre Viaducto Presidente
Miguel Aleman Valdés y Calle Obrero Mundial, vialidad posterior calle Anaxagoras. Piso 1 y piso 8
respectivamente.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revision documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 130003 Cédigo de plaza: CFUA1E30C-12960

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Centro
Ciudad de México

Denominacion del Puesto Entrevistador(a) B

Nivel: UA1L Rem u‘neracmn Mensual $20.757.57
Bruta:

08:30 a 16:30 Disponibilidad

L No
hrs. para viajar:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario:

Funciones Inherentes al puesto

COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA DE SU ADSCRIPCION EN LAS ACCIONES QUE CONLLEVAN LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y
GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO, INTEGRACION,
COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION, VIGILANCIA Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL. PARTICIPANDO EN LAS
ACTIVIDADES DE CAMPO Y GABINETE EN EL AREA DE SU ADSCRIPCION, INHERENTES A LA RECOLECCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA EN
LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA
NORMATIVA PROVENIENTE DE INSTITUCIONES Y ENTES INFORMANTES, CENSOS, ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS, OBSERVANDO
LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS DERIVADOS DE LA
LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y
EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA
EJECUCION Y VIGILANCIA DE LAS ENTREVISTAS EN LAS VIVIENDAS O ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS SELECCIONADOS MEDIANTE LA
APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CAPTACION, SEGUN LA CARGA DE TRABAJO QUE SE LE ASIGNE, TANTO DE EVENTOS CENSALES Y
ENCUESTAS, COMO DE LOS MODULOS QUE SE AGREGUEN A ESTOS A LO LARGO DEL ANO, PARA ASEGURAR LA CAPTACION, PRODUCCION Y
CALIDAD DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA EN LA DECISION, ESTUDIO, ANALISIS Y
APLICACION DE LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LOS MANUALES RESPECTIVOS Y EN LA APLICACION DE LOS CRITERIOS MINIMOS DE
VALIDACION, PARA GARANTIZAR LA CONGRUENCIA EN LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA, REPORTADA POR LA
FUENTE INFORMANTE, ASI COMO LOS DEMAS QUE EMITA LA OFICINA CENTRAL ViA BOLETINES O A TRAVES DEL FORO EN INTRANET, PARA
ASEGURAR LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL CON LA CALIDAD REQUERIDA; REALIZAR LA
RECOLECCION DE INFORMACION EN LAS FUENTES INFORMANTES ASIGNADAS EN SU AREA DE RESPONSABILIDAD, DE ACUERDO A LOS
CALENDARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA NORMATIVA, PARA GARANTIZAR LA COBERTURA DE LA CAPTACION Y PRODUCCION DE LA
INFORMACION PROVENIENTE DE LEVANTAMIENTOS CENSALES, DE ENCUESTAS Y DE LA EXPLOTACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
DEMOGRAFICOS, ECONOMICOS Y SOCIALES; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA MEDIANTE EL PEGADO DE ETIQUETAS A LOS
CUESTIONARIOS PARA LA ENTREGA OPORTUNA A LOS INFORMANTES, ORGANIZANDO EL MATERIAL RECUPERADO PARA SU ENTREGA Y
PROCESAMIENTO, ASi COMO LA ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS, DEL MARCO NACIONAL DE VIVIENDAS Y LA
CARTOGRAFIA BASICA, PARA CONTRIBUIR A LOS PROCESOS POSTERIORES; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA FOMENTANDO EL USO
DEL CUESTIONARIO ELECTRONICO PARA AGILIZAR EL LEVANTAMIENTO DE LAS ENCUESTAS Y SUS MODULOS ANEXOS, ASESORANDO A LOS
INFORMANTES QUE PROPORCIONAN SU INFORMACION MENSUAL POR INTERNET, PARA OBTENER DATOS DE CALIDAD EN LA ENTREGA Y
RECUPERACION DE CUESTIONARIOS DIFERENCIADOS SEGUN EL SECTOR DE ACTIVIDAD DENTRO DEL PERIODO ESTABLECIDO, PARA
GARANTIZAR LA OPORTUNIDAD DE LA INFORMACION; COOPERAR CON EL RESPONSABLE DEL AREA (ESTATAL Y REGIONAL) CUANDO ESTE
REALICE LA SUPERVISION DURANTE LA ENTREVISTA, CONSIDERANDO Y PONIENDO EN PRACTICA SUS RECOMENDACIONES PARA MEJORAR EL
DESEMPERNO DEL TRABAJO Y LA APLICACION DE LAS ENTREVISTAS ASIGNADAS. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS FUNCIONES ANTES
CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS DERIVADOS DE
LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracién Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afios y Meses de

’ . i . 6 meses
Experiencia (minimo):
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Areas o temas especificos | Experiencia en aplicacion de cuestionarios mediante entrevistas directas o
de experiencia laboral: telefénicas y ubicacién de areas utilizando cartogramas o croquis.

Idiomay nivel de dominio: | No necesario

Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializada y
Tipo de Software:

Equipo de computo laptop, dcm, teléfono mdvil, Microsoft office y correo
electrénico

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcién a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacién de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcién e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria seré de 70.

Serad responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacién podré ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitira la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podra ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Gnicamente en el caso de
gue se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.
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Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.

Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacion establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacion del
SPC y en atencion a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitira la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacién, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo
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se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.

5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisibn documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se deberd dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacion de Conocimientos Técnicos; Revision Documental y Entrevista: Avenida Cuauhtémoc 451, Colonia
Piedad Narvarte, C.P. 03000, Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México entre Viaducto Presidente
Miguel Aleman Valdés y Calle Obrero Mundial, vialidad posterior calle Anaxagoras. Piso 1, piso 8 respectivamente.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electrénico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias hébiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de natificacion con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en <caso de no recibirlo, estos datos podran ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revisién documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx solo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitir4 el registro de
correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.
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Descripcién de la Plaza Vacante

No. de Concurso 130004 Cédigo de plaza: CFTA3E30C-13882

Entidad Federativa

Adscripcion: Direccion Regional Centro
Ciudad de México

Denominacion del Puesto Oficial Superior

Nivel: TA3 Remu‘neracmn Mensual $21,900.45
Bruta:

Tipo de Nombramiento Presupuestal Horario: 08:30 a 16:30 Dlspor_1|p|l|.dad Si
hrs. para viajar:

Funciones Inherentes al puesto

VIGILAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS NECESARIOS EN LA GENERACION DE INFORMACION
ESTADISTICA; REORGANIZAR, CONCRETAR, CONFORMAR, DECODIFICAR, EFECTUAR, EJEMPLIFICAR, COOPERAR, REDEFINIR,
RELACIONAR Y TRANSFORMAR DILIGENTEMENTE LAS ACTIVIDADES CONCERNIENTES A LA PRODUCCION DE ESTADISTICAS DE
INTERES NACIONAL, CON BASE EN EL LEVANTAMIENTO DE CENSOS, ENCUESTAS Y LA EXPLOTACION DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS EN LOS TERRENOS SOCIODEMOGRAFICO, CIENTIFICO Y TECNOLOGICO Y DEL MEDIO AMBIENTE, EN LOS
AMBITOS REGIONAL, FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL, TAREAS VINCULADAS A LAS ACTIVIDADES ESTADISTICAS Y
GEOGRAFICAS RELATIVAS AL DISENO, CAPTACION, PRODUCCION, ACTUALIZACION, ORGANIZACION, PROCESAMIENTO,
INTEGRACION, COMPILACION, PUBLICACION, DIVULGACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE INTERES NACIONAL,
OBSERVANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMATIVAS Y
LINEAMIENTOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA:;
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS. VIGILAR Y ACTUALIZAR LA PLANEACION, CAPACITACION, LEVANTAMIENTO Y SUPERVISION DE LOS
PROYECTOS DE LAS EN; VERIFICAR EN CAMPO EL DESEMPENO DEL ENTREVISTADOR ASi COMO LA PROBLEMATICA
REPORTADA EN LOS EXPEDIENTES INEX PARA VALIDAR Y VERIFICAR LA ASIGNACION DE CODIGOS; APLICAR LOS CRITERIOS
OPERATIVOS INDICADOS EN EL MANUAL DEL SUPERVISOR. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA Y NIVEL DE RESPONSABILIDAD, LE ENCOMIENDE SU JEFE INMEDIATO, OBSERVANDO PARA ESTA Y LAS DEMAS
FUNCIONES ANTES CITADAS, LOS PROCEDIMIENTOS DE SU AREA DE ADSCRIPCION Y LAS DISPOSICIONES LEGALES,
NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS DERIVADOS DE LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA; TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Requisitos del Perfil de Puesto
Valoracion Curricular

Nivel de Estudios: Secundaria Grado de Avance: | Concluido

Carrera(s): No aplica

Afos y Meses de

) i . . 1 afio
Experiencia (minimo):

Experiencia en aplicacion de cuestionarios mediante entrevistas directas o
telefonicas, ubicacion de areas utilizando cartogramas o croquis y supervision de
personal.

Areas o temas especificos
de experiencia laboral:

Idiomay nivel de dominio: | No necesario
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Manejo de Equipo,
Maquinaria Especializada y
Tipo de Software:

Equipo de cémputo laptop, dcm, teléfono movil), Microsoft office y correo
electrénico.

Registro de personas aspirantes

El registro y la inscripcidn a un concurso se realizaran a través del portal del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el
registro en el concurso elegido se le asignara un folio que determina la aceptacion de las presentes bases y servira
para formalizar la inscripcion e identificar a las personas aspirantes durante el desarrollo del proceso hasta la
entrevista. Las modificaciones o actualizaciones de datos durante el periodo de registro se atenderan hasta las
16:00 horas del dltimo dia habil de este.

Fechas Programadas para el Registro

Del 18 de septiembre al 27 de septiembre de 2024

Periodo de Valoracién Curricular

Del 30 de septiembre al 14 de octubre de 2024

Evaluacion de Conocimientos Técnicos

La evaluacién comprendera los conocimientos técnicos y representara el 70% de la calificacién total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

Serd responsabilidad de cada persona aspirante verificar en la pagina de internet del SPC:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, las fechas, horarios y domicilios para cada etapa del concurso.

Se comunicara por correo electrénico, a las personas aspirantes que aprobaron la etapa de valoracién curricular,
las instrucciones para que descarguen la “Hoja de Registro” en donde se indica la fecha y horario de la evaluacion
de conocimientos técnicos, en caso de no recibirlo, la informacion podra ser descargada de la pagina de internet
del SPC en el apartado de “Concursos en los que participa/ Recuperacién de correo de folios aceptados”.

Conforme a lo establecido en el Articulo 25 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI, las personas aspirantes deberdn presentarse puntualmente en la sala de evaluacion
(domicilio), en la fecha y horario establecidos para el registro al examen, no se permitir la entrada a ninguna
persona aspirante que llegue con posterioridad al mismo, ni a personas ajenas al concurso.

Para la aplicacion de la evaluacién de conocimientos técnicos, es requisito indispensable presentar la “Hoja de
Registro” en forma impresa, con la cual la persona aspirante podra acceder a contestar los reactivos del examen
Unicamente en la fecha y hora establecidos.

La persona aspirante podrd ingresar calculadora cientifica personal a la evaluacion, Unicamente en el caso de
que se publique el aviso correspondiente en la pagina de internet del SPC. Por seguridad informatica, no se
permitira el uso de equipos de computo distintos a los asignados por el Instituto en cada una de las etapas, ni
teléfonos celulares u otro aparato electrénico.

Los conocimientos técnicos que se establezcan en las guias de estudio, se publicaran en el portal del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en internet, en el apartado “Guias de Estudio”.



http://www.inegi.org.mx/inegi/spc/default.aspx
http://www.inegi.org.mx/inegi/spc/default.aspx
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Guia de Estudios

Las Guias de Estudio se encontraran a disposicién en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Guias de Estudio”.

Periodo de Evaluaciéon de Conocimientos Técnicos

Del 15 de octubre de 2024 al 17 de enero de 2025

Entrevista

La etapa de Entrevista representara el 30% de la calificacion total.

La calificacién minima aprobatoria sera de 70.

NUmero de personas aspirantes que presentaran la etapa Entrevista

Para esta plaza en concurso, la Unidad Administrativa determiné aplicar la etapa de Entrevista a 3 personas
aspirantes, con base al orden de prelacién determinado por la calificacion ponderada obtenida por las personas
aspirantes que hayan aprobado las etapas de evaluacion previas.

El nimero de personas aspirantes que presentara la etapa de Entrevista s6lo podra ser superior al determinado
en la Convocatoria, en caso de empate en la calificacién de la evaluacion de conocimientos técnicos, de
conformidad con el orden de prelacién establecido en el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del
SPCy en atencién a los principios rectores sefialados en el articulo 3 del Estatuto del SPC, o conforme lo sefialado
en el articulo 32 de las Normas para regular la operacién del SPC.

Presentarse puntualmente a la hora del registro indicado, en los lugares especificos para el desarrollo de la etapa,
si lo hace después de ese horario, no se le permitir4 la entrada.

Las personas aspirantes podran solicitar que la Revision Documental y/o Entrevista se lleve a cabo en un domicilio
diferente al sefialado en la convocatoria, referido a alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones
Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y
que corresponda a su lugar de radicacion, para lo cual deberan solicitarlo mediante el correo electrénico a
informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir del dia de publicacién de
los resultados de la evaluacién de conocimientos técnicos en el portal del SPC en internet, para el andlisis
correspondiente.

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes deberan presentar para su cotejo, previo a la evaluacién de casos practicos y entrevista,

en original legible o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos (las copias simples podran

presentarse de manera digital mediante dispositivo USB, atendiendo las instrucciones sefialadas en el correo

electrénico de cita a Revision de la documentacion):

1. El namero de folio de inscripcién de su registro en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Curriculo detallado con puestos y funciones desempefiadas, asi como periodos laborados, éste debera ser
igual al registrado en el sistema del SPC y firmado por la persona aspirante.

3. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel membretado.

4. Documento que acredite el nivel académico requerido para el puesto por el que concursa. Para los puestos
gue requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, solamente se aceptara: Titulo o Cédula Profesional
0 comprobante oficial de titulo en tramite. En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, s6lo
se aceptara Constancia Oficial emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique
haber terminado con el 100% de los créditos correspondientes a su carrera.



https://www.inegi.org.mx/app/spc/
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5. Identificacién oficial vigente con fotografia y firma (Credencial para Votar, Pasaporte, Matricula Consular o
Cédula Profesional).

6. Acta de Nacimiento; en el caso de ser extranjera o extranjero, documento que acredite su legal estancia en
México y, en su caso, permiso para laborar en la Republica Mexicana.

7. Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional, liberada sin excepcion u Oficio de exencion del Servicio Militar
Nacional; los varones con edad de 18 afios podran presentar la cartilla con fotografia y una carta en donde se
indique que la liberacién de su Cartilla Militar se encuentra en tramite, ésta tendra que ser expedida por la
Junta de Reclutamiento Municipal.

8. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse impedido para ocupar el cargo, puesto o comision del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podréa ser descargado por las personas aspirantes en el sitio https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios. Los cambios de sede para la revisién documental y/o Entrevista, podran realizarse en los términos
establecidos en la presente convocatoria.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que realizan la revision documental del presente
concurso, solicitar a las personas aspirantes certificado médico de no existencia de virus de inmunodeficiencia
humana (VIH), ni certificados de no embarazo.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en el portal del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, en
cualquier etapa del proceso y de no acreditarse su existencia o autenticidad, se descalificard a la persona
aspirante o, en su caso, se dejaré sin efecto el resultado del proceso de seleccidn y/o nombramiento que se haya
emitido, sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho de ejercitar las acciones legales
procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiébn Documental que los soportes presentados por la persona aspirante no
acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de conformidad
con el articulo 28 de las Normas para regular la operacién del SPC, por lo que se debera dejar constancia e
informar al Area correspondiente para los efectos procedentes.

Periodo de Entrevistas

Del 20 de enero al 07 de marzo de 2025

Lugar de desarrollo de las etapas del concurso

Evaluacién de Conocimientos Técnicos; Revisibn Documental y Entrevista: Avenida Cuauhtémoc 451, Colonia
Piedad Narvarte, C.P. 03000, Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México entre Viaducto Presidente
Miguel Aleman Valdés y Calle Obrero Mundial, vialidad posterior calle Anaxagoras. Piso 1, piso 8 respectivamente.

Publicacion de resultados (fallo)

La decision sobre la persona ganadora se informara mediante un correo electronico a esta y a través de la
publicacién de los resultados en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacién del Fallo
del total de concursos de la convocatoria.
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La persona ganadora, debera presentarse dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la
publicacién del resultado del fallo en el portal del SPC en internet, para realizar los tramites administrativos
correspondientes, en la direccién sefialada en el apartado “Lugar de desarrollo de las etapas del concurso” de la
presente convocatoria, de conformidad con el articulo 22 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI.

Declaraciéon de concurso desierto

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se presente al mismo; ninguna persona
aspirante obtenga, al menos, el puntaje minimo aprobatorio; porque sé6lo una persona aspirante obtenga el puntaje
minimo aprobatorio y sea vetada o por desistimiento de la persona ganadora.

Resolucion de dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la pagina electrénica, seran atendidas a
través del portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/,
en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx

Notificaciones

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de las etapas de valoracién curricular,
evaluacion de conocimientos técnicos, evaluacién de casos practicos y entrevista, se haran a través del portal
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de
“Resultados Generales”, las que surtiran sus efectos a partir del dia en que el INEGI las publique en el referido
portal.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos medios
de notificacién con validez legal.

Sera de la exclusiva responsabilidad de las personas aspirantes consultar el portal referido.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a la evaluacion de conocimientos técnicos, revision
documental, evaluacion de casos practicos y entrevista, se haran del conocimiento de las personas aspirantes
mediante el correo electrénico registrado en el Sistema, y se publicara el aviso correspondiente en el portal de
referencia, en caso de no recibirlo, estos datos podrdn ser recuperados en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Concursos en los que participa / Recuperacién de correo de
folios aceptados”.

Los resultados de la revision documental se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el
formato establecido y podran solicitar a la unidad administrativa receptora una copia del mismo al final de dicha
revision, los que surtirdn sus efectos a partir del dia siguiente de la fecha en que se hizo la revision
correspondiente.

El correo electrénico establecido en el portal del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
informes.spc@inegi.org.mx sélo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la pagina electrénica.
Los resultados de cualquiera de las etapas podran ser consultados en la pagina del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Con el objeto de asegurar el anonimato y de mantener la equidad en el concurso, no se admitira el registro de
correos electronicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es absoluta responsabilidad de cada
persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo. Solo las personas aspirantes que acrediten las
etapas podran continuar con la siguiente etapa.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambio, lo cual se comunicara a través del Portal
del Servicio Profesional de Carrera en el sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.
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Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc. deberan enviar su solicitud a la cuenta
de correo: accesibilidad.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se le
cita a las diferentes etapas del concurso.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas en condiciones de
igualdad y sin discriminacién.

Aguascalientes, Ags., a 18 de Septiembre de 2024.- Con fundamento en los articulos 42 fracciones Il y IV del Reglamento Interior
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia; 8 fraccién Il del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del INEGI, y el
oficio Num. 801./ 153 /2024 de fecha 13 de Septiembre de 2024, la persona titular de la Direccion General Adjunta de Recursos
Humanos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia emite y autoriza la Convocatoria Publica y Abierta No. 003/20240C


mailto:accesibilidad.spc@inegi.org.mx

