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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI)
llevara a cabo el VIl Censo Agropecuario en el afo 2001.

El Censo Agropecuario esta constituido por el Censo Agricola-Ganadero y
el Censo Ejidal, y sus resultados permitiran difundir informacién basica
sobre la estructura productiva del sector agropecuario y forestal, asi como
las principales caracteristicas de los ejidos y comunidades agrarias del
pais.

Con larealizacion del Censo Agropecuario, el INEGI cierra la ronda censal
del 2000 conformada ademas por los Censos Econdmicos realizados en
1999y el XIl Censo General de Poblacién y Vivienda que se efectud en el
ano 2000, cumpliendo asi su compromiso establecido en la Ley de Infor-
macién Estadistica y Geografica de generar informacion estadistica basi-
ca para los diferentes sectores productivos del pais.

INEGL. Manual del Jefe de €numeradores. VUl Censo Rgropecuario, 2001



indice

Presentacion

Introduccién

Importancia del Puesto

1. Actividades Previas a la Enumeracioén

1.1
1.2
1.3
1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

CONTENIDO DEL CAPITULO

PROPOSITO DEL CAPITULO

RECEPCION DE AREA Y CARGA DE TRABAJO
ASIGNACION DE OFICINAY PRESENTACION
CON ENUMERADORES

RECEPCION Y REVISION DE MATERIALES
1.5.1 Carpeta Municipal

1.5.2 Listado de Guias-Informantes
RECEPCION Y ASIGNACION DE AREAY
CARGA DE TRABAJO POR ENUMERADOR
PROGRAMA DE ASESORIAYAPOYO EN LA
ENUMERACION.

REVISION DEL DECA Y UBICACION
GEOGRAFICA DE LA PROPIEDAD SOCIAL
RECAPITULACION '

1.10 ACTIVIDAD DE CONSOLIDACION
1.11 AUTOEVALUACION

2. Actividades Durante la Enumeracion

2.1
2.2
2.3

24
2.5

26
2.7

CONTENIDO DEL CAPITULO

PROPOSITO DEL CAPITULO

ESTRATEGIA DE ENUMERACION DE

TERRENOS

REPORTE DE INICIO DE LA ENUMERACION

RECORRIDO POR EL AREA DE TRABAJO

2.5.1 Presentacion con autoridades y
consecuciéon de apoyos

2.5.2 Concertacion de Guias-Informantes

BITACORA DE CAMPO

CENSO EJIDAL

2.7.1 Actualizacion del DECA (Conformacién de
la propiedad social)

2.7.2 Aplicacién del Cuestionario de Ejidos y
Comunidades Agrarias (CECA)

Vi

Vil

O~ O, 16 I N ¢V

[{e]

10

11
12
13
15

17

19
20

21
22
22

22
24
24
24
25

26

INEGL. Manual del Jefe de Enumeradores. VUl Censo Rgropecuario, 2001



INEGIL. Manual del Jefe de €numeradores. VIl Censo Rgropecuario, 2001

2.8 ASESORIAYAPQYO EN LAENUMERACION 27

2.9 REPOSICION DE MATERIAL CARTOGRAFICO 27
2.10 REUNIONES DE TRABAJO CON LOS

ENUMERADORES 28
2.11 REPORTE DE AVANCE SEMANAL DEL JEFE DE

ENUMERADORES 30
2.12 CONTROL GRAFICO 31
2.13 ORGANIZACION DE MATERIALES PARA

ENTREGARAL CCM 31
2.14 REUNIONES DE TRABAJO CON EL CCM 31
2.15 DIRECTORIOS PARA RECONSULTA 32
2.16 CONFORMACION DE GRUPOS DE

PRODUCCION 32
2.17 RECAPITULACION 34
2.18 ACTIVIDAD DE CONSOLIDACION 36
2.19 AUTOEVALUACION 37

3. Actividades Posteriores a la Enumeracién 39
3.1 CONTENIDO DEL CAPITULO 41
3.2 PROPOSITO DEL CAPITULO 42
3.3 RECUPERACION FINALDE MATERIALES 43
3.4 INFORME FINAL DE LA ENUMERACION 43
3.5 RECAPITULACION 45
3.6 ACTIVIDAD DE CONSOLIDACION 46
3.7 AUTOEVALUACION 47
ANEXOS 49

A) RESPUESTASALASACTIVIDADES DE

CONSOLIDACION 51
B) RESPUESTASALASAUTOEVALUACIONES 52



Introduccién

Para el desarrollo del VIl Censo Agropecuario 2001, el operativo de campo
es primordial porque permite garantizar su adecuada realizacion. Con este
propésito, se ha estructurado una estrategia de campo basada en etapas
secuenciales. En este caso, corresponde plantear la etapa de ENUMERA-
CION cuyo objetivo basico es identificar y ubicar con apoyo del material
cartografico y de guias-informantes, todos los terrenos con o sin actividad
agropecuaria o forestal. Asi como efectuar el levantamiento del Censo Ejidal.

Debido a ello, el presente manual establece los procedimientos operativos
de la etapa mencionada, cuya figura indispensable es la del JEFE DE
ENUMERADORES. Los contenidos estan organizados con una secuen-
cia de actividades previas, durante y posteriores al operativo.

Como actividades previas a la enumeracién se detallan aquéllas que ha-
bran de realizarse en oficina, entre las que destacan la recepcion del area
y carga de trabajo y la revision de materiales censales, asi como la manera
en gue a partir de estos insumos se efectuara la asignacién semanal a los
Enumeradores. También se incluyen temas que deberan considerarse para
realizar el programa de asesoria y apoyo a Enumeradores y la revision del
directorio de ejidos y comunidades agrarias.

Respecto a las actividades durante el operativo, primeramente se definen
la estrategia de enumeracion y como efectuar el reporte de inicio. En se-
guida se describen las acciones a desarrollar durante los recorridos por el
area de trabajo, mismas que estan representadas por la consecucién de
apoyos, la concertacion de guias informantes, la actualizacién del directo-
rio de gjidos y comunidades agrarias, la aplicacion del cuestionario de ejidos
y comunidades agrarias, igual que las visitas de asesoria y apoyo a
Enumeradores. Para concluir este apartado, se describe como controlar y
reportar los avances de la enumeracion; los criterios para la conformacién
de los grupos de produccion, asi como aspectos a considerar en la organi-
zacion de materiales y en las reuniones de trabajo con Enumeradores y
con el Coordinador Censal Municipal.

Para finalizar se presentan las actividades por desarrollar posteriores al

operativo, consistentes en la recuperacion de materiales y en la elabora-
cion de un informe final de la enumeracion.

Vil
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IMPORTANCIA DEL PUESTO

Como Jefe de Enumeradores, eres el responsable de
coordinar, asesorar y apoyar permanentemente a los
enumeradores durante la etapa de Enumeracion;
ademas seras el responsable de aplicar el Cuestionario
de Ejidos y Comunidades Agrarias (CECA),
actualizar el Directorio de Ejidos y Comunidades
Agrarias (DECA) y conformar grupos de produccion.
Tu jefe inmediato es el Coordinador Censal Municipal.
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1. Actividades Previas a la
Enumeracion
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1.1

CONTENIDO DEL CAPITULO

« Recepcion de Area y Carga de Trabajo

« Asignacion de Oficina y Presentacion
con Enumeradores

» Recepcion y Revision de Materiales

« Recepcion y Asignacion de Area y
Carga de Trabajo por Enumerador

 Programa de Asesoria y Apoyo en |a
Enumeracion

« Revision del DECA y ubicacion geo-

gréfica de la Propiedad Social
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1.2 PROPOSITO DEL CAPITULO

Al concluir este capitulo, ti como

Jefe de Enumeradores conoceras

las actividades previas a |la etapa
de Enumeracion, las cuales

llevaras a cabo con la finalidad de

iniciar el arranque del operativo




1.3 RECEPCION DE AREA Y CARGA DE TRABAJO

Al terminar el curso de capacitacion, el Coordinador Censal Municipal (CCM)
mediante el producto cartografico y el producto de planeacién “Informa-
cién para Conformar Jefaturas y Areas de Enumeraciéon”, te entregara
la carga de trabajo, la cual estara especificada en el producto de planeacion
"Registro de Areas de Enumeracion” de la que seras responsable du-
rante todo el periodo de la Enumeracion de terrenos. Tu area de trabajo
estara delimitada en la Copia de la Carta Topografica con Marco
Geoestadistico esc. 1:50 000", con color amarillo.

. Carga de trabajo. Es la cantidad de areas de control existentes
al interior de las AGEB rurales, las cuales asignaras semanal-
mente alos Enumeradores; seras responsable de coordinar, ase-
sorar y apoyar sus actividades.

También recibiras como carga de trabajo, Ejidos y Comunidades
Agrarias, de los cuales actualizaras la informacién, misma que
registraras en el Directorio de Ejidos y Comunidades Agrarias
(DECA), con base en él aplicaras el Cuestionario de Ejidos y
Comunidades Agrarias (CECA).

. Areade trabajo. Puede estar conformada por parte de una, una o
mas AGEB rurales en el interior del municipio. Para las Propieda-
des Sociales, también las areas de control de otros municipios,
donde se localicen partes de la Propiedad Social que te corres-
pondera actualizar y censar.

También recibiras dos documentos esenciales para programar tanto tus
cargas de trabajo como las de tus Enumeradores, éstos son la Carpeta
Municipal y el Listado de Guias-Informantes (LIGI).

1.4 ASIGNACION DE OFICINA'Y PRESENTACION CON
ENUMERADORES

Al término de la capacitacion, el CCM te proporcionara el nombre de la
localidad y la direcciéon donde se ubica la que sera tu oficina; ademas te
presentara al personal que conformara tu equipo de trabajo.

En caso de que el CCM no cuente con ella todavia, les comentaras a los
Enumeradores que en cuanto sea posible les daras la ubicacion de ésta,
indicales el dia y la hora en que deberan presentarse para llevar a cabo la
primera reunién de trabajo.

Para la consecucién de la oficina deberas apoyar al CCM, éste asu vez te
proporcionara el Directorio de Instituciones Educativas relacionadas
con el Sector Agropecuario y Forestal e Informatica, asi como el de
dependencias publicas, sociales, privadas, o autoridades locales (DIF, Cen-
tro de Salud, Presidencia Municipal, etc); acude a éstas o con Presidentes

* Eltérmino copia de la Carta Topografica con Marco Geoestadistico esc. 1:50, 000, al
interior del manual se le referencia como Carta Topogréfica o copia de la Carta
Topografica

El CCM te entrega drea y
carga de trabajo.

Te presenta a los E que
estaran a tu cargo yte in-
dica la ubicacién de tu ofi-
cina.
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Ejidales o Comunales, con Representantes de Colonias Agricolas o de
Pequenos Propietarios, para solicitar su apoyo. Procura que el local que
ocuparas como oficina cuente con el mobiliario indispensable (escritorio o
mesa, anaqueles y sillas) de ser posible teléfono o acceso a él; trataras de
que tu oficina no se encuentre en instalaciones de partidos politicos o de
organismos religiosos, ademas de que cuente con chapa o candado para
asegurar ladocumentacion que se maneje; considera el periodo en que se
utilizaran estos apoyos durante el operativo.

1.5 RECEPCIONY REVISION DE MATERIALES

El CCM te entregara el material que ti y los Enumeradores a tu cargo
utilizaran durante la etapa de Enumeracion, éste vendra relacionado en el

formato “Entrega y Recepcion de Documentos y Materiales” (FE-01)

donde verificaras el tipo y cantidad de material que te esta entregando, en
caso de haber faltantes solicitalos de inmediato.

El material que recibiras, se relaciona a continuacion:

El CCM te entrega el mate-
rial correspondiente de tu
Jefatura de Enumeracién.

Material

JE

m

Cartografico

Copia de la Carta Topografica con Marco Geoestadistico Esc. 1:50,000

Croquis Municipal con Marco Geoestadistico

Plano del Ejido

Plano de AGEB Rural Individual Ejidal (PARI EJIDAL)

Plano de AGEB Rural Individual escala variable

Plano de Distrito de Riego

Plano de Area de Control

Croquis de Area de Control

HKIX XXX IX|[X|X

Plantilla Vectorial con Areas de Control por Municipio

Directorios y Listados

Directorio de Ejidos y Comunidades Agrarias (DECA)

x

Directorio de Responsables de Terrenos (DIRT), pre-llenado

Listado de Guias-Informantes (LIGI)

> [X | >

> | X

Instrumento de Captacion

Cuestionario de Ejidos y Comunidades Agrarias (CECA)

>

Formatos de Control

Directorio de Responsables de Terrenos (DIRT), en blanco

Reporte de Avance Semanal de la Jefatura de Enumeracion (E-2)

Entrega y Recepcion de Documentos y Materiales (FE-01)

Control de Apoyo Obtenidos (CAQ)

XX | X| X

Reporte de Localidades Sin Clave (RLSC)

Reporte de Avance Semanal del Enumerador (E-1)

Control de Hojas a Reconsulta del DIRT y Colindancias de Terrenos (CHR)

Colindancias de Terrenos (CT)

Grupos de Produccion (GP)

x

Actualizacién de la Informacion de la Carpeta Municipal (AICM)

x

6



Planeacién

"Registro de Areas de Enumeracién"

"Asignacion Semanal de la Carga de Trabajo por Enumerador”

También recibiras tu credencial, oficio de presentacion, lapices, gomas,

sacapuntas, etcétera.

Revisaras con apoyo del producto "Asignacion Semanal de la Carga de
Trabajo por Enumerador” &l material cartografico que recibas.

Para realizar esta actividad, verificaras lo siguiente:

MATERIAL

DATOS A REVISAR

- Copiade la Carta Topografica con Marco
Geoestadistico esc. 1:50 000

- Croquis Municipal con Marco Geoestadistico

- Plantilla Vectorial con Areas de Control por

En general para todos los materiales
cartograficos, que correspondan con tu area de
trabajo y contengan los datos de identificacion
geografica (Edo., Mpio., AGEB)

- Plano de Distrito de Riego
- Plano del Area de Control
- Croquis de Area de Control

Municipio
- Planode Ejido Que los productos contengan todas las hojas
- PARIEjidal que los conforman, si es necesario realiza su
- Plano de AGEB Rural Individual escala varia- | armado, toma en cuenta las indicaciones de la
ble tira marginal.

- Directorio de Responsable de Terreno (DIRT)

Que los directorios con informacién parcialmen-
te impresa correspondan con el material
cartografico a utilizar.

Si en algun material faltan los datos de identificacion geografica o éste no
corresponde al area de trabajo, comunicaselo de inmediato al CCM para
que te dé las indicaciones pertinentes.

1.5.1 Carpeta Municipal

La Carpeta Municipal es el documento generado en las Coordinaciones
Estatales por el Jefe del Departamento SIAF que contiene informacion ac-
tualizada a nivel municipal, sobre diversos factores que deberas conside-
rar para la asignacion de cargas de trabajo de los Enumeradores, asi como
en latuya.

Considera para asignar
cargas de trabajo la infor-
macién que contiene la
Carpeta Municipal
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En ella podras encontrar informacién que puede influir de manera positiva
0 negativa en la realizacion del operativo de campo, para que la consideres
en la planeacion de la etapa, asi como durante el operativo mismo. Tam-
bién encontraras la posible solucién a cada uno de los problemas que en
ellas se describen para que realices los ajustes que te permitan enfrentar
con anticipacion cualquier problematica.

A continuacion se mencionan los factores contenidos en la Carpeta Muni-
cipal.

Naturales

Climatologia

Orografia

Hidrografia

Colindantes

Porcentaje de la superficie del Municipio con respecto al Estado

Culturales
° Costumbres y tradiciones
° Poblacién que no habla espafiol
. Servicios de traduccion
° Comportamiento del responsable de la Unidad de Produccion

Econbémicos
® Infraestructura en comunicacién, educacion, hoteleria y aimacena-
miento

° Dispersién y tamafo de las Unidades de Produccién
o Empresas agropecuarias

Sociales
° Conflictos étnico-religiosos
® Conflictos de posesion de tierras
o Festividades civico-religiosas o ferias agropecuarias e industriales

Politicos
® Procesos electorales
. Conflictos politicos dentro y entre localidades
® Identificacion de lideres locales

Especiales
® Siniestros
. Actividad sismica, volcanica e incendios
® Situaciones generadas por PROCEDE

Esta carpeta te la proporcionara el CCM y servira para que junto con tus
Enumeradores consultes situaciones particulares en tu ambito de trabajo
que puedan incidir de alguna manera en el desarrollo de tus actividades.
Es importante sefalar que durante el operativo, el Enumerador actualizara
los datos mas relevantes de dicha Carpeta, para lo cual utilizara el formato
denominado “Actualizacion de la informacién de la Carpeta
Municipal”(AICM).

En la Carpeta Municipal se
mencionan factores na-
turales, culturales, eco-
némicos, sociales, politi-
cos Yy especiales




En las juntas de los lunes recibiras con los demas reportes las actualizacio-
nes de la Carpeta Municipal que realizaron en su recorrido los
Enumeradores, que a su vez, entregaras al CCM en las reuniones semana-
les, para que éste realice los cambios correspondientes via sistema.

1.5.2 Listado de Guias-iInformantes

Este es otro documento elemental que junto con la informacion de la Car-
peta Municipal los convierte en insumos importantes para asignar la car-
ga de trabajo (areas de control) a los Enumeradores.

En éste se especifica el nombre de la persona que apoyara al Enumerador
para identificar los terrenos y responsables de éstos, asi como sus due-
fos, la localidad donde vive y el periodo en que apoyara. Habra ocasiones
en que tendras que visitar a algunos Guias-Informantes, con el propésito
de confirmar su apoyo, o bien modificar la fecha que se requerira. De igual
forma, podra presentarse el caso de que por algun motivo particular no se
encuentre disponible, en tal caso verificaras si es posible contar con su
apoyo en otro momento o por el contrario solicita nombre y direccion de
personas que puedan apoyar esta actividad; entrevistate con ellos y for-
maliza su apoyo, registrando sus datos y periodo en que te apoyaran en el
“Listado de Guias-Informantes” (LIGI); todo esto sera primordial para
las areas de control de propiedad privada.

Es importante recordarte, que la caracteristica que debe tener el Guia-In-
formante es que «conozca la zona por enumerar (area(s) de control), nom-
bre del responsable de terrenos, sus domicilios, superficie del terreno, ade-
mas del nombre del duefio». El concertar con anticipacién a los Guias-
Informantes permitira programar eficientemente las cargas de trabajo y apo-
yar activamente al Enumerador.

1.6 RECEPCION Y ASIGNACION DE AREA Y CARGA DE TRABAJO
POR ENUMERADOR

Semanalmente, el CCM te indicara las areas de trabajo que seran la carga
de trabajo de cada Enumerador. Estas, estaran delimitadas en la Copia de
la Carta Topografica con Marco Geoestadistico, esc. 1:50,000 con color
azul y el contorno del area de trabajo, con el color rojo. Te entregara el
producto de planeacién "Asignacion Semanal de la Carga de Trabajo
por Enumerador”. Realizaras la entrega de la Carga de Trabajo a los
Enumeradores, los lunes de cada semana .

Previo a la asignacion, integraras el paquete de material para cada
Enumerador, para ello consideraras lo siguiente:

. Para definir el tipo y la cantidad del material cartografico y de
formatos de control, te apcyaras en el producto "Asignacién Se-
manal de la Carga de Trabajo por Enumerador".

. Realizado lo anterior, formaras paquetes con dichos materiales,
los cuales registraras en el formato FE-01 para que se los entre-
gues al Enumerador.

El Listado de Guias-Infor-
mantes contiene datos
sobre las personas que
apoyaran a los E.

Recibe semanalmente el
area y carga de trabajo por
E

Integra paquetes de mate-
riales por E apoyandote en
su producto de planeacién.
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Al momento de entregarle al Enumerador el material para la semana,
solicitale que revise que sea correspondiente a su Area de Trabajo y que
esté de acuerdo al formato "FE-01", con el fin de que si existiera algun
faltante, se lo proporciones de manera inmediata, sino cuentas con él, re-
gistralo en tu bitdcora para que lo solicites al CCM lo mas pronto posible.

Asegurate de que los Enumeradores establezcan su ruta de recorrido (mis-
ma que deberan informarte), consultando la Carpeta Municipal. Asimis-
mo, le entregaras el "LIGI" correspondiente a su area de responsabilidad.

Recomiéndale que sea puntual, ya que la impuntualidad puede verse como
una falta de respeto y causa impacto negativo en la cooperacion al desarro-
llo de la Enumeracion, ademas de la posibilidad de retrasar tus actividades.

1.7 PROGRAMA DE ASESORIAY APOYO EN LA ENUMERACION

Para la Enumeracion, elaboraras un programa de asesoria y apoyo, el cual
te permitira detectar y solucionar los problemas que se presenten.

Para elaborar el programa considera que:

. Cada semana estableceras tu ruta y un calendario de visitas con
el objeto de cubrir las areas de trabajo de los Enumeradores a tu
cargo.

. Para determinar a qué Enumeradores visitaras en la primera se-
mana, solicitaras al Guia Técnico Municipal (GTM) informacion de
aquéllos que durante el curso de capacitacion presentaron bajo
desempeno en aula, evaluaciones y practicas de campo. Para las
siguientes semanas, te apoyaras en los reportes de avance y en
la problematica que presente cada uno de ellos.

. Daras prioridad a los Enumeradores donde sus areas de trabajo
presenten problemas en cuanto a vias de acceso, areas con retra-
so, concertacion de Guias-Informantes, etcétara.

. Informaras al CCM de tu recorrido y tiempo estimado para realizar
tu trabajo con cada Enumerador, con la finalidad de que te localice
en el momento que se requiera. Asi como también inférmale de
cada Enumerador, su ruta por visitar (localidades) y su periodo de
permanencia, esto con el propésito de que pueda realizar tareas
de asesoria y apoyo.

. En el programa registraras:
Localidades por visitar
Nombre del Enumerador por visitar
Periodo
Actividades a realizar, etcétera

10

Entrega a los E los mate-
riales que requerirdn para
realizar sus actividades
durante la semana.

4 =
Elabora el programa de
asesoria y apoyo esta-
bleciendo una ruta de re-
corrido y un calendario de
visita, para ello considera
informacién del GTM, E y

reportes de avance
e J

Mantén informado al CCM
de tu programa de aseso-
ria y apoyo.




Es probable que durante la Enumeracion recibas visitas de parte del per-
sonal de asesoria y apoyo, a los cuales les plantearas todas tus dudas
para que te apoyen en su resolucion.

1.8 REVISION DEL DECA Y UBICACION GEOGRAFICA DE LA
PROPIEDAD SOCIAL

Verificaras en el DECA que estén todas las propiedades sociales que te
asignaron como tu carga de trabajo; en el material cartografico identifica-
ras y verificaras la ubicacion geogréfica de los poligonos que conforman la
propiedad social en el municipio. Es probable que algunos de los poligonos
se encuentren en otro municipio; con esta informacién reuniras y organiza-
ras los materiales cartograficos ya que debes contar con la Copia de la
Carta Topogréfica donde se localizan estas areas. Cerciérate de que cuen-
tes con este material y ténlo a la mano para cuando realices tu recorrido.

Poligonos que conforman

dentifica y verifica ios}

I
la propiedad social.

11
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1.9

12

RECAPITULACION

EL COORDINADOR
CENSAL
MUNICIPAL

Te entrega area y
carga de trabajo

Te presenta
alos E que estaran
atucargoy
te indica la ubicacién
de tu oficina

Te entrega el
material de tu
Jefatura de
Enumeracién

Te entrega
semanalmente el
area y carga de trabajo
porE

Integra paquetes de
materiales por E

Entrega a los E, los
materiales que
requeriran para realizar
sus actividades
durante la semana

COMO
JEFE DE

ENUMERADORES

Elabora el
programa de asesoria
y apoyo estableciendo
una ruta de recorrido
y un calendario de
visita

Identifica y
verifica los poligonos
que conforman
la propiedad social

Mantén
informado al CCM
de tu programa de
asesoria y apoyo



1.10 ACTIVIDAD DE CONSOLIDACION

INSTRUCCIONES:

Anota en lalinea de cada recuadro, la actividad que segun laimagen desa-
rrolla el Jefe de Enumeradores. Para ello, apoyate en el listado del tltimo

recuadro

Paco, Luis, Enrique
trabajaran en tu JE

Marco, ¢ entonces ésta
sera mi érea de trabajo?

iClaro!

Esta ser4 tu 4rea y carga de trabajo;

revisa los materiales, confrontandolos

con el formato “Entrega y Recepcién
de Documentos y Materiales”

Tu oficina se encontrara
en la localidad “La Trinidad”,
en la escuela Benito Juarez

iYa esta...!, de acuerdo al producto de
“Asignacién Semanal de la Carga de Trabajo
por Enumerador”, he formado los paquetes
de mis cuatro Enumeradores

Tito, en el formato que tienes, verifica
el tipo y cantidad de material, de
acuerdo con lo que te estoy entregando

13

INEGIL. Manual del Jefe de €numeradores. VIl Censo Rgropecuario, 2001



INEGIL. Manual del Jefe de €numeradores. VIl Censo Rgropecuario, 2001

En este directorio, voy a revisar que se encuentren
las propiedades sociales que me asignaron, para
luego identificarlas en el material cartogréafico

Mafana iré con Pablo,
Marco y Betya 3
localidades

1. Recepcién de area y carga de trabajo

2. Asignacién de oficina y presentacion con
Enumeradores

3. Recepcion y revision de materiales

4. Recepci6n y asignacién de area y carga de
trabajo por Enumerador

5. Programa de asesoria y apoyo en la
Enumeracién

6. Revision del DECA y ubicacién geogréfica de la
Propiedad Social

14




111 AUTOEVALUACION

INSTRUCCIONES:

Complementa las aseveracicnes. Lee con cuidado cada idea y anota en la
linea correspondiente, ia(s) letra(s) que contenga el complemento de la
idea. Buscalas al interior de los pergaminos.

1. Como JE eres el responsable de:

2. Altéermino del curso de capacitacion el CCM te entregara:

3. EICCMserael encargado de:

4. Paralaconcertacion de tu oficina acudiras con:

5. Elmaterial que te entregara el CCM se clasifica en:

6. Revisaras el material cartografico con apoyo del producto:

7. ¢Cada cuando recibirds para cada Enumerador su area y carga de trabajo?

8. Esuninsumo que requeriras para la revisién del DECA y ubicacion geografica de propiedad social:

9. Son algunos elementos que anotaras en tu programa de asesoria y apoyo:

A. Directorios y listados K. *Asignacién Semanal de la Carga de
B. Presentarte a los Enumeradores Trabajo por Enumerador
C. Cartogrdfico L. Presidentes Ejidales

D. Aplicar el CECA M.Planeacién é
N. Entregarte tu oficina

E. Formatos de Control

F. Copia de la Carta Topogrdfica con 0. Semanalmente
Marco Geoestadistico escala 1:50 P. Nombre del Enumerador a visitar
000.

” ﬁfcfuallzar' R R. Representantes de colonias
H. Area y carga de trabajo agricolas

Q.Actividades a realizar

L. Instrumentos de captacién S. Coordinar, asesorar y apoyar a los
Enumeradores.

J. Localidades a visitar
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2. Actividades Durante la
Enumeracion



2.1

CONTENIDO DEL CAPITULO

- Estrategia de

Enumeracion de

Terrenos

» Reporte de inicio de la

1-»-— Enumeracion
* Recorrido por Area de Trabajo

* Bitacora de Campo

« Censo Ejidal

= Asesoria y Apoyo en la
Enumeracion

"« Reposicion de Material

Cartografico

» Reuniones de Trabajo con los

| Enumeradores
* Reporte de Avance Semanal
de la Jefatura de Enumeracion

A * Control de Avance

» Organizacién de Materiales
para entregar al CCM

* Reuniones de Trabajo con el
CCM

« Directorios para Reconsulta

« Conformacién de Grupos de

Produccioén
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2.2 PROPOSITO DEL CAPITULO

20

Al finalizar el presente capitulo, reconoceras las
actividades que desarrollaras durante la Enumeracion
tanto en campo como en gabinete, con la perspectiva
de realizarlas de manera eficiente y favorecer el buen

desarrollo de tu Jefatura de Enumeracién




2.3 ESTRATEGIA DE ENUMERACION DE TERRENOS

ENUMERACION DE TERRENOS

La Enumeracién consiste en identificar y ubicar con apoyo del material
cartografico y de Guias-Informantes, todos los terrenos con o sin actividad
agropecuaria o forestal que existen al interior de las areas de control, para
registrarlos en el DIRT, asi como el nombre y domicilio de cada uno de
los responsables que manejan terrenos y los nombres de los duefios de

éstos.

Para su desarrollo se han implementado dos formas de realizarla, cada
una de ellas con material cartografico especifico, siendo estas las siguientes:

a)

b)

Sin recorrido:

Mediante este procedimiento se enumeraran todos los Ejidos y
Comunidades Agrarias (Propiedad Social), excepto aquellos que
el CCM te indique que deberan ser recorridos.

En la Propiedad Social no se realiza recorrido porque |la autoridad
puede proporcionar los datos que se requieren de los terrenos.
Tampoco se hara el recorrido en aquellas que cuenten con un
plano y directorio, con los cuales te apoyaras para realizar la
Enumeracién.

En relacién ala Propiedad Privada solo enumeraras sin recorrido,
aquella que se ubique en Distrito de Riego y que cuente con el
Plano y Directorio respectivo.

Con recorrido:

Este procedimiento se llevara a cabo en Areas de Control de
Propiedad Privada, Colonia Agricola y Propiedad Publica cuando
utilices alguno de los siguientes insumos: Plano de Areade Control,
Plano de AGEB rural individual escala variable y Croquis de Area
de Control; los cuales no cuentan con divisiones de parcelas en
su interior.

Este procedimiento consistira en realizar un recorrido por el area de
control (ya sea por uno de sus limites o en el interior de ella) para iden-
tificar terrenos o delimitar los mismos, registrando el nombre y los ape-
llidos de los responsables y duefios en el dirctorio.

También se podra realizar desde un sitio estratégico (laderas, cerros,
partes altas, etc.), siempre y cuando desde éste, se puedan observar
con precision los terrenos que conforman el area de control.
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24 REPORTE DE INICIO DE LA ENUMERACION

El dia en que inicie la Enumeracion, reportaras al CCM a las 10:00 horas,
las condiciones bajo las cuales dio inicio la Enumeracién, en tu drea de
trabajo.

El reporte, de ser posible sera por via telefénica y debera contemplar:
. Total de Enumeradores con los que iniciaste el operativo.
. Deserciones y motivo por el cual se presentaron.
. Suficiencia o falta de recursos financieros y materiales.
. Factores climatologicos o sociales que afecten el inicio del opera-

fivo.
. Soluciones adoptadas a los incidentes presentados.

25 RECORRIDO POR EL AREA DE TRABAJO
Durante la Enumeracién y conforme a tu programa de asesoria y apoyo,
visitaras las localidades donde te entrevistaras con autoridades locales o
bien, con el Presidente del Comisariado Ejidal o Comunal de las propiedades
sociales de tu area de responsabilidad, para llevar a cabo las siguientes
actividades:

«  Presentacion con Autoridades y Consecucion de Apoyos

*  Concertacion de Guias-Informantes (si fuera necesario).

«  Actualizacion del DECA.

*  Aplicacién del CECA.

25.1 Presentacion con Autoridades y Consecucion de Apoyos

En cada una de las localidades que visites portaras en un lugar visible tu
credencial y acudiras con las autoridades locales, ejidales o lideres de
agrupaciones relacionados con el Sector Agropecuario.

Al estar con la autoridad te presentaras y mostraras el oficio de presentacién
y comentaras lo siguiente:

. Institucién para la que trabajas.
. Puesto que desempenas.

. Actividades que se desarrollaran en el Vill Censo Agropecuario,
2001:

Enumeracion de terrenos
Verificacion de la informacion
Levantamiento de la informacion
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Reporta las condiciones
de inicio del operativo.

Visita las localidades de tu
darea de responsabilidad
para actualizar DECA, apli-
car CECA, entre otras.

Preséntate con autorida-
des para informarles sobre
el censo, solicitar apoyos y
recabar informacidn.




. En qué consiste la etapa en la que estas trabajando.

Para la presentacién toma en cuenta el siguiente ejemplo: Buenos dias,
mi nombre es..., trabajo en el Instituto Nacional de Estadistica,
Geografia e Informatica el INEGI, estamos realizando la Enumeracién
de terrenos para el VIl Censo Agropecuario, 2001; para ello
solicitamos su cooperacion para actualizar un directorio donde se
tienen registrados los datos de las tierras que conforman el Ejido o
Comunidad Agraria, y aplicar un cuestionario a las autoridades de
éstos.

Una vez terminada la presentacion y con el propésito de informarle sobre la
zona en que estara trabajando tu personal, lo ubicaras en la Copia de la
Carta Topografica. Mostraras las areas de control que conforman tu area
de trabajo, senalaras en el material rasgos naturales (cerros, rios, arroyos,
etc.), culturales (carreteras, caminos, canales, etc.) y areas de control
colindantes para precisar su ubicacion e indicaras el tiempo aproximado
en que se realizara el trabajo de Enumeracion, asi como tu permanencia
en el lugar y la de los Enumeradores.
Ademas de ser necesario solicitaras apoyos como:

» Lugar para oficina, sino se cuenta con él.

*  Hospedaje.

* Medios de Transporte.
Estos apoyos los registraras en el formato "Control de Apoyos Obteni-
dos" (CAO).

Deberas aprovechar la entrevista con las autoridades para preguntarie so-
bre:

»  Otras vias de comunicacion.

+ Horarios de corridas y costos de los medios de transporte.
*  Horario de trabajo de los productores.

+ Lostiempos de traslado entre localidades.

« Zonasde alto riesgo.

«  Limites de poligonos de propiedad social.

«  Productores o representantes de la pequena propiedad.

Esta informacion, la registraras en tu bitacora y en su momento realizaras
la actualizacién de la Carpeta Municipal.
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Es importante que la informacién que obtengas sobre los puntos anteriores,
lo hagas saber a los Enumeradores, ya que esto les servira para facilitar
sus actividades.

2.5.2 Concertacion de Guias-Informantes

En las visitas que realices a las localidades deberas concertar con las
autoridades a la (s) persona (s) que apoyen en la Enumeracion como Guias-
Informantes, quienes deberan conocer las areas de control por enumerar,
el nombre de los responsables de los terrenos, su domicilio, asi como el
nombre del duefio de éstos. A las personas que te den como posibles
informantes, solicitales también su domicilio, para ello también podras apo-
yarte en los Directorios de Instituciones Relacionadas con el Sector
Agropecuario y Forestal. Esta informacion la registraras en el LIGI, para
que en su momento la proporciones a los Enumeradores.

2.6 BITACORA DE CAMPO

Entre los materiales por utilizar, se encuentra la libreta o bitacora de cam-
po; en ella vas a registrar lo que acontezca en tu area de responsabilidad.
Esta la utilizaras para todas las actividades relacionadas con la Enumera-
cién, como pueden ser:

. Informacion obtenida en el recorrido por el area de trabajo.

. Entrevistas y concertaciones realizadas con autoridades.

. Problematica social presentada.

. Informacion de festividades civicas y religiosas.

. Asesoriay apoyo brindado a los Enumeradores.

. Problematica detectada en la Enumeracion y su solucién adoptada.

. Situaciones relevantes durante la aplicacion del CECA y actuali-
zacién del DECA.

. Consecucion de Apoyos.

. Asuntos Administrativos.

Todo lo registrado en la bitacora te permitira estar al tanto de lo que acontece
en tu area de responsabilidad, lo cual retomaras en las reuniones que tengas
con los Enumeradores; asimismo, sera un insumo basico para que elabores
elinforme final de esta etapa.

2.7 CENSO EJIDAL

El levantamiento del Censo Ejidal se realizara en el mismo periodo de la
Enumeracion y tiene como objetivo, captar la informacién de cada ejido y
comunidad agraria, previa verificacion e identificacion de los poligonos que
la conforman, asi como actualizar el nombre de cada propiedad social y
del actual Presidente del Comisariado.

El levantamiento del Censo Ejidal consiste en la aplicacién del CECA y
actualizacién del DECA.
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Concerta con las autorida-
des, los Guias-Informantes
que apoyen en la Enu-
meracion.

Registra en tu bitdcora de
campo la informacién co-
rrespondiente a tu drea de
responsabilidad.




Recuerda que la signacion de cargas de trabajo para el Enumerador se
realiza por areas de control y para el caso del Censo Ejidal lo manejaras
como poligonos.

2,71 Actualizacion del DECA (Conformacion de la propiedad social)

Consiste en verificar con el Presidente del Comisariado o algun integrante
del Comisariado Ejidal o Comunal, que los poligonos que conforman la pro-
piedad social se encuentren delimitados en la Copia(s) de la Carta(s)
Topografica y estén registrados en el DECA, asi como verificar la ubicacién
de los ejidos no relacionados en éste y que te fueron reportados por los
Enumeradores en las reuniones de trabajo, ademas de ubicarlos en la Copia
de la Carta Topogréfica.

Lleva contigo los materiales que ocuparas para realizar la conformacién,
para ello consulta el DECA y arma el mosaico (de ser necesario) con las
Copias de la Carta Topografica, para esto apoyate en la tira marginal. Tam-
bién deberas llevar el Croquis Municipal, en el cual te apoyaras para ubicar
una area del gjido que no esté dentro de las Cartas Topograficas que llevas
para ese ejido.

Al Poligono Ejidal, lo deberas considerar como un solo terreno. Para ubicar
al Guia-Informante considera los rasgos fisicos que delimitan a este Poli-
gono y dalos como referencia. Los limites del Marco Geoestadistico no los
utilizaras como referencia, ya que ésta es solo para tu manejo.

Al realizar esta actividad se pueden presentar los siguientes casos, de for-
ma individual o0 una combinacién de ellos:

a) Correspondencia total
No existen diferencias entre el material cartografico y el DECA, por lo
tanto, actualizaras el nombre y domicilio del Comisariado Ejidal. Con
apoyo de alguna autoridad, registraras esta informacién de la propie-
dad social.

b) La autoridad reconoce mas poligonos de los que estan registra-
dos en el DECA
Junto con la autoridad ejidal o comunal, ubicaras el o los poligonos que
hacen falta en la Copia de la Carta Topografica; para ello te basaras en
los rasgos fisicos y haras la delimitacién con color rojo, registrando la
informacion correspondiente en el DECA, y asignaras a la parte de la
propiedad social una letra"A". En el DECA registraras la letra asignada
en la columna "Complemento"” en el renglén que corresponda, asi como
en la Copia de la Carta Topografica. Si existiera mas de una propiedad
social en el Area de Control o en el poligono deberas asignaruna letra a
cada una de ellas siguiendo el orden alfabetico.

Ten en cuenta que durante la delimitacion de Areas de Control se fusiona-
ron poligonos contiguos para conformar un sélo poligono, por lo tanto pue-
de ser éste el caso y lo que tienes que hacer es verificar los limites de los
poligonos que se tienen, tomando en cuenta los rasgos fisicos y las locali-
dades para facilitar la actividad.

Actualiza el DECA confron-
tando su informacién con
la Carta Topografica. Apé-
yate en los datos propor-
cionados por la autoridad
de la propiedad social.
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En caso de que la propiedad social cuente con otro Poligono y al momento
de realizar la actualizacién no cuenta con la Carta Topografica donde se
localiza, tendras que obtener dicha carta en la CCM y acudir nuevamente
con la autoridad de la Propiedad Social, con el fin de que ubiques el
poligono adecuadamente en la carta.

c) Poligonos que no pertenecen a la propiedad social y aparecen en
la Copia de la Carta Topografica
Si algunos de los poligonos aparecen en la Copia de la Carta Topografica
y en DECA, pero la autoridad no los reconoce como de la propiedad
social; cancelaras con una linea roja, el nombre de la propiedad social
en la copia de la Carta Topografica y en el DECA toda la informacién
referente a estos poligonos.

d) Poligonos que no pertenece totalmente a la propiedad social
Sidurante laidentificacién y ubicacién de los poligonos, las autoridades
manifiestan que una parte de éstos no pertenece a la propiedad social;
delimitaras en la Copia de la Carta Topografica con color rojo |a diferen-
cia detectada, registraras en el DECA la informacién actualizada de
superficie y asignaras a la propiedad social una letra "A" tanto en la
Copia de la Carta Topografica como en el DECA, en la columna "com-
plemento” del renglén que corresponda.

Cuando hayas concluido con la actualizacion sefialaras al informante en la
Copia de la Carta Topografica, la "Primera Dotacion" de la propiedad social
que puede estar en uno o varios poligonos; para ello consideraras la informa-
cion contenida en el DECA. Si el informante esta de acuerdo con esta infor-
macién, procederas a la aplicacion del CECA, de no reconocer el poligono
como “Primera Dotaciéon” en el DECA cancelaras la "X" con una linea de
colorrojo y registraras una "X" en el renglén correspondiente al poligono que
te indique el informante.

2.7.2 Aplicacion del Cuestionario de Ejidos y Comunidades Agrarias
(CECA)

Una vez realizada la actualizacion del DECA, procederas a la aplicacion
del CECA, para lo cual deberas consultar el instructivo de llenado de dicho
cuestionario.

Para la aplicacion del cuestionario es muy importante que sigas los procedi-
mientos sefialados en el instructivo de llenado; ademas, tendras cuidado
en registrar la informacién adecuadamente, ya que de presentarse algun
problema con los datos registrados en el cuestionario, el CCM te los regre-
sara mediante el formato FE-01. En el cuestionario vendra especificado el
problema, por lo que tendras que realizar la investigacién correspondiente
para que lo resuelvas y se lo regreses al CCM en la reunién més proxima.

No olvides al despedirte, agradecer la atencion prestada para el desarrollo

de tus actividades, asi como mencionarle que algiin Enumerador realizara
la Enumeracion de cada terreno (si no ha pasado).
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a su instructivo de llenado.

Eplica el CECA de acuerdo}




Los CECA ya aplicados, los colocaras en una bolsa de plastico utilizando
una por cada propiedad social; asi mismo con el DECA actualizado.

2.8 ASESORIAY APOYO EN LA ENUMERACION

Visitaras a los Enumeradores para asesorar y apoyar el trabajo de cada
uno de ellos; durante la Enumeracién de terrenos, de acuerdo con el Pro-
grama de Asesoria y Apoyo.

Las tareas del Enumerador que observaras, asesoraras y apoyaras son:

. La aplicacién de la estrategia de acuerdo al tipo de tenencia de la
tierra y del material cartografico.

. La ubicacién y orientacién de los Enumeradores con el material
cartografico.

. La identificacion y ubicacién de terrenos por el Enumerador con
apoyo del Guia-Informante.

. El desenvolvimiento de los Enumeradores en la presentacién con
las autoridades o Guia-Informante.

. Laforma del llenado del DIRT.

. Las dudas que tengan los Enumeradores.

. La solucién que se puede dar a los errores observados.
. Fusion de terrenos.

. La problematica en el llenado del formato de Colindancias de Te-
rrenos (recuerda que éste se llenara Gnicamente para las areas de
control de propiedad privada, publica y colonia agricola).

Registraras en tu bitacora de campo los problemas u observaciones que
hayas detectado y lo comentaras con el Enumerador que esté cometiendo
el error, procurando que ninguna otra persona esté presente; por el contra-
rio si estuviera realizando el trabajo adecuadamente, felicitalo e invitalo a
que continte trabajando de esa manera. En las reuniones con los
Enumeradores, haras de manera general los comentarios sin especificar
quienes incurrieron en ellas, con el propésito de evitar que se sigan come-
tiendo.

29 REPOSICION DE MATERIAL CARTOGRAFICO

Silos Enumeradores te reportan algun faltante de material cartografico por-
que lo extraviaron o haya sufrido alglin deterioro, ya sea por su uso o cues-
tiones climatolégicas, solicitalo lo mas pronto posible al CCM, especifican-
do el tipo de material y a que area corresponde cada uno de ellos.

Visita a los E en campo
para asesorar y apoyar su
trabajo.

Registra en tu bitdcora de
campo los problemas o si-
tuaciones que hayas detec-
tado.

Solicita al CCM material
cartogréfico en caso de ex-
travio o deterioro.
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2.10 REUNIONES DE TRABAJO CON LOS ENUMERADORES

Durante la etapa de Enumeracion, los lunes de cada semana, efectuaras
en tu oficina, reuniones de trabajo con los Enumeradores. Previo a la se-
sion formal de ésta, solicita a cada uno de ellos el “Reporte de Avance
Semanal del Enumerador” (E-1), y les comentaras que con el propésito
de verificar el contenido de cada paquete los intercambiaran entre ellos y
los cotejaran con lo registrado en el formato FE-01. Las actividades que
realizaran los Enumeradores una vez que hayan intercambiado los paque-
tes seran:

Revision de Directorios, Material Cartografico y formatos de CT de
las Areas de Control trabajadas

Para esta actividad se requerira que se revisen todos los DIRT, el material
cartogréfico y los formatos “Colindancias de Terrrenos™ (CT) de las
areas de control concluidas y verifiquen que las cantidades correspondan
con lo registrado en el formato FE-01. Se debera verificar que los datos de
referenciacion geografica estén completos y, en las columnas y renglones
de los directorios exista informacién. Recuerda que cada Area de Control
debe tener su formato de CT y material cartografico si esta area esta con-
cluida, excepto para el caso de Areas de Control manejadas con un sélo
responsable o que sea de propiedad social.

Revisiéon del Formato Colindancias de Terrenos

Para llevar a cabo la revision del formato CT, se apoyaran en los DIRT y el
material cartografico del area de control utilizado; verificaran en el formato
CT, que la columna de datos de terrenos (referencia geografica) exista
informacion de éstos, asi como en al menos una de las columnas colin-
dantes de terrenos en el interior del area de control.

Simultaneamente y con apoyo del formato E-1, realizaras un comparativo
entre las areas de control planeadas y concluidas de cada Enumerador,
registrando esta informacion en tu bitdcora de campo. Con esto obtendras
el grado de avance a esa semana; de esta manera conoceras cuantas
Areas de Control estan en proceso o que aun no se han iniciado. Es impor-
tante que comentes ésto con el CCM, para que considere un tiempo para
terminar de enumerar estas areas de control. Recuerda que semanalmen-
te se asignaran nuevas cargas de trabajo para tus Enumeradores, por o
cual realiza la asignacién de estas areas y complementa su carga.

' SESION FORMAL DE LA REUNION

En el momento de que los Enumeradores concluyan estas actividades y te
hayan mencionado las diferencias detectadas, solicitales que te entreguen
los paquetes de cada Enumerador. Realizaras una revision rapida de los
reportes y directorios para que durante el desarrollo de |a sesién corrijas y
aclares dudas o errores que hayan detectado. Después de ésto continuara
la reunién en conjunto, abarcando los siguientes puntos:
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Cada lunes realiza reunio-
nes con los E, solicitales
intercambien y revisen sus
paquetes de material.

Obtén el grado de avance
de la semana, comparan-
do las dreas de control
planeadas contra las con-
cluidas.

Realiza una revisién rédpida
de los reportes y directorios,
con la finalidad de que du-
rante la sesién corrijas o
aclares dudas que se hayan
detectado.




Problematica presentada y solucién adoptada

Registraras en tu bitacora los problemas que se les presentaron a los
Enumeradores y preguntaras como los resolvieron, los que no vayan que-
dando resueltos, solucionalos y aquéllos alos que no puedas dar respues-
ta, los plantearas en la reunién con el CCM para poder llegar a una solucion
adecuada.

Deteccion de Localidades sin Clave

Cuando los Enumeradores detecten localidades sin clave y las tengan ubi-
cadas en el Croquis Municipal, marcaras en tu copia un punto de color rojo
en el lugar aproximado donde se ubica la localidad detectada y anotaras
arriba de ésta su nombre, solicita al Enumerador el formato “Reporte de
Localidades Sin Clave” (RLSC).

En la reunién con el CCM le proporcionaras tu Croquis Municipal para que
transcriba la informacién de localidades sin clave a la de él, ademas del
formato respectivo.

Directorio y formato de Colindancias de Terrenos con Problemas pro-
venientes de Validacion

Es probable que, aunque se hayan revisado los DIRT y los formatos CT
que te entregaron los Enumeradores, aparezcan inconsistencias en su
llenado, por lo que a partir de la tercera semana, el CCM te entregara los
directorios y formatos CT, a través del formato “Control de Hojas a
Reconsulta del DIRT y CT” (CHR) para que los Enumeradores en la
reunién corrijan, aclaren o realicen una visita de campo para obtener la
informacién precisa.

Silos directorios se corrigen en la reunion por el Enumerador, entonces los
entregaras al CCM en la reunién que tengas con él, junto con el resto del
material.

Identificacion de terrenos manejados en Grupo de Produccién

Preguntaras a cada Enumerador si tienen registrados en DIRT, terrenos
que son manejados en grupo, si la respuesta es afirmativa, separaras los
directorios y después de la reunion realizaras lo siguiente:

. Identificaras en los DIRT, en la columna ; Este Terreno se Maneja
en Forma?, aquellos registros donde se encuentre anotada una
"X" en la subcolumna "GRUPQ". Anotaras en la parte superior de
un DIRT en blanco, la leyenda "Terrenos en Grupo”.

. Después de concluir la reunién, transcribiras en los directorios en
blanco los registros que identificaste, independientemente del dia
en que fueron detectados en campo; utilizaras un directorio por
area de control y AGEB; también identificaras en el material
cartografico, el area de control donde se ubican estos terrenos.

Registra en la bitdcora de
campo los problemas sur-
gidos durante el operativo
y las soluciones adoptadas.

Registra en tu Croquis Mu-
nicipal las Localidades sin
Clave detectadas porlos E.

las inconsistencias de in-
formacién de los DIRT y
los CT; después entréga-J

Aclara y corrige con los E}

los al CCM.

Si los E tienen registrados
en DIRT terrenos que son
manejados en grupo, sepa-
ra los directorios y transcri-
be la informacién de dichos
terrenos a un nuevo DIRT.
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. En la reunién del martes, reportaras al CCM la cantidad de terre-
nos manejados en grupo de produccidén que hayas identificado y
conformado en tu area de responsabilidad.

Ejidos no registrados en el DECA

Solicitaras a los Enumeradores la informacion de los ejidos que no estan
registrados en el DECA y que fueron encontrados en su recorrido durante
la Enumeracién, los cuales tendras que ubicar en tu copia de la Carta
Topogréfica o en el Plano de AGEB Rural Individual y los registraras en el
DECA,; para lo cual los visitaras y te entrevistaras con la autoridad de la
propiedad social, con el fin de actualizar el DECA y aplicar el CECA, de ser
realmente una propiedad social.

Tramites Administrativos

En el transcurso de la capacitacion o en su momento, el Enlace de Apoyo
Municipal (EAM) te indicara coémo se efectuara la solicitud y comprobacién
de los recursos financieros necesarios para la realizacion del operativo en
tu area de responsabilidad.

Asignacion de Areay Carga de Trabajo

Recuerda que semanalmente asignaras a los Enumeradores su carga de
trabajo.

Entrega de materiales a los Enumeradores

Con base en el producto de planeacion, entregaras semanalmente a los
Enumeradores, el material cartografico que utilizaran para enumerar las
areas de control contempladas en éste. Para el resto del material que
entregaras, verificaras tipo y cantidad, los cuales relacionaras en el for-
mato FE-01.

Antes de concluir la reunién semanal, consultaras tu bitdcora de campo
para verificar si no falta algin otro punto por comentar. En tu bitacora, ela-
boraras un resumen de los acuerdos o asuntos importantes que se dieron
en la reunién.

2.11. REPORTE DE AVANCE SEMANAL DEL JEFE DE
ENUMERADORES

Con los reportes de avance que recibas semanalmente de los
Enumeradores, elaboraras el “Reporte de Avance Semanal de la Jefa-
tura de Enumeracién” (E-2), de acuerdo con las instrucciones de llena-
do.

Este reporte lo entregaras al CCM en la reunion de los martes.
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Ubica en tu material
cartografico y anota en el
DECA los ejidos no registra-
dos en éste, y que fueron
detectados porlos E.

El EAM te indicard los tra-
mites administrativos que
deberds controlar.

Asigna drea y carga de tra-
bajo semanalmente.

Entrega materiales a los E
semanalmente.

Elabora tu Reporte de
Avance con los reportes de
los E.




2.12 CONTROL GRAFICO

Para llevar el control de avance de tu area de responsabilidad, con apoyo
del formato E-1 de cada Enumerador, obtendras las areas de control enu-
meradas totalmente (concluidas) o parcialmente (en proceso) en la sema-
na. Con base en el avance colorearas totalmente con marca textos en la
Plantilla Vectorial, aquellas areas de control que estén concluidas y aqué-
llas que estan en proceso, las marcaras con un punto con el mismo marca
textos. '

213 ORGANIZACION DE MATERIALES PARA ENTREGAR AL CCM
En una bolsa depositaras el paquete que te entregd cada Enumerador (con
su respectivo formato FE-01, al mismo tiempo anota la cantidad de paque-
tes con una leyenda que diga "cada uno de ellos al interior contiene el for-
mato FE-01 el cual especifica el contenido”; cierra la bolsa con masking-
tape para que la entregues al CCM.

2.14 REUNIONES DE TRABAJO CON EL CCM

Los martes de cada semana te reuniras en la oficina del CCM donde se
debera tratar, comentary entregar lo siguiente:

* Reporte de Avance Semanal de la Jefatura de Enumeracién.

» Reporte de Avance Semanal de Enumeradores.

» Directorios y material cartografico de areas de control terminadas.

» |nforme de avance de actualizacion del DECA y la aplicacién del CECA.
* Entregadel DECA y CECA.

+ Entrega de “Reporte de Localidades Sin Clave”.

+ Comenta la problematica presentada, solucién adoptada y lo pen-
diente por resolver.

* Entrega de formatos “Control de Apoyos Obtenidos”.

» Entrega de formatos de la "Actualizacién de la Informacion de la Car-
peta Municipal”.

« Informaras de los terrenos manejados en grupo de produccion identifi-
cados y conformados.

« Recepcion de Areay Carga de Trabajo para cada Enumerador.

« Entregay recepcion de directorios con problemas detectados en va-
lidacion.

Colorea en la Plantilla
Vectorial las dreas de con-
trol concluidas; y las que
estédn en proceso, marca-

las con un punto.

lo al CCM.

——

Organiza, empaqueta el
material por tipo y entréga-

v =2

Comenta en las reuniones
de trabajo con el CCM los
aspectos relevantes del ope-

rativo.
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* Recepcion de Cuestionarios del Censo Ejidal a Reconsulta.
* Recepcion de materiales.
* Tramites administrativos.

* Informe de las localidades y las fechas en donde estaran trabajando
los Enumeradores y tu.

* Necesidades que tiene la Jefatura de Enumeracién de asesoria y apoyo
del Técnico en Cobertura (TC).

2.15 DIRECTORIOS PARA RECONSULTA

A partir de la segunda reunién con el CCM, recibiras mediante el formato
CHR los directorios, material cartografico del area de control y los formatos
de CT que tengan registros que no cumplieron con los criterios de valida-
cion. Los entregaras al Enumerador correspondiente, quien debera comple-
mentarios y/o corregirlos en la reunién que tengas con él; de no ser posible
esto, el Enumerador tendra que solicitar la informacién al Guia-Informante o
en su defecto tendra que visitar al responsable en su domicilio.

216 CONFORMACION DE GRUPOS DE PRODUCCION

Con base en la informacién registrada en los DIRT con la leyenda “Terrenos
en Grupo”, detectaras la localidad que tenga el mayor nimero de respon-
sables registrados, ubicaras en el Croquis Municipal y te dirigiras a ella.

Recuerda que el "Grupo de Produccién™ se considera a un conjunto de
productores que se relacionan entre si, para manejar de manera conjunta
el o los terrenos o animales de que disponen, nombrando para ello a un
representante o Jefe de Grupo, no incluye aquellos grupos cuyos integran-
tes se unen solamente para obtener créditos, comercializar sus produc-
tos, emplear infraestructura, etcétera.

Llevaras contigo los formatos “Grupos de Producciéon” (GP), los DIRT y
tu material cartografico en donde se localizan los terrenos manejados en
grupo.

Para conformar los grupos de produccién realizaras el procedimiento si-
guiente:

a) Localizaras a uno de los responsables registrados en el DIRT y le
preguntaras si maneja terrenos en grupo:

Si la respuesta es afirmativa, le preguntaras si te puede proporcio-
nar la informacion, si es asi te aseguraras que realmente sea un
grupo de produccion, de acuerdo con la definicion. Para hacer la
conformacién del grupo, utilizaras el formato GP y lo llenaras con-
forme al instructivo.
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Entrega a los E los mate-
riales que no cumplieron
con los criterios de valida-
cién para que los aclaren
o corrijan.

Conforma los grupos de
produccién con base en la
informacién que registra-
ron los E.




b)

d)

f)

a)

h)

Si no te puede proporcionar la informacién, le preguntaras el nom-
bre del jefe o representante del grupo y su domicilio, registraras
esta informacién en el formato GP, una vez que estés con dicha
persona verificaras que realmente sea el jefe o representante del
grupo, en caso contrario solicitaras la informacién correcta y la ac-
tualizaras en el DIRT.

Solicitaras el nombre y direccién de cada uno de los integrantes del
grupo, y los registraras en el formato GP.

La informacién registrada en este formato, la confrontaras con la
anotada en el DIRT, a los responsables que coincidan les anotaras
en la subcolumna “Grupo” del DIRT, la letra asignada al mismo, en
el formato transcribiras la informacién relacionada con la ubicacién
geografica de cada terreno.

Si al realizar la confronta existieran responsables queno estan regis-
trados en tu DIRT, ubicaras sus terrenos a nivel Area de Control
con apoyo de la Plantilla Vectorial con Areas de Control por Munici-
pio que lleves y registraras esta informacién sélo en el formato GP;
si no es posible; dejaras en blanco los datos de area de control y
AGEB, pero lo referente a municipio no puede ir sin informacién,
por consiguiente, registraras este dato y el resto de la informacién
gue puedas obtener.

Si después de conformar el grupo de produccion, existieran res-
ponsables en tu DIRT sin clave de grupo, localizaras a uno de ellos
y realizara el procedimiento desde el inciso a) hasta concluir con
los responsables registrados en el Directorio con la leyenda “Terre-
nos en Grupo”.

A cada grupo identificado le asignaras una letra, iniciando con la “A”
y continuando alfabéticamente, utiliza un formato por grupo.

Cuando algun responsable anotado en tu DIRT, manifieste que tie-
ne terreno pero no lo maneja en grupo, verificaras su nombre y di-
reccion, cancelando con rojo la “X" de la subcolumna “Grupo” y re-
gistraras una “X" en la subcolumna individual.

Para aquellos responsables que declaren no manejar ningun terre-
no, verificaras su nombre y domicilio, cancelando en el DIRT con
rojo la informacién de la columna “DOMICILIO”, y registraras la le-
yenda “NO MANEJA TERRENOS".

Los formatos GP y los DIRT con la leyenda “Terrenos en Grupo”, los entre-
garéas en la reunién al CCM junto con el material cartogréfico.
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2.17 RECAPITULACION

Reporte de
inicio de la
numeraciop

Bitacora de
Campo

Recorrido
por el area
de trabajo

Registra en tu
bitacora de
campo la
informacién
correspondiente
a tu drea de
responsabilida

Visita las
localidades de tu
area de
responsabilidad
para actualizar
DECA, apiicar

CECA, entre
ofras

Reporta las
condiciones de
inicio del
operativo

de guias
informante

Actualiza el
DECA
confrontando su

Concerta con las
autoridades, los

Preséntate con
autoridades para

informarles sobre Guias- . A

el censo, solicita Informantes que informacién con

apoyos y recaba apoyenen la la Carta
informacion Enumeracién Topogréfica

Aplicacion sesuna y
del CECA

de material
cartograficg

Salicita al CCM
material
cartografico en
caso de extravio
o deterioro

Visita a los E
en campo para
asesorary
apoyar su
trabajo

Aplica el CECA
de acuerdo a su
instructivo de

llenado
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Reuniones
de trabajo con
los E.

Control
Gréfico

Colorea en la
Plantilla Vectoria
las dreas de
control
concluidas; y las
que estdn en

Cada lunes
realiza reuniones
con tus E, para
dar seguimiento
a las actividades
del operativo

Elabora tu
Reporte de
Avance con los
reportes de los E

un punto

Drganizacion
e Materiales
para entregar

Reuniones

Comenta en las
reuniones de

Organiza y los materiales

b ue no
empaqueta el trabajo con el i
+ |
material y CCM los 7:: :ﬂ'g::sc::
entrégalo al aspectos validacién para
CCM relevantes del

que los aclaren

operativo o corrijan

onformacion
de grupos de
produccio

Conforma los
grupos de
produccién con
base enla
informacién que
registraron
los E
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2.18 ACTIVIDAD DE CONSOLIDACION

INSTRUCCIONES:
Ayuda al productor a distribuir sus ahorros en la alcancia correspondiente,
anotando el numero de la moneda en el puerquito.
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La autoridad

reconoce mas
poligonos de los que J;
estan registrados /'
enel DECA

Existe en el
material cartografico
y en el DECA
correspondencia
total

Directorio y formato
de Colindancias de
Terrenos con
problemas
provenientes
de Validacio

Registra en el
formato “Grupo de

Produccion” nombre
y direccién de cada /
integrante del grupof”

Tramites
administrativos

actividad se utilizaréan

3

Para realizar esta Recepcion y ;
revision de directorios, |
material cartogréfico }

y Colindancias de /

Terrenos

i
]
E
.

los DIRT, conla
leyenda “Terrenos
en Grupo”

Pregunta a
los responsables
si manejan terrenos
en grupo

Problematica en el
llenado
del formato de
Colindancias de
Terrenos

A cada grupo
identificado le
asignaras una
letra

Ny

Poligonos que no
pertenecen

Desenvolvimiento de \:
los Enumeradores
en la presentacién
con las autoridades /

o Guia Informante #

En la ubicacién
y orientacién de
los Enumeradores
con el material
cartografico

Para su aplicacion
sigue los
procedimientos
sefialados en el
instructivo de
llenado

o

CONFORMACION
DE GRUPOS
DE PRODUCCION

O

ACTUALIZACION
DEL DECA

APLICACION
DEL CECA

oy

ASESORIA
Y APOYO

Ny

REUNIONES
DE TRABAJO
CONLOSE



2.19 AUTOEVALUACION

INSTRUCCIONES:
Lee con cuidado cada una de las aseveraciones y encierra en un circulo, la(s) opcién(es) que
consideres es (son) la(s) respuesta(s) correcta(s).

1. Consiste en identificar y ubicar, con apoyo del material Cartografico y de Guias-Informantes, todos los
terrenos que con o sin actividad agropecuaria o forestal existen al interior de las éreas de control,
registrando los datos que se solicitan en el DIRT.

a) Censo Ejidal b) Enumeracién de Terrenos ¢) Recorrido por el 4rea de
trabajo

2. Durante la Enumeraci6n y, conforme a tu programa de asesoria y apoyo, visitaras a las autoridades locales
o0 a los Presidentes del Comisariado Ejidal 0 Comunal de las propiedades sociales para:

a) Presentarte con las b) Actualizar el DECA c) Aplicar el CECA
autoridades y conseguir
apoyos

3. Consiste en verificar con el Presidente del Comisariado o con algun integrante de éste, sea ejidal o
comunal, que los poligonos que conforman la propiedad social, se encuentren delimitados en el material
Cartogréfico y que estén registrados en el DECA.

a) Conformacién de Grupos de b) Actualizacién del DECA c) Aplicacion del DIRT
Produccién (Conformacidn de la propiedad
social)

4. Se realizara en el mismo periodo de la Enumeracién y tiene como objetivo captar informacién de cada ejido
y comunidad agraria. -

a) Censo Ejidal b) Enumeracién de terrenos c) Conformacién de grupos de
produccién

5. ¢Con quién te reuniras los martes de cada semana?
a) JE b) CCM c) CCMy JE

6. ¢Qué insumos llevaras a campo para realizar la conformacién de grupos de produccion?

a) DIRT con la leyenda “Terrenos b) Formatos de Grupos de c) ayb
en Grupo” Produccién y material
Cartografico

7. ¢En qué instrumento registraras la informacion que te proporcionen las autoridades de cada localidad al
solicitarle apoyo?

a) Formato de Control de Apoyos b) Carpeta Municipal ¢) Reporte de Localidades sin
Obtenidos Clave
8. Es un formato de control que llenards semanalmente, mediante los reportes de avance de cada
Enumerador a tu cargo.

a) Reporte de Localidades b) Reporte de Avance c) Control de Apoyos Obtenidos
sin Clave Semanal de la JE

9. En ella vas a registrar lo que acontezca en tu area de responsabilidad.
a) Control Grafico b) Reporte de Inicio c) Bitacora de Campo
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3.1

CONTENIDO DEL CAPITULO

* Recuperacién Final
de Materiales

* Informe Final de Ia
Enumeracion
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3.2 PROPOSITO DEL CAPITULO

42

Al finalizar el capitulo, identificaras las
actividades que como Jefe de
Enumeradores te correspondera
realizar una vez concluida la Enumeracion




3.3 RECUPERACION FINAL DE MATERIALES

Al término de la Enumeracion deberas recuperar la credencial, la bitacora Concluido el operativo, re-
de campo y el material que tenga cada Enumerador en su poder, lo organi- coge los materiales a los E
zaras y lo empaquetaras por tipo de material, y se lo entregaras al CCM. y Brisgaion shOoM.

3.4 INFORME FINAL DE LA ENUMERACION

Al concluir la Enumeracion elaboraras un informe que contemple las princi- Elabora un Informe Final y
pales actividades realizadas asi como los materiales que se utilizaron en entrégalo-al CCM.

o= )

tu area de responsabilidad. Este informe debera ser objetivo, claro y preci-
so; para ello te apoyaras en tu bitacora de campo e informes semanales
que elaboraste, registrando su desarrollo desde tu punto de vista.

Los temas que deberas considerar para su elaboracién son:

CAPACITACION
. Desarrollo del curso (claro, solucion de dudas, etcétera.)
. Practicas de campo.
. Materiales didacticos.
. Conclusién y sugerencias.

CONSECUCION DE APOYOS
. Tipo, cantidad y periodicidad.
. Funcionalidad y oportunidad.
. Conclusién y sugerencias.

PRODUCTOS DE PLANEACION

. Contenidos de formatos.
Funcionalidad.
Utilidad de los productos.
. Conclusién y sugerencias.

L] L]

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
. Gastos de campo (cantidad, oportunidad y suficiencia).
. Pago de guia (cantidad, oportunidad y suficiencia).
. Vehiculos asignados y gastos de gasolina.
. Oftros gastos.
. Conclusién y sugerencias.

ENUMERACION DE TERRENOS
. Inicio de la enumeracion (recursos humanos, deserciones, suge-
rencias).

. Estrategia (funcionalidad, modificaciones).

. Formas de recorridos (funcionalidad).

. Guia-Informante (funcionalidad, problematica para concertarlo, ho-
rario, disponibilidad, etcétera).

. Material cartografico por tipo (cantidad, calidad y funcionalidad).

. Otro tipo de material por ejemplo: plano del comisariado (no PRO-
CEDE) corredores turisticos, etcétera.

. Formatos de control.
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Cobertura (areas de control pendientes).

Asesoria y apoyo (participantes, forma y problematica).
Conformacion de Grupos de Produccion.

Actualizacion del DECA.

Aplicaciondel CECA. .

Validacion de directorios (problemas en el llenado).
Evaluacion de las actividades de los puestos operativos.
Conclusién y recomendaciones.

Al concluir el informe deberas entregarselo al CCM en la fecha en que él te

indique.
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35 RECAPITULACION

Bitdcora de Campo

Credencial

\nforme. Final

- Capacitacion
- Consecucién de apoyos

- Productos de planeacion

e il

» Concluido el operativo, recoge los
materiales a los E y entrégalos al
CCM

- Aspectos administrativos

- Enumeracion de terrenos

» Elabora un Informe Final y entrégalo
al CCM.
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3.6 ACTIVIDAD DE CONSOLIDACION

INSTRUCCIONES:

Ayuda a los gorriones a seleccionar (subrayando), los aspectos que debe-
ras considerar para la elaboracion del Informe Final de la etapa de Enume-
racion.

, » Aspectos Administrativos
* Productos de Planeacion

= Comunicacion

A * Enumeracion de Terrenos  * Capacitacion
« Consecucion de Apoyos

- Catélogo de Equivalencias ° Utilidad de Folio y Numero de pagina

» Reclutamiento, Seleccién y Contratacion

= Material de consulta
de Personal

46



3.7 AUTOEVALUACION

INSTRUCCIONES:

Lee y contesta la pregunta que se te presenta a continuacién. Hecho esto,
ayuda a los vaqueros a lazar su ganado, relacionando cada uno de los
aspectos por tratar en el Informe Final, con la informacién de la columna
derecha.

1. ¢En qué consiste la actividad de recuperacion final de materiales que realizara el JE?.

Capacitacion

ﬁ Tipo, cantidad y periodicidad
:g.

&gﬂ Utilidad de los productos

Material Cartografico

el
ﬁ Contenido de formatos

g_\i Gastos de campo

Aspectos ANy
Administrativos /7

Consecucion
de Apoyos

Formas de recorrido

/ E Desarrollo del curso
Enumeracion
de Terrenos

é\\i—‘x Gastos de gasolina

=
@ Funcionalidad y oportunidad

¢ &ﬂ!{ Materiales didécticos

Productos de
Planeacion
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CAPITULO |

ANEXO A. RESPUESTAS A LAS ACTIVIDADES DE CONSOLIDACION

Asignacién de oficina y pre-
sentacién con Enume-
radores

Recepcion de area y carga
detrabajo

Recepcion y asignacion de
area y carga de trabajo por
Enumerador

Asignacion de oficina y pre-
sentacién con
Enumeradores

Recepcidn y asignacién de
area y carga de trabajo por
Enumerador

Recepcién y revision de ma-
teriales

Revisién del DECA y ubica-
cion geogréfica de la Pro-
piedad Social

Programa de asesoria y
apoyo en la Enumeracién

CAPITULO Il

AV

CONFORMACION ACTUALIZACION
DE GRUPOS DEL DECA
DE PRODUCCION

7

ASESORIA REUNIONES
Y APOYO DE TRABAJO
CONLOSE

CAPITULO Il

A

APLICACION
DEL CECA

+ Aspectos Administrativos
* Preductos de Planeacion

- . on de Terrenos
* Consecucidn de Apoyos Eiriorecion
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ANEXO B. RESPUESTAS A LAS AUTOEVALUACIONES
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