
ENCUESTA NACIONAL SOBRE USO DEL TIEMPO 2009

GUÍA DE OBSERVACIÓN PARA EL RESPONSABLE DE PROCESOS

A. INSTRUCCIONES

B. IDENTIFICACIÓN

Entidad

Nombre del RP

Clave del RP Fecha

C. OBSERVACIÓN A LAS ACTIVIDADES DEL ENTREVISTADOR

Observación Clave del Entrevistador Número de Control Vivienda seleccionada

1a.

2a.

3a.

Observación

1a. 2a. 3a.

I. Preeliminares

1.- Verifique que el entrevistador(a) traiga consigo las

baterías adicionales y los cables para conectarse

a la corriente

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

2.- El entrevistador(a) ¿tiene instalados programas o

paquetería no autorizada? (Sólo está permitido

el sistema ENUT, antivirus, Open office, MS Office

y Acrobat Reader)

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

3.- El entrevistador(a) ¿seleccionó la vivienda 

en el sistema de captura antes de tocar a la puerta?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

DIA MES AÑO

Actividad Comentarios

Registra el nombre y la clave de la entidad, tu nombre y fecha en la cual realizas la observación. En el apartado C. 
OBSERVACIÓN A LAS ACTIVIDADES DEL ENTREVISTADOR, registra la clave operativa del entrevistador, número de 
control  y vivienda seleccionada  de las entrevistas que observes.
Marca con una X la respuesta a cada pregunta en el renglón y columna correspondiente.
En las preguntas donde se solicite que especifiques o que registres un dato, utiliza los espacios destinados para ello, si 
este no es suficiente utiliza el espacio de comentarios.
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Observación

1a. 2a. 3a.

4.- Si fue una visita sin respuesta, ¿el entrevistador(a)

registró el resultado y situación de la vivienda
correctamente?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 Pase a la Preg. 25 1 1 1

No 2 2 2 2

No aplica 3 3 3 3

Observación

1a. 2a. 3a.

II. Entrevista

5.- ¿Cuántas personas viven en la vivienda?

6.- ¿Cuántos hogares existen en la vivienda?

7.- ¿Este hogar cuenta con línea telefónica?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 Pase a la Preg. 9 2 2 2

8.- ¿El informante proporcionó el número telefónico?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

9.- El entrevistador(a) ¿registró los integrantes del hogar

en el orden correcto? (Recuerde que debe comenzar

por el jefe(a) e incluir a niños chiquitos, ancianos,etc)

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

10.- Después de llenar la lista de personas completó las

preguntas 3.3 a 3.16 de todos los residentes del 

hogar?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

11.- ¿Cuántas personas en la vivienda contestaron las

opciones 1, 2 ó 3 en la pregunta 3.9?

12.- ¿Cuántas personas de 12 años y más existen en la 

vivienda?

Actividad Comentarios

Actividad Comentarios
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Si durante la observación se captaron módulos

aplique las preguntas 13 a 16 para el primer módulo

Observación

1a. 2a. 3a.

13.- Cuando un informante responde que sí realizó 

alguna actividad la semana pasada pero sólo reportó

el tiempo de lunes a viernes ¿qué registra

el entrevistador(a) en sábado y domingo?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Blancos 1 1 1 1

99 2 2 2 2

00 3 3 3 3

14.- Cuando el sistema presenta un error de congruencia

porque el valor registrado está por abajo o por arriba

de los valores probables ¿qué acción realiza el 

entrevistador?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Oprime Aceptar sin corroborar la

cantidad 1 1 1 1

Ajusta las cantidades para que no 

aparezca el mensaje 2 2 2 2

Verifica con el informante 3 3 3 3

15.- Cuando aplica la pregunta 5.23 ¿cómo registra las

actividades simultáneas?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Un grupo de actividades por renglón 1 1 1 1

Una actividad por renglón 2 2 2 2

16.- Al concluir el módulo ¿registra correctamente el 

resultado individual de la entrevista?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

17.- ¿Cuántos módulos se capturaron completamente?

18.- ¿Aplicó el apartado ARP No Integra.? 

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

No Aplica (pregunta 6.1=2) 3 3 3 3

19.- ¿Aplicó el apartado CYEQ Vivienda? 

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

Actividad Comentarios
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Observación

1a. 2a. 3a.

20.- El orden en que se ingresaron los apartados del

cuestionario electrónico ¿fue el establecido

en el manual? (Recuerde que el orden

es: Identificación de hogares, Hogares, Residentes,

y Módulos)

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

21.- ¿Asignó correctamente el resultado de los hogares?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

22.- ¿Asignó correctamente el resultado a la vivienda?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

23.- ¿Ejecutó la validación de campo?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 Pase a la Preg. 25 2 2 2

24.- ¿Revisó el reporte de errores?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Sí 1 1 1 1

No 2 2 2 2

III. Transferencias Entrevistador - JE

25.- ¿Con qué frecuencia entrega la carga de trabajo

al jefe de entrevistadores?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1 1 1

Una vez al día 2 2 2 2

Cada tercer día 3 3 3 3

Una vez por semana 4 4 4 4

26.- ¿Con qué frecuencia recibe el resultado de la

validación de campo?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1 1 1

Una vez al día 2 2 2 2

Cada tercer día 3 3 3 3

Una vez por semana 4 4 4 4

Actividad Comentarios
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D. OBSERVACIÓN A LAS ACTIVIDADES DEL JEFE DE ENTREVISTADORES

Obs.

27.- ¿Con qué frecuencia recibe la carga de trabajo

de los entrevistadores?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1

Una vez al día 2 2

Cada tercer día 3 3

Una vez por semana 4 4

28.- ¿Con qué frecuencia revisa el listado de la

Verificación de la No Respuesta? (VNR)

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1

Una vez al día 2 2

Cada tercer día 3 3

Una vez por semana 4 4

29.- ¿Con qué frecuencia ejecuta la

validación de campo?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1

Una vez al día 2 2

Cada tercer día 3 3

Una vez por semana 4 4

30.- ¿Con qué frecuencia entrega el resultado de la

validación de campo?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1

Una vez al día 2 2

Cada tercer día 3 3

Una vez por semana 4 4

31.- ¿Cuántas veces a la semana entrega la información

al responsable de procesos?

32.- ¿Cuántas veces a la semana ejecuta el reporte de

seguimiento?

33.- ¿Con qué frecuencia realiza respaldos de la

información?

MARCA SÓLO UNA OPCION

Varias veces al día 1 1

Una vez al día 2 2

Cada tercer día 3 3

Una vez por semana 4 4

Nunca 5 5

ComentariosActividad
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Obs.

34.- En su jefatura de entrevistadores ¿cuántos

equipos son…

Minilaptop

Laptop

35.- Registre la versión del módulo de captura

(Revise la barra de título del listado de vivienda . .
del módulo de captura)

Actividad Comentarios
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