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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), en
cumplimiento con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional
de Informacién Estadistica y Geografica (LSNIEG), de suministrar
informacion basica, de calidad, pertinente y veraz a la sociedad
y a los diferentes sectores productivos del pais, realiza el
Censo Agropecuario 2017 para recabar informacion del sector
agropecuario; con lo cual fortalece al Sistema de Informacién
Agropecuaria (SIA).

La metodologia de captacion consiste en dos etapas. La primera,
Actualizacion del Marco Censal, tiene como objetivo obtener
informacién para conocer quién, donde y qué se produce. La
segunda, Levantamiento de Cuestionarios, se llevara a cabo para
conocer cdmo y cuanto se produce, asi como las caracteristicas
econdémicas y sociales de los productores.

El insumo principal del censo es el Directorio de Productores por
Municipio, que contiene el universo de unidades de produccion de la
base de datos del Censo Agropecuario 2007 y la Encuesta Nacional
Agropecuaria de 2012 y la de 2014.

El instrumento de captacion de la informacion y el control
operativo del censo se implementan mediante el Sistema de
Captacion de Informacion del Marco Censal (grandes productores),
provisto en un dispositivo de computo moévil (DCM).

El presente manual esta dirigido al jefe de entrevistadores de
grandes productores, quien se encarga de dar seguimiento a las
actividades de los entrevistadores responsables de obtener la
informacion de los grandes productores y de los productores con
agricultura protegida. Asi pues, le corresponde asegurar que los
entrevistadores sigan la metodologia y procesos sefialados en su
respectivo manual.

Este documento forma parte de una serie de manuales destinados
a los puestos que apoyan a la captacion de informacion del Censo
Agropecuario 2017.
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Introduccion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), para
obtener informacion util y veraz durante la etapa de Actualizaciéon
del Marco Censal, presenta el Manual del jefe de entrevistadores
de grandes productores, mediante el cual se asegura de que los
procesos establecidos para llevar a cabo este importante proyecto
estadistico se realicen conforme a la normatividad definida.

El presente documento se compone de cuatro capitulos y un
anexo en los que se dan a conocer los procedimientos y estrategias
que el jefe de entrevistadores de grandes productores (JEGP) debe
seguir durante la etapa de actualizacién del Censo Agropecuario
2017.

En el primer capitulo se presenta la estructura operativa, la
importancia del puesto de JEGP, la relacion que tiene con otros
puestos y los mecanismos a través de los cuales se garantiza la
seguridad de la informacioén y del personal.

En el segundo capitulo se describen las actividades para
preparar el inicio de la actualizacion de la informacion, entre las que
se encuentran: recepcion del area y carga de trabajo, presentacion
con los entrevistadores de grandes productores (EGP), la reunién
previa al arranque del operativo, recepcion de materiales, entrega y
revision de los mismos.

Por su parte, en el tercer capitulo se mencionan las acciones
que desempefia durante la actualizacion de la informacion: elaborar
el reporte de inicio del operativo, impartir la reinstruccion, llevar el
control de cobertura y reportes de avance, realizar reuniones de
trabajo con los entrevistadores de grandes productores y participar
en las reuniones del coordinador de zona (C2Z).

El ultimo capitulo trata de las actividades posteriores a la
actualizaciéon de la informacién: devolucion de materiales y
elaboracion del informe final de la etapa de actualizacion.

Al final se incluye un “Anexo” que contiene los formatos de
control y reportes de avance utilizados durante el operativo, con sus
respectivos instructivos de interpretacion.

De esta forma, se brindan los elementos necesarios al JEGP
que le permitiran desempenar sus actividades de manera 6ptima y
contribuir a obtener informacion oportuna y de calidad.

{{ER
censol: X
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1. Aspectos generales

1.1. Importancia del puesto

Durante el proceso de Actualizacion del Marco Censal, eres el encargado de organizar, coordinar, asesorar, apoyar,
supervisar y dar seguimiento a las actividades que desarrolla el grupo de entrevistadores de grandes productores
(EGP), quienes captan la informacién en tu area de responsabilidad.

Ayudas a los que conforman este grupo a resolver los problemas que detecten en campo y vigilas que sigan la
normatividad con el fin de lograr los objetivos de la etapa.

Es necesario que valores la importancia que tienes como puesto de control, ya que te corresponde vigilar que
tu equipo de entrevistadores presente un avance semanal que vaya de acuerdo con el periodo y la productividad
esperada; asimismo, debes asegurar que la informacion obtenida en campo se capte adecuadamente.

Las funciones que realizas durante la actualizacién de la informacién son de gran trascendencia, pues del trabajo
que desarrolle tu equipo depende el éxito de la etapa de Levantamiento de Cuestionarios del Censo Agropecuario
2017, ya que la informacién obtenida en esta primera etapa servira de insumo para la siguiente.

Enseguida, se presentan algunas de las actividades que llevas a cabo organizadas en tres momentos: previas,
durante y posteriores al operativo de actualizacion.

sEE 3
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1.2. Organigrama

A continuacién se muestra el lugar que ocupas en la estructura operativa como jefe de entrevistadores de grandes

productores agropecuarios (JEGP)':

SUBDIRECTOR ESTATAL DE

ESTADISTICA
(SEE)

ENLACE DE CONTROL DEL SEE
(ECSEE)

ENLACE DE SEGUIMIENTO

JEFE DE CONTROL

JC)
ENLACE OPERATIVO ESTATAL

OPERATIVO -
(ESO) (EOE)
COORDINADOR DE ZONA
AGROPECUARIO
(cz)
ENLACE DE ENLACE INFORMATICO
CAPACITACION SHALISTO EEIAL ESTATAL
(ECAP) (EIE)
: ' v v ! '
TECNICO INFORMATICO DE JEFE DE ZONA INSTRUCTOR DE LA ANALISTA DE INF. DE LA TECNICO DE APOYO DE LA
LA COORDINACION DE ZONA AGROPECUARIO COORDINACION DE ZONA COORD. DE ZONA COORDINACION DE ZONA
(TIcZ) | (873 (cz) (AICZ) (TACZ)
TECNICO EN INSTRUCTOR TECNICO INFORMATICO DE TECNICO DE APOYO DE LA
COBERTURA DE LA JEFATURA DE ZONA LA JEFATURA DE ZONA JEFATURA DE ZONA
(TC) | z) (TZ) (TAJZ)
v 2 :
| JEFE DE ENTREVISTADORES DE |
JdEre %:g;gg&uggnaes | GRANDES PRODUCTORES |4—
(JENT) AGROPECUARIOS

l

ENTREVISTADOR
AGROPECUARIO

il

l

ENTREVISTADOR DE GRANDES
PRODUCTORES AGROPECUARIOS

(ENT) (EGP)

1.3. Relacion con otros puestos

Tu grupo esta conformado por un determinado numero de entrevistadores (EGP), al cual das seguimiento en el
desarrollo de sus actividades y cuyo objetivo comun es llevar a cabo las estrategias establecidas para asociar los
terrenos de la unidad de produccién con el domicilio del productor a cargo, y caracterizar los terrenos.

El conjunto de actividades que cada uno realiza contribuye a alcanzar los resultados esperados. Para ello, ade-
mas, participan otros puestos con los que también te relacionas.

Coordinador de zona
agropecuario (C2Z)

Es tu jefe inmediato y da seguimiento al trabajo que se desarrolla en la Jefatura de Entrevistadores de
Grandes Productores (JEGP).

® Asigna el area y carga de trabajo.
® Entrega los materiales necesarios para que tu y tu equipo de entrevistadores realicen sus actividades.

® Organiza y coordina las reuniones de trabajo a las que asistes los lunes de cada semana.

1 Todos los puestos que tienen en su nombre la palabra “agropecuario”, al interior de este manual, se les eliminara para simplificar la
redaccion, por ejemplo, al jefe de zona agropecuario (JZ) se le llamara jefe de zona, y el coordinador de zona agropecuario (CZ) sera
coordinador de zona.

4 censol:



® Coordina, asesora y apoya el desarrollo de las actividades que realizas y las de los entrevistadores a tu
cargo.

® Le informas durante las reuniones de trabajo sobre tus actividades, el avance y problematica presentada
en el operativo.

® Revisan en conjunto, cualitativa y cuantitativamente, los reportes de avance y cobertura.

® Cuando exista un problema que no puedas resolver, juntos buscan la manera de solucionarlo.

Técnico informatico de la
coordinacion de zona (TICZ)

® Es el encargado del administrador del Sistema de Captacion de Informacién del Marco Censal (grandes
productores) para la operacion del dispositivo de computo movil (DCM).

® Asesoray apoya cuando se tengan dudas sobre el envio de informacion del dispositivo a través de la web.
® Por solicitud tuya, asesora a los EGP en el uso del dispositivo de computo mévil (DCM).

® |mprime los reportes de control de avance y cobertura.

® Asiste a las reuniones de los lunes de cada semana.

® Instala en los DCM la carga de trabajo.

Instructor de la
coordinacion de zona (I1CZ)

® Imparte la capacitacion para habilitarte a ti y a los entrevistadores en las actividades que conforman los
procedimientos de Actualizacion del Marco Censal.

® Supervisa y proporciona asesoria y apoyo en la ejecucion de tus actividades y en las de tu equipo de trabajo.

® Imparte la reinstruccién el primer lunes posterior al inicio del operativo.

Analista de informacion de la
coordinacion de zona (AICZ)

® Analiza un porcentaje de la informacion captada para detectar inconsistencias.

® Revisa que no se registren de forma incorrecta los datos solicitados o se introduzcan caracteres o simbo-
los extrafos, con el fin de cuidar la calidad de la informacion.

® Elabora un reporte de las irregularidades encontradas para identificar a los entrevistadores que incurren
de manera frecuente en estas practicas.

Técnico de apoyo de la
coordinacion de zona (TACZ

Apoya en la recoleccion de documentos y realiza tramites administrativos.

Lleva a cabo los requerimientos de materiales conforme a la normatividad administrativa para el correcto
desarrollo del operativo.

Efectua los tramites para el requerimiento de gastos de campo.

Asiste a las reuniones de los lunes de cada semana.
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productores agropecuarios(EGP)

Entrevistador de grandes

Eres su jefe inmediato.

Lo asesoras y apoyas en sus actividades.

Asignas su area y carga de trabajo.

Entregas y recibes los materiales utilizados.

Te reunes con él los viernes de cada semana.

Revisas en su DCM los reportes de avance y cobertura.

Te informa sobre cualquier situacion importante ocurrida durante el operativo.

Apoyas en la sensibilizacién de productores que se niegan a proporcionar informacion.

También te relacionas con personal de las Coordinaciones Estatales, Direcciones Regionales y de Oficinas Cen-
trales, el cual realiza funciones de supervisién y seguimiento a las actividades de Actualizacién del Marco Censal.

1.4. Seguridad del personal y la informacién

El Censo Agropecuario 2017 considera una serie de procedimientos e instrucciones de tipo operativo, cuyo propo-
sito es salvaguardar la integridad fisica de toda la estructura de operacion y, en particular, la de los entrevistadores,
asi como asegurar que el material y equipo asignado esté bien resguardado para garantizar la confidencialidad de
la informacién que contienen.

Uno de los aspectos en que se deben tener mayores cuidados es en lo referente al manejo, resguardo y transpor-
te de la informacién captada a través de instrumentos impresos y electronicos.

A continuacion se presentan una serie de acciones que debes observar, permanentemente, con el fin de garanti-
zar tu seguridad y el de la informacién captada.

Para seguridad del personal operativo:

® Es conveniente que durante el desarrollo del operativo muestres el Oficio de presentacion, uses el uniforme

completo y portes a la vista la credencial que te identifica como personal del INEGI.

® En zonas de riesgo o conflicto es importante que mantengas informado a tu jefe inmediato del desarrollo

@ Otra medida de seguridad en zonas de riesgo o conflicto, es acudir con las

del operativo en estas zonas y en caso de requerir que te ayude a concertar apoyos o preparar operativos
especiales. Recuerda darle prioridad a la seguridad de tu personal en estas Y
situaciones.

autoridades locales para informarles de las actividades que se desarrollaran
durante el operativo, el periodo, horario y las personas que se visitaran para
que se valore la necesidad de que algun habitante de la localidad acomparie
al personal al domicilio de los informantes.

® Para apoyar las actividades del personal operativo, es importante que utilices

los materiales elaborados para difundir el proyecto; entrégaselos al productor o informante, a las autorida-
des locales y demas personas cuando requieras sensibilizar para obtener la informacion.

Para seguridad de la informacion:

® Para proteger de la lluvia el DCM y el material, se deben transportar dentro de la mochila que se proporcio-

na y de ser necesario utilizar el impermeable=.

2 Solo para el personal que se ubica en zonas con lluvia frecuente durante el periodo del operativo.

e
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® Con lafinalidad de evitar la pérdida de informacién captada en campo, cada vez que sea posible, se debe
realizar su envio, minimo una vez a la semana.

® Si se utilizaron directorios o instrumentos de captacién impresos, que se cuide la total legibilidad de lo
registrado.

® L a informacion contenida tanto en los instrumentos impresos como en el DCM es estrictamente confiden-
cial, por lo que no puede ser comunicada, reproducida o transmitida a ninguna persona o por otra via dis-
tinta a las expresamente indicadas dentro de los procedimientos establecidos para el Censo Agropecuario
2017. El manejo inadecuado de la informacion puede ser objeto de responsabilidad legal.

® Si algun productor acude a las oficinas para solicitar informacion acerca del Censo Agropecuario 2017,
cuida que no queden a la vista los datos captados, ya que son confidenciales.

® No se deben ingerir alimentos ni bebidas sobre o cerca de instrumentos de captaciéon impresos, con o sin
informacion, asi como de los dispositivos que la contengan.

® Firmas una carta en la que te comprometes a resguardar la informacion y aplicar los principios de confi-
dencialidad.

IMPORTANTE:

Cuando te veas involucrado en una situacion donde se comprometa la confidencialidad de la informacion que le-
vantaste en campo (pérdida o robo del DCM), realiza el reporte lo mas pronto posible al 01 800 46 34 402 e informa
cuanto antes a tu jefe inmediato.

Cuando llames, proporciona los siguientes datos:
® Fecha en que ocurrio el incidente.

® Sitio donde tuvo lugar (entidad federativa, municipio, edificio y oficina).

® Descripcion de la situacion.

1.5. Verificacion de identidad del entrevistador

Si al dialogar con el informante, te solicita, que ademas de presentar tu Oficio de presentacion e identificarte con
tu credencial, le proporciones otro medio para verificar la actividad que estas realizando en campo, explicale que
el INEGI cuenta con medios de contacto confiables y eficaces que proporcionan informacién al publico en general
sobre los censos y encuestas que lleva a cabo, asi como del personal que participa en ellos con el fin de propiciar
seguridad y confianza al informante.

Coméntale que el Oficio de presentacion mostrado cuenta con un numero telefénico de enlace con el Instituto,
asi como la liga de la pagina del INEGI donde él puede verificar, con tu nombre y RFC, que trabajas en el Censo
Agropecuario 2017.

Explica de forma clara el procedimiento de consulta que se muestra enseguida:

® Pagina web

Ingresa a la pagina de Internet www.inegi.org.mx, en la pantalla de inicio, en la

Para el informante L . I .
parte media izquierda, se encuentra la seccion titulada Para el informante, donde

Captura de informacion via intemet viene el apartado Verificador del entrevistador, al dar clic ingresa a la pantalla
que solicita los datos de entidad, RFC y el nombre completo del entrevistador, sin
Operativos en campo acentos ni puntuaciones.

Verificador del entrevistador

iR
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Inicic = Estadistica >
Verificador del Entrevistador

%0 9.7 ,
=3 La ventana muestra la fotografia del

empleado del Inegi y el detalle de la

En este mbdulo usted podrd consultar y veriicar los  E3Umado informante:

o e s SR s ettt e e DrSONa:
operativas @ 23:00 horas.
Clave: 123456
Verifique la identidad del personal del INEGI que lo visita Nombre: Sarmiento Godinez Mateo
- [Lemeﬂlmne‘ﬂun::-cimﬂelm Favor de ingresar fodos los datos para la bisqueda Entidad: Naya rit
z ol .~ Puesto: Entrevistador
Wombre: RFC: SAGM651010

® Numero telefénico 01 800 111 46 34

Al realizar la llamada, el sistema de atencion telefonica del Instituto da la bienvenida, lista las opciones
del menu, elige el numero 3 Verificacion del entrevistador que visita tu domicilio, de igual manera, debe
proporcionar la entidad, nombre completo y el RFC que viene en la Oficio de Presentaciéon que porta el
entrevistador.

censo|:
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2. Actividades previas a la actualizacion

2.1. Recepcion de carga de trabajo

El CZ te entrega la carga de trabajo por medio del Producto 3: Asignacion de la carga de trabajo por localidad, en
donde se especifican las localidades que te fueron asignadas como carga de trabajo por entrevistador, asi como el
numero de productores, unidades de produccion y terrenos que se van a actualizar. En este formato transcribes la
semana y orden de cubrimiento de las localidades que cada entrevistador programé con tu apoyo.

La carga de trabajo puede estar conformada por localidad(es) completa(s), cuando a un entrevistador se le han
asignado todos los productores de la localidad, o por localidades compartidas, es decir, que dos o mas entrevistado-
res tienen cargada una misma localidad; en tal caso, notificas a los entrevistadores quiénes se encuentran en esta
situacion y cuales productores les correspondera actualizar.

CENSO AGROPECUARIO 2017 [ s |
ACTUALIZACION DEL MARCO CENSAL / GRANDES PRODUCTORES | - ‘ =
PRODUCTO 3: ASIGNACION DE LA CARGA DE TRABAJO POR LOCALIDAD P~
T COORDINACION ESTATAL Censo ’ o
agropecuario | o
| cz | | JEeP | | EGP | |
PLANEADOS
ENT_P MimL P LOC R propuc | UNIDADES ODE TERRENOS pias |semana [SEMANA|GenEN
TORES PRODUCCION PLAN
CVE NOMBRE CVE NOMBRE TIPO_LOC CON_T| SIN_T | GP AP | TOTAL

Si el CZ lo considera conveniente, para un mejor logro de la cobertura o por estrategia, podra reconformar cargas
de trabajo, asignando cargas de apoyo a algunos entrevistadores. En este caso, te dara instrucciones sobre qué
hacer.

2.1.1. Entrega, identificacion del area de trabajo y orden de visitas

Por cada localidad asignada, entregas un Plano de Localidad Rural o Urbano y, de acuerdo con el municipio al que
pertenece, un Croquis Municipal con Marco Geoestadistico y Areas de Control para que el entrevistador identifique
su area de trabajo y las rutas de acceso.

Una vez identificada el area de trabajo, solicita a cada entrevistador que realice lo siguiente para establecer un
orden de visita de las localidades:

® [ndiquen con un punto rosa la ubicacién de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores (JEGP)
y con verde, cada una de las localidades donde viven los productores.

® Registren el numero de productores a un lado de la clave de la localidad y lo encierren en un circulo rojo.

® De acuerdo con su proximidad a la JEGP, establezcan el orden de cubrimiento asignando 1 a la localidad

mas cercana y el ultimo numero a la mas lejana. El orden lo encierren en un rectangulo y luego lo anoten
en la columna ORDEN del Producto 3.

INEGI. Censo Agropecuario 2017. Manual del jefe de entrevistadores de grandes productores. 2016.
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Explica que para asignar el orden consideren la distancia que existe entre las localidades, las vias de comuni-
cacion (carreteras, caminos, rasgos fisicos y culturales) y la cercania con la JEGP, esto ultimo para que puedan
reportar las dificultades operativas de manera inmediata y corregirlas oportunamente.

Recuérdales que las visitas se programan del 1 al n, segun el total de localidades, y se registran en el Producto 3 en
la columna ORDEN, y dependiendo de este y del tiempo estimado de cubrimiento, que se anota en la columna DIAS
del mismo producto, se determina la semana en que se trabajara cada localidad, lo cual también debe quedar indicado
en la columna SEMANA PLAN.

CENSO AGROPECUARIO 2017
ACTUALIZACION DEL MARCO CENSAL / GRANDES PRODUCTORES

PRODUCTO 3: ASIGNACION DE LA CARGA DE TRABAJO POR LOCALIDAD Tiempo C e n S O r~
INSTITUTO NRCIONRAL ' o
DE ESTRDISTICR Y GEOGRAFIA COORDINACION ESTATAL estimado de ag {Opecuario g
cubrimiento
[cz T ot | JEGP [ o001 EGP [ ooot sem.an.a de
\ ycubrimiento
BEGDLE 4
PLANEADOS B Tt
ENT_P IR dae s propuc | UNIDADES DE TERRENOS DiAS | SEMANA |SEMANA| Goney
Tores | PRODUCCION PLAN
CVE NOMBRE CVE NOMBRE TIPO_LOC CON_T[SINT| GP [ AP | TOTAL
15 010 APAXCO 0001 APAXCO DE OCAMPO u 1 2 ) 70 0 70 87500 1-4
15 096 TEQUIXQUIAC 0001 TEQUIXQUIAC u 1 18 (1] 25 0 25 3.1250 3-6
15 011 ATENCO 0001 ATENCO u 3 9 0 121 0 121 151250 4-7
SANANTONIO
15 016 AXAPUSCO 0005 COAY UCA R 1 3 ) 132 0 132 16.5000 6-10 r
Semana Pro—ra
en que se gra-
cubrirala dma_clf:n
localidad @ visitas

Revisa el orden establecido por cada entrevistador; si en algo no estas de acuerdo, sugiéreles el cambio e indicales
que realicen la correccion en el Producto 3. Una vez que estés conforme, transcribe el orden en tu propio Producto 3
para que corresponda con el del entrevistador.

Cerciorate de que capturen el orden en el DCM, ya que de no hacerlo el sistema no les permitira iniciar sus acti-
vidades de actualizacion.

2.1.2. Programacion de visitas a productores

P

[

Con base en el orden de las localidades por visitar en la primera semana del operativo, —
solicita a los entrevistadores que de acuerdo con los domicilios de los productores de es- —
tas localidades, realicen lo siguiente en el o los planos de la localidad: I ]'

-

® Dependiendo de los domicilios registrados en el DIP_M, ubiquen las calles en - e
el plano de localidad rural o urbana y registren la cantidad de productores que S
hay por calle.

® Analicen la cantidad, la ubicacién de productores por calle y organicen el orden

de las visitas, segun les convenga, de tal forma que optimicen el tiempo.

Cordibern de J0m Aipes T

covdilern O Lo Andes

ot de la S8

Cor dBera 9 I8 Mpes

f DR BISUAD

Fasuo ge 1%

cerra del Laurel
= = alehio Ligicdmbar
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2.2. Asignacion de oficina y presentacion con tu equipo de entrevistadores

Posterior a la recepcion del area y carga de trabajo, el CZ te proporciona las llaves y el domicilio de la oficina o lugar
de trabajo; ademas, te presenta a los entrevistadores que conforman tu equipo.

En caso de que aun no se cuente con una oficina, te dara instrucciones para que apoyes en la concertacion de
un espacio.

2.3. Reunidn previa al arranque del operativo

El ultimo dia de la capacitacién convocaras a una reunién con tu grupo de entrevistadores para:

® Entregar a cada uno su area y carga de trabajo.

® Proporcionar y revisar los materiales que se utilizaran en el desarrollo de sus
actividades.

® [nformar el domicilio de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores
(JEGP).

® Asignar un orden a las localidades en donde viven los productores.

® Indicar el medio de comunicacion y la hora (10 a.m.) en que se debe enviar el
reporte de inicio de la Actualizacion del Marco Censal.

® Registrar los celulares de los EGP y proporcionar tu numero telefénico, asi como la direccién y teléfono de
la JEGP. Si aun no tienes oficina, informa el lugar en la localidad donde deben presentarse; busca que sea
de facil identificacion y ubicacion (una plaza, comisaria o la CZ) y explica que en cuanto se consiga una
oficina, daras a conocer el domicilio.

® Acordar la hora de la reunién de trabajo de la proxima semana.

® Realizar e informar sobre tramites administrativos relativos a la asignacion y comprobacion de gastos de
campo y otros relacionados con el operativo, como qué hacer en caso de robo o pérdida del DCM.

® Solicitar que firmen la Carta compromiso.

® Dar instrucciones sobre la entrega del informe de actividades y la firma de la lista de asistencia cada vez
que acudan a la oficina, asi como otras indicaciones de ultimo momento.

2.4. Recepcion y revision de materiales

El CZ te proporciona los paquetes de materiales que tu y tu equipo utilizaran para el desarrollo de sus actividades.
Entrega a los EGP el que les corresponde y solicitales que cotejen lo recibido con lo que se indica en el formato de
Entrega y recepcion de documentos y materiales (FE-01), asi como que se encuentre en buen estado.

De igual forma, con apoyo del Producto 3, pide que revisen que el material cartografico corresponda a su area de
trabajo.

En caso de que falte material o esté dafado, informa al CZ de inmediato para que realice lo pertinente para su
reposicion.

]|
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A continuacion se describen los materiales que se reciben por puesto:

Tipo (_19 Nombre JEGP EGP Se revisa
material
. - Que corresponda con el muni-
C’ro_qms Municipal con Marco Geoesta- v | cipioen donpde se ubica(n) la(s)
distico y Areas de Control : : localidad(es) asignadas).
Cartografico | Plano de Localidad Rural " | Que correspondan con la locali-
Bl dad donde se ubica el domicilio
| Plano de Localidad Urbana 2 _* | del productor segun el Producto 3.
Plano de AGEB Rural con Imagen de r Que corresponda con la ubica-
|| Fondo y cion de los terrenos que mues-
tra el Directorio de Productores
Plano de AGEB Urbana <« | por Municipio (DIP_M).
Producto 6: Cartografia digital por area p y Que corresponda con el Pro-
de responsabilidad ; y ducto 3.
. Manual del entrevistador de grandes pro- | |
Material de | "\ 0 Y 4 Y 4
consulta
el Manual de Cartografia Geoestadistica 4 Y 4
‘ . . Que estén incluidos en el dispo-
A Manual del jefe de entrevistadores de ' sitivo de cémputo mévil (DCM).
5 grandes productores v
Manual del Sistema de Captaciéon de
= Informacioén del Marco Censal (grandes| #* 4
productores)
Lapiz Y 4 Y 4
Boligrafo azul Y 4 4
Bicolor 3 .f- 3 _/-
Sacapuntas 4 4
Material
de oficina Goma 3 ./- 4 _f-
Que cada puesto cuente con
\ Marcatextos rosa ' 4 " 4 una unidad de cada material.
\ ‘ Marcatextos verde Y 4 Y 4
Marcatextos amarillo Y 4 4
Tabla de apoyo . _/-
Cinta adhesiva Y 4 J
Bitacora de campo 4 _f' . _I'

| [a.]
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Tipo (Ele Nombre JEGP EGP Se revisa
material
Directorio de Productores por Municipio r 8‘; h::sulg:t)rgoc::rgtgz\gsgd21
(DIP_M) sistema.
Que corresponda con el mate-
Producto 3: Asignacion de la carga de » r rial cartografico que se utiliza-
trabajo por localidad ; y ra, asi como el area de trabajo
asignada.
Entrega y recepcion de documentos y r r
materiales (FE-01) } y
Reporte de avance de productores por »
codigo de campo (JEGP_4) :
Reporte de avance de terrenos por codi- ’
go de campo (JEGP_5) '
Reporte de altas de terrenos por nivel de ’
georreferencia (JEGP_6) '
Reporte de avance de productores por # Seuaele:asu(;s:?;ir?tzdp:rz tfgc;r::ng
codigo de campo (JEGP_4B :
Formatos J ( _4B) entrevistadores a tu cargo.
de control Reporte de avance de terrenos por codi- »
® - . |godecampo (JEGP_5B) ;
Control de apoyos obtenidos (CAQO) Y
Paquete de entrega de cédulas de gran- r
des productores y
Aviso de visita Y 4 4
Control de cédulas aplicadas y capturadas| . *
Guia de supervision del entrevistador r
(GP y AP) ;
Programa de supervisiéon Y
Lista de asistencia Y 4 tQude s€ <atnqu<|antre en el paque-
e de material.
Carta compromiso Y 4 W 4
Informe de actividades desarrolladas por r r
el personal eventual ) )
Concentrado de cédulas aplicadas y »
capturadas :

]|
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Tipo de

. Nombre JEGP EGP Se revisa
material
Credencial del INEGI W 4 Y 4
Uniforme (chaleco, gorra, boton y mochila) | . Y &
- Que se encuentre en el
aquete de material.
Portacredencial Y J pad
Material
de apoyo Manga o impermeable* Y & Y &
ﬁ——; <& | Folder promocional " 4 W 4
d a
P = \ |Folletos ” Y
01 gog 111 46 : :
"Nﬂi.urb‘f:x |
_____: {  |Cartel informativo " .
( e 5 ) - . | | Que la cantidad de ma-
Py Qliele sl presisnielen > 4 Y 4 teriales sea suficiente
w i ’ ” .
Oficio de solicitud de apoyo Y
Guia de identificacion del informante (GP) | . % >
Carta de agradecimiento Y Y
Iy . " . - Que enciendan.
Captacion de | Dispositivo de computo mévil (DCM), ac- . .
la informacién | cesorios y bateria extra. v =D DUEEE MEMEEEr cem G
usuario y contrasefia asignada.
Contenga la carga de trabajo de
UsSB Y cada area de responsabilidad.
Cuente con los manuales
digitales.
Laptop Y 4 La carga de trabajo del DCM

coincida con el Producto 3.

* Solo para zonas con lluvia frecuente durante el periodo del operativo

2.5. Bitacora de campo

La bitacora de campo es util para registrar situaciones, datos, asi como la problematica que surja durante el opera-
tivo y las soluciones adoptadas en cada uno de los casos. Escribe en la etiqueta de la portada tus datos de identifi-
cacion: tramo de control, tu nombre y el nombre de la etapa del operativo. Es recomendable dividirla en apartados
para que su uso sea mas practico y por fecha para facilitar su consulta. Se te sugiere anotar:

® Cambios en el orden de cubrimiento de las localidades.

® Nombre, teléfono y correo electrénico de tu equipo de entrevistadores.

® Concertaciones de apoyo que realizas con autoridades.

® Informacioén de festividades civicas y religiosas importantes en la zona de trabajo.

® Supervision brindada a los entrevistadores.

® Problematica presentada, soluciones adoptadas y la que esta sin resolver.

| [a.]
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® Obtencién de apoyos.
® Asuntos administrativos.
® Otros.
Ten presente que lo registrado en la bitacora puedes retomarlo en las reuniones semanales que tienes con tu

equipo para hacerle recomendaciones, o bien, tratarlo con el CZ; asimismo, representa un insumo para elaborar
el informe final de etapa.

2.6. Elaboracion del programa de supervisiéon

Con el propésito de detectar y solucionar los problemas que puedan presentarse durante el operativo, sema-
nalmente, elabora un programa de supervision siguiendo el formato que se te proporciona en el Anexo O. Para
esta actividad, toma en cuenta lo siguiente:

® Para la primera semana, solicita al instructor de la coordinacion de zona (ICZ) la informacion de aque-
llos entrevistadores que durante el curso presentaron alguna deficiencia en las evaluaciones o en las
practicas de campo.

® Considera aquellos que tienen mayor dificultad para realizar sus actividades.
® | a ruta de recorrido de cada entrevistador.

® La distancia y la comunicacion que existe entre las localidades.
Para las siguientes semanas del operativo, también considera:

® La dificultad para concertar productores en las zonas de conflicto, alto riesgo y afectadas por desas-
tres naturales.

® Aquellos EGP que llevan un avance menor o mayor al programado. Ten en cuenta la cantidad de lo-
calidades y productores que tienen como carga de trabajo.

® Alos EGP donde sus localidades presenten problemas en cuanto a vias de acceso o de transporte.

® La dificultad que presentan en el manejo del sistema.
Posteriormente, registra lo siguiente:

@® | ocalidades por visitar.
® Nombre de los entrevistadores a supervisar.

® Fecha de visita o periodo de permanencia en el area de trabajo.

Actividades por realizar.

Entrega una copia del programa de supervision al CZ e informa el tiempo estimado para realizar tu trabajo en
cada localidad y a cuales entrevistadores vas a apoyar, con el propésito de que él también pueda realizar sus
tareas de supervision.

Es probable que durante esta etapa recibas visitas del personal de la Coordinacion Estatal, Direccion Regio-
nal y Oficinas Centrales, al cual podras plantear tus dudas para que te apoye a resolverlas. También te solicitara
cierta informacion para realizar sus actividades.

iR
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3. Actividades durante

la actualizacion
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3. Actividades durante la actualizacion

3.1. Reporte de inicio

El primer dia de actividades reporta al CZ via telefonica, a las 11:00 a.m., las condiciones de inicio del operativo en
tu area de trabajo. Para ello, toma en cuenta lo siguiente:

Total de entrevistadores con los que inici6 el operativo.

Deserciones y motivo de estas.

Suficiencia de recursos financieros y materiales.

Factores climatoldgicos o sociales que afectaron el inicio del operativo.
Soluciones adoptadas a los problemas que se presentaron.

Areas de trabajo programadas y en las que no se inici6 el operativo.

Problemas con el funcionamiento del DCM.

Situaciones pendientes.
® Otra problematica.

En caso de que no te sea posible notificar por este medio, elabora el reporte de forma escrita y envialo lo mas
pronto posible a través de alguna figura operativa que acuda a supervisar.

3.2. Presentacion con autoridades y consecucion de apoyos

Cuando el CZ te indique que no cuenta con la oficina para el desarrollo de las actividades de actualizacién, acude a
la localidad sede de la JEGP y solicita el apoyo de las dependencias publicas, sociales o privadas, o bien, acude con
autoridades locales (DIF, Centros de Salud, Presidencia Municipal, etc.), con presidentes de comisariados ejidales
o comunales, representantes de la colonia agricola o propietarios privados, entre otros.

Procura que el local que se ocupe como oficina cuente con el mobiliario indispensable para trabajar (escritorio o
mesa, anaqueles y sillas, tomas de corriente eléctrica, etc.), ademas de las condiciones necesarias de seguridad
(puertas, ventanas, chapas, etc.) para garantizar el resguardo del equipo y la documentacion que se utiliza. Asimis-
mo, trata de que no se ubique en instalaciones religiosas o de partidos politicos, para que no influya en el desarrollo
de la actividad, y no olvides considerar el periodo en que se ocupan.

Una vez que identifiques a qué representante solicitar apoyo, acude con él, a quien le mostraras el Oficio de pre-
sentacion y le explicaras lo siguiente:
® |nstitucion a la que representas.
® Puesto que desempenas.
® En qué consiste la etapa de actualizacion.

® El periodo y tipo de apoyo que se requiere.

Si lo necesitas, solicita, ademas, hospedaje, medios de transporte, traductor de alguna lengua indigena y pro-
teccion para acudir a zonas conflictivas; horarios de salida y costo de los medios de transporte. Todos los apoyos
concertados registralos en el formato Control de apoyos obtenidos (CAO).

{{ER
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Es importante que la informacién que obtengas sobre los puntos anteriores, la transmitas a los entrevistadores a
quienes les pueda facilitar sus actividades.

3.3. Reinstruccion

El primer lunes del operativo se realizara una reunién de trabajo con todas las figuras operativas de la Coordinacion
de Zona, en la cual se abordan asuntos relacionados con:

® La problematica que dectecto el personal que supervisé durante los primeros dias del operativo de campo.

® Los temas que no se dominan (segun lo observado en la capacitacion y las evaluaciones) y los procedi-
mientos en los que falta habilidad para realizarlos.

El CZ te informara el lugar donde se desarrollara la reinstruccién; al término de esta, dispondras de tiempo para
que trates los principales puntos de la reunion de avance semanal.

3.4. Control de cobertura

El control de cobertura se lleva mediante la asignacion de codigos y permite observar el cubrimiento de las loca-
lidades que conforman el area de trabajo de cada uno de tus entrevistadores. Cuando estos realizan el envio de
informacion, automaticamente se actualiza tu control de cobertura.

Cédigos para localidades

- Color en "y
Cddigo . Descripcion
avance grafico
Se utiliza para las localidades donde viven grandes productores en las
00 Sin iniciar Blanco que no se ha iniciado las visitas dirigidas.

Todos los productores en la localidad tienen codigo 00 Sin iniciar.

Se aplica para las localidades donde viven los grandes productores cuan-
Amarillo do existe al menos un GP con cédigo igual a 00 Sin iniciar y al menos un
GP con cédigo diferente a 00 Sin iniciar.

02 Con pendiente
de productores

Se asigna a la localidad donde viven los grandes productores, cuando
03 Con total de Verde todos tengan un codigo definitivo.

codigos definitivos i e
Los codigos definitivos para grandes productores son 01, 06, 07, 08 y 10.

Localidad donde viven grandes productores, que al final del operativo con-
tinda con codigo 00 Sin iniciar.

Cuando esto suceda, se asigna un CODIGO CAUSA DE NO VISITADA.

El sistema lo solicita al entrevistador al final del operativo y rezagos.

1 Zona de alto Cuando se trata de una localidad que por estar dentro
riesgo de una zona de alto riesgo, no es posible llegar a ella.

Cuando se trata de una localidad que por estar den-
tro de una zona afectada por algun evento o fendéme-
no natural (inundaciones, terremotos, deslizamientos
de tierra, entre otros), no es posible llegar a ella.

04 No visitada Rojo
2 Zona de desastre

Cuando se ftrata de una localidad que por alguna
causa diferente a las tres anteriores, no es posible

3 Otra llegar a ella.

Va siempre acompafiado de una breve descrip-
cion de la causa de no visitada.
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Para visualizarlo, previo a la reuniéon de trabajo semanal, acude al lugar mas cercano que ofrezca el servicio de

Internet y consulta el avance en el Sistema Grafico del Control de Cobertura. ElI CZ te proporciona la ruta, cuenta de
usuario y contrasefa para ingresar a la pagina en donde se encuentra la pestafia “Sistema Grafico”.

3.5. Reportes de avance

Como se menciono, una vez que los entrevistadores realizan el envio de informacion, esta se actualiza en el sistema
y puedes generar los reportes de avances de la semana. Estos reportes impresos los solicitas en la Coordinacion de
Zona los lunes de cada semana.

Reporte de avance de productores por cédigo de campo (JEGP_4)

A través de este reporte conoces el avance total y porcentual de productores por cédigo de campo que lleva cada
entrevistador a tu cargo respecto a lo planeado, asi como el avance total y en porcentaje de los cédigos definitivos,
también respecto a lo planeado.

censo
CENSO AGROPECUARIO 2017 1

TS o REPORTE DE AVANCE DE PRODUCTORES POR CODIGO DE CAMPO @
54 4n T Ten ¢ S
GRANDES PRODUCTORES prhecss
(ENTREVISTADOR)
Coord 5n estatal | JEGP __1
Coordinacidn de zona 10 EGP, A N Hoja, de Semana I__I1__I
Fecha: / / Hora: Periodo: del / / al / /
Avance por chdigos
Municipio Localidad LA Productores por codigo de campo Avance d«::tl;;«l:;os_
= 3 .08y
Clave Nombre Clave MNombre oo 01 L o3 o4 o5 06 o7 o8 03 0 Total % Total %

Total por EGP

00 |Sininiciar

o1 |Actualizage
o2 |Ausencia

0F |MNegativa

04 |EnFrecess

05  |En Proceso de investigacicn

06 |Nolecalizade

g7  |Moocbjeto de levantamiento

08  |Mo sctuslizado por ubicarze en 2ons de riezgo

os |Entrevistaincomplata

10 |Oure situscién

En cuanto a este reporte, toma en cuenta que ademas de los productores codificados con 04 En procesoy 05 En
proceso de investigacion, aquellos con los codigos 02 Ausencia, 03 Negativa y 09 Entrevista incompleta se consi-
deraran como pendientes, por lo que es necesario hacer lo posible para recuperar sus datos, ya sea a traves de la
sensibilizacion o la investigacién para tratar de localizarlos.

Reporte de avance de terrenos por cédigo de campo (JEGP_5)

Este reporte indica, por cada entrevistador a tu cargo, el avance de terrenos por codigo de campo, asi como el
porcentaje respecto a lo planeado para la etapa. Ademas, muestra el nUmero de altas, divisiones y fracciones, la
cantidad de terrenos afectados por las divisiones y fracciones, y los terrenos actualizados reales.
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CENSO AGROPECUARIO 2017 cense
REPORTE DE AVANCE DE TERRENOS POR CODIGO DE CAMPO
DE ESTROISTICA ¥ GEBaRARIA GRANDES PRODUCTORES
(JEFATURA DE ENTREVISTADORES ) JEGP_5
Coordinacidn estatal _1_1 JEGP 11
Coordinacion de zona 1 Semana I__1_1
FECHA: [ [ HORA: periodo: del ____ /  /  Jal__ / J
Terrenos por codigo de campo Terrenos Terrenos
EGP
e Planeados 01 = 04 Altas Div. Fracc. Afectados | actualizados
( ) 02 03 Total por Div. y reales
Avance Fracc.

Total por JEGP

Codigos de campo

01 Sin iniciar

02 Reconocido
03 No reconocido
04 En proceso

Considera que los terrenos codificados con 01 Sin iniciar, representan el total de terrenos planeados para la etapa
menos el total de terrenos reconocidos. Por su parte, los terrenos actualizados reales representan el acumulado de

las columnas “Total”, “Altas”, “Div.” y “Fracc.”.
Reporte de altas de terrenos por nivel de georreferenciacion (JEGP_6)

Este reporte da a conocer el detalle de georreferenciacion de los terrenos dados de alta por cada entrevistador. La
georreferencia de un terreno se considera completa si llega hasta numero interior (NI).

censo
ﬁ CENSO AGROPECUARIO 2017
REPORTE DE ALTAS DE TERRENOS POR NIVEL DE GEORREFERENCIA
(S —— GRANDES PRODUCTORES
(JEFATURA DE ENTREVISTADORES) JEGP_b
Coordinacion estatal | JEGP ||
Coordinacidn de zona 11
Semana 1_1_1
Fecha / / Hora: Periodo: del i / / al i
Nivel de georreferencia Total de
EGP
s Municipio AGEB AC NI el
[ totalporser | | | | | |

El nimero de terrenos dados de alta por entrevistador y el total de estos debe coincidir con lo registrado en el
Reporte de avance de terrenos por coédigo de campo (JEGP_5).

-]
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3.6. Reuniones de trabajo con los entrevistadores

A partir de la segunda semana del operativo de actualizacion, los viernes realizaras en tu oficina
las reuniones de trabajo con tu equipo, en la cual abordaras los siguientes aspectos:

a) Envio de informacion

Es importante que los entrevistadores envien su informacién antes de las reuniones sema-
nales; pide el DCM a cada uno para verificar directamente en el dispositivo que lo hayan
hecho correctamente.

Si por alguna razén uno o mas no pudieron enviar su informacién, respaldala en una
USB para que durante la reunién con el CZ se realice el envio.

b) Devolucién y entrega de materiales

Solicita a los entrevistadores que te entreguen los planos de localidad rural o urbana que ya no utilicen y
pregunta si les falta algun material para el desarrollo de sus actividades, como avisos de visita; o la reposi-
cion de material cartografico, de oficina o de difusién (folletos, félderes promocionales y cartel informativo),
para que al final de la sesion se los proporciones mediante el formato FE-01.

c) Control de cédulas

Solicita a tus entrevistadores que te presenten el formato Paquete de entrega de cédulas de grandes pro-
ductores para revisar que la informacion que registran sea coherente. Es decir que si reportan que llevan
cinco cédulas para terrenos rurales, dos para urbanos y tres de altas, la cantidad anotada en “Total de
cédulas aplicadas” sea la suma de estas (10). Si no concuerda, pide que se haga la correccion.

Censo)
Censo Agropecuario 2017
Actualizacién del Marco Censal (GP y AP)
o <
e - Pagq de entrega de cédulas de grandes productores

cZ 101 21 Nim. Paquete___1_0_1_0_1_1_1

JEGP 1010131

EGP 101010151 Fecha 1110101911161

Total de Tipo de cédulas
ID_PRODUCTOR i UP. sin
apcacas BAELED Urbanos terrenos Altas

10034010 10 5 2 0 3
10034011 5 0 0
10034012 3 2 0 0 1
10034013 11 8 0 0 3
10034014 4 3 0 0 1
10034015 1 0 0 1 0
10034016 6 3 2 0 1

Total 40 26 4 1 9
Entrega Recibe

Nombre y puesto Nombre y puesto
Mateo Sarmiento Godinez José Carlos Montes Cruz
EGP JEGP

Después, retoma esta informacién para registrarla en tu Control de cédulas aplicadas y capturadas
(ver Anexo N) y comparar la cantidad de cédulas que por Id_productor y tipo de terreno han aplicado con
respecto a lo planeado, asi como llevar el control de las que estan pendientes. En este formato también
registras la situacion en que se encuentra la entrevista (concluida o pendiente).

)
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CE

censo|

Censo Agropecuario 2017 =
Actualizacion del Marco Censal %
won. Control de cédulas aplicadas y capturadas
Ced_JEGP
10131 JEGP 1010131
10121 EGP 101010151
Hoja de

10034010 7 10 5 5 2 2 0 0 3 10 0 1
10034011 5 5 5 5 0 0 0 0 0 5 0 1
10034012 2 3 2 2 0 0 0 0 1 3 0 1
10034013 8 11 8 8 0 0 0 0 3 4 7 ;b
10034014 3 4 3 3 0 0 0 0 1 0 4 1
10034015 1 1 0 0 0 0 0 1 0 1 0 1

6 I ) 0 0 1 1 6 0

26

En la columna de “Situacién de la entrevista”, marca con un * aquellos productores con los que la en-
trevista haya finalizado, pero que el entrevistador indique que faltan cédulas por capturar, para que a la
semana siguiente preguntes si ya fueron capturadas y actualices el dato de las columnas “Capturadas” y
“Pendientes”.

Mantente atento a que la captura de las cédulas se haga lo mas pronto posible y explica a los entrevis-
tadores que si no la realizan, perjudicara su avance. Asimismo, recuérdales que en cada visita a los pro-
ductores registren en el sistema la situacion que se present6 para dejar constancia del trabajo que estan
llevando a cabo.

En el Concentrado de cédulas aplicadas y capturadas (ver Anexo M), toma nota de la cantidad de cé-
dulas que se aplicaron, captaron y las que estan pendientes de captura, por entrevistador y semana del
operativo, para llevar un mejor control del proceso de captura y reportarlo al CZ en las reuniones.

d) Avance operativo

e)

Cuando no puedas consultar los reportes de avance operativo por Internet, pide a cada uno de los entre-
vistadores que te presten el DCM para que los revises. Solicita su apoyo para transcribir la informacion a
los formatos de la web JEGP_4 y JEGP_5 que se te proporcionaran en blanco: JEGP_4B y JEGP_5B, los
cuales vendran con los datos de planeacion prellenados.

Revisa el avance de cada entrevistador y comparalo con el esperado para cada semana. Si el avance
es menor, pregunta el EGP cual es la causa y juntos analicen qué ajustes se requieren para mejorar la
productividad. En caso de que supere el avance planeado, investiga el procedimiento que esta siguiendo
para verificar que se apegue a lo establecido en el manual.

Entrega de cédula

Una vez que los entrevistadores hayan actualizado todos los terrenos del productor te entregaran las cédu-
las que aplicaron hasta que las capturen en el sistema. Conformaran un paquete en donde se encuentren
todas las cédulas que aplicaron para los terrenos del productor.

Cuando las recibas, analiza un 10% de las cédulas de cada tipo (rurales, urbanos, sin terrenos, altas)
para que identifiques los problemas que los entrevistadores presenten con su llenado; de ser asi, brinda la
orientacién pertinente para evitar que se capten datos de manera incorrecta.

(214 ]
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f)

Alta incidencia de terrenos no reconocidos

Directamente en el DCM de cada entrevistador, revisa la incidencia de terrenos con cédigo de “No recono-
cidos”. Si es alta, pregunta por qué se esta presentando esta situacion.

Anota su explicacion en la bitacora de campo, para que en la reunion con el CZ le des a conocer el
motivo de su recurrencia.

g) Acceso a zonas restringidas

h)

j)

k)

Pide que te informen si en su carga de trabajo existen areas con acceso restringido, por tratarse de priva-
das, cotos, etc., con el fin de que, con apoyo del CZ, se tramite el oficio correspondiente para solicitar el
ingreso a ellas.

Negativas

Mantente informado respecto a las negativas que reciben los entrevistadores para que puedas darles se-
guimiento. Recuerda que te corresponde acudir a visitar a los productores que se niegan a proporcionar
datos para sensibilizarlos y una vez que consigues que accedan, avisas al entrevistador para que acuda
a recuperar la informacion.

Productores con cambio de domicilio

Pregunta a los entrevistadores si encontraron productores que presentaran esta situacion, con el fin de que
analices si es necesario asignarlos a otro EGP que se encuentre mas cerca a la localidad domicilio en la
que ahora reside el productor.

Si este caso se presenta, recuérdales que el entrevistador al que le asignes el productor, solo aplicara la
cédula; el EGP responsable de capturar la informacion en el DCM es el que originalmente lo tenia asignado.
Analisis de la informaciéon captada en campo

El CZ te entregara durante las reuniones de trabajo un reporte con las incidencias en la captacion de nom-
bres y domicilios incompletos o con caracteres extrafios que estan registrando los entrevistadores para
que los revises junto con ellos y convengan en no incurrir en estas practicas.

Localidades sin clave

Pregunta si durante la semana, al registrar el domicilio de los productores, los entrevistadores detectaron
localidades que no se encontraban en el catalogo del sistema, es decir, localidades sin clave. Toma nota
de los casos que reporten y notifica al CZ en la siguiente reunion.

Pide a los EGP que te muestren su Croquis Municipal con Areas de Control y Marco Geoestadistico
donde se ubican dichas localidades y copia en tu croquis los puntos en que se localizan. Anota la clave de
los EGP que reportaron estos casos.

Uso del DCM

Sobre el uso del DCM, procura ver los siguientes puntos con los entrevistadores:
® Si el reflejo de la luz en el DCM dificulta visualizar los terrenos en la pantalla, conviene buscar un lugar
con menos iluminacién: bajo un arbol o algun tipo de construccién que proporcione sombra.

@ Cuando al abrir una imagen el sistema se vuelva lento, recomiéndales esperar a que responda y que
eviten tocar la pantalla u oprimir botones.

® Sihay que dividir terrenos, ser pacientes y hacerlo usando las herramientas disponibles para ello, ademas
de mostrar el procedimiento al productor para asegurar que el trazo se realiza correctamente.

{{ER
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Si el informante tiene problemas de vista, conviene hacer un acercamiento (zoom) a la imagen para
facilitarle la identificacion del terreno.

Solicita a los entrevistadores que te informen como estan funcio-
nando sus equipos, para que valores si alguno de ellos, o sus ac-
cesorios, requiere ser sustituido.

Insiste a los EGP que al identificar terrenos en el DCM no olviden
bloquear la pantalla para evitar que gire automaticamente y man-
tener asi la orientacion correcta al ubicar los terrenos.

Recuerda a tu equipo que diariamente, al concluir la jornada labo-
ral, cargue la bateria del dispositivo y la extra al 100% para que al
dia siguiente no se presenten problemas por la falta energia.

Monitorea si se presentaron problemas con el funcionamiento del
sistema de captura; si los hubo, consulta a los demas entrevistadores para determinar si es un caso
aislado o recurrente.

Cuando haya problemas con el funcionamiento del sistema de captura, pide a quienes los reportaron
que te expliquen como se presentd, en qué pantalla, qué se estaba haciendo y qué se hizo para darle
salida; toma nota y hazlo del conocimiento del CZ para que reporte las fallas a Oficinas Centrales en
donde las puedan reproducir y corregir.

m) Tramites administrativos

En cuanto a este punto, considera abordar los siguientes aspectos en la reunién:

® Solicita que cada entrevistador te entregue su reporte mensual de actividades.

® Necesidades especiales para programar recursos destinados al pago de remudas, pangas, lanchas,
entre otras.

® Listas de asistencia completas y firmadas.

® Otros: Cuando se presente algun problema administrativo con los EGP, solicitales que te lo comu-
niguen para que con ayuda del técnico de apoyo de la coordinacion de zona (TACZ) se solucione y
no se afecte el desarrollo del operativo.

Es importante que tengas presente que los gastos de campo para tu equipo de entrevistadores deben

estar listos con tiempo, de ahi la importancia de organizar sus recorridos anticipadamente para prever los
recursos.

Antes de concluir la reunién semanal, consulta tu bitacora de campo para verificar que no falte algun otro

punto por tratar. Ademas, recuérdales la importancia de ser puntuales en las entrevistas que programen,
ya que la impuntualidad deja una impresién negativa en el productor y esto afecta el desarrollo de la etapa.

Elabora un resumen de los asuntos importantes para que, posteriormente, los entregues y comentes

con el CZ.

n) Ajustes al orden de cubrimiento

Cuando los EGP te informen que tienen problemas para localizar al productor, ya sea porque no se en-
contraba en su domicilio al momento de la visita, reside en una zona de alto riesgo o alguna otra causa
que impida la actualizacion de la informacién, coméntales que pueden visitar a productores programados
para dias o semanas posteriores. En caso de que decidan hacerlo asi, deben tomar nota en su bitacora.

0) Recomendaciones generales

| [a.]
28 gensol:

® Solicita a los entrevistadores que realicen el envio de la informacién de manera oportuna.

® Hagan lo posible por capturar los datos completos del productor, duefio y sus terrenos.



® Porten el uniforme completo para que sean identificados facilmente como personal del INEGI y no
los confundan con personal de alguna institucion politica, publica o religiosa.

® Realiza comentarios y sugerencias de acuerdo con las situaciones observadas durante tus visitas de
supervision para que se puedan corregir procedimientos mal puestos en practica.

3.7. Supervision operativa

Conforme a tu programa de supervision, acompafia a algunos de los entrevistadores para observar, asesorar y apo-
yarlos en la realizacion de sus actividades.Considera que el personal de la Coordinacién Estatal, Direccion Regional
y de Oficinas Centrales también acudira a supervisar.

Aplica la Guia de supervision del entrevistador (GP y AP) para evaluarlos (ver Anexo P):

® Su desenvolvimiento en la presentacion con los productores.

® |dentificacion de las localidades en el DCM.

® El registro de la informacion en el DCM.

® Correcta aplicacion de los procedimientos sefialados en los manuales de la etapa de actualizacion.

® En los terrenos donde se realizan actividades agricolas, pecuarias o forestales, y alguna de otro tipo (co-
mercio, gasolinera, etc.), se registre como principal actividad la correspondiente al sector agropecuario.

® Aclarar dudas.

Si tienes alguna observacion para el EGP durante la supervision, hazla de su conocimiento amablemente y en
forma privada, procurando que ninguna persona externa esté presente. Si por el contrario, esta realizando su trabajo
de manera adecuada, felicitalo e invitalo a que siga asi.

3.8. Reuniones de trabajo con el coordinador de zona agropecuario

Previamente a la reunion que tienes con el CZ, clasifica el material cartografico que te devolvieron los EGP en el
formato de Entrega y recepcion de documentos y materiales (FE-01) y empaquétalo en el mismo orden en que esta
registrado.

Al CZ le informas sobre el avance de tus actividades al igual que el de los entrevistadores a tu cargo, ademas de
toda la informacién que tienes respecto al evento para que evalle, analice y tenga elementos para darte instruccio-
nes y asi alcanzar los objetivos de la etapa.

Te reunes con él los lunes de cada semana en la oficina de la Coordinacién de Zona, reunion a la que también
asistira el instructor, el técnico informatico, analista de informacion y el enlace de apoyo de la CZ.

En la reunidn, el CZ solicita lo siguiente:

a) Envio de informacién

Si se tuvieron problemas con el envio de la informacién captada en la semana, inférmalo al CZ, asi como
cuales EGP no lo realizaron. Entrega la USB para que el técnico informatico mande la informacion y se
actualicen los reportes.

b) Entrega y recepcion de materiales

El material clasificado y organizado lo entregas al CZ debidamente registrado en el formato FE-01, y de ser
necesario solicitale el material requerido por los entrevistadores.

{{ER
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c)

d)

e)

f)

9)

Reportes de avance y cobertura

Para evaluar el avance de la semana, el CZ te entrega tus reportes actualizados. Asi-
mismo, te pedira que a partir del analisis de los reportes, le brindes un panorama del
avance y cobertura de tu jefatura. Detalla lo mas que puedas, para que tomen medidas
correctivas, si asi se requiere.

Control de cédulas

Le entregas una copia del formato de Concentrado de cédulas aplicadas y capturadas
para que conozca la cantidad de cédulas que no han sido capturadas en el dispositivo
a la semana, asi como los entrevistadores con mayores pendientes, con el fin de que
juntos decidan qué acciones seguir.

Problematica operativa y soluciones adoptadas

Durante las reuniones de trabajo, expones las situaciones ocurridas en la semanay los
problemas que entorpecieron el desarrollo del operativo, ademas de las soluciones que
adoptaste, por ejemplo: en zonas de riesgo, la falta de cumplimiento de las cargas de trabajo, negativas
para dar informacion, administrativos, etcétera.

Por lo anterior, es necesario que elabores un listado previo a la reunion para que trates los puntos que
creas convenientes; sefala los mas importantes, haz comentarios, sugerencias y aclara todas las dudas
que tengas.

Expédn los problemas ordenadamente, para ello, considera lo siguiente:

® Problema.

® ; Hubo solucion?: si la respuesta es si, jcual y como fue?; si la respuesta es no, ¢ por qué? Plantea
si requieres algun apoyo y de qué tipo.

® Nombre del entrevistador que reporto el problema.

® Fecha.

Reconsultas por divisiéon de terrenos

El técnico en cobertura reporta al jefe de zona el avance en sus actividades de verificacion de terrenos, y
este a su vez lo hace al coordinador de zona, quien, en caso de que lo requiera, te solicitara informacion
sobre el terreno del productor que reporta divisiones.

Requerimientos administrativos

Es importante que toda situacion que tenga que ver con gastos de campo, pagos de nédmina, pago de
tarjeta telefonica, materiales de oficina y de operativo, se los des a conocer al CZ para que, con apoyo del
TACZ, se realicen los tramites pertinentes.

-
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4. Actividades posteriores

a la actualizacion
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4. Actividades posteriores a la actualizacion

4.1. Devolucion de material

El ultimo dia del operativo solicita a los entrevistadores que entreguen el material que tengan bajo su resguardo y lo
relacionen en el formato Entrega y recepcion de documentos y materiales (FE-01). Revisa y contabiliza por tipo, y
que coincida con la relacion del formato. Principalmente, recupera lo siguiente:

DCM, accesorios y bateria extra.

Material cartografico.

Credencial y Oficio de presentacion.

Uniforme completo de cada entrevistador (gorra, mochila, chaleco y boton).
Bitacora de campo.

Formatos de control: FE-01, Producto 3, DIP_M, cuya devolucion es obligatoria, ya que contienen infor-
macion confidencial.

Formato de Liberacion de adeudos firmado.

Finalmente, agradece a los entrevistadores su colaboracion; destaca la importancia de su participacion y desem-
pefio en la primera etapa del Censo Agropecuario 2017.

4.2. Informe final

Para concluir, elabora, con apoyo de tu bitacora de campo y la de los entrevistadores, un informe sobre el desarrollo
de tus actividades en el area de trabajo; entrégalo al CZ para que lo complemente con sus observaciones y se lo
proporcione al jefe de control.

Aspectos que incluye el informe:

Coordinacion Estatal.

Entidad, municipios y localidades que cubrié su JEGP.
Total de entrevistadores de su JEGP.

Capacitacion (personal que participo).

< Organizacion.

< Desarrollo.

2 Practicas de campo.

2 Recursos didacticos y contenidos.

2 Comentarios, conclusiones y sugerencias.

)
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[
® Planeacion.

< Distribucion del area y carga de trabajo.
<2 Operatividad de los formatos.
2 Utilidad de los productos.
2 Comentarios, conclusiones y sugerencias.
® Aspectos administrativos.
< Suficiencia de recursos materiales.
2 Gastos de campo (cantidad, oportunidad y suficiencia).
2 Comentarios, conclusiones y sugerencias.
> Otros.
® Apoyos concertados.
<2 Funcionalidad y oportunidad.
2 Tipo, cantidad y periodicidad.
< Comentarios, conclusiones y sugerencias.
® Procedimientos operativos para la captacion de informacion.
2 DCM (funcionalidad y problematica).
< Sistema de Captacién de Informacion del Marco Censal (funcionalidad y problematica).
< Formatos de control.
> Cobertura (areas de control pendientes).
2 Problematica que se presento en el desarrollo del operativo y soluciones adoptadas.
2 Comentarios, conclusiones y sugerencias.
® Actividades de supervision.
<2 Cantidad de personal que particip.
2 Lugar de adscripciéon y desempefio.
2 Comentarios, conclusiones y sugerencias.

® Nombre y firma de quien elaboré.

-
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Anexo
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A. Oficio de presentacion

censo

agropecuario | &

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR
OFICIO DE PRESENTACION

C. AUTORIDAD O INFORMANTE
PRESENTE

A de de 2016.

Me permito hacer de su conocimiento que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), de septiembre
a noviembre de este ano, estara realizando el Censo Agropecuario 2017, en su primera etapa: Actualizacién
del Marco Censal, que tiene como principal objetivo actualizar la informacion de los terrenos, asociandolos a sus
duefios y productores, ademas de caracterizarlos en cuanto a limites, qué se produce, tipo de tenencia, entre otros
aspectos.

La trascendencia de este proyecto requiere, por su naturaleza, de un alto nivel de calidad en la informacion, esto
solo es posible lograrlo mediante su valiosa colaboracion.

Porestarazon, el C. , quien queda debidamente
identificado con su credencial, solicita su apoyo para obtener la informacion mencionada mediante la aplicacién de
algunas preguntas.

Le agradezco de antemano su amable colaboracion y la atencion brindada al portador de la presente en su
caracter de personal del INEGI.

Atentamente

COORDINADOR ESTATAL DEL INEGI

01800 111 46 34
www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI!

@
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B. Aviso de visita

censo

&
agropecuario | &

INSTITUTD NRCIONAL '

DE ESTRDISTICA Y GEOGRRAFIA
AVISO DE VISITA

Me permito hacer de su conocimiento que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), de septiembre
a noviembre de este afio, estara realizando el Censo Agropecuario 2017, en su primera etapa: Actualizacién
del Marco Censal, que tiene como principal objetivo actualizar la informacion de los terrenos, asociandolos a sus
dueios y productores, ademas de caracterizarlos en cuanto a limites, qué se produce, tipo de tenencia, entre otros
aspectos.

Como representante del INEGI, el dia de hoy, siendo las : horas, visité su domicilio y no me fue posible
encontrarle.
Regresaré el dia del mes de alas : horas; espero que en esta fecha, me

permita saludarle y hacer de su conocimiento mayor informacién del censo.

De antemano agradezco su apoyo.

a de de 2016.

NOMBRE, FIRMAY PUESTO

01800 111 46 34
www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI!

-
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C. Carta de agradecimiento

censol:

agropecua | &~

INSTITUTO NRCIONAL

DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

A de de 2016.

CARTA DE AGRADECIMIENTO

C. PRODUCTOR
PRESENTE

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), agradece por mi conducto, su participacion en el Censo
Agropecuario 2017, en la etapa de Actualizacion del Marco Censal.

El apoyo que nos brindd, hizo posible el desarrollo de las actividades que permitieron captar al informacién
de los dueios y productores de los terrenos en donde se realizan actividades agricolas, pecuarias y forestales,
para obtener un directorio que permite su ubicacion durante la etapa de Levantamiento de Cuestionarios, a fin de
captar: qué producen, como, cuando y con qué insumos, lo que hace posible la informacion estadistica del campo
agropecuario.

Reciba un cordial saludo.

Atentamente

Coordinador estatal del INEGI

01800 111 46 34
www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx

iMéxico cuenta con el INEGI!
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D. Oficio de solicitud de apoyo

censo|:
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INSTITUTO NRCIONAL @
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR
A de de 2016.

OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO

C.
PRESENTE

Me es grato saludarle y hacer de su conocimiento que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI)
esta realizando el Censo Agropecuario 2017, el cual se realiza en dos etapas: Actualizacion del Marco Censal
y Levantamiento de Cuestionarios, para obtener informacién estadistica sobre los productos agricolas, pecuarios
y forestales a nivel nacional.

Dicha informacién constituira una de las fuentes principales para la toma de decisiones en la planeacion
y determinacion de politicas, planes y programas de instituciones publicas y privadas, vinculadas con el sector
agropecuario.

Por esta razén, el C. , quien queda
debidamente identificado con su credencial, requiere de su colaboracion para la etapa de Actualizacion del
Marco Censal. Las fechas en la que estara visitando la localidad son del al

La trascendencia de este proyecto demanda un alto nivel de calidad en la informacion obtenida, que solo es
posible alcanzar con la participacion de la poblacion y de las autoridades locales, razdn por la que le solicitamos su
apoyo en las actividades anexas.

Sin otro particular, le agradezco la atencién brindada al portador de la presente en su caracter de personal del
INEGI.

Atentamente

Coordinador estatal del INEGI

Teléfono de oficina estatal:

01800 111 46 34
www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI!

-
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E. Carta compromiso

Censo|:

agropecuario | &

INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTRADISTICA Y GEOGRAFIR

CARTA COMPROMISO

Principios institucionales de Seguridad de la Informacién

El que suscribe, en mi caracter de servidor publico del INEGI, manifiesto que, a fin de preservar la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacion estadistica, geografica y sobre la gestion institucional, asi como los da-
tos personales de los informantes, trabajadores y usuarios, durante el desarrollo de mis actividades me comprometo
a observar los siguientes principios:

General:

Resguardar la informacién en el ambito de mi responsabilidad, lo cual es obligacion de las unidades administrativas
y de cada servidor publico del INEGI.

Especificos:

1. Aplicar las practicas de seguridad para cuidar la informacion definidas en mis procesos de trabajo, es decir:
a) Asegurar su confidencialidad, permitiendo el acceso solo al personal autorizado.
b) Garantizar su integridad, impidiendo su pérdida, dafio o alteracion.
c) Afianza su disponibilidad solo para los usuarios autorizados.

2.Considerar los datos personales de los trabajadores, informantes y usuarios como confidenciales.

3.Dar a conocer los principios institucionales de seguridad de la informacion a quienes visitan las instalaciones
del INEGI y requieran acceder a la informacion.

4. Alertar a mi superior inmediato sobre las situaciones del entorno que pudieran afectar el resguardo apropia-
do de la informacién, comprometiendo su confidencialidad, integridad o disponibilidad.

5.Prevenir a mi superior inmediato cuando, por accidente o accion deliberada (ante evidencia o mera presun-
cion), la informacién se vea expuesta a cualquiera de los riesgos siguientes:

a) Comprometer su confidencialidad al ser accesible a extrafios.
b) Pérdida, dafio o alteracion.

c) Obstruir el acceso al personal autorizado.

{{ER
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Lo anterior, de conformidad con los articulos 37 y 38 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geografica y 14, fraccion VI, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental,
ademas de lo establecido en el articulo 8, fraccion V, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

Asimismo, estoy enterado de las infracciones y sanciones consideradas en los articulos 105y 109 de la Ley del
Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y 13 de la Ley Federal de Responsabilidades Administra-
tivas de los Servidores Publicos

a de de 2016.

NOMBRE, FIRMAY PUESTO

01800 111 46 34
www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI

-
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F. Entregay recepcion de documentos y materiales (FE-01)

Objetivo: establecer el proceso de entrega y recepcion de los materiales que se utilizan en el operativo de campo
para mantener un control de los mismos.

Responsable del llenado: el personal operativo que recibe o entrega algun material o documento.

Se llena: en original y una copia.

Periodicidad: al entregar materiales y documentos.

Se entrega: el original junto con los documentos y materiales que se entregan y se conserva la copia.

Materiales por entregar:

® Formatos de control.

® Material de oficina.

® Material cartografico, etcétera.

Instrucciones generales:

® Registra la informacion con boligrafo y letra de molde en mayuscula.

® E| formato presenta dos columnas para registrar el material o documentos por entregar.

Concepto Informacion registrada o por registrar

CE Clave de la Coordinacién Estatal.
cz Clave de la Coordinacion de Zona.
JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.
EGP Clave del entrevistador de grandes productores.
FECHA: Dia, mes y afo en que se entrega o devuelve el material, tanto en original como
' en la copia.
En el primer espacio, el numero de hoja utilizada; en el segundo, el total de

HOJA _DE .

e hojas empleadas por el puesto encargado de llenarlo.
CANTIDAD Numero total de cada uno de los documentos o materiales recibidos.
DESCRIPCION Nombre del material o documento.
ENTREGA: Nombre completo y firma de quien lo entrega
NOMBRE: JFIRMA: pietoy q ga.
PUESTO (Cve): Clave del puesto que ocupa quien entrega el material o documento.
RECIBE: . . i .
NOMBRE: /FIRMA: Nombre completo de quien recibe y firma de conformidad.

CVE DEL PUESTO:

Clave del puesto que ocupa quien recibe el material o documento.

censols 43
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FORMATO:
e
Censo Agropecuario 2017
Actualizacion del Marco Censal
De s:ﬁ;{:ﬁg.;"ﬁg::}hm Entrega y recepcién de documentos y materiales
FE-01
i By
CE: l JENT/JEGP:
CZ: | ENT/EGP: | |
JZ: [ | | FECHA: L1 1 |
dia mes ano
Hoja de
. J
i ~N 7 : N\
CANTIDAD DESCRIPCION CANTIDAD DESCRIPCION
Entrega: Recibe:
Nombre: Nombre:
Firma: Cve. del puesto: Firma: Cve. del puesto:
L8 4 M J

1

s
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G. Informe de actividades desarrolladas por el personal eventual

Objetivo: informar cada mes a la Coordinacion Estatal las actividades desarrolladas.

Responsable del llenado: personal eventual contratado para el operativo del Censo Agropecuario 2017.

Debe llenarlo en original y copia. El original se entrega a tu jefe inmediato y la copia, la conservas.

Concepto Informacion registrada o por registrar

NOMBRE DEL PROYECTO:

Censo Agropecuario 2017. Etapa de Actualizacion del Marco Censal

PUESTO:

Nombre del puesto que ocupa la persona que elabora el informe. En el caso de
entrevistadores de grandes productores, jefes de entrevistadores de grandes
productores, jefes de zona y coordinadores de zona, incluir el tramo de control.

NOMBRE DEL OCUPANTE:

Nombre de la persona que elabora el informe.

PERIODO DEL: AL: Dia, mes y afio de inicio y término de las actividades reportadas.
ACTIVIDADES Descripcion detallada de las actividades desarrolladas durante el mes.
ELABORO Nombre y firma de la persona que elabora el informe.

JEFE INMEDIATO Y/O Nombre y firma del jefe inmediato, que avala las actividades descritas en el
SUPERIOR informe.

Gom
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FORMATO:

ek

NSTITUTO NRCIDNAL
D€ ESTROISTICA ¥ GEOGRAFI

INSTITUTO NACIOMAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA g
DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICAS ECONOMICAS

censol:

| INFORME DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL PERSONAL EVENTUAL

NOMBRE DEL PROYECTO:

PUESTO: |

NOMBRE DEL OCUPANTE:

PERIODO DEL: |

AlL:

ACTIVIDADES

10

ELABORO
NOMBRE Y FIRMA

&)
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H. Reporte de avance productores por codigo de campo (JEGP_4)

Objetivo: mostrar el avance, total y porcentual, que lleva cada entrevistador de grandes productores por codigo de
campo, respecto a lo planeado para la etapa. Ademas del avance de los cédigos definitivos, total y en porcentaje,

también respecto a lo planeado.

Concepto Informacion registrada o por registrar

Coordinacion estatal

Clave de la Coordinacion Estatal.

Coordinacion de zona

Clave del Coordinacion de Zona.

JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.
Numero consecutivo de semana del operativo que se reporta segun calenda-
Semana ) o
rio de Actualizacion.
FECHA Fecha de la impresién del reporte.
HORA Hora de impresion del reporte.
Periodo del al P_erlodo en que qgeda comprendida la semana del reporte, segun el calenda-
rio de Actualizacion
EGP CVE Clave del entrevistador de grandes productores.

PRODUCTORES PLANEADOS

Total de productores planeados por entrevistador.

Productores por cddigo de campo

00 Cantidad de productores que contindan con el cédigo Sin iniciar.

01 Cantidad de productores registrados por entrevistador con codigo de
Actualizado.

02 Cantidad de productores registrados por entrevistador con Ausencia.

03 Cantidad de productores registrados por entrevistador con cédigo de Negativa.

04 Cantidad de productores registrados por entrevistador con codigo de
En proceso.

05 Cantidad de productores registrados por entrevistador con cddigo de En
proceso de investigacion.

06 Cantidad de productores registrados por entrevistador con codigo de
No localizado.

07 Cantidad de productores registrados por entrevistador con codigo de No
objeto de levantamiento.

08 Cantidad de productores registrados por entrevistador con coédigo de No
actualizado por ubicarse en zona de riesgo.

09 Cantidad de productores registrados por entrevistador con cédigo de Entrevista
incompleta.

10 Cantidad de productores registrados por entrevistador con cédigo de Otra

situacion.
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Concepto

S
Informacion registrada o por registrar

Avance

Total

Dato que se obtiene de la sumatoria de los registros con cédigo 01 al 10.

%

Dato que se obtiene del valor de la columna “Total”, entre el valor de la co-
lumna “Productores planeados” y el resultado se multiplica por 100 con dos
decimales.

Avance por cédigos definitivos (01, 06, 07, 08, 10)

Dato que se obtiene de la sumatoria de los registros con codigo 01, 06, 07,

Total 08 y 10.
Dato que se obtiene del valor de la columna “Total” de avance por codigos
% definitivos, entre el valor de la columna “Productores planeados” y el resultado
se multiplica por 100 con dos decimales.
TOTAL POR JEGP Sumatoria de los totales de cada columna.

Eam
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[
. Reporte de avance de terrenos por cédigo de campo (JEGP_5)

Objetivo: mostrar el avance de terrenos por codigo de campo, asi como el porcentaje respecto a lo planeado para
la etapa, por cada entrevistador; ademas, del numero de altas, divisiones y fracciones registradas, la cantidad de
terrenos afectados por las divisiones y fracciones, y los terrenos actualizados reales.

Concepto Informacion registrada o por registrar

Coordinacion estatal

Clave de la Coordinacion Estatal.

Coordinacion de zona

Clave de la Coordinacion de Zona.

JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.
Numero consecutivo de semana del operativo que se reporta segun calendario
Semana o
de Actualizacion.
FECHA Fecha de la impresién del reporte.
HORA Hora de impresion del reporte.
Periodo del- al Periodo en QL.J(’E queda comprendida la semana del reporte, segun el calendario
—_— de Actualizacion.
EGP (Clave) Clave del entrevistador de grandes productores.
Planeados Total de terrenos planeados por entrevistador.
01 Cantidad de terrenos registrados por entrevistador con codigo de Sin iniciar.

Terrenos por cédigo de campo

02 Cantidad de terrenos registrados por entrevistador con codigo de Reconocido.
03 Cantidad de terrenos registrados por entrevistador con codigo de No reconocido.
Total Dato que se obtiene de la sumatoria de los registros con cédigo 02 y 03.
o Dato que se obtiene del valor de la columna “Total”, entre el valor de la colum-
% Avance P ” o :
na “Planeados” y el resultado se multiplica por 100 con dos decimales.
Cantidad de terrenos registrados por entrevistador con cédigo de En proceso.
04 Se obtiene de restar los terrenos de la columna “Planeados” menos el avance
total que reporta la columna “Total”.
Altas Cantidad de terrenos que el entrevistador registra como dados de alta.
Div Numero de registros de aquellos terrenos en los que presentd una o varias
' divisiones a nivel dearea de control o manzana.
Frace Numero de registros de todas las fracciones que presentaron en los terrenos

a nivel area de control o manzana.

Terrenos afectados por Div. y
Fracc.

Total de terrenos en donde se presentd una division o fraccion.

Terrenos actualizados reales

Dato que representa el acumulado de las columnas “Total”, “Altas”, “Div” y
“Fracc’.

TOTAL DE LA JEGP

Sumatoria de los totales de cada columna.

k .'_ " | m
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[
J. Reporte de altas de terrenos por nivel de georreferencia (JEGP_6)

Objetivo: mostrar el total de terrenos de grandes productores que se dieron de alta durante el operativo de campo
segun el nivel de georreferencia con que se captaron, es decir, incompleta (municipio, localidad, AGEB o area de
control) o completa (hasta niumero interior).

Concepto Informacion registrada o por registrar

Coordinacion estatal

Clave de la Coordinacion Estatal.

Coordinacion de zona

Clave de la Coordinacion de Zona.

JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.
Numero consecutivo de semana del operativo que se reporta segun calendario
Semana o
de Actualizacion.
Fecha Fecha de la impresién del reporte.
Hora Hora de impresion del reporte.
Periodo: del al Periodo en QL.J(’E queda comprendida la semana del reporte, segun el calendario
de Actualizacion.
CLAVE EGP Clave del entrevistador de grandes productores.

NIVEL DE GEORREFERENCIA

Municipio Cantidad de terrenos dados de alta referenciados a nivel municipio.
AGEB Cantidad de terrenos dados de alta referenciados a nivel AGEB.
AC Cantidad de terrenos dados de alta referenciados a nivel AC.

NI Cantidad de terrenos dados de alta referenciados a nivel NI.
TOTAL DE ALTAS Sumatoria de los datos de cada columna por entrevistador.

TOTAL POR JEGP Sumatoria de los datos de cada columna.
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[
K. Producto 3: Asignacion de la carga de trabajo por localidad

Objetivo: sefalar las localidades donde viven los grandes productores y los de agricultura protegida que le fueron
asignados como carga de trabajo al entrevistador de grandes productores.

La informacion del formato esta prellenada, con excepcion de las columnas de semana y orden.

Previo al arranque del operativo, el entrevistador registra por localidad el orden y la semana en que se realizara
la actualizacion de los terrenos.

Debe imprimirse en original y copia.

Concepto Informacion registrada o por registrar

o Nombre de la Coordinacion Estatal responsable de la actualizacion de la infor-
Coordinacion Estatal

macion.
Ccz Clave de la Coordinacién de Zona.
JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.
EGP Clave del entrevistador de grandes productores.
ENT P Clave de la entidad en la que se ubica la localidad domicilio de los grandes
- productores.
MUNICIPIO
CVE Clave del municipio en el que se ubica la localidad domicilio de los grandes
productores.
NOMBRE Nombre del municipio en el que se ubica la localidad domicilio de los grandes
productores.
LOC P
CVE Clave de la localidad domicilio de los grandes productores.
NOMBRE Nombre de la localidad domicilio de los grandes productores.
Especifica el tipo de localidad de la carga de trabajo del entrevistador, puede ser
TIPO_LOC o
- de dos tipos: urbana o rural.
PLANEADOS
PRODUCTORES Numero total de productores a visitar por localidad que le fueron asignados al

entrevistador.

UNIDADES DE PRODUCCION

Numero total de unidades de produccién con terrenos por actualizar, asignadas

CON_T al entrevistador.

Numero total de unidades de produccion sin terrenos por actualizar, asignadas

SIN_T al entrevistador.

-
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]
Concepto Informacion registrada o por registrar

TERRENOS
GP Numero total de terrenos de grandes productores por actualizar, asignados al
entrevistador.
AP Numero total de terrenos con agricultura protegida por actualizar, asignados al
entrevistador.
TOTAL Numero total de terrenos de la UP por actualizar, asignados al entrevistador.
DIAS Dias o fraccion de dia programados para actualizar las UP y terrenos asignados
al entrevistador.
SEMANA Numefo de semana planeada como propuesta del JC para que la cubra el
entrevistador.
SEMANA PLAN Espacio en planco enelqueel entrewsta!dor asigha el niumero de semana en que
planea cubrir los productores de la localidad.
Orden que asigna el entrevistador para cubrir las UP de los productores en las
ORDEN . ) .
localidades asignadas en su carga de trabajo.
Total de productores, unidades de produccién con terrenos, unidades de produc-
Total MUN cién sin terrenos, terrenos, productividad, dias, semanas planeadas programadas
por municipio.
Total de productores, unidades de produccién con terrenos, unidades de produc-
Total ENT cion sin terrenos, terrenos, productividad, dias, semanas planeadas programadas

por entidad.

anm
censol; °°

g

INEGI. Censo Agropecuario 2017. Manual del jefe de entrevistadores de grandes productores. 2016.



IVIOL | dY [ d9 | L'NIS [ L NOD 007 OdIL JYGNON 3AD JYGNON 3IND

NV 1d NOIDONAO¥d cEll =
NIQHO |y vngs| YNVWAS | svid SONIYYIL S EEEE P S d IN3

SOAVaNY1d
do3 doar | | z0 ]

I | oLrenoadoibe —_— UIFURD0SD & ENLSIGASS 30
m— IVLVLS3 NOIDVNIQHOOO “ "HNODEN OLRILSN
./—

FORMATO:

avarivoo1d0d Orvavdl 3d vodvO V1 3d NOIOVNOISY ‘€ OL0NA0&Hd
STA0LINAOUd SIFANVYO / TVSNID OJYUVIN T3d NOIDVZITVNLIV

2102 ORIVNO3dOYOV OSN3D

&)
o
=D
o=
O
Te)

=

e

*910Z "sa103onpo.d sapueub ap saiopelsinaljud ap 943l |ap jenuepy "2 10Z oliensadoiby osuad "|93NI



L. Control de apoyos obtenidos (CAO)
Objetivo: registrar el tipo de apoyo obtenido y el nombre de la persona e instituciones que lo proporciona.

Responsable del llenado: jefe de control (JC), coordinador de zona (CZ), jefe de zona (JZ) y jefe de entrevistadores
de grandes productores (JEGP).

Se llena: por municipio en original y copia.

Se entrega: el original se entrega al jefe inmediato en las reuniones semanales, de manera que llegue al jefe de
control; la copia la conserva el responsable del llenado del formato.

Insumo: Croquis Municipal con Marco Geoestadistico y areas de control para obtener el nombre y clave del muni-
cipio y de la localidad.

Instrucciones generales:

1. Registra la informacion con lapiz y letra de molde mayuscula.

2. En este formato no debes incluir a los informantes.

Concepto Informacion registrada o por registrar

Nombre de la Coordinacion Estatal responsable de la Actualizacién del Marco

CE Censal.

Cz Clave de la Coordinacion de Zona.

JEGP Clave del Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.

EGP Clave del entrevistador de grandes productores.

Hoja: __ de En el primer espacio se registra el nUmero de hoja del reporte y, en el segundo,

E— el total de hojas empleadas.

Tipo de apoyo obtenido: oficinas, difusidon del proyecto, traductores, entre

Apoyo obtenido otros.

Dependencia, institucion u organismo

Nombre y siglas de la dependencia, institucion, organismo o persona que

Nombre .
proporciona el apoyo.
Domicilio
Calle  Num. Calle, numero, colonia o fraccionamiento del domicilio donde se ubica la
. . . ] institucion, dependencia, organismo o vivienda de la persona que proporciona
Colonia, fraccionamiento o barrio el apoyo

Entidad Clave . N . .
"' ’ Nombre y clave de la entidad, municipio y localidad donde se ubica la

dependencia, institucion, organismo o persona que proporciona el apoyo.

Municipio Clave

Localidad  Clave

censa: °7
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Concepto

Autoridad responsable

Informacion registrada o por registrar

Nombre(s)

Apellido paterno

Apellido materno

Puesto

Nombre, apellidos y puesto de la persona que representa a la dependencia,
instituciéon u organismo que proporciona el apoyo.

Periodo del apoyo

Fecha de inicio

Fecha de término

Dia y mes en que inicia y termina el apoyo proporcionado.

Observaciones

Datos importantes que considera en la devolucion del apoyo.

EoE
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[
M. Concentrado de cédulas aplicadas y capturadas

Objetivo: identificar la cantidad de cédulas que en la semana el entrevistador ha aplicado y cuantas se han captu-
rado en el DCM con el fin de llevar un control de las que estan pendientes de captura.

Su periodicidad es semanal y se entrega una copia al coordinador de zona en las reuniones de trabajo semanales.

Concepto Informacion registrada o por registrar

CE Clave de la Coordinacion Estatal.

Ccz Clave de la Coordinacion de Zona.

JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.
Cve. EGP Clave del entrevistador de grandes productores.

Situacion de cédulas

Aplicadas Total de cédulas aplicadas en la semana por entrevistador.
Capturadas Total de cédulas capturadas en el DCM en la semana por entrevistador.

. Numero de cédulas que estan pendientes de captura. Resulta de restar al total
Pendientes

de las aplicadas el total de las capturadas.

Semana (1,2, 3,4,5,6,7,8,9,10)

Numero consecutivo de semana del operativo segun calendario de Actualizacion.

TOTAL

Sumatoria de los datos de fila.

TOTAL

Sumatoria de los datos de cada columna.

60 censo:



FORMATO:

'910Z "sa403onpo.id sapueub ap saiopelsiaaiijua ap a3l |ap jenuelp "2 10z oliendadoiby osua) |93NI

1 61
]

@Al |
censo
AGTPDCLING

EUEIIER
sepeinyde)
sepedidy

sajualpuad
sepeinjde)
sepedidy

Sajualpuad
sepeinyde)
sepedidy

sajualpuad
sepeinyde)
sepedlidy

[ 0
I d93r 1 30
@ % sepeinjded A sepealjde sejnpao ap opeluaduU0D
E 1eSUa) 0B |3P UOKRZIBNPY
210z ouemadolby osua)

™~ _ ouenoodobe

osuad



INEGI. Censo Agropecuario 2017. Manual del jefe de entrevistadores de grandes productores. 2016.

[
N. Control de cédulas aplicadas y capturadas

Objetivo: mostrar el total de unidades de produccion y terrenos, por tipo, asociados a cada productor de acuerdo
con lo planeado, para compararlo con el nimero y tipo de cédulas que ha aplicado el EGP, con el fin de llevar un
control de las cédulas que se han aplicado, capturado en el sistema y entregado. Ademas, registrar las altas de
terrenos presentadas y la situacion de la entrevista.

Concepto Informacion registrada o por registrar

Nombre y clave de la Coordinacion de Estatal responsable de la Actualizacion

CE___ I del Marco Censal. Dato prellenado.

c7 L Nombre y clave de la Coordinacion de Zona responsable de la Actualizacion del
e Marco Censal. Dato prellenado.

JEGP L Nombre y clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores. Dato

S — prellenado.

EGP | Nombre y clave del entrevistador de grandes productores. Dato prellenado.

Hoia de En el primer espacio se registra el numero de hoja del reporte y, en el segundo,
a___de____ el total de hojas empleadas.

ID_PROD Numero de identificacion del gran productor. Dato prellenado.

Cédulas planeadas (equivalentes a terrenos planeados o UP sin terrenos)

Planeadas Total de terrenos asociados al gran productor. Dato prellenado.

Aplicadas Total de cédulas que ha aplicado el EGP.

Tipo de cédulas aplicadas

Rural

Planeadas Total de terrenos en el area rural asociados al gran productor. Dato prellenado.
Aplicadas Numero de cédulas de tipo rural que ha aplicado el EGP.

Urbana

Planeadas Total de terrenos en el area urbana asociados al gran productor. Dato prellenado.
Aplicadas Numero de cédulas de tipo urbano que ha aplicado el EGP.

UP sin terrenos

Total de unidades de produccién sin terrenos asociados al gran productor. Dato

Planeadas

prellenado.
Aplicadas Numero de cédulas para UP sin terrenos que ha aplicado el EGP.
Altas Numero de cédulas para el alta de terrenos que ha aplicado el EGP.

Avance de captura

Capturadas

Total de cédulas que el EGP ha capturado en el sistema.

Pendientes

Total de cédulas aplicadas que el EGP no ha capturado en el sistema. Resulta
de restar al total de cédulas aplicadas el total de cédulas capturadas.

Situacion de la entrevista

Se anota 1 si la entrevista ha concluido, es decir que a todos los terrenos del
gran productor se les ha aplicado la respectiva cédula de actualizacion.

Se anota 2 si la entrevista ha quedado pendiente, es decir que aun no se le
ha aplicado la respectiva cédula de actualizacién a todos los terrenos del gran
productor.

—
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[
O. Programa de supervisiéon

Objetivo: organizar y planear las visitas de supervision que realiza el jefe de entrevistadores de grandes producto-
res a los entrevistadores que forman parte de su equipo de trabajo.

Su periodicidad es semanal y se entrega una copia al coordinador de zona en las reuniones de trabajo semanales.

Concepto

Informacion registrada o por registrar

CE Clave de la Coordinacién Estatal responsable de la Actualizacion del Marco Censal.
Cz Clave de la Coordinacion de Zona.

JEGP Clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.

SEMANA Numero consecutivo de semana del operativo que se reporta segun calendario de

actualizacion.

Ubicacion del entrevistador

Cve Ent Clave de la entidad donde se realizara la supervision.
Cve Mun Clave del municipio donde se realizara la supervision.
Cve Loc Clave de la localidad donde se realizara la supervision.

Nombre de la localidad

Nombre de la localidad donde se realizara la supervision.

EGP

Clave del entrevistador de grandes productores al que se supervisara.

Nombre Nombre del entrevistador al que se supervisara.
Visita
Numero de la situacion que se presente al supervisar:
Situacion . . . o
Localizado, cuando el JEGP encuentre al entrevistador realizando la actualizacion.
1 Localizado

2 No localizado
3 Otra (especifique en ob-
servaciones)

No localizado, cuando el JEGP no localiza al entrevistador en el area de trabajo
asignada ese dia para realizar la actualizacion.

Ofra, cuando se presenta alguna situacion diferente de las anteriores y que no
permite realizar la supervision.

Observaciones

Se registra cualquier situacion importante que permita identificar necesidades de
seguimiento y apoyo para que se desarrolle adecuadamente la actualizacion.

No. de guia

Numero de guia que se aplico para realizar la supervision al entrevistador.

Nombre y firma del jefe de
entrevistadores

Nombre completo y firma del JEGP que realiza la supervision y elabora el programa
de supervision.

k .'_ " | m
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P. Guia de supervision del entrevistador (GP y AP)

e
Censo Agropecuario 2017
Actualizacion del Marco Censal
NSTITUTO NACINRL, Guia de supervision del entrevistador =
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA (GPYAP) @Fs
Actualizacion de terrenos
g "
( Tramo de control 1
CE: |
cZ: | Semana del operativo: L1 1
JEGP: FECHA: I I I | I I
dia mes afio
EGP: | No. de guia:
. >,
Inicio de la supervision i
Instrucciones: A partir del inicio de tu supervisién, marca con una X la opcion correspondiente y pasa al apartado del
respectivo proceso.
I.  Busqueda del domicilio del productor O
Il. Inicio de la entrevista O
Ill. Seleccion del productor en el directorio @)
IV. Verificacion de terrenos O
V. Conformacion de la unidad de produccion (UP) 0)
VI. Captura de la informacion O
VII. Aplicacion de cuestionario O
9 S
i I. Bisqueda del domicilio del productor ) 11. Inicio de la entrevista b
1. ¢La unidad UP es con terrenos? siO1 NoQ2
2. ¢Es una UP con agricultura protegida 4. ;EI EGP vestia el uniforme del censo? SiQ1 NOO2
(AP)? siO1 NOO2
3. i Cuanto tiempo le llevd al EGP localizar el 5. A prese‘n’tar_se (puedes seleccionar mas de
domicilio del productor? Hiey op_ucmn). ) o o
30 a 60 min. a) Explicd el motivo de su visita
z; o 0 50 i 8 b) Dijo su nombre y que trabaja para el INEGI O
¢) 902 120 mir.'l_ O ¢) Mostré Oficio de Presentacion O
d) Mas de 120 min. O
k Especifigue _/ \_ _)
[ lil. Seleccién del productor en el directorio B
6. ;El EGP selecciond al productor 8. De acuerdo con la situacion presentada:
en el directorio del DCM? siO1 NoO2 8.1 Ausencia
7. ¢Qué situacion se presentd en el domicilio? a) ¢Investigo cuando encontrarlo? siO1 NOoO2
a) Productor presente y disponible para la b) ¢Dejd aviso de visita? siO1 NoO2
entrevista O resear , L L .
b) Ausencia O pusrani 8.2 Cambio de domicilio o vivienda deshabitada:
¢) Cambio de domicilio O rossas2 a) ¢Investigé el nuevo domicilio? siO1 NOoO2
d) Productor finado O rossass b) Al investigar, ¢ logré obtener el nuevo
e) Vivienda deshabitada O rasaas2 domicilio? siO1 NoQ2
(_ f) Negativa O rasaass j

-
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Actualizacién del Marco Censal

Guia de supervision del entrevistador
(GP Y AP)

Actualizacion de terrenos

INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

o
[ Ill. Seleccién del productor en el directorio B
8.3 Productor finado 8.4 Negativa
a) ¢Preguntd si el productor finado a) ¢Insisti6 amablemente para obte- )
realizaba actividades de agricolas, ner la entrevista? SiO1 NOO2
pecuarias o forestales? SiO1 NOO2 b) ¢Logréd convencer al productor? siO1 NOO2
b) ¢Pregunto si los terrenos quedaron 9. ¢El productor actualmente tiene )
en manos de una sola persona? siO1 NoO2 terrenos a su cargo? siO1 NOQO2
¢) ¢Consiguio nombre y domicilio del ) 10. ¢El productor actualmente tiene )
nuevo productor? siO1 NOO2 terrenos a su cargo? sSiO1 NOQ2

Mota: Las preguntas 9 y 10 se responden solo cuando se trata de un productor sin
terrenos, En este caso, pasaa Vi

\ Dy
fi IV. Verificacién de los terrenos i
11. iCuantos terrenos maneja del productor segun el 17. ¢ El productor reconocio el terreno? siO1 NOQ2

DIP_M?:
- (En caso de ser mas de uno, sihze el anaxo) 18 SI |a georregerenCIa ESta |ncompleta, 3
i ?
12. 4EI EGP identifico previamente el , ¢logro completaria hasta NI SiOf NoO2
terreno a verificar? siO1 NOQO2 19. ¢El terreno es de un solo duefio? SIO1 NOQO2
13. La verificacion del terreno se realizé en: 20. ;El terreno fue dividido? siO1 NoQ2
a) Sistema O | 21. ;A EGP se le dificulté trazar Ia )
b) Cédula O division? siO1 NoO2
14. Eltereno observado es: o 22. ; El productor trabaja todo el terreno? ~ SIO1 NOQ2
a) Rural :
i ?
b) Urbano 0O 23. ¢El productor es duefio del terreno? sSiO1 NOO2
c) Alta O 24. i Se captaron correctamente los ;
15. Nivel de georreferencia registrado en el DIP_M al datos del-duefio? SIO1 NoQ2
que llega el terreno: 25. Capté correctamente: si NO
a) Municipio O a) Tipo de tenencia O102
b) AGEB @) b) Derechos sobre la tierra o102
c) Manzana O ¢) Principal actividad del terreno 0102
d) Numero interior (NI) @) d) Principal cultivo o especie 0102
Di ibilidad d 102
16. Mostré el terreno y traté de ubicar al informante 8) Disponiiiidad e agua 010
mediante: ) 26. ;Concluiste la supervision de todos
a) Rasgos flsicos. @) los terrenos del productor?
b) Rasgos culturales @] g
. Si O
¢) Colindantes O g O
d) Otro . o Espacifigue
. Especifique J
( V. Conformacion de la UP ] f VI. Captura de la informacion i
2% LE EGPIeviEs que la canticac de 28. Si el EGP verificé la informacion del
terrenos reconocidos por el productor productor y sus terrenos mediante cé-
coincidiera con los registrados en el dula. ;la capturé después en el DCM? SIO1 NO
DIP_M? siO1 NOO2 RSP ¢ RS0 No02

53
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Censo Agropecuario 2017
Actualizacién del Marco Censal

INSTITUTO NRCIONAL Guia de supervision del entrevistador
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIR (GP Y AP)
Actualizacion de terrenos

A y
VIl Aplicacion del cuestionario b
29. ;El EGP le dejé cuestionario al pro-
ductor? siO1 NnoO2 30. ¢Le preguntd quién responderia el
L, . B cuestionario y donde localizarlo? SiO1 NoO2
31. ¢Le preguntd que medio preferia
para proporcionar su informacion? siO1 NOQO2
4 5
VIIL. Valoracién del EGP 1
32. ¢EI EGP conoce el procedimiento a . 35. ¢Qué procedimientos consideras que
seguir para la actualizacion? siO1 NOQ2 no realiza correctamente?
33. (EI ENT conoce y domina el manejo )
del sistema? sIO1 NOQ2
34. De acuerdo con lo que observaste, Especifique
¢qué calificacion, del 1 al 10, le otorgas : g - i
al entrevistador?, siendo 1 la mas baja 36, ¢Que s_ugeren((:jla le h|c|s%te?ai ECFpara
v 10 la més alta: que mejore su desempefio?
k Espacifique )
E IX. Funcionamiento del sistema
37. ¢ El sistema de captura presenté alguna falla?

Si : O
No Espocifique O
\. J
il X. Observaciones B
LN /

Nombre y firma

68



INSTITUTD NRCIONAL

Censo Agropecuario 2017
Actualizacion del Marco Censal

Guia de supervision del entrevistador

DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (GP Y AP)
Anexo
N
(V. Verificacion de los terrenos No. de guia: Terreno: 7
12. (EGP identifico previamente el . 18. Si la georreferencia esta incompleta, .
terreno a verificar? siO1 NoQO2 ¢logré completarla hasta NI7? sIO1 NOQO2
13. La verificacion del terreno se realizd en: 19. ,El terreno es de un solo duefio? sSiO1 NOO2
Sist N
E; Ckdn 8 20. 4El terreno fue dividido? siO1 NoO2
14. El terreno observado es: 21. (Al EGP se le dificulto trazar la g
a) Rural @) division? sSiO1 NoO2
b) Urbano 8 22. i El productor trabaja todo el terreno?  SiO1 NOQ2
c) Alta .
23. ¢ El product duefio del t ? SI0O1 NOQO2
15. Nivel de georreferencia registrado en el DIP_M al I RIDRUALE 5SRO RRiR o O
que llega el terreno: 24. ;Se captaron correctamente los .
datos del duefio? SIO1 NOQ2
a) Municipio e @) O
b) AGEB O | 25. Capté correctamente: si NO
€) ManZdna,___ O a) Tipo de tenencia o102
d) Numero interior (NI) O b) Derechos sobre la tierra 0102
16. Mostro el terreno y tratéd de ubicar al informante ¢) Principal actividad del terreno 0102
mediante: d) Principal cultivo o especie O102
a) Rasgos fisicos 0 e) Disponibilidad de agua. 0102
b) Ra§gos culturales O 26. ;Concluiste la supervision de todos
¢) Colindantes @] 2
d) Otro 0 los terrenos del productor?
Especifique Si O
17. ¢El productor reconoci6 el terreno? siO1 NOO2 No Eopaciigme o
.9 _/
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Q. Lista de asistencia

Objetivo: mantener un control de la asistencia del personal operativo que participa en la etapa de Actualizacion del
Marco Censal en la Jefatura de Entrevistadores.

Periodicidad: diario y se entrega en las reuniones con el coordinador de zona.

Concepto Informacion registrada o por registrar

CE Nombre y clave de la Coordinacién Estatal responsable del operativo.

c7 Nomt_)re y clave de la Coordinacion de Zona a la que pertenece el area de
trabajo.

JEGP Nombre y clave de la Jefatura de Entrevistadores de Grandes Productores.

FECHA Dia, mes y afio en se registra la asistencia.

Cve. EGP Clave asignada al entrevistador de grandes productores.

No. de credencial

Numero registrado en la credencial del entrevistador.

Nombre del entrevistador

Nombre completo del entrevistador.

Razon por la que ingresa a la Jefatura de Entrevistadores: reunion de trabajo,
concertacion con el informante, trabajo, etcétera.

Motivo
Los dias que los entrevistadores no se presentan en Ia! jefatura por
encontrarse realizando trabajo de campo se registra COMISION.
Hora
Entrada Hora del ingreso al area de trabajo.
Salida Hora de la salida del area de trabajo.
Firma Firma del entrevistador.

Nombre y firma del jefe de entrevis-
tadores de grandes productores

Nombre completo y firma del jefe de entrevistadores de grandes productores.
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Conociendo México
01 800 111 46 34
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