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Manejo y funcionamiento de la mini laptop 

El objetivo es dar las directrices sobre el manejo y funcionamiento del dispositivo móvil mini 

laptop que es la herramienta de apoyo para las labores del desarrollo diario de la encuesta.  

Aquí se establecen las disposiciones que garanticen el adecuado uso del equipo de cómputo, para 

que el personal que lo utiliza pueda desarrollar con mayor agilidad su trabajo y en caso de alguna 

falla la identifique y reporte de inmediato a la persona indicada.  

Conceptos Básicos 

Como abrir el panel LCD 

 

NOTA: Para evitar dañar el panel de visualización:  

1. Intente no cerrar violentamente el panel.  
2. Intente no colocar ningún objeto sobre éste cuando se encuentre abierto o cerrado.  
3. Asegúrese de que el sistema esté apagado o en el modo suspendido antes de cerrar el panel.  
Con la pantalla de LCD abierta, verá varias funciones importantes para operar su meeClassmate 
Twist.  
 
Vista delantera 

 



1. Cámara giratoria incorporada.  

Utilice la cámara giratoria incorporada para realizar videoconferencias.  

La cámara giratoria incorporada puede girar entre -35 y +200 grados. Puede girarla hacia delante y 

atrás utilizándola a ambos lados del panel de visualización.  

 
NOTA: La cámara giratoria incorporada debe colocarse en la posición original para que el panel de 
visualización cierre correctamente.  
2. Botón Windows 8.  
 
Presiona este botón para navegar en la interfaz de Windows 8.  
 
3. LED indicador de estado.  
 
El LED indicador de estado muestra el estado de funcionamiento de su classmate PC con 
procesador Intel. Cuando se habilita alguna función, el LED se enciende.  
 
La siguiente sección describe cada una de los indicadores:  

Indicadores de estado de encendido y de sistema 

 



 

 
4. Micrófono incorporado.  
 
El micrófono se utiliza durante una conferencia de video o de audio con otra persona.  
 
5. Botón Encender/ Suspender.  
 
Presione momentáneamente para encender el sistema.  
Presione nuevamente el botón encender / suspender para volver del modo suspendido.  
 
6. Teclado.  
 
Use el teclado para introducir información.  
 
7. Panel táctil.  
 
El panel táctil es un dispositivo de señalamiento incorporado con funciones similares a las de un 
mouse.  
 
8. Botones del panel táctil.  
 
Funcionan como los dos botones de un mouse normal.  

 

Medidas de precaución contra el agua en el teclado, botón de encendido y botones de panel 
táctil.  
La computadora convertible meeClassmate Twist posee una función de protección contra 
derrames en el teclado, botón de encendido y botones del panel táctil para asegurar una mayor 
protección contra derrames en el aula o en el hogar.  
Estas son las maneras de evitar danos al sistema:  
Guarde todos los documentos importantes en los primeros 3 minutos.  



Apague el sistema de la forma normal (haga clic en “Inicio”, “Apagar”), desenchufe el adaptador 
de CA y extraiga la batería.  
Incline el dispositivo hacia la izquierda o derecha y limpie suavemente el líquido del teclado 
(recuerde no presionar las teclas).  

 

 

 
Encienda el sistema después de dejar secar durante cuatro horas.  
Este procedimiento corresponde solo al teclado, botón de encendido y botones del panel táctil 
resistentes al agua.  
 
NOTA: Tenga presente que el sistema puede dañarse gravemente si el usuario utiliza un 
procedimiento anormal (presionar la combinación de teclas Ctrl-Alt-Supr) o fuerza el cierre del 
sistema. 
 
 
Vista izquierda 

 



 
1. Puerto para monitor externo.  
 
Utilícelo para conectar monitor externo.  
 
2. Puerto HDMI (o puerto USB 2.0, dependiendo del modelo).  
 
Interfaz compacta de audio/video para transmitir datos digitales no comprimidos.  
 
3. Puerto USB 2.0.  
 
Este puerto cumple con las normas plug-and-play USB 2.0 más recientes.  
 
4. Abertura de ventilación.  
 
La abertura de ventilación permite que la computadora se enfrié y evita el sobrecalentamiento. No 
bloquee dicha abertura cuando la computadora está encendida.  
 
5. Lector de tarjetas 2 en 1.  
 
Compatible con tarjetas de memoria SDHC / MMC.  
 
6. Ajuste de la rotación.  
 
Este ajuste le permite usar la computadora de modo horizontal.  
 
7. Ajuste de volumen del sonido.  
 
Permite ajustar el volumen con un indicador en pantalla.  
 

Vista derecha 

 



 
1. Ranura para lápiz stylus.  
 
Aquí se guarda el lápiz stylus para la pantalla táctil.  
 
2. Toma para auriculares estéreo.  
 
Utilice la toma para auriculares para conectar auriculares externos.  
 
3. Toma para micrófono.  
 
Utilice la toma para micrófono para conectar un micrófono externo.  
 
4. Puertos USB 2.0.  
 
Este puerto cumple con las normas plug-and-play USB 2.0 mas recientes.  
 
5. Puerto Ethernet / LAN.  
 
6. Toma de alimentación (entrada de CC).  
 
Aquí se conecta el conector de salida de CC del adaptador de CA para alimentar la computadora.  
Conexión a la fuente de alimentación  
Conexión del adaptador de CA  
Se suministra un adaptador de CA universal para alimentar su computadora y cargar la batería. La 

tensión de entrada del adaptador de CA puede variar entre 100 y 240 voltios; cubre las tensiones 

estándares disponibles en casi todos los países. Para conectar la computadora a una fuente de 

alimentación externa: 

 



Siempre que sea posible, mantenga el adaptador de CA enchufado a meeClassmate Twist y a un 
tomacorriente, para recargar la batería.  
ADVERTENCIA: Nunca apague ni resetee meeClassmate Twist cuando se está utilizando el disco 
duro; de lo contrario podría destruir o perder datos. Espere siempre, por lo menos 5 segundos 
después de apagar la classmate PC con procesador Intel antes de volver a encenderla; si la 
enciende y apaga en rápida sucesión podría dañar sus circuitos eléctricos.  
Advertencia de nivel de energía bajo de la batería 

 
1. Advertencia de nivel de energía bajo de la batería.  
 
Cuando la energía de la batería cae al 10 por ciento, el estado de la batería es bajo. El LED 
indicador rojo de estado de la batería parpadea y la alarma del sistema suena cada 16 segundos, 
aproximadamente.  
 
2. Advertencia de nivel de energía muy bajo de la batería.  
 
Cuando solo queda un 5 por ciento de energía, la batería ingresa en estado muy bajo. El LED 
indicador rojo de estado de la batería parpadea y la alarma del sistema suena a intervalos de 4 
segundos. Cuando meeClassmate Twist le advierte acerca del estado de batería baja tendrá 
aproximadamente de tres a cinco minutos para guardar su trabajo.  
Cómo girar la pantalla de visualización  
La computadora puede girarse 180 grados, en sentido horario o anti horario. Pliéguela con la 

pantalla hacia arriba para utilizarla como un bloc de notas. Puede girar la pantalla horizontal o 

verticalmente, según necesite. 

 
1. Formato LCD (0 – 180°) 

 
 



 
 
 
2. Formato TABLET (Convertible +/- 180°)  
 

 

 



1. INICIO DE SESIÓN 

 

 

En esta pantalla se muestra el inicio de sesión para acceder a la aplicación 

Debemos ingresar con USUARIO y CONTRASEÑA del directorio  Activo de INEGI validos y 
presionamos en el botón de Entrar 

 

2. PROYECTOS 

 

 

En esta pantalla se muestran los proyectos que están disponibles, dependiendo el usuario  podrá 
tener acceso a cotización de INPC, INPP o PPC. 

 

 



DENTRO DE LA SELECCIÓN DE INPC TIENE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS. 

Descripción de ubicación y estado. 

 

 

 Indica la ciudad que se va a cotizar  

 

 Nombre del  usuario del investigador. 

 

 Quincena actual. 

 

 Fecha actual. 

 

 Estado de la conexión si está en la Red de INEGI o fuera. 

2.1 ÍNDICE NACIONAL DE PRECIOS AL CONSUMIDOR (INPC) 
 

 



 

El Menú INPC contiene todas las opciones para cotización, herramientas de análisis y 
administración como se desglosa en los siguientes puntos. 

Borrar Cache  

Elimina datos guardados anteriormente que impidan  hacer una recepción de datos 
correctamente. Antes de hacer un Borrado de Cache, se debe hacer un RESPALDO de información 
tanto de esta aplicación (INPC) como alguna otra como puede ser INPP, Apertura de Fuentes, etc.  

 

2.1.1 CAPTURA DE CANASTA 
 

 
 

Muestra las diferentes fuentes que tenemos asignadas  

A. FUENTES 
 

 

En esta pantalla se muestran las diferentes fuentes  clasificadas por tipo, descripción y progreso  



Tipo: Tipo de la fuente 

Descripción: Nombre de la fuente y dirección. 

Progreso: Numero de específicos capturados del total posible en dicha fuente. 

 

En esta opción se puede buscar la fuente por Nombre, calle, colonia, o cualquier referencia 
contenida en la dirección. 

Botón Específicos   

Muestra el registro de específicos que se lleva por día o por semana de los cuales nos podemos 
dar cuenta cual ya esta cotizado, cual está pendiente, etc. Además de poder editar si alguna 
información esta incorrecta. 

 

Menú Selección de Específicos 

Al seleccionar alguna fuente ingresamos a los específicos contenidos en la misma y se procede a su 
captura, teniendo el siguiente menú

 

Encadenamiento: Generar, modificar o borrar propuesta  de encadenamiento para un especifico  

Cambio de Presentación: Permite capturar el cambio de capacidad actual por una capacidad 
nueva, así como el precio nuevo. 

Descuento: Muestra opción para aplicar un descuento en base al precio del especifico. 

Ver Lista: Muestra el listado de los específicos contenidos en la fuente seleccionada con 
posibilidad a editar el orden. 



Evidencia: Evidencia el cambio drástico de un producto por medio de una imagen (ingresada 
desde webcam). 

Histórico: Muestra el historia de cotización de las 12 semanas anteriores  

I. Encadenamiento  

 

Muestra el especifico que vamos a proponer para un encadenamiento donde podremos 
aparecerán habilitados las opciones necesarias para su cambio. 

Clave: muestra clave de específico conformada a 6 posiciones en base a la clave del genérico y 
clave de específico.  

Genérico: Clasificación perteneciente. 

Causa: Motivo por el cual se generara el desencadenamiento 

Unidad: Tipo de presentación en base a su consistencia. 

Cantidad: Numero de piezas de la presentación, gramaje, etc. 

Factor: Tipo de cambio de la capacidad del especifico en base a la unidad. 

Fuente: Unidad de observación de donde se toma la muestra 



Botón Agregar Fuente:     

Con este botón ingresamos a la edición de fuentes para generar nuevas fuentes para su captura. 
Para dar de alta las nuevas fuentes debemos ingresarlos datos que nos pide a continuación: 

 

Los campos que tengan un * son obligatorios 

Guardamos los cambios de la nueva fuente para regresar al encadenamiento y seleccionamos la 
fuente que creamos en el listado de fuentes. 

Nueva Especificación: Detalles de nuevo producto 

Precio semana 1: Precio correspondiente a la 1ra semana de visita 

Precio semana 2: Precio correspondiente a la 2da semana de visita 

Precio semana 3: Precio correspondiente a la 3ra semana de visita 

Precio semana 4: Precio correspondiente a la 4ta semana de visita 

 

 

MENÚ ENCADENAMIENTO 

 

    Borrar: Elimina el encadenamiento. 

 

 

 

 

 

 



Encadenamiento original 

 

Muestra el específico original al que se le aplicara el encadenamiento. (Ningún campo se puede 
editar) 

Historia 

 

 

Muestra un historial del específico en cuanto a sus precios y estatus cotizados 

 

 



II. CAMBIO DE PRESENTACIÓN   

 

Se captura la nueva capacidad o presentación. 

Se captura el precio que aparece en el específico actual. 

En base a la capacidad anterior,  a la nueva capacidad que se capture y al precio actual se 
refactoriza el producto por el cambio de la capacidad generándose un precio nuevo. 

III. DESCUENTO     

 

Se captura el nuevo descuento. 

Muestra el precio y el descuento a aplicaren el especifico seleccionado 

Al aplicar el descuento, modifica el precio actual y el estatus se cambia  a Oferta. 



IV. VER LISTA        
 

 

Muestra los específicos de cada fuente, su clave y su orden. 

 

 

 

  Secuenciar: Permite mover de manera manual uno a uno los específicos 
arrastrándolos hacia la posición preferida.  

 

  Secuenciar por: Permite mover un bloque de varios específicos seleccionados 
escribiendo en el cuadro de texto que se muestra en la imagen siguiente la posición deseada que 
es el número que se muestra del lado derecho de cada específico. 

 

 

 

 



V. EVIDENCIA        

 

Captura una imagen por webcam para documentar alguna evidencia en cambio de precio o alguna 
alteración en el específico. 

VI. Historia  

 

Muestra un histórico de las últimas 12 semanas de cotización de específico  

 
 
 
 



CASOS ESPECIALES 

PRECIOS COMPUESTOS- RESTAURANTES

 

Para poder capturar el precio actual debemos ir al apartado de Clic aquí para capturar 

 

Ingresamos a la captura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Clave: muestra clave de específico conformada a 6 posiciones en base a la clave del genérico y 
clave de específico.  

Genérico: Clasificación perteneciente. 

Especificación: Descripción detallada del especifico 

 

 Componente 1 

Especificación: Descripción del componente del especifico 

Precio Anterior: Importe de la semana anterior  



Precio: Importe actual 

 

Escases: Si hay o no en existencia 

 Componente 2(misma descripción que Componente 1) 
 SERVICIOS TURÍSTICOS EN PAQUETE 

 

Para poder capturar el precio actual debemos ir al apartado de Clic aquí para capturar 

 

Ingresamos a la captura 

 

 

 

 



 

Clave: muestra clave de específico conformada a 6 posiciones en base a la clave del genérico y 
clave de específico.  

Genérico: Clasificación perteneciente. 

Especificación: Descripción detallada del especifico 

 Cotización 

Origen: Lugar de Procedencia del viaje 

Destino: Lugar de llegada  

Tipo Paquete: Nivel de paquete seleccionado 

Número de Personas: Cantidad de personas 

Fecha de Salida: Selecciona la fecha de Salida por medio del calendario 



Tipo de Cambio: Tipo de moneda a usar 

Modo de Transporte: Tipo de transporte a cotizar 

Transportista: compañía que  realizara el transporte 

Precio del Transporte: Importe del transporte por persona 

Hotel: Descripción del hotel cotizado 

Precio habitación doble por día: Importe de la habitación de hotel diaria 

Precio habitación por semana: Importe de la habitación de hotel semanal 

N° de Noches: Cantidad de noches a cotizar 

Alimentos: Cantidad de alimentos a agregar en e l paquete 

Precio Total del Servicio: Importe a pagar por la cotización total 

2.1.2 CAPTURA HOTELES 

 

Muestra las diferentes fuentes que tenemos asignadas  

A. FUENTES 

 

Muestra las diferentes fuentes clasificadas por Id, Tipo, Descripción y Progreso 



Id: Numero identificador de cada fuente 

Tipo: tipo  de la fuente 

Descripción: Nombre de la fuente y dirección 

Progreso: Numero de hoteles capturados de dicha fuente. 

 

En esta opción se puede buscar la fuente por Nombre, calle, colonia, o cualquier referencia 
contenida en la dirección. 

CAPTURA DE FUENTE 

 

Pantalla de captura de hoteles con las siguientes características 

Clave: Identificador del especifico 

Plaza: Ciudad  donde se cotiza el especifico 

Investigador: Nombre de quien cotiza el especifico 

Tipo de Tarifa: tipo basado en tiempo o fechas de donde se  toma la muestra 

Categoría: Nivel de servicios  (numero de estrellas). 

Estatus: Estado de actividad del especifico 

Precio Anterior: Importe de la semana anterior  

Precio Actual: Importe actual que se cotiza en el momento. 

Variación: Porcentaje de diferenciación de precios 



I. ENCADENAMIENTO  

 

Propuesta de encadenamiento 

 

 

 

 

 

 

 

 



ENCADENAMIENTO ORIGINAL

 

 

Especifico al que se le aplicara el encadenamiento. 

II. EVIDENCIA        

 

Captura una imagen por webcam para documentar alguna evidencia en cambio de precio o alguna 
alteración en el específico. 

 

 

 

 

 

 

 



2.1.3 CAPTURA DE RENTAS 

 

Muestra las diferentes fuetes que tenemos asignadas 

 

A. FUENTES 

 

 

Aquí se muestran las diferentes fuentes  clasificadas por Id, Tipo, Descripción, Progreso 

Id: Numero identificador de cada fuente 

Tipo: tipo  de la fuente 

Descripción: Nombre de la fuente y dirección 

Progreso: Numero de rentas capturadas de dicha fuente. 

 

 

CAPTURA DE RENTAS 



 

 

 

Pantalla de captura del específico con las siguientes características 

Clave: Identificador del especifico 

Activa/No activa: Si está disponible para renta o no 

Especificación: Dirección de ubicación de la renta. 

Investigador: Nombre de quien informa datos de cotización de la renta. 

Tipo de Fuente: Categoría  de vivienda 

Estrato: Nivel de la vivienda 

Tipo de Apertura: Forma de renta de vivienda 

Informante: Datos de contacto  

Precio Anterior: Importe de la semana anterior  

Precio Actual: Importe actual 

Variación: Porcentaje de diferenciación de precios 

 

 

 

 

 



I. ENCADENAMIENTO               
 

 

Propuesta de específico para un encadenamiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ENCADENAMIENTO ORIGINAL

 

 

Especifico a aplicar el encadenamiento 

 

II. EVIDENCIA      

 

Captura una imagen por webcam para documentar alguna evidencia en cambio de precio o alguna 
alteración en el específico. 

 

 



2.1.4 CAPTURA COLEGIOS 

Muestra las diferentes fuentes que tenemos asignadas  

 

A. FUENTES 

 

Aquí se muestran las diferentes fuentes  clasificadas por Id, Tipo, Descripción, Progreso 

Id: Numero identificador de cada fuente 

Tipo: Modelo de la fuente 

Descripción: Nombre de la fuente y dirección 

Progreso: Numero de específicos capturados de las diferentes fuentes  

Seleccionamos la deseada y continuamos 

 

 

 

 



CAPTURA DE FUENTES 

 

Pantalla de captura del específico con las siguientes características 

Clave: Identificador del especifico 

Especificación: Dirección de ubicación 

Investigador: Nombre de quien toma la muestra 

Colegiatura: Precio del periodo 

Inscripción: Inscripción del periodo  

Otros Gastos: Otros conceptos de gasto 

Numero de Pagos: Cantidad de pagos a realizar en el periodo 

Precio Integrado: Suma promedio de la colegiatura, inscripción, otros gastos y numero de pagos  

Precio Anterior: Importe de la semana anterior  

Precio Actual: Importe actual 

Variación: Porcentaje de diferenciación de precios 

 

 

 

 

 

 



I. ENCADENAMIENTO         

 

Propuesta de específico para un encadenamiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ENCADENAMIENTO ORIGINAL 

 

Especifico a aplicar el encadenamiento 

 

II. EVIDENCIA  

 

Captura una imagen por webcam para documentar alguna evidencia en cambio de precio o alguna 
alteración en el específico. 



2.1.5 PROPUESTA DE ENCADENAMIENTO 

 

Muestra propuestas  y rechazos de encadenamiento 

 

A. PROPUESTAS DE ENCADENAMIENTO 

 

Muestra la específicos con propuesta de encadenamiento segmentado por la causa, en donde se 
puede visualizar la fecha de la propuesta las especificación original, la especificación nueva y si ya 
se aprobó el precio diferente a 0. 

 Botón que nos envía al específico para su edición  

 

 

 

 
 
 
 
 



B. RECHAZADOS DE ENCADENAMIENTO 

 

 

Muestra los específicos con rechazo de encadenamiento, la fecha en la cual se rechazo la 
propuesta la clave de específico y la razón por la que fue rechazada la propuesta. 

 

2.1.6 SINCRONIZACIÓN 

 

Muestra la sincronización de la información  

 

 

 

 

 

 

 

 



A. SINCRONIZACIÓN     

 

 

Al dar clic sobre el botón  se sincronizan todos los datos 
que hayan sido modificados o cotizados dentro del sistema. 

 

Se muestra por medio de unas barras de avance el progreso de sincronización o envió de 
información. 

 



2.1.7 PLAN DE CONTINGENCIAS 

 

Muestra las opciones de menú dentro del Plan de Contingencias 

 

Menú de Plan de contingencia 

A. GENERAR RESPALDO DE CAPTURA 

 

Genera respaldo 



 

Genera un respaldo de la información capturada en una ubicación que nosotros definamos o por 
default en la carpeta de Descargas de Windows. 

 

 

B. CARGAR RESPALDO DE CAPTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 



CARGA RESPALDO 

 

Carga la información del respaldo, buscando el archivo generado anteriormente. 
 

C. FORMATOS DE COTIZACIÓN 

 

Genera los formatos de captura móvil por día y fuente de cotización 

 

2.1.8 ADMINISTRACIÓN DE FUENTES 

 



 

Muestra el administrador de las fuentes 

A. ADMINISTRADOR DE FUENTES 

 

Muestra el administrador de fuentes con las siguientes opciones 

Tipo: Modelo de la fuente 

Fuente: Nombre de la fuente y dirección 

Editar: Permite modificar la fuente 

Específicos: Cantidad de específicos contenidos en la fuente 

 

EDITOR DE FUENTE 

 

Habilita los campos a modificar de la Fuente 



2.1.9 ESTADÍSTICAS 

 

Muestra los rezagos que existan las cotizaciones así como las variaciones de los específicos 
cotizados. 

 

 

A. Canasta con Rezago 

 

Muestra una lista de genéricos clasificados de acuerdo a su estatus 



 

B. Variaciones 

 

Muestra una lista de los específicos de acuerdo a la variación, podemos ordenar esta lista de 
acurdo a día, fuente, clave, estatus, etc. 

 

 

 



2.1.10 Cerrar día 

CIERRE DE COTIZACIÓN POR DÍAS Y DE SUBSISTEMAS. 

 

 

Para cerrar los días de captura primero se deben de haber cotizado, encadenado  y sincronizado 
en su totalidad los específicos pertenecientes a los días de captura como se muestra a 

continuación por lo que se da clic en el botón de Cierre de Día  y se muestra la 
siguiente pantalla. 

 

 



Al cerrar el día nos muestra un progreso de cada día un botón con los días faltantes para el cierre 

de la semana actual de cotización. Ejemplo, al dar clic en el botón nos muestra lo 
siguiente: 

 

Donde observamos la clave de los específicos en forma de lista con el estatus de cotizado y 
sincronizado. Podemos ver que existe la opción de ir donde podemos acezar al específico que esté 
pendiente de cotizar o de sincronizar haciéndonos la búsqueda de específicos pendientes. 

 

 

Después procedemos a cerrar los días correspondientes. 


