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Presentacion

El Departamento de Estadisticas Judiciales, pone a
disposicién de los supervisores de estadisticas sociales la Guia
para el Seguimiento Regional a la Operacion Estatal de las
Estadisticas Judiciales en Materia Penal.

Esta guia tiende a constituirse como el documento normativo
para que los supervisores de estadisticas sociales de las
Direcciones Regionales, proporcionen asesoria y apoyo en el
ambito estatal, y lo hagan de manera 6ptima.

La guia se encuentra dividida en tres capitulos: objetivos,
lineamientos generales y etapas asesoria y apoyo, asi como ocho
anexos: reportes que se requiere solicitar previos a la visita de
asesoria y apoyo, relacion del personal que participa en el
tratamiento de las estadisticas judiciales en materia penal, guia
para la consulta de criterios contenidos en los documentos, guia
practica para la codificacion y validacion de cédigos, reporte de la
visita de asesoria y apoyo, minuta de acuerdos, evaluacion de la
guia para el seguimiento regional a la operacion estatal de las
estadisticas judiciales y reporte que genera el Sistema
Administrador para la Recepcién y Envio de las Estadisticas
Judiciales (SAREEJ).
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Introduccion

La descentralizacién del tratamiento manual y captura de las
estadisticas sociales, en particular de las Estadisticas Judiciales
en Materia Penal, se realiz6 en los afios 90°, época en la que se
estructurd el sistema de captura que se esta utilizando en areas
estatales y que ha permitido consolidar tanto el tratamiento manual,
la captura, como el envio y recepcién de archivos, via correo
electronico a oficinas centrales.

Como consecuencia de este proceso, personal adscrito al
Departamento de Estadisticas Judiciales, realiz6 en forma continua
hasta 1998 las visitas de asesoria y apoyo a las 10 Direcciones
Regionales, mismas que en ocasiones no eran cubiertas en su
totalidad por limitaciones como: insuficiente disponibilidad de
recursos financieros y de personal calificado para realizar las visitas
de asesoria.

Actualmente con la participacién de los responsables de proyecto
de estadisticas sociales y los jefes de departamento de apoyo a los
servicios regionales de informacién estadistica, se posibilita la
aplicacién de acciones de mejora continua en el desarrollo de los
procesos y proyectos estatales.



1 Objetivos

1.1 Objetivo general

Proporcionar a los supervisores de estadisticas sociales en regionales, las herramientas que les
permitan brindar asesoria y apoyo al personal en estatales, a fin de instrumentar oportunamente
acciones correctivas y medidas preventivas que garanticen la suficiente cobertura, congruencia y
consistencia de la informacién que se capta.

1.2 Objetivos especificos

Describir las actividades previas a las visitas estatales y presentar el desarrollo de las actividades que
se haran para el seguimiento en la operacion estatal.

Promover entre el personal responsable de la generacion de la estadistica en cuestion, la aplicacion
de normas que se especifican en manuales, instructivos y demés documentos de apoyo para trabajar
con criterios homogéneos a fin de obtener informacién comparable y oportuna una vez que se reciba
de parte de las fuentes informantes.

Difundir la relevancia que tiene el hecho de que la captura de la informacion en el Sistema de Captura
de las Estadisticas Judiciales (SICAEJ) o su validacién en el Sistema Administrador para la Recepcion
y Envio de las Estadisticas Judiciales (SAREEJ), se realice en forma adecuada, asi mismo para que
los envios de los archivos magnéticos al Departamento de Generacion Estadistica se hagan en los
tiempos programados, a la cuenta correspondiente y previamente validados.

Insistir en la necesidad de mantener actualizado el Directorio de Fuentes Informantes en forma
permanente en el Sistema de Informacion y Seguimiento de las Estadisticas Demograficas y Sociales
(SISEDES), con la finalidad de facilitar la precision del porcentaje de recoleccion de la informacion y su
oportuna difusion.



2. Lineamientos generales para realizar la visita de asesoria y apoyo

Como parte de su labor en el control de la calidad, se propone a los Supervisores lo siguiente:

Realizar periddicamente visitas de asesoria y apoyo a las coordinaciones estatales; estas visitas se
realizaran en las fechas establecidas en el programa anual de trabajo regional y estatal que se
encuentra en la pagina:

http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/

Esta actividad s6lo podra ser delegada a otro personal cuando sea imposible que acuda él mismo y el
Jefe de Departamento de Apoyo a los Servicios Regionales designe a la persona que reuna las
caracteristicas que se detallan a continuacion:

¢ Amplio conocimiento en el manejo de catalogos, manuales, instructivos y sistemas
o Experiencia en la aplicacién de criterios relativos a las estadisticas judiciales

o Capacidad para tomar decisiones cuando el caso lo requiera
¢ Conocimiento de procesos y cargas de trabajo en la coordinacion estatal a visitar

e Acordar acciones de solucion en forma conjunta con su homélogo en la estatal, sobre la
problematica detectada

e Tomar decisiones viables tendientes a mejorar la estadistica en cuestion
e Retroalimentar en el ambito de su competencia al personal a visitar.

Es importante identificar las causas que originalmente ocasionan rezagos. La solucion a los problemas
detectados se realiza con mayor conocimiento de cada situacion concreta y de la éptima asignacion de
recursos disponibles. En particular, se trata de fomentar la integracién laboral de mandos medios con
guienes en forma permanente constatan situaciones concretas como:

e Al nivel de comunicaciéon con las fuentes informantes, se tiene un conocimiento sobre sus
movimientos en el ambito estatal y es posible detectar fuentes de nueva creacion o bien la baja
temporal 0 permanente

e En cuanto a la recoleccion se conoce a detalle las fuentes que cumplen con los envios en los
tiempos programados, asi como aquellas identificadas como morosas, por lo tanto se pueden
tomar soluciones estratégicas para obtener porcentajes de recoleccion satisfactorios

e En la actividad de critica y validacién de la informacién es factible rescatar informacién que omite
la fuente informante, que esta incoherente, etc., con esta accién es posible abatir el porcentaje de
informacion no especificada.

A continuacion se sefialan las etapas que deberan tenerse en consideracion para realizar la visita de
asesoria a las coordinaciones estatales.


http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/

2.1 Etapade preparaciéon parala visita
2.1.1 Solicitar al Jefe inmediato el oficio de presentacion de comisidén a desarrollar.

2.1.2 Solicitar al Jefe inmediato que avise el motivo de la visita al personal encargado de dar
tratamiento estadistico e informatico en la coordinacion estatal con anticipacion (por escrito o
correo electrénico) incluyendo el programa de actividades y los reportes que se requerira
tener impresos y que son:

o Directorio de fuentes informantes

o Reporte del comportamiento de la recoleccién por fuentes informantes
o Reporte de porcentaje de recoleccién por estadistica

o Reporte de casos recibidos por fuente

2.1.3 Consultar la distribucién de formatos en blanco en la pagina que a continuacion se sefiala
2.1.4 Imprimir y analizar “Reportes de recoleccion y tratamiento” en la pagina de la Direccién:

http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/REPORTES/Reportes.htm

2.1.5 Solicitar a su homadlogo en la estatal proporcione el siguiente material:

. Cuadernillos estadisticos de Procesados y Sentenciados de ambos fueros, de preferencia lo
correspondiente a 20 casos de cada estadistica del material criticado y capturado durante el
primer trimestre del afio en curso.

. Formatos estadisticos PEC-6-60 (certificados cero) recibidos durante el periodo de referencia
de la informacion.

Dudas mas frecuentes que pueden consultarle al supervisor en su visita a estatales:

. La aplicacion de criterios durante la critica y validacion de la informacion

. La captura de la informacion en el Sistema SICAEJ

. La confronta de los reportes estadisticos generados por SISEDES y SICAEJ

. La transmisién de archivos de la informacion capturada en SICAEJ a Oficinas Centrales
. La validacién de archivos procesados en el sistema SAREEJ


http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/REPORTES/Reportes.htm

2.2 Etapa de la verificacion de los documentos normativos que debe estar utilizando
el personal que da tratamiento a la informacion

Los documentos estan disponibles en la pagina:

http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/DOCUMENTOS/DocSoc.htm

2.2.1 Manual para la critica y validacion de las Estadisticas Judiciales en Materia Penal. Version
2009.

2.2.2 Clasificacion Mexicana de Ocupaciones (Volumen |y I). Version 2000.

2.2.3 Instructivo de llenado para los Cuadernillos de las Estadisticas Judiciales (PEC-6-34 y 35),
modelo 2009.

2.2.4 Manual del usuario del Sistema de Informacion y Seguimiento de las Estadisticas
Demograficas y Sociales (SISEDES) estatal version 8.0

2.2.5 Manual de procedimientos para el tratamiento de las estadisticas judiciales en materia penal,
2008.

2.2.6 Guia para la actualizacion del directorio de fuentes informantes 2009.

En caso de requerir la consulta del Cédigo Penal de la entidad federativa a la que corresponda la
informacion se recomienda utiliza la direccién electrénica siguiente:

http://www.juridicas.unam.mx/infjur/leq/

2.3 Etapadellenado de los reportes de evaluacién de resultados

Para conocer los resultados de la visita que hard el supervisor de asesoria y apoyo, se integra una
serie de anexos, mismos que se solicitan sean contestados con la precision posible al término de su
comision.

2.3.1 Reporte de la visita de asesoria y apoyo realizada (Anexo E); Relacion del personal que
participa en el tratamiento de las estadisticas judiciales en materia penal (Anexo B);
Evaluacién a la guia para el seguimiento regional a la operacién estatal de las estadisticas
judiciales en materia penal (Anexo G) y Minuta de acuerdos (Anexo F)

. Llene el original durante la visita de asesoria

. Entregue copia para su visto bueno al Subdirector Regional

. Entregue copia al jefe de Departamento de Estadisticas Sociodemograficas.

. Entregue copia al Departamento de Estadisticas Judiciales en Aguascalientes utilizando el medio

de envio disponible y confirme su recepcion.

- Scanner (Correo electrénico) a la cuenta:


http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/DOCUMENTOS/DocSoc.htm
http://www.juridicas.unam.mx/infjur/leg/

armando.yanez@ineqi.gob.mx

Fax 442 47 10y por red 3 5232 atencion a: Lic. Armando Yafiez Galvez
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3. Etapas en las que se dara asesoriay apoyo

La aplicacion de criterios adecuados y el esmero con que se realice cada una de las etapas que se
describen a continuacion, constituyen los elementos basicos e indispensables orientados hacia la
consecucion de obtener resultados 6ptimos por lo tanto, el supervisor responsable de brindar
asesoria y apoyo a las coordinaciones estatales verificard que asi hayan sido realizadas, a fin de
obtener resultados homogéneos y de calidad en la informacién que se genere.

3.1 Actualizacién del directorio de fuentes informantes

La actividad de dar seguimiento a los movimientos en el directorio de las fuentes informantes por el
Departamento de Estadisticas Judiciales, requiere atencidon especial, ya que una vez que se ha
integrado el archivo nacional el primer proceso de validacion de la informacién es la confronta entre
el directorio de fuentes informantes y la informacién que fue capturada en el Sistema SICAEJ, de tal
forma que si el directorio antes descrito no esta actualizado, el nivel de cobertura de la recoleccion
de informacién es incierto, el proceso integracion nacional de archivos se interrumpe mientras se
investigan las causas correspondientes, se retrasa la generacion de tabulados y se imposibilita la
difusion del universo de captacion en las publicaciones tematicas.

Ante este panorama se recomienda que al realizar la visita de asesoria, el supervisor realice lo
siguiente:

3.1.1 Verificar que cada movimiento realizado en el directorio y que corresponda al afio estadistico
en desarrollo, esté certificado en la forma PEC-6-65

3.1.2 Corroborar que el directorio de fuentes informantes haya sido validado en el transcurso del
primer trimestre de cada afo conforme al formato “Registro y Validacion de Fuentes
Informantes (PEC-6-68)" el cual deber tener el visto bueno de las autoridades

3.1.3 Revisar que durante el tercer trimestre del afio el responsable de la oficina estatal acuda al
organo rector que le corresponda a la estadistica a revalidar la vigencia del directorio.

3.2 Distribucién de formatos

3.2.1 Verificar que los formatos de captacion hayan sido distribuidos a las fuentes informantes en la
cantidad sefialada en la pagina Internet “Registros Administrativos”
(http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/ ). Para ello consulte los oficios de la distribucion
realizada

3.2.2. Verificar que el aprovechamiento de los formatos estadisticos de la paqueteria seleccionada
sea 6ptimo, recuerde que estan disefiados para captar hasta cinco casos en cada cuadernillo.
En caso contrario identifique la (s) fuente (s) informante (s) que desperdicia (n) formatos y
consulte qué aclaraciones se han realizado al informante y cuando fue la mas reciente.

3.3 Evaluacién del porcentaje de recoleccion

3.3.1 Verificar el avance en la captura de los formatos estadisticos (notas de remision) PEC-6-62,
de éstos, seleccione la paqueteria que se va a utilizar. Para constatar el avance, consulte el
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reporte “Porcentaje de recoleccidn por estadistica”, posteriormente haga la confrontacion de
la paqueteria con el reporte del SISEDES intitulado “Comportamiento de la Recoleccion por
Fuente Informante”

3.3.2 Identificar las causas del comportamiento de aquéllas fuentes morosas que tienen retrasos en
los envios de informacion de dos meses 0 mas.

3.3.3 \Verificar el porcentaje de recoleccion alcanzado al momento de la visita, este deberd ser
superior a 95% para el periodo comprendido entre el inicio del afio estadistico y lo
correspondiente al anterior a la fecha de la visita de asesoria, como se establece en los
reportes de recoleccion y tratamiento del sistema SISEDES.

Es importante hacer énfasis en esta etapa ya que es la base para alcanzar una cobertura de la
informacion aceptable y oportuna. Asimismo si se detecta que el porcentaje de recoleccion es inferior
a 95% es indispensable concertar acciones que involucren al personal participante y fuentes
informantes para solucionar esta problematica.

3.4 Criticay validacion

Una vez que ha sido recolectada la informacion y capturada en el registro del SISEDES, el
responsable de la estadistica en cada coordinacion estatal aplica los criterios de critica que se
especifican en el manual correspondiente, mismos que de realizarse adecuadamente le dan
coherencia y consistencia l6gica a cada una de las respuestas que fueron solicitados en los formatos
de captacion.

Cabe sefialar que si la informacién ha sido criticada correctamente, el proceso de captura serd mas
rapido y como consecuencia la transmision de archivos a oficinas centrales se hara en los tiempos
programados.

Para que el supervisor realice su labor de manera mas rapida se pone a su disposicion la Guia
Practica (Anexo C) misma que lo orientara sobre la légica, coherencia y consistencia que debe tener
la informacion en cada caso del cuadernillo estadistico requisitado.

Recomendaciones y sugerencias que debera tener en consideracion el supervisor al momento de la
validacion de la critica y codificacion:

3.4.1 Verificar que la informacién presente al inicio su correspondiente nota de remision (forma
PEC-6-62) debidamente foliada en la parte superior derecha de la misma.

3.4.2 Constatar la congruencia entre la clave Unica de la fuente asignada por SISEDES, estadistica,
mes, afio de referencia, total de hombres y mujeres, folio inicial y final, mismo que debera de
corresponder al total de cuadernillos que integran cada paquete.

3.4.3 Verificar que esta actividad sea congruente con los criterios que se presentan en la Guia
Practica (Anexo C). Misma que describe los criterios que se deberan aplicar en cada
respuesta de los cuadernillos estadisticos.

3.4.4 \Verificar que al reverso de la nota de remision (PEC-6-62) esté anotado el nombre de la
persona que realizé las actividades de lotificacion de critica y codificacién de datos, asi como
las fechas de inicio y de terminacion.
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3.4.5

3.4.6

3.4.7

3.4.8

Verificar que la informacion que haya sido modificada por el responsable tenga su justificacion y
coherencia légica. En caso de que no especifique la correccion y/o modificaciéon de alguna
respuesta orientarlo para que en lo sucesivo haga la aclaraciéon en el espacio de observaciones.

Realizar durante la visita una evaluacion sobre los criterios que fueron mal aplicados por el
responsable. En caso de detectar criterios aplicados en forma erronea oriéntelo sobre el
particular.

En forma conjunta, preguntar al encargado de la estadistica qué fuentes informantes no
realizan la trascripcion de los datos. Adicionalmente verificar si esa fuente ha tenido cambios
de responsable, de ser asi, concertar la programacion de visitas de capacitacién para la
fuente a fin de subsanar esta deficiencia.

Determinar finalmente en caso de identificar la aplicacion errébnea de criterios, si el personal
responsable del tratamiento requiere de cursos de capacitacion, instrumentados al nivel
regional, para que pueda realizar su labor en forma 6ptima.

3.5 Captura de lainformacion

En esta fase se capturan en el Sistema SICAEJ los datos que han sido solicitados a las fuentes en
cada formato estadistico, dicho sistema contiene todas las variables que integran el cuadernillo,
desde la mascarilla del mismo, hasta el nimero de casos. El sistema ha sido disefiado en oficinas
centrales y se ha instalado en cada coordinacion estatal. Asimismo se ha capacitado al personal
responsable de la estadistica con el fin de simplificar la labor del critico y aprovechar cada vez mas el
recurso informatico, asi como obtener informacion oportuna y de 6ptima calidad.

Recomendaciones:

3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.54

3.5.5

Seleccionar de la paqueteria sujeta a verificacion, una muestra de veinte casos por tipo de
estadistica para realizar la confrontacion de las variables capturadas en el Sistema SICAEJ con
las contenidas en los formatos estadisticos

Analizar el reporte de producciéon “Avance de Captura” del sistema SICAEJ y certificar que se
haya realizado la validacién de casos capturados en los sistemas SISEDES y SICAEJ, es
decir que el numero de casos coincida en ambos sistemas, en caso contrario solicitar se
hagan las correcciones correspondientes hasta empatar el total de casos

Verificar si el encargado de dar tratamiento estadistico a la informacién se ha involucrado en
la captura en el Sistema SICAEJ

Preguntar en la estatal al encargado de realizar la captura de la informacién en el Sistema
antes descrito si ha detectado problemas en esta etapa con respecto a algunas variables

Verificar que las transmisiones de archivos del Sistema SICAEJ se hayan efectuado en los
tiempos programados (los primeros diez dias habiles del mes con la informacion disponible) al
Departamento de Estadisticas Judiciales. Adicionalmente, preguntar al responsable de
transmitir archivos, el nombre de la cuenta a la que ha dirigido sus envios; la respuesta debe
ser:

ruben.jimenez@inedi.org.mx
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3.6 Validacion SAREEJ

3.6.1 Solicitar al personal encargado de realizar la validacion de archivos, los reportes generados
por el sistema SAREEJ, en la ultima recepcion de archivos de captura realizada en las
fuentes informantes.

Si el proceso de recepcion esta concluido, le deberdn mostrar solo el reporte de archivos
aceptados (acuse). En caso contrario los demas reportes indicados en el anexo H de la
presente guia, y le explicaran el motivo correspondiente.
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ANEXOS
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A. Reportes que se requiere obtener previo a la visita de asesoriay apoyo

e Directorio de fuentes informantes, actualizado.
e Reporte de comportamiento de la recoleccion por fuente informante.
e Reporte de porcentajes de recoleccién por estadistica.

e Reporte que genera el Sistema Administrador para la Recepcion y Envio de las Estadisticas
Judiciales (SAREEJ).
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B. - Relacion del personal que participa en el tratamiento de la estadistica judicial en materia

penal
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C. Guiaparalaconsulta de criterios contenidos en los documentos normativos

Etapao , Documento Normativo Pagina

Capitulo |Contenido

Directorio | Confrontacion del formato estadistico PEC-6-65. Manual del Usuario del 26

Capitulo 8 | Actualiza los datos de las fuentes informantes. Sistema de Informacion y

Seguimiento de las
Estadisticas Demograficas y
Sociales. Versién 8.0 SEDES)
Directorio |2. Tipo de movimiento. Instrucciones para anotar 27
capitulo 8 los movimientos al directorio con respecto de:
altas, cambios, baja temporal o definitiva y
fecha de inicio de operaciones.
Directorio | 4. Estadisticas que reporta. Tipo de estadistica 30
Capitulo 8 con respecto al fuero que puede ser:
fuero comin 341y 351
fuero federal: 342 y 352.

Directorio | Modulo Directorio. Modificaciones al directorio de 33

Capitulo 8 | fuentes informantes.

Directorio | Movimientos al directorio. Genera un reporte de las 37

Capitulo 8 | fuentes informantes existentes.

Registro | Confrontacion de los formatos estadisticos PEC-6-62 y 41

Capitulo 9 | PEC-6-60. Nota de remisiébn que envia la fuente
informante,

y ndm. de registto de eventos estadisticos
respectivamente.

Registro | Mddulo registro. Genera reportes e informacion 51-55

Capitulo 9 |detallada sobre porcentajes de recoleccion, total de
casos recibidos. Reportes de comportamiento de la
recoleccion y de fuentes con informacion
incompleta, etc.

Capitulo 3 |Auto de formal prision para la estadistica de|Manual de Critica vy
procesados y de Sentencia para el caso de la|Validacion de las Estadisticas
estadistica de sentenciados. Judiciales aplicable al afio

estadistico 2009

Capitulo 3 | Descripcion de los formatos de captacion de las
estadisticas  judiciales en materia  penal
correspondientes a la estadistica de procesados y
sentenciados. Organizacion y flujo de la informacion.

Capitulo 4 | Normas generales, procedimientos e instrumentos.

Recomendaciones que deben tenerse en cuenta
durante la critica y validacién, el material para
realizar la labor y la aplicacién del documento
normativo aplicable en cada variable.
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Etapao
Capitulo

Contenido

Documento Normativo

Péagina

Capitulo 5

Capitulo 5

Capitulo 5

Capitulo 5

Capitulo 5

Delitos

Capitulo 7

Congruencia que debe existir en la informacion
solicitada durante la critica general:

la Juzgado fuero y sello

2a Delito consignado y fuero

3a Numero de casos

4a Nombre del procesado y sentenciado, nimero
de expediente y delito consignado

5a Nombre del procesado y sentenciado y delito

6a Observaciones y cancelacion de casos

7a Cancelacion de casos respecto al delito

8a Condicidon que deben presentar los formatos
estadisticos

Criterios para la cancelacion.

Fuero del juzgado, casos en que el fuero comdn
auxilia al fuero federal y casos en el cuadernillo
estadistico y variables sociodemograficas.

Lugar de residencia habitual y de ocurrencia del
procesado y sentenciado.

Aplicacion del criterio a las variables: ocupacion,
estado conyugal/civil, nivel de instruccién, edad,
sexo y nacionalidad.

Critica a la variable Auto de término constitucional
dictado y Sancién impuesta.

Caracteristicas del (de los) delito (s) que motivaron
la consignacion

http://intranet.dge.ineqgi.gob.mx/deds/ DOCUMENTO
S/SOCIALES/Instructivo%20de%20codificacion%?2
0de%20delitos.pdf

Captura de casos en el Sistema SICAEJ.

Instructivo de codificacion de
delitos
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http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/DOCUMENTOS/SOCIALES/Instructivo%20de%20codificación%20de%20delitos.pdf
http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/DOCUMENTOS/SOCIALES/Instructivo%20de%20codificación%20de%20delitos.pdf
http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/DOCUMENTOS/SOCIALES/Instructivo%20de%20codificación%20de%20delitos.pdf

D. Guia practica para la codificacion y validacion de coédigos

D.1

Llenado del cuadernillo

Dato o Variable

Informacion Minima

Congruencia, Consistencia o Criterio

Caratula del Cuadernillo

1) Mes de registro de la
informacion

2) Afo de registro

s/n) Clave del juzgado

3) Eneljuzgado

4)  Ubicacion del juzgado

5) Casos en el cuadernillo

Poblacion Registrada

1) Numero de expediente

2) Fecha en que rindi6 su
declaracién preparatoria

3) Nombre del procesado(a)
o sentenciado(a)

4) Condicion de reinsidencia

Debe aparecer el dato

Enero . . . Diciembre

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato a 11
digitos

Debe aparecer la
denominacién del juzgado y
venir marcado con una “X” si
es juzgado de garantia o si
es de juicio oral.

Debe aparecer el dato de la
Entidad Federativa, Municipio
0 Delegacion y localidad o
colonia

Debe aparecer el dato no
mayor a cinco casos por
cuadernillo

Debe aparecer el dato
namero, letra, diagonal y afio

Debe aparecer el dato en dia,
mes y afio, o en su defecto
que esté justificado en
observaciones

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato o en
su defecto que esté
justificado en observaciones
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El dato debe estar anotado en cada cuadernillo.
Verifigue que corresponda a la contenida en la
forma PEC-6-62 que encabeza cada paquete

El dato debe corresponder al afio estadistico de
referencia

El dato debe corresponder a la clave Unica
asignada por el sistema SISEDES que se
clasifica en subsistema, entidad, municipio y clave
del juzgado

El dato debe estar bien especificado en cada
cuadernillo. Verifique forma PEC-6-62, asi como
el sello del juzgado que informa

El dato debe ser constante en cada cuadernillo y
ademas estar bien especificado de acuerdo al
orden que se solicita. Verifique el rubro remitente
de la forma PEC-6-62 y el sello del juzgado.

Verifique la correspondencia entre el total de
casos de hombres y de mujeres, con la forma
PEC-6-62 por cuadernillo

Verifique que el afio en que ocurrid el delito sea
anterior al afio indicado en el expediente.

Verifique que
declaracibn sea posterior a
ocurrencia.

la fecha en que rindi6 su
la fecha de

Verifique el nombre, primer y segundo apellido,
en cada caso Yy alias si existe. En caso de que la
persona tenga dos nombres verifique que el
segundo esté registrado en el espacio del alias

Revise esta informacion y si no tiene respuesta
remitase a la seccién de observaciones



Dato o Variable

Informacién Minima

Congruencia, Consistencia o Criterio

5) Grado de participacion

Caracteristicas
Sociodemograficas

1) Sexo

2) Edad en que rindi6 su
declaracién preparatoria

3) Lugar de nacimiento

4)Fecha de nacimiento

5) Lugar de residencia
habitual

6) Estado conyugal/ civil

7) Condicion de Alfabetismo

8) Nivel de instruccién

Debe aparecer el dato o en
su defecto que esté
justificado en observaciones

Debe aparecer dato

Debe aparecer dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato de
Entidad Federativa, municipio
o Delegacion y localidad o
colonia

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato
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Revise esta informacién y si no tiene respuesta
remitase a la seccién de observaciones

Debe estar marcada una sola respuesta con (X)
en el recuadro del cuadernillo, ante méas de una
marca remitase al manual. Verifique observaciones

Consulte el manual para la critica y validacion,
donde se especifica la edad punible de cada
Entidad Federativa para el fuero comun y federal.
Verifiqgue observaciones.

Revise esta informacion y si no tiene respuesta
remitase a la seccién de observaciones

Revise esta informacion y si no tiene respuesta
remitase a la secciébn de observaciones. Si la
fecha de nacimiento no coincide con Edad
declarada, verifique que se haya consultado con
el informante.

El dato debe estar bien especificado de acuerdo
al orden que se solicita. Verifigue observaciones

Debe estar marcada una respuesta con (x) en el
recuadro del cuadernillo, ante méas de una marca
remitase al manual. Verifiqgue observaciones

Debe estar marcada una sola respuesta con (x)
en el recuadro del cuadernillo, ante méas de una
marca remitase al manual. Verifique observaciones

Debe de aparecer marcado un solo recuadro “X” y
verifique que en respuestas de la 2 a la 8 venga
marcado si es completa o incompleta. Asi como si
aparece marcada la opcion 1 no exista respuesta
en el apartado de completa o incompleta.



Dato o Variable

Informacién Minima

Congruencia, Consistencia o Criterio

9) Nacionalidad

10) Habla lengua indigena

11) Lengua indigena

12) Habla espariol

13) Ocupacion

Caracteristicas de los
Delitos

1) Nudmero de delitos

2) Primer Delito consignado

3) Fuero del delito
(procesados)

4) Calificacion

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Puede haber o no respuesta

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer dato

Debe aparecer dato

Debe aparecer dato

Debe aparecer el dato
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Debe estar marcada una sola respuesta con (x)
en el recuadro del cuadernillo, y tanto en
extranjera como multinacional debe venir la
especificacion; ante mas de una marca o no venir
especificado, remitase observaciones

Debe estar marcada con “X” una de las dos
opciones, si la opcion marcada es 2 no debe
existir  informacion en 2.11 y si asi fuere
verifigue que sea cancelada la respuesta dos y
marcada la 1, o bien remitase a observaciones.

Verifique que si en pregunta 2.10 la respuesta
fue 1 Sl exista informacioén en esta variable en
caso contrario remitase a observaciones

Revise esta informacién y si no tiene respuesta
remitase a la seccién de observaciones

Verifiqgue que la ocupacion, sea congruente con
la codificacién y que de alguna manera coincida
con el nivel de instruccion.

Verifique el nimero de delitos igual al total de delitos
descritos entre el primer y quinto caso de cada
cuadernillo.

Debe estar especificado. En caso de 2 6 mas
delitos reportados en un mismo renglén, remitase
al criterio establecido en el manual. Verifique
observaciones.

Debe estar marcada una sola respuesta con (X)
en el recuadro del cuadernillo, ante mas de una
marca remitase al manual. Verifique observaciones

Debe estar marcada una sola respuesta con (X)
en el recuadro del cuadernillo, ante méas de una
marca o de ninguna, remitase al manual. Verifique
observaciones



Dato o Variable

Informacién Minima

Congruencia, Consistencia o Criterio

5) Grado de consumacién

6) Concurso (Sentenciados)

7) Calificacion del delito en
orden al resultado
(Sentenciados)

8) ) Intencionalidad

9) ) Estado psicofisico

10) Lugar de ocurrencia

11) Fecha de ocurrencia

12) Auto de término
constitucional dictado
(procesados)

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato de
Entidad Federativa, municipio
o Delegacién y localidad o
colonia

Debe aparecer dato

Debe aparecer dato
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Debe estar marcada una sola respuesta con (x)
en el recuadro del cuadernillo, ante méas de una
marca o de ninguna, remitase al manual. Verifique
observaciones

Debe estar marcada una sola respuesta con (X)
en el recuadro del cuadernillo, ante méas de una
marca o de ninguna, remitase al manual. Verifique
observaciones

Debe estar marcada una sola respuesta con (X)
en el recuadro del cuadernillo, ante méas de una
marca o de ninguna, remitase al manual. Verifique
observaciones

Debera estar marcado con (x) un solo recuadro
entre las opciones 1, 2 y 3. Ante ausencia 0 mas
de una marca consulte con la fuente informante.
Verifiqgue observaciones.

Debera estar marcado con (x) un solo recuadro entre
las opciones 1, 2, 3 y 4. Ante mas de una respuesta
consulte el manual, adicionalmente verifique la
descripcién del delito y las observaciones.

El dato debe estar bien especificado de acuerdo
al orden que se solicita. Verifigue observaciones

Debera de aparecer de acuerdo al orden que se
solicita dia, mes y afio. Verifique que sea anterior a la
fecha en que se dictdé el de Auto de Término
Constitucional o Sobreseimiento (procesados) o
Fecha en que se dicto la Sentencia o
Sobreseimiento en caso de ausencia del dato
verifique con la fuente informante

Debera aparecer marcada una opcién con “X” si
no es asi verifique observaciones y corrobore
con el informante

Debera estar marcado con (x) un solo recuadro



Dato o Variable

Informacién Minima

Congruencia, Consistencia o Criterio

13) Sentencia (Sentenciados)

14) Sancion impuesta
(sentenciados)

15) Causa de exclusion del
delito (sentencia)

16) Sobreseimiento

17) Fecha en que se dicté
Auto de Término
Constitucional o
sobreseimiento

18) Fecha en que se dict6 la
sentencia o
sobreseimiento

Debera aparecer dato

Debe aparecer dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer el dato

Debe aparecer dato

Debe aparecer dato

Debera aparecer marcada solo una opcion.
Verifique que si se registrd6 condenatoria tenga
respuesta en “sancién impuesta” y que si se
registré absolutoria pase a “Causas de exclusién
del delito”. Adicionalmente remitase a
observaciones.

Verifique los casos en que se dicté sentencia
condenatoria y en esos casos debera aparecer
marcada al menos una opcién entre prision,
pecuniaria y multa. Verifique observaciones

Verifique los casos en que se dicté sentencia
absolutoria y en esos casos deberd aparecer
marcada una opcién. Verifique observaciones

Verifiqgue que venga marcada esta opcién solo
cuando se dict6 un Auto de Término
Constitucional  (procesados) o causa de
exclusion del delito (sentenciados)

Solo para la estadistica de procesados verifique
la fecha de rendicién de datos, debera ser menor
a la fecha de auto de formal prision, no acepta
omisién de informacion en dia, mes, afio. Ante
ausencia remitase al manual de critica y
validacion y observaciones.

So6lo para la estadistica de sentenciados del
verifique la fecha de rendicion de datos, debera
ser menor a la fecha de sentencia, no acepta
omisién de informacién en dia, mes y afio. Ante
ausencia remitase al manual de critica y validacién
y observaciones.
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D.2 Cddigos aplicables en validacion de datos codificados y capturados

Variable Cédigo Clasificacién

Poblacion registrada

Tipo de fuero 1 Fuero comdn
2 Fuero federal
Entidad de ocurrencia 01 Aguascalientes
32 Zacatecas
33 E. U. Norteamérica
34 Paises Latinoamericanos
35 Otros paises
99 No especificada

Datos generales

Numero de expediente Alfanumérico A-Z/Numero/Afio

Fecha en que rindi6 su . o
Dia, mes, ano.

declaracién preparatoria Numérico

Nombre e Nombre, primer apellido, segundo
Alfabético Apellido y alias.

Condicion de reincidencia 1 Reincidente
2

No reincidente
Grado de participacion Autor intelectual
Autor material
Coautoria material
Autor inmediato
Instigador
Complice
Encubridor

Complice correspectivo

© 00 N o o~ W N P

Otro cual
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Variable Cadigo Clasificacion
Caracteristicas
sociodemogréficas
Sexo 1 Hombre
2 Mujer
Edad en que rindi6 su 16-98 Fuero comdn
declaracién preparatoria 18-98 Fuero federal
99 No especificada
Lugar de nacimiento o1 Aguascalientes
32 Zacatecas
33 E. U. Norteamérica
34 Paises Latinoamericanos
35 Otros paises
99 No especificada
o Numérico Dia, mes, afo
Fecha de nacimiento
01 Aguascalientes
Entidad de residencia
habitual
'32 Zacatecas
33 E. U. Norteamérica
34 Paises Latinoamericanos
Otros paises
35 No especificada
99 P
1 Casado
Estado conyugal/civil 2 Unién libre
3 Divorciado(a)
4 Separado(a)
5 Viudo(a)
6 Soltero(a)
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Variable

Cédigo

Clasificacion

Condicién de alfabetismo

Nivel de instruccién

Nacionalidad

Habla lengua indigena

Habla espafiol

Ocupacion

0 ~NO O WNPE

N -

11
12
13
14
21
41
51
52
53
54
55
61
62
71

27

Si
No

Ninguno

Preescolar

Primaria

Secundaria o est. técnicos
Preparatoria o est. técnicos
Estudios técnicos con prepar.
Profesional o normal con prepa
Posgrado, maestria, doctorado

Mexicana
Extranjera
Multinacional

Si
No

Si
No

Profesionales

Técnicos

Trabajadores de la educacion
Trabajadores del arte
Funcionarios y directivos
Trabajadores agropecuarios
Inspectores y supervisores
Artesanos y obreros
Operadores de maquinaria fija
Ayudantes y similares
Operadores de transporte
Coordinadores y supervisores
Administrativos

Comerciantes y dependientes



Variable Cadigo Clasificacion
72 Comerciantes ambulantes
81 Trabajadores en servicios
82 Trabajadores domésticos
83 Proteccion y vigilancia
99 No especificado
02 No activos, desocupados

Situacion Juridica

Auto de Término
Constitucional dictado

Fecha en que se dict6 Auto,
sentencia o sobreseimiento

Sentencia dictada

g A WDNBE

Numérico

Formal prisién

Sujecion a proceso

No sujecién a proceso

Libertad por falta de elementos para
procesar con las reservas de ley
Reclusion provisional en departamento
especial

Libertad absoluta

Dia/mes/afo

Condenatoria
Absolutoria
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D.3 Delito (s) materia de la consignacién y sus caracteristicas

Variable Cadigo Clasificacion
Delito principal Numeérico Clasificacion mexicana de Delitos
Fuero del delito 1 Comun
Solo para presuntos 5 Federal
Intencionalidad 1 Dolosa
2 Culposa
3 Preterintencional
Grado de consumacion 1 Consumado
2 Tentativa
Fecha en que ocurrié el delito Numérico Dia/mes/afo
Estado psicofisico 1 En pleno uso de sus facultades
2 Ebrio
3 Drogado
4 Otro estado
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E. Reporte de la visita de asesoria y apoyo realizada

Direccién Regional: Fecha de la visita:
Coordinacion Estatal:

Instruccion: Marque (x) en la casilla correspondiente y escriba informacion complementaria que
considere necesaria en las lineas adjuntas, con letra clara y legible de preferencia con
tinta negra.

1. En la visita de asesoria y apoyo realizada en esta coordinacion estatal ¢se consultaron los
documentos normativos y/o el Cédigo Penal correspondiente, en la pagina intranet antes
indicada?

Si []

No |:| ¢ Por qué?

2. Al revisar el inventario de cuadernillos para la captacion estadistica del afio en tratamiento
¢considera que seran suficientes para satisfacer la demanda de las fuentes informantes?

Si |:| Anote la cantidad existente
PEC-6-34 PEC-6-35

N0|:| Especifique cudles estima que son insuficientes y la fecha en que el area
correspondiente hara la solicitud a oficinas centrales

3. ¢El directorio de fuentes informantes fue validado por personal adscrito al 6rgano rector?
si [
No |:|

¢ Por qué?

4. Para mejorar los niveles de recoleccion y la oportunidad de la informacion. ¢Se han
instrumentado medidas?

Si |:| Indique cuales :
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No |:| ¢Por qué?

5. Indique el porcentaje de recoleccién alcanzado al momento de la visita por estadistica

PRESUNTOS

SENTENCIADOS

6. De la informacién en tratamiento. ¢Detecté omisiones e inconsistencias sobre el llenado de
los cuadernillos?

Si[ ] Anote en que estadistica, fuente y variable

ESTADISTICA Y FUERO CLAVE DE LA FUENTE VARIABLE QUE OMITE LA
(341, 342, 351 Y 352) Entidad, Municipio y Clave FUENTE

No |:| Pase a pregunta 8

7. En caso de detectar omisiones e inconsistencias, anote la linea de accion a seguir y la fecha
de su aplicacién

8. Para que la consistencia de la informacion entre la nota de remision y los cuadernillos se
realice adecuadamente. ¢ Se instrumentaron medidas?

Si[ ] Indique cuales:

No |:| ¢Por qué?
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9. Para que el responsable de realizar la critica y validacion de la informacion, aplique en forma
adecuada los criterios que se sefialan en los documentos normativos. ¢Se instrumentaron
medidas?

Si |:| Indique cuéles:

No |:| ¢Por qué?

10. ¢Detectd que el responsable de realizar la critica y validacion de la informacién aplico
correctamente los criterios contenidos en los documentos normativos?

Si |:| Pase a pregunta 12

No[ ] Enla estadistica y variable que se detalla:

ESTADISTICA OMISION Y DATO INCONGRUENTE EN LAS VARIABLES
(341, 342, 351 Y 352)

11. En caso de detectar inconsistencias en la aplicacion de criterios por el responsable de la
estadistica, anote la linea de accion a seguir y la fecha de su aplicacién
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12. De la informacion en tratamiento ¢Detectdé que el responsable del mismo realizd

modificaciones en algunas respuestas contenidas en los cuadernillos para dar coherencia
l6gica?

Sil:'

No |:| Pase a pregunta 15

13. El criterio que aplic6 en las modificaciones ¢ fue el adecuado?, Es decir: ¢Consulté al
informante?, ¢ Se justifico en el espacio de obsevaciones?

Si |:| Pase a pregunta 15

No [ ] ¢Porqué?

14. En caso de modificaciones improcedentes o carentes de justificacién, anote la linea de accién
a seguir y la fecha que se aplicara

15. De la informacion en tratamiento. ¢La foliacién a la paqueteria se realiz6 haciendo uso del
folio asignado durante el registro de la informacién en el sistema SISEDES?

si []

No |:| Especifique en cuantos casos se hizo de manera impropia. Adicionalmente anote la
accion correctiva y la fecha en que se aplicara

16. Para que la correspondencia de los casos criticados y capturados fuera congruente. ¢Se
instrumentaron medidas?

Si |:| Indique cuales:

No |:| ¢Por qué?
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17. Con relacién a la revision de los datos contenidos en cuadernillos y en archivo de captura de
la informacion en tratamiento. ¢Detectd correspondencia entre los datos criticados y

capturados en el sistema SICAEJ?

Si |:| Pase a pregunta 19

No |:| ¢En qué variables?

ESTADISTICA
(341, 342, 351 y 352)

CLAVE DE LA FUENTE
Entidad, Municipio y Clave

VARIABLE EN LA QUE SE
DETECTO EL ERROR

Decia Deberia decir

17. En caso de no haber correspondencia entre la captura y la critica de la informacion. Anote la

linea de accion a seguir y la fecha en que se aplicara

19. Para que se realice la confrontacion de la informacién entre los casos registrados en el sistema
SISEDES y los capturados en el sistema SICAEJ. ¢ Se instrumentaron medidas?

Si |:| Indique cuéles:

No [ ] ¢Por qué?
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20. Respecto a la informacion en tratamiento que fue registrada y capturada en los sistemas
SISEDES y SICAEJ o SAREEJ la coordinacion estatal. ¢Realiza la revision de reportes
generados antes de hacer la transmision de archivos al Departamento de estadisticas
judiciales en materia penal?

Si |:| Con los siguientes reportes: (Adjunte los reportes aqui citados)

No |:| Especifique la linea de accion a seguir para que se realice la validacion de casos y la
fecha en que se aplicara

Subdirector Regional de Estadistica Firma

Nombre del supervisor que realiz0 la visita de asesoria y apoyo Firma
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G. Evaluacion a la Guia para el Seguimiento Regional a la Operacion Estatal de las
Estadisticas Judiciales en Materia Penal

Instrucciones: Marque (x) en la casilla correspondiente; cuando la respuesta sea negativa anote
con boligrafo color negro, letra clara y legible su opinién

1. ¢ Considera que los objetivos de la presente guia se cumplieron durante la visita?
si [

No |:| ¢Por que?

2. Los temas incluidos en la Guia ¢cubren las etapas del proceso de tratamiento de la
informacion que requieren asesoria?

si []

No D ¢ Cual (es) sugiere sea (n) incorporada (s)?

3. ¢, Considera que el texto esta suficientemente preciso?

si[]

NO|:| ¢Por qué? Y en que apartados:

4. ¢La dindmica con la que se realiza la visita de asesoria y apoyo a las coordinaciones
estatales es la adecuada?

si []

No |:| ¢Qué sugiere?
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5. Para evaluar la coherencia de los datos en la Guia se sugiere seleccionar una muestra de 20
casos por tipo de estadistica de la informacién. ¢Considera que esta medida es suficiente
para detectar inconsistencia entre datos que se critican y capturan?

si []

No |:| ¢ Qué sugiere?

6. La capacitacion permanente del personal que participa en el tratamiento de la informacion es
necesaria para la aplicacion de criterios homogéneos ¢ considera que el personal ha recibido la
instruccion suficiente para realizar su labor en forma éptima?

si []

No |:| ¢ Qué sugiere?

7. De acuerdo a su opinién ¢el documento se apegd en forma suficiente a los preparativos, el
desarrollo y la evaluacién de las visitas de asesoria y apoyo?

si []

No |:| ¢Por qué?

8. ¢Las preguntas que se solicita sean contestadas en el Reporte de Evaluacién son claras,
coherentes y precisas?

si []

No |:| ¢, Qué preguntas y cOmo sugiere sean corregidas?

Elaboro:

Fecha: Firma:
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H. Reportes que genera el Sistema Administrador para la Recepcion y Envio de las

Estadisticas Judiciales (SAREEJ).
Este Sistema genera tres tipos de reportes:

a) Recepcion

b) Transmision

c) Registros pendientes de integrar

Recepcion

En cuanto se recibe un archivo con informacion
capturada en la fuente informante, el SAREEJ
revisa y valida la estructura, contenido,
consistencia, correspondencia y movimientos de
los registros contenidos en el archivo; informa
del total de reportes generados (sumario) y
valida lo revisado (archivos aceptados, registros
recibidos por juzgado) o en su caso, informa de
los errores encontrados (demas reportes).

Sumario

Error de estructura

Error de contenido

Error en consistencias logicas entre archivos de
control.

Error en la correspondencia de datos

Error en movimientos de registros

Error en consistencias légicas entre variables
Archivos aceptados (agrupados por juzgados)
Sumario de archivos

Registros recibidos por juzgados

Transmision

Se muestran los archivos preparados para ser
enviados a oficina central con sus totalizadores
de registros correspondientes.

Altas
Modificadores
Bajas
Clavificacion

Nota: Este reporte se encuentra agrupado por estadistica: Procesados y Sentenciados.

Registros pendientes por integrar

Como su nombre lo indica son los que se

encuentran pendientes por integrar, ya que estan

en clavificacion.

Error de contenido

Error en consistencias légicas entre archivo de
control y datos

Error en la correspondencia de datos

Error en movimiento de registros

Error en consistencias logicas entre variables.
Archivos aceptados

Sumario de archivos rechazados

Registros recibidos por juzgado.
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