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Presentacion

Con el fin de cumplir con lo establecido en la Ley del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica, el Insti-
tuto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) realiza
el Censo Agropecuario 2022 (CA), que tiene el objetivo de
generar estadisticas actualizadas sobre las caracteristicas
econdmicas, tecnoldgicas, ambientales y sociales de las uni-
dades de produccion agricolas, ganaderas y forestales de Mé-
Xxico, cuya cobertura nacional permitira conocer el nivel

de desarrollo alcanzado en el campo mexicano.

El CA 2022 nos permite conocer quién, dénde y qué se pro-
duce en cada unidad de produccién, ademas de como, cuanto
y con qué. También, podremos contar con un marco de produc-
tores e informacion estructural actualizados para el sistema de
informacion estadistica agropecuaria del pais. Para la realiza-
cion del CA es imprescindible la participacion de diferentes
puestos operativos que desempenen las funciones especificas
y pertinentes, de manera veraz en tiempo y forma. En el pre-
sente manual, se describen las actividades del analista de infor-
macion estatal (AIE), quien resulta ser una pieza fundamental,
ya que sera el encargado de orientar y apoyar las actividades
de procesamiento de informacion y de manera particular los
subprocesos de revision y validacion de datos que se llevan a
cabo en los distintos procedimientos que apuntan a asegurar la
calidad, congruencia y certeza de los datos.



o X155
4wl INEGI | DDBE

AGROPECUARIO

Indice
Introduccién Vi
1 Aspectos generales 3
1.1 Obijetivo del puesto del analista de informacién estatal 3
1.2 Importancia y descripcion del puesto 3
1.3 Actividades especificas del puesto 3
1.4 Estructura operativa 5
1.5 Relacion con otros puestos 6
1.6 Recepcion y revisién de materiales 8
2 Procesamiento de informacién 13
2.1 Validacion en linea 14
2.2 Monitoreo de la calidad de la informacioén 15
2.3 Codificacién y normalizacion 15
2.4 Validacion al interior del cuestionario 16
2.5 Validacion entre cuestionarios 16
2.6 Analisis de tabulados preliminares y confronta
de informacién con otras fuentes 17
3 Capacitacién al analista de informacién 21
3.1 Revision del programa de capacitacion, temas
y material didactico 21
3.2 Preparativos para realizar las sesiones de la capacita-
cién al analista de informacion 22
4 Sistema de monitoreo 27
4.1 Ingreso al sistema de monitoreo 27
4.2 Reportes tabulares y graficos de analisis de tematicas
definidas 28
4.3 Sistema de consulta para el monitoreo de la calidad
en la informacion 32
4.4 Procedimientos especificos para el monitoreo
de la informacién 36
4.5 Diagnostico 39
4.6 Reinstruccion a la estructura operativa 40
5 Médulo de reconsulta 43
5.1 Actividades de reconsulta 45
5.2 Procedimiento para realizar las reconsultas 48
5.3 Consulta de solicitudes de registros erroneos 49
5.4 Generacién de solicitudes de reconsultas que envia
Oficinas Centrales 51

5.5 Archivo de consulta de solicitudes asociadas cuando
es rechazado por el analista coordinador central 54



6 Bitacora de cambios
6.1 Estructura y llenado de la bitacora de cambios
6.2 Flujo de las bitacoras de cambios

7 Investigacion de factores externos que influyen
en la produccién agropecuaria

8 Conversidén e investigacion de unidades de medida
regionales

9 Reuniones de trabajo

10 Seguimiento y control de los registros enviados
areconsulta

11 Elaboraciony entrega del informe final
12 Devolucion de materiales y equipo de coGmputo
Anexos

A. Formato para la entrega y devolucién de materiales
(FE-01)

B. Formato de control de registros enviados a reconsulta

(CRER)

C. Partes que conforman el archivo de consulta de solici-

tudes asociadas

57
57
60

65

69

77

81

85

91

95

97

99



. Y4185
il INEGI | DHEE

AGROPECUARIO

®
o

®
®

o.:

Introduccion

El presente manual esta dirigido al analista de informacion es-
tatal el cual describe las tareas, actividades y responsabilida-
des que tendra durante el desarrollo del censo agropecuario
2022 y las acciones necesarias que se realizaran para la eje-
cucion del trabajo, asi como sus relaciones internas con otros

puestos.

Contiene las principales actividades a desempefar por este y
a su vez sera su principal herramienta de conocimiento y con-
sulta, tanto en la capacitacién como en el desarrollo del procesa-
miento de informacidn. Esta integrado por doce capitulos. El pri-
mero introduce al tema mostrando aspectos generales como son
el objetivo del puesto, su importancia y descripcion, las activida-
des especificas, estructura operativa, relacion con otros puestos,
asi como la recepcion y revision de materiales. El segundo des-
cribe el procesamiento de informaciéon en donde se aborda la va-
lidacién en linea, el monitoreo, la codificacion y normalizacion, la
validacion al interior del cuestionario y entre cuestionarios, ade-
mas del andlisis de tabulados preliminares y la confronta de in-
formacion con otras fuentes. El tercer capitulo trata sobre la ca-
pacitacion que se impartira al analista de informacién (Al), donde
se menciona la revision del programa de capacitacion, temas y
material didactico y los preparativos para realizar las sesiones de

capacitacion al analista de informacion.

VI



El cuarto capitulo esta referido al sistema de monitoreo, en el
cual se describe el ingreso al sistema, los reportes tabulares y
graficos de analisis de tematicas definidas, sistema de consulta
para el monitoreo de la calidad de la informacion, procedimientos
especificos para el monitoreo, diagnéstico y reinstruccién a la es-

tructura operativa.

El quinto capitulo trata sobre el médulo de reconsulta, en su
contenido se mencionan las actividades de reconsulta, procedi-
miento para realizar estas, la consulta de solicitudes de regis-
tros erréneos, generacion de solicitudes que envia Oficinas
Centrales en el médulo de reconsulta y el archivo de consulta

de solicitudes asociadas.

El sexto contiene informacién acerca de la bitacora de
cambios, donde se habla sobre su estructura, llenado y el
flujo de esta. El séptimo capitulo menciona la investigacion
de factores externos que influyen en la produccion agrope-
cuaria. En el octavo se presenta la conversiéon e investiga-
cion de unidades de medida regionales. El noveno capitulo
trata sobre las reuniones de trabajo. Los ultimos tres capitu-
los se refieren al seguimiento y control de registros enviados
a reconsulta, elaboracion y entrega del informe final, devo-
lucion de materiales y equipo de cémputo. Finalmente, el
manual contiene un apartado de anexos, en donde se pre-
sentan el formato para la entrega y devolucion de materiales
y el de control de registros enviados a reconsulta con su res-
pectivo instructivo, ademas, contiene la estructura que con-

forma el archivo de consulta de solicitudes asociadas.

VI
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1 Aspectos generales

1.1 Objetivo del puesto del analista de informacion estatal

Coordinar, organizar y dar seguimiento a las actividades que realizara el analista de informacion,
relacionadas al monitoreo y a la atencion de recepcion y envio de las soluciones de las recon-
sultas recibidas del ambito central, asi como la asignacioén de cargas de trabajo a los analistas
de informacion, integraciéon de los archivos de consulta de solicitudes asociadas y asesorias en
caso necesario, con el proposito de asegurar que la informacion cumpla con la calidad y confia-

bilidad requerida para satisfacer las necesidades de los diferentes usuarios de la informacion.

1.2 Importanciay descripcion del puesto

Tus tareas son fundamentales para alertar y corregir las posibles desviaciones en la informacion
que se pudieran presentar durante la fase de procesamiento. Gracias a tu entrega y compromiso,
se pretende lograr que la informacién reconsultada llegue a Oficinas Centrales lo mas completa
y confiable. Como AIE te corresponde vigilar que las actividades del Al se den conforme a los

procedimientos establecidos para la revision y analisis de la informacién captada.

Eres una pieza esencial en la fase de procesamiento derivado de la cap-
tacion de la informacion del Censo Agropecuario 2022 y, de manera parti-
cular, atendiendo las solicitudes en los procesos de revision y validacion
de datos que se llevan a cabo en los distintos procedimientos relacionados

con el sistema de monitoreo; la revision de registros inconsistentes detec-

tados en las etapas de codificacion y normalizacion; validacién al interior
CENSO 2022 _ _ . . _ )
AGROPECUARIO del cuestionario y entre cuestionarios, los cuales son enviados a través del

modulo de reconsulta.

1.3 Actividades especificas del puesto

Dentro de las funciones que desarrollaras seras el encargado de coordinar y asignar cargas de
trabajo a los analistas de informacion y atender las solicitudes de reconsulta enviadas por el
analista coordinador central a través del modulo de reconsulta. Seras el punto focal con el jefe

de control para el seguimiento y atencién a los temas de caracter emergente, principalmente
3



cuando las reconsultas requieran de una verificacidon en campo para lo anterior en las etapas de

captacion y procesamiento de informacién llevaras acabo las siguientes actividades:
Actividades previas

e Realizaras una investigacion relacionada con factores externos que influyen en la produccion

agropecuaria y forestal que sera util para las actividades de procesamiento de informacién.
e Recibiras capacitacion sobre el plan de procesamiento de informacién impartida por OC.

e Tomaras la capacitacion operativa que se imparte en la Coordinacion Municipal por parte del

personal estatal.

e Obtendras y revisaras los materiales de oficina, equipo de computo y documentos de consulta.

Actividades durante

e Impartiras capacitacion a los analistas de informacion sobre las actividades que desarrollaran

tanto en la etapa de monitoreo como en el procedimiento para las reconsultas de informacion.

e Deberas estar atento con aquellos analistas de informacién que en la capacitacién mostraron
dificultad para el manejo de los sistemas, uso de Excel, la comprension de conceptos o va-

riables revisadas.

e Fungiras como vinculo entre Oficinas Centrales y Coordinaciéon Estatal para las actividades
relacionadas con el seguimiento de reportes de monitoreo de la informacion, la revisién y
analisis de datos reconsultados; para lo anterior tendras a un numero determinado de ana-

listas de informacion que te apoyaran en el monitoreo de la informacion y las reconsultas.

e Estaras en comunicacion permanente con el jefe de control para alertar sobre posibles in-
consistencias de la informacion y/o incidencias de los censores en omisiones o errores en la

captura de los datos, detectadas durante el monitoreo.

e Estaras a cargo del sistema de monitoreo en donde atenderas los reportes que arroja el

sistema, con apoyo del analista de informacion.

e Seras el encargado de recibir y atender las reconsultas relacionadas con la actividad de codi-
ficacidn y normalizacion que te solicite el area de Disefio Conceptual y Resultados por medio

del médulo de reconsultas; para lo anterior solicitaras apoyo al analista de informacion.
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e Seras responsable de recibir y atender las solicitudes que te envia el analista coordinador
central (ACC) del area de Tratamiento de la Informacion a través del modulo de reconsulta,

las cuales asignaras y enviaras via correo electronico a cada analista de informacion.

e Revisaras a detalle la informacién que te haya sido entregada por parte de los analistas de
informacion; si es correcta, la enviaras al ACC correspondiente para su revision y aplicacion
a la base de validacion. Asi mismo, atenderas cada reconsulta hasta que esté completa, es
decir, se hayan solucionado todos los registros ya que seras el responsable de atender todas

las solicitudes y envio de respuestas a través del modulo de reconsulta.

e Entregaras el documento de investigacion de factores externos que influyen en la produccion

agropecuaria a los analistas de informacion y lo enviaras a Oficinas Centrales.

e Apoyaras, en caso necesario, al enlace de cobertura y al verificador de zona en las actividades
de verificacion de la congruencia de los datos, durante la captacion de informacion relacionada
con variables de superficie para los casos de cuestionarios con diferencias significativas entre

la superficie total de la UP y la superficie cartografica.

Actividades posteriores

e Recibiras por parte del analista de informacion un listado de aquellas actividades que se
requiere dar seguimiento para su conclusién; en este se describira la referencia o llave de

los cuestionarios de cada una de las situaciones que se presentaron.

e Elaboraras un informe final apoyandote en la informacién contenida en tu libreta de campo,
asi como de los informes que te entregaron los analistas de informacién y del guion relacio-

nado con las actividades especificas de tu puesto el cual encontraras mas adelante.

e Devolveras al jefe de control los archivos de consulta de solicitudes asociadas con los regis-
tros reconsultados, asi como los materiales y equipo de computo.

1.4 Estructura operativa =

Para llevar a cabo de manera eficiente los procedimientos ope-
rativos censales se tiene una estructura organizacional dentro
de la Coordinacion Estatal que realiza las actividades operati-

vas y de analisis de la informacién. Las figuras del analista de




informacion estatal y el analista de informacion son las directamente responsables de apoyar las

actividades relacionadas con la fase de procesamiento de informacion.

Estaras bajo la responsabilidad del jefe de control y tendras comunicacion constante con un

grupo de analistas de informacién. El siguiente organigrama muestra la estructura operativa a

nivel estatal.

Estructura organizacional de las Coordinaciones Estatales

Subdirector
estatal de
estadistica
(SEE)

Técnico de
seguimiento

LIA
Lt

estatal

(TSE)
Jefe de control
I

Auxiliar operativo

estatal
(AOE)

. Coordinador
Instructor _ Anal|_s:[a de de zona
estatal informacion estatal (C2)

(IE) (AIE)

Jefe de reportes y control
de directorios (JRCD)

Analista de Coordinador
informacién municipal
(Al) (CM)

Verificador de
zona
(V2)

Enlace de Instructor Verificador
cobertura municipal municipal
(EC) (M) (VM)

Jefe de campo
(JC)

Censor
(®)

1.5 Relacién con otros puestos

Auxiliar operativo
municipal
(AOM)

Con los puestos que tendras mayor comunicacion por las actividades que realizaras son los si-

guientes:
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Jefe de control

Es tu jefe inmediato por lo que estaras en comunicacién constante con él.

Te orientara y asesorara en tu trabajo y te ayudara a solucionar los problemas que se vayan

presentando.

Te proporcionara los materiales y el equipo necesario para realizar tus actividades.

Tendras reuniones semanales con él, donde le informaras sobre los avances y pormenores

de las actividades de monitoreo y reconsulta.

Te coordinaras con él para comentar los casos presentados como datos inconsistentes o
atipicos que hayas identificado durante el monitoreo o que te reportaron los analistas de

informacion como parte de las reconsultas y de las dudas que surjan.

Analista de informaciéon

Le solicitaras apoyo para la revision de los reportes de monitoreo.

Le asignaras su carga de trabajo con base en los registros inconsistentes que reportaron de

Oficinas Centrales para su reconsulta y llevaras el control de sus actividades.

Lo asesoraras, apoyaras y daras seguimiento a la problematica presentada y a las solucio-

nes adoptadas por cada analista de informacion.

Les revisaras los cambios realizados a cada uno de los analistas de informacién, para dar tu

aprobacion y envio de informacion correcta al ACC, a través del mddulo de reconsulta.
Coordinador municipal

e En acuerdo previo con el jefe de control, te organizaras con esta figura en el momento que
creas necesario se deba impartir alguna reinstruccion por parte del instructor estatal o muni-
cipal al personal operativo, que haya detectado el analista de informacion con errores fre-

cuentes en situaciones similares.

e En caso necesario, te contactaras con esta figura via teams o cualquier medio electrénico

para comentar los problemas presentados en relacion con la informacion captada.



Cabe hacer mencion, que ademas de las figuras antes mencionadas, es posible que tengas
comunicacion con personal de la Coordinacién Estatal, Direccion Regional y de Oficinas Centra-
les, quienes en un momento dado te visitaran o solicitaran informacion o algun documento rela-

cionado con las actividades que estas desarrollando.

1.6 Recepciony revision de materiales

Los materiales que utilizaras para llevar a cabo tus actividades te los entregara el jefe de control,
a través del “formato para la entrega y devolucion de materiales” (FE_01) el cual conservaras

para cualquier aclaracion.
Los materiales que recibiras seran los siguientes:
Documentos para laimparticion de capacitacion

e Presentaciones.

e Ejercicios.
e Agenda de capacitacion

Documentos de consulta
¢ Manual del censor.
¢ Manual del analista de informacion.
¢ Manual del analista de informacion estatal.
e Manual de operacion del médulo de reconsulta.

Insumos para la validacion

e Cuestionarios (Unidades de produccion agropecuaria “Basico”, Unidades de produccion
agropecuaria “Ampliado” y Unidades de produccion forestal).

¢ Relacién de variables posibles a modificar.
e FD de cuestionarios.

¢ Archivos de catalogos de conceptos (cultivos y especies entre otros).
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¢ Archivos de catalogos de unidades de medida (regionales y derivadas del sistema métrico

decimal).
Herramientas informaticas
e Sistema de monitoreo.
e Modulo de reconsulta.
Formatos de control
e Formato para la entrega y devolucion de materiales (FE-01).
e Formato de control de registros enviados a reconsulta (CRER).
Mobiliario y equipo
e Laptop.
e Sillay mesa.
Material de oficina
e Lapiz.

Pluma.

Libreta de campo.

Folder.

Hojas.

Marca textos.

Corrector.

Es importante que al recibir el material lo confrontes con el formato para la entrega y devolucion
de materiales; confirma que corresponda en cantidad y tipo, si detectas algun faltante, sobrante
o duplicidad del material, hazlo saber al jefe de control con el propdsito de que cuentes con el

material completo.
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2 Procesamiento de informacioén

Las actividades de procesamiento de informacion durante el Censo Agropecuario 2022, tienen
la finalidad de atender de manera oportuna cada una de las posibles inconsistencias después de
captar la informaciéon en campo, esta debe ser presentada a los usuarios de una manera clara,
objetiva y con la calidad que se requiere, por o que es necesario que sea sometida a lo que
técnicamente se conoce como procesamiento de informacién, este se lleva a cabo en Oficinas
Centrales y consiste en una serie de etapas mediante las cuales se asegura su consistencia,

congruencia y calidad.

A continuacién, se describe de manera general la secuencia que lleva la informacion, desde el
momento que es capturada en campo con base en el dispositivo de computo movil (DCM) hasta
que se tiene lista para su difusion. Esto te ayudara a entender los tiempos de cada uno de los

procesos que posteriormente se describen.

La informacion captada en el DCM, se envia a través de internet a OC, esta queda respaldada
en una base de datos integra, denominada base de datos de captura de la cual se toman los
datos para realizar el monitoreo, siempre y cuando cumplan con variables que contengan infor-
macion en las unidades de medida en el sistema métrico decimal requeridas en el cuestionario.
A partir de esta base, se genera una copia que se llama base de datos de procesos. En esta
ultima se asignan claves (codificacion) a todas las variables que no fueron codificadas en la fase
de captacion, y se le aplica el sistema de normalizacion, el cual consiste en estandarizar las
unidades de medida regionales y las unidades derivadas del sistema métrico decimal diferentes
a las requeridas en el cuestionario. Una vez codificada y normalizada la informacion de las va-

riables contenidas, se obtiene la base de datos de validacion.

En la base de datos de validacion se corren las etapas (validacion al interior del cuestionario y
entre cuestionarios). Es decir, la informacion que ya fue codificada y normalizada sera sometida
al sistema de validacion al interior del cuestionario, en donde se le aplicaran las condiciones
l6gicas o criterios (filtros), mismos que arrojan la informaciéon que no cumpla con esas condicio-

nes. A la par, se procede con la validacién entre cuestionarios.

13



Para los registros inconsistentes el analista central revisara y analizara los cuestionarios de-
tectados con errores, no respuesta y valores atipicos; resolvera los casos para los cuales sea
posible encontrar una solucién. Cuando no se pueda dar respuesta en OC, el analista coordina-
dor central registrara una solicitud de reconsultas a través del modulo de reconsulta para que

sea resuelta en el ambito estatal.

La informacion resultante de estas etapas se comparara con otras fuentes internas y externas
una vez que se elaboren y analicen los tabulados preliminares. Finalmente, la base de validacion

es liberada y a partir de ella se generan los tabulados finales para la difusion de resultados.

Derivado de lo anterior y para llevar a cabo el procesamiento de informacion del Censo Agro-
pecuario 2022, se han previsto seis etapas de analisis y validacion en algunas de ellas tendras

una mayor participacion de manera directa:
¢ Validacion en linea.

Monitoreo de la calidad de la informacion.

Codificaciéon y Normalizacion.

Validacion al interior del cuestionario.

Validacion entre cuestionarios.

Analisis de tabulados preliminares y confronta de informacioén con otras fuentes.

A continuacion, se da una descripcion general de cada una de las etapas por las que pasa la
informacion desde el momento que es captada en campo y previa a la presentacion de esta ante

los usuarios.

2.1 Validacién en linea

La validacion en linea tiene como objetivo detectar y solucionar inconsistencias en la informacion,
cuando se realiza la entrevista con el informante y al momento que se aplica el cuestionario en el
DCM. Es decir, una vez que el censor haya registrado los datos que proporcioné el informante, si
el sistema detecta alguna inconsistencia, mandara un mensaje para que sea corregida o justificada

en ese momento por el censor, de lo contrario el sistema no permitira continuar con la captura.

Los criterios de validacién en linea son en el caso del Cuestionario Basico para Unidades de
Produccion Agropecuaria 518, el Ampliado para Unidades de Produccion Agropecuaria 749 y el
14
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de Unidades de Produccion Forestal 261 y se encuentran incorporados al sistema de captura del
cuestionario, estos validan algunos datos en campo durante la captura en el cuestionario elec-
tronico. Los criterios pueden detectar variables sin respuestas, asi como validar los desgloses

del destino de la produccion, entre otros.

Una vez que se da el acopio de la informacion en campo, esta es transferida via internet a la
base de datos de captura nacional de Oficinas Centrales del INEGI. En esta etapa no tienes

ninguna participacion, solo es para tu conocimiento pues es parte del procesamiento de datos.

2.2 Monitoreo de la calidad de la informacién

El monitoreo es el proceso mediante el cual se analiza y utiliza la informacién que se va captu-
rando con el fin de dar seguimiento de manera oportuna a las inconsistencias que se presenten
durante la captacion en campo, es una de las actividades mas importantes que servira para
detectar datos erroneos con el fin de guiar en la toma de decisiones que ayuden al mejoramiento
y calidad de los datos para el Censo Agropecuario 2022. Ademas, el monitoreo se utilizara para
confrontar la informacion captada con otras fuentes, principalmente con el SIAP (Servicio de
Informacién Agroalimentaria y Pesquera) y permitir consultar la informacion de cada una de las
variables contenidas en las tematicas. En esta etapa tu participacion sera fundamental ya que
seras responsable de identificar el avance de la captacion de la informacion y analizar el com-

portamiento de las cifras de acuerdo con lo esperado.

Ademas, uno de los objetivos del monitoreo es la retroalimentacion al personal operativo, en

casos necesarios.

2.3 Codificacion y normalizacion

La codificacion tiene como objetivo asignar la clave correspondiente a los datos que lo requieran
para su correcta identificacion en la base de datos, debido a que existen diversos temas y varia-
bles contenidos en los cuestionarios, que requieren que cada opcion sea catalogada de manera

adecuada para su procesamiento, analisis y publicacion de resultados.

Por otra parte, la normalizacion se encarga de estandarizar las unidades de medida a las del
sistema métrico decimal, requeridas en los cuestionarios ya que puede llegar informacién con

unidades de medida regionales o derivadas del sistema métrico decimal. Cabe sefialar que estos
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procesos, como anteriormente se habia mencionado, en su mayoria se atienden en OC, sin em-
bargo, aquellos que no puedan ser resueltos en OC te seran enviados a través del médulo de

reconsulta.

Es importante mencionar que en esta etapa también tendras participacion al momento de in-
gresar al sistema, en especial en la opcidn recepcion de solicitud del médulo de reconsulta, reci-
biras las correspondientes a las de codificacion y normalizacion para su atencion por parte de la
Coordinacion de Disefio Conceptual y Resultados de Oficinas Centrales, y por supuesto las po-

dras distinguir de las reconsultas de validacion que también las recibiras en esta opcion.
2.4 Validacion al interior del cuestionario

La validacion al interior del cuestionario tiene como objetivo buscar la consistencia de la informa-
cion al interior de este, verificando la congruencia entre variables relacionadas. Para ello, se
tienen 136 validaciones logicas en el cuestionario Basico para Unidades de Produccion Agrope-
cuaria; 207 para el Ampliado de Unidades de Produccion Agropecuaria y 79 para Unidades de
Produccion Forestal, que son aplicadas a cada uno de los cuestionarios. Este proceso se aplica
en Oficinas Centrales una vez que se hayan realizado los procesos previos de codificacion y
normalizacion, para poder continuar con la validacion, en donde se verifican todos los cuestiona-
rios hasta que ninguno presente errores o discrepancias. En esta etapa del proceso tu participa-
cion junto con la del analista de informacion sera muy activa, dada la cantidad de reconsultas

que pueden surgir de este proceso.
2.5 Validacién entre cuestionarios

La validacién entre cuestionarios tiene como objetivo buscar que la informacion sea consistente
entre las diferentes variables contenidas en los cuestionarios por lo que es necesario realizar
analisis estadisticos. Para ello se toman datos con ciertas caracteristicas y se realiza el analisis
entre diferentes grupos definidos, como, por ejemplo: unidades de produccién de maiz o unida-
des de produccién pecuarias, con afinidad de alguna especie, con lo cual es posible detectar
registros que muestran un comportamiento diferente con respecto al grupo que pertenecen. Esto
se lleva a cabo formando relaciones analiticas (combinacion de variables) a las cuales se les
aplican métodos estadisticos univariados y multivariados, obteniendo como resultado datos ati-
picos que no necesariamente son erroneos pero que son motivo de analisis para decidir si son

objeto de correccidn. Como analista de informacidén estatal, la participacion que tendras en esta
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etapa sera muy similar a la de validacién al interior del cuestionario, es decir, la carga de trabajo

estara en funcion de las reconsultas que se deriven de este proceso.
2.6 Anélisis de tabulados preliminares y confronta de informacion con otras fuentes

Dentro de la ultima etapa del procesamiento, se encuentra el analisis de tabulados preliminares
y la confronta de la informacion la cual se realiza con otras fuentes, tanto internas como externas;
tarea importante ya que al recibir los tabulados preliminares se verifica la congruencia de los
datos comparando la informacién de manera interna con los diferentes proyectos realizados en
el Instituto como Encuestas o Censos Agropecuarios y externa con instituciones, camaras y aso-
ciaciones, entre otras relacionadas con el sector agropecuario y forestal. Es muy probable que
como resultado de estas confrontas con diferentes fuentes de informacion surja la necesidad de

requerir algunas reconsultas a nivel estatal.

A continuacién, se presenta un diagrama de flujo de las actividades del procesamiento de in-
formacion para que tengas una idea del proceso que llevan los datos, desde su captura hasta la

liberacion de estos en la base de validacion.

Diagrama de flujo de las actividades de procesamiento de informacion

Inicio

v
Base de :
—>» Basede —————» Basede NN - —_’m
Caeyla’lc:l)JE:aMen A Procesos val|da0|on‘

S R 1

Validacion
en linea

Validacion al
interior del
cuestionario

Monitoreo ) T { Codificacion

Analisis de
tabulados
preliminares
y confronta
con otras
fuentes

alidacion entre

Normalizacion . .
cuestionarios
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3 Capacitacién al analista de informacion

Esta capacitacion que impartiras al analista de informacién sera fundamental para transmitir
la estrategia y procedimientos que se utilizaran durante el procesamiento de informacion, en
especial en las actividades de monitoreo, asi como en la atencion a las reconsultas, a través
de un programa de capacitacion alineado a los objetivos con uso de guias y herramientas
didacticas, manejo del grupo, elaboracién de ejercicios y evaluacion final. Previamente reci-

biras capacitacion en dos momentos:

e La primera esta enfocada al procesamiento de datos la cual se impartira en Oficinas Centrales,
en donde se te proporcionaran las instrucciones necesarias para el manejo del sistema de
monitoreo y el mddulo de reconsulta; asimismo se te dara a conocer la informacion referente

a las actividades que realizara el Al y que estan contenidas en el manual correspondiente.

e La segunda se impartira en el ambito Estatal y sera relacionada con el operativo de campo
para ponerte en contexto, sobre las funciones y actividades de organizacién del trabajo en
campo Yy del personal que interviene en la captacion de la informacion y tengas mayores

elementos para la toma de decisiones durante el analisis y validacidén de datos.

Al término de las capacitaciones, tendras las herramientas suficientes para compartir lo apren-
dido e instruir y capacitar al analista de informacion, por lo que es conveniente que al momento

que recibas tu capacitacion no te quedes con dudas.
3.1 Revision del programa de capacitacion, temas y material didactico

A continuacion, se describen algunos puntos que deberas tomar en cuenta para el desarrollo de

la capacitacion:

= Contaras con la agenda de capacitacion en donde estara contenida la tematica que deberas

impartir al analista de informacion.
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» Revisaras los temas y las indicaciones incluidas en la agenda de capacitacion, y de acuerdo
con esta y el resto del material relacionado, tendras las herramientas para preparar tu plan de

instruccion.

e Daras prioridad a los temas como: El manejo del sistema de monitoreo y el modulo de re-
consulta; el analisis y revision de los datos captados; llenado de bitacora; propuestas de
solucion a las inconsistencias de validacion y el empleo del Excel en relacion con la manipu-

lacion de tablas y aplicacién de ordenamiento vy filtrado de informacion.

e Respetaras el orden de imparticion de los temas de acuerdo con la organizacion que pre-

senta la agenda de capacitacion para cada tema.

e Deberas identificar a los analistas de informacion que presenten problemas con el entendi-
miento de algun tema para que los orientes, asesores y posteriormente, prestes atencion a

las actividades que realizan teniendo mayor cuidado en la informacion que te entreguen.

Es importante sefalar que el analista de informacion tendra varias funciones, por lo que es
fundamental que para la imparticion del curso de capacitacion y el aprovechamiento eficiente de
los recursos, que permitan a su vez cumplir con el programa y actividades de la capacitacion,
utilices los materiales que se te proporcionaran por parte de Oficinas Centrales como son: la
agenda de capacitacidn, manuales, instructivos, presentaciones, ejercicios y evaluaciones, entre
otros. En caso de que consideres sea necesario algun otro material de apoyo para complementar
y reforzar la transmisién del conocimiento y preparacion técnica del analista de informacién, si
es posible puedes elaborarlos en comun acuerdo con tu jefe inmediato. Sin embargo, es impor-
tante que tomes en cuenta que vayan acorde a lo planteado en los documentos base elaborados

por OC para que no se desvirtue la informacion a transmitir.

3.2 Preparativos para realizar las sesiones de la capacitacion al analista de informacion

Es importante que previamente tengas conocimiento del lugar donde se llevara a cabo este curso
ya que debera contar con las condiciones necesarias para realizar esta actividad, ademas de
contar con informacién de la cantidad y perfil de las personas que seran capacitadas lo que

ayudara a tener mejores resultados. Ademas, toma en cuenta los siguientes puntos:

= Confirma y conoce el lugar donde impartiras la capacitacion, comprueba si cuenta con las

condiciones y el espacio adecuado para la cantidad de personas que estaran tomando el
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curso, asi como sillas y mesas suficientes, si dispone de los medios y recursos como: piza-
rron, proyector y portar rotafolios; lo anterior con el propésito de contar con las mejores con-
diciones posibles. Asegurate que disponga de conexiones a internet y que el equipo de
computo sea suficiente de acuerdo con el numero de personas a capacitar, si detectas algun

faltante coméntalo con tu jefe inmediato.

Ordena la tematica del curso y considera la preparacion de cada una de las sesiones, con-

sulta la agenda de capacitacidén para que verifiques el tema y tiempo para cada uno de ellos.

Toma en cuenta para que tus exposiciones sean claras y la transmision de los nuevos saberes
comprensibles, es importante la practica y tener asimilado el conocimiento para transmitirlo de
manera efectiva. Sin embargo, ante cualquier duda es prioritario consultar los manuales co-
rrespondientes o el material que se te proporciond, en caso necesario puedes contactarte con
tu jefe inmediato o con los instructores que te dieron la capacitacion para que aclaren tus
dudas y refuerces el conocimiento, de manera que al momento de estar dando la instruccién
a los analistas de informacion facilites su aprendizaje, que es vital para que desarrollen de la

mejor manera todas sus funciones encomendadas.

Otro punto que debes tomar en cuenta como ya se indico, es ubicar a los elementos que
presenten dificultad en el manejo o entendimiento de los sistemas o conceptos para que se
les brinde asesoria en el momento que se requiera, ademas de estar atento en las activida-

des que realicen. Por ultimo, aplicaras una evaluacion al final del curso.
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4 Sistema de monitoreo

Objetivo: dar seguimiento a la calidad de la informacién durante la fase de captacion, con la
finalidad de prever y atender de manera oportuna inconsistencias en la informacion agregada de
los principales cultivos y especies ganaderas, asi como de tematicas relevantes a nivel registro,

tanto para el ambito estatal como nacional.

En el Censo Agropecuario 2022 es fundamental la deteccidn oportuna de inconsistencias en
la informacion, en este sentido es muy importante contar con elementos de analisis desde el
momento en que la informacién se esta capturando; derivado de lo anterior se contara con un
sistema de monitoreo que contenga los diferentes reportes de analisis para monitorear la calidad
de la informacion agregada, identificar el avance y analizar el comportamiento de las cifras de
acuerdo con lo esperado, asi como también, con el sistema de consulta para el monitoreo de la
informacion, el cual sera un insumo elemental para el analisis entre las coordinaciones estatales
y Oficinas Centrales con el propdsito de dar seguimiento a la completitud y calidad de la informa-
cion captada a nivel de registro o cuestionario. Este sistema funcionara con los registros que se
encuentran en la base de captura y que contengan informacién en el sistema métrico decimal en

los cuestionarios (Basico y Ampliado).
Este sistema estara conformado por dos vertientes:

e Reportes de analisis de tematicas definidas.

o Sistema de consulta para el monitoreo de la calidad en la informacion.

4.1 Ingreso al sistema de monitoreo

Para acceder al sistema de monitoreo de la informacion ingresaras tu cuenta de usuario insti-

tucional (hombre-apellido) y tu respectiva contrasefia, como se muestra en la imagen siguiente:
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Ingresar

Para acceder a la aplicacion, ingresa tu clave de usuario de correo
electronico institucional( nombre.apellido ) y la contrasefia que tienes
asignada a tu equipo de computo

El sistema de monitoreo cuenta con un menu general en donde se contemplan varios modulos,
entre los cuales se tiene el de consulta de reportes, monitoreo de la calidad de la informacién, el
de consulta de variables con diferentes tematicas, el apartado de utilerias y el cierre de sesion.
Este menu te permitira seleccionar y consultar la informacion de cada una de las variables rela-
cionadas a la tematica que se vaya a analizar, habilitara filtros, exportara informacién en PDF,
descargara en formato Excel todos los registros que se requieran e identificara la fecha de in-
greso al sistema de captura de cada uno de los cuestionarios. Ademas, podras consultar los
diferentes reportes estatales, asi como el material contenido en el médulo de utilerias y por ultimo

te permitira salir del sistema.
4.2 Reportes tabulares y graficos de analisis de tematicas definidas

Objetivo: dar seguimiento diariamente al avance de captacién en cada una de las tematicas
definidas y verificar inconsistencias en la confronta de cifras agregadas con respecto a la infor-

macioén esperada.

En la etapa del procesamiento de informacion se resalta la importancia de la oportunidad en la
deteccion y correccion de las inconsistencias en los datos captados, por lo que es esencial contar
con instrumentos que ayuden al analisis desde el momento en que la informacion es capturada

hasta que es confrontada con otras fuentes.

Por lo anterior, el Censo Agropecuario 2022 tiene considerados una serie de reportes de ana-

lisis que apoyen en la revision y verificacion de la informacion en las diferentes etapas como; el
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monitoreo y la validacion al interior y entre cuestionarios, para estar monitoreando la calidad y
congruencia de la informacién agregada, desde el momento de su captacion y durante el proce-

samiento.

Para ello, se han definido reportes de analisis que contienen informacion agregada para las
principales tematicas y variables del instrumento de captacion. Las tematicas contenidas en es-

tos son principalmente las relacionadas a:

Superficie Identificar como se va comportando la superficie agricola y
Agricola su desglose a nivel estatal y nacional.
Identificar como va evolucionando la captura de la infor-
Agricultura macion de los principales cultivos ya sea a cielo abierto
y en protegida a nivel estatal y nacional, tanto en su su-
perficie como produccion.

Dar seguimiento a la captura del total de existencias de las
principales especies ganaderas a nivel estatal y nacional.

Identificar la distribucion de las unidades de produccion >

Ganaderia

Desglose por tipo

de UP por su actividad agropecuaria, asi como dar seguimiento

al tipo de unidad de produccion y mano de obra.

En cada tematica podras encontrar uno o mas reportes, de acuerdo con el detalle requerido
para su analisis. Ademas, se van a monitorear los diez principales cultivos y las especies gana-
deras captadas, los podras consultar para su analisis en el momento que te lo soliciten o que lo

requieras.

Los reportes se podran consultar en la plataforma del IKTAN en especifico en el sistema de
monitoreo y se generaran con los registros que se encuentren en la base de captura de los
cuestionarios (basico y ampliado) y posteriormente se dispondra de algunos reportes en la etapa
de validacion. Ademas, contienen informacién de los principales cultivos y especies ganaderas,
asi como productos de mayor relevancia a nivel estatal y nacional estos ultimos solo los manejara

Oficinas Centrales.
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Los reportes de andlisis para el monitoreo, tendran informacioén prellenada y servira como re-
ferencia de analisis y de avance a excepcion del reporte relacionado con la superficie cartogra-
fica. Estos se podran actualizar diariamente con la informacion que vaya llegando a las bases de

datos, existiran reportes tabulares y graficos para facilitar la interpretacion y analisis.

Los reportes que estaran en el sistema de monitoreo, en el médulo de Consulta de Reportes

son los siguientes:

e Reporte estatal de avance de agricultura.

Reporte estatal de tipo de estructura en agricultura protegida.

Reporte estatal de avance de principal actividad.

Reporte estatal de existencia de animales.

Reporte estatal de existencias de ganado bovino por actividad zootécnica.

En el sistema podras generar y descargar los reportes. Para ello primero tendras que acceder

al modulo de CONSULTA DE REPORTES como se ilustra en la siguiente imagen:

Censo Agropecuario 2022 N I N E G l
CcA2022 sisle

Version[0.0.4.9] celiamojica T
Meni accesos rapidos
Caracteristicas de la

unidad de
produccion

Informacién Cultivos a cielo Cultivos en agricultura VABOOAS CON CINY Datos del productor

explotacion de
ganadera abierto protegida animales

Consulta de
Reportes

» N »

T — . Cultivos en Viviendas

-:——§ Caracteristicas - Informacién - Cultivos a - a;:cvu‘mfa --—-! C/o:e‘,c; L Datos
de la unidad LS ganadera - cielo abierto o pvo‘eéica E-DIO:BCIO"\ - del

de producci A o9 - de ar: = productor

Modulo para
la Consulta
de Reportes o

Utilerias Cerrar sesion

Py Permite salir
3 - del sistema
UNes o cerrando
Consulta de todas

Reportes

Modulo para
la Consulta
de Reportes

Una vez que hayas ingresado a la consulta de reportes se desplegara el menu en el que de-
beras seleccionar la opcion de MONITOREO como puedes observar en la imagen que se muestra

a continuacion.
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Censo Agropecuario 2022 : . I N E G I
CA2022 ®)

$= Hoy es 5 de mayo de 2022 3:46:08 p.m Version[0.0.4.1] caliamojica M

Clasificacién de F.epartes' - Clasificacién - n
-_—
Buscar Por | - Buscar Por i - Clasificacién - m

| Otros |—
oo :
)

No se han encontrado reg Cobertura de Terrenos

En seguida se presentan las diferentes opciones para CONSULTAR los reportes de interés

2 Hoy es 20 de jubo de 202231524 pm Version{0.0.4.9) cola moiica M

Clasificacion de Repoﬂes' Monitoreo -
Buscar Por 'L Buscar Por n Valor a Buscar m

Descripcién: Reporte Estatal de principal actividad Descripcién: Reporte Estatal de existenda de Descripcion: Reporte estatal de existencias de ganado bovino por actividad
animales zootécnica

Fecha de Creacion; 06/04/2022

= £ Fecha de Creacion: 06/04/2022 Fecha de Creacion: 07/04/2022

Disefiador: pedro.aguilera
Disefiador: mario.narvaez Diseflador: mario.narvaez

Consultar

— Lonsyitar Lonsultar
C—
—_

Por ultimo, seleccionaras la opcién CONSULTAR REPORTE para descargar el que requieras consultar.

Censo Agropecuario 2022 gle A l NE G I
CA2022 oeae

iS Hoy es 4 de mayo de 2022 1:13:11 p.m Version[0.0.4.1] celiamolica A

Nombre del Reporte: REPORTE 9.1 Descripciéon: Reporte estatal de existencias de ganado bovino por actividad zootécnica
Clasificacién: Monitoreo

Seleccione los valores para el reporte:

REGIONAL * NOROESTE .
ESTATAL * SINALOA .

Seleccione el formato de salida deseado: [ E o ISl Descarga - Consuita Reporte x |
ConsarNapts = &
|

celia.mojica 13148 04052022 011236PM ¢ %

Los reportes de monitoreo seran en formato Excel y PDF con una estructura y caracteristicas
fijas. Los formatos permitirdn dar seguimiento a cada una de las tematicas definidas, puesto que
han sido disefiados para estar monitoreando la calidad de la informacién, en donde verificaras,

junto con el analista de informacion dichos reportes.
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A la par de los reportes tabulares existiran reportes graficos que permitiran una mejor interpre-

tacion del avance y calidad en la informacion.

A continuacion, se ilustra con ejemplos un tipo de reporte tabular de superficie sembrada, co-
sechada y produccién de algunos cultivos en agricultura a cielo abierto y una grafica de avance
de captacién por tipo de estructura en agricultura protegida (AP). Esto te ayudara a interpretar
mejor la informacién al momento que estés analizando este tipo de reportes y graficas (informa-

cion ficticia).

|
W lNEGl 2.2 Reporte Estatal de Avance de Agricultura en Cielo Abierto

NOM_ENT: AGUASCALIENTES Unidades de Produccién C f
Planeadas |R das| % Total | sMD | %
Fecha: 30/08/22 Hora: 08:00 2495 | 89 | 357 89 | 75 | 8427
Semana 02 de 15

CUTIVO : Superficie Sembrada (hectéreas) : Superficie Cosechada (hectéreas) Produccidn (toneladas)
E: di Captada % Esperada Captada % Esperad Captada %
Lechuga 26564.0000 26000.0000 97 87682578 265640000 21000.0000 79.05435928 159,384.00 126000| 79.05435928
Alfalfa £5362.0000 82658.0000 96.83231414 £5362.0000 42658.0000 4897305593 1,024,344.00 511896( 4997305593
Malz grano 73659.0000 5000.0000 2113360666 73659.0000 3000.0000 12680164 94,636.00 12000|  12.680164
Guayaba 15862.0000 12500.9000 78.80469046 15862.0000 12500.0000 78.80469046 317,240.00 250000( 78.80469046
Tomate verde 245896.0000 200100.2534 81.37596927 2458960000 200100.2534 #1.37596927| 5.409,712.00] 4402205.575| 81.37596927
Durazno 25489,0000 15060.3698 59.0857617 25489.0000 15060.3698 50.0857617|  509,780.00| 301207.396] 59.0857617
Elote 36589.0000 30486.0258 $3.32019405 36589.0000 304860258 83.32019405 109,767.00]  91458.0774] 83.32019405
Chile verde 1458.0000 1000.3658 68.61219479 1458.0000 1000.3658] 68.61219479 29,160.00 20007.316| 68.61219479
Uva 25841.0000 22741.2365 88.00447545 25841.0000 22741.2365 88.00447545]  232,568.00] 204671.1285) 8800447545
Avena forrajera en verde 158.0000 100.3690 63.52468354 158.0000 100. 3690 63.52468354 790.00 501.845| B3.52468354

Avance de captacion por tipo de estructura en AP
Porcentaje

mUnidades de Produccion Recuperadas %

Otra construccion
Techo sombra
Pabelldn
Micro tinel
Macro tinel
Malla sombra
Casa sombra
Vivero
Invernadero

000% 10.00% 20.00% 30.00% 40.00% 50.00% 60.00% 70.00% 80.00% 90.00% 100.00%

4.3 Sistema de consulta para el monitoreo de la calidad en la informacién

Objetivo: detectar de manera oportuna informacién inconsistente a nivel registro en variables

especificas de los cuestionarios.
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Es importante mencionar que podras acceder a uno o mas modulos, esto va de acuerdo con
la particularidad requerida para un analisis mas detallado. Por lo que de acuerdo con la tematica
que requieras analizar, podras seleccionar mas de uno. Los médulos te permitiran descargar en
formato Excel la informacion de las principales tematicas y variables seleccionadas de acuerdo

al elegido.

Estos modulos contienen datos que se generan con informacion de captura durante la fase de
captacion de la informacion por entidad. Se podran seleccionar las variables que se deseen con-

sultar en cada una de las tematicas.

El sistema contara con un apartado de utilerias en donde se podra consultar los cuestionarios, el
FD de las variables y los catalogos, ademas te permitira descargar los cuestionarios captados en

formato Excel con la informacion de captura, esto a través del identificador unico del cuestionario.
Modulos tematicos en el sistema de consulta para el monitoreo

Los modulos tematicos contenidos en el sistema de monitoreo y que estaras manejando tienen
agrupados los principales temas y variables de los cuestionarios, que te permitiran realizar ana-
lisis mas especificos y detallados, ademas de visualizar la informacién captada que presentan

estos en los registros.

El monitoreo de la informacién como ya se menciond, se realizara sobre modulos especificos

con las principales tematicas de interés como son:

Caracteristicas de la unidad de produccion.

Informacién ganadera.

Cultivos a cielo abierto.

Cultivos en agricultura protegida.

Viviendas con Cria y Explotacion de Animales (VICEA).

Datos del productor.

La informacién que contiene cada uno de los reportes en los modulos del sistema de monitoreo
te aparecera como se muestra en la imagen siguiente, donde podras ver las claves de entidad y
municipio de la unidad de produccion, asi como el ID CA2022 PRODUCTOR, el
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ID CA2022 UP Y el ID_CA2022 CUEST, ademas las variables correspondientes a ese tema,

las del tramo de control (jefe de campo, censor, etc.) y el total de registros.

Censo Agropecuario 2022 ﬁ:
L]

i/ INEGI

£ Hoy 27 de Septiembre de 2022 9:00 Versién[0.0.4.9] andres fira ﬁi

CA2022

Informacion Ganadera ‘

Entidades: SINALOA - *Fechainicial, 26/09/22 *Fechafinak  (03/10/22 Q
T ~ Opciones
(1of7) &l 2| 3|4]5]6|7 . . 15w
CE CVE_ENT CVE_MUN Jc (¢} ID_CA2022_PRODUC ID_CA2022_UP ID_CA2022 CUEST cB112 CB121_01 CB121_02 CB121_03 CB121_04 CB121_05 CB121_06
SINALOA 25 006 o0 01 783210954617355 788210954618044 788210957963266 0
SINALOA 25 006 01 01 794210952758450 794210852759118 794210953276330 30 0 0 ] 1 0 0
SINALOA 25 006 01 01 794210957047801 794210957045275 7942109573684057 1] [
SINALOA 25 006 " 01 794210958077001 794210858077720 794210959287948 0
SINALOA 25 006 o 01 795210954224418 795210854225103 795210954777193 0
SINALOA 25 006 [} | 01 7912109537778862 791210853778558 791210954204579 0
SINALOA 25 006 (]} o1 789210958838143 789210958838831 789210959847991 0
SINALOA 25 006 01 01 790210850251650 790210850252329 790210950850780 0
SINALOA 25 006 o1 01 790210954342099 790210954342818 790210955769637 30 0 0 0 o 0 L]
SINALOA 25 006 01 01 790210955353378 790210855622101 790210956650163 0
SINALOA 25 006 01 | 01 768210951994251 768210851994931 797210959323506 0
SINALOA 25 006 01 01 788210955235819 788210955236514 788210956468901 0
SINALOA 25 006 (4} o1 787210951958465 787210952324640 787210952900950 0
SINALOA 25 006 o1 01 795210957043060 795210957045752 795210958431996 0
SINALOA 25 006 L4} 01 789210959628950 789210959629659 789210950986743 0
{10f7) 2345167 - . 15 v

A partir de la revisién que realice el analista de informacién, identificaras aquellos casos en
donde existan inconsistencias recurrentes en la entidad o de manera mas particular de los cen-
sores, con la finalidad de informar al jefe de control y en conjunto determinen si es necesario que
este revise los casos con los censores correspondientes para asegurar que se capture la infor-

macion con calidad y completitud.

Para su revisién cabe mencionar que existen criterios especificos para el analisis a nivel unidad
de produccion y a nivel cultivo; para estos ultimos a Cielo Abierto (CA) y Agricultura Protegida

(AP) y la especie ganadera de interés relacionada con los reportes de avance de monitoreo.
Puntos de analisis para el monitoreo
a)Modulo de la unidad de produccién

1.Unidades de produccion con una superficie mayor o igual a 1 000 ha.

2.Unidades de produccion con un numero de terrenos mayor o igual a 100.

3.Unidades de produccion con superficie agricola a cielo abierto mayor o igual a 500 ha.
4.Unidades de produccion con superficie de agricultura protegida mayor o igual a 50 ha.

5.Unidades de produccion con tractores propios mayor o igual a 10.
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6.Unidades de produccién con mano de obra igual o mayor a 100 empleados con menos de

12 hectareas.

7.Unidades de produccion con jornaleros igual o mayor a 150 personas con menos de 12

hectareas.

8.De la superficie dedicada a la agricultura, las hectareas no sembradas no rebasen 250

hectareas.
b) M6édulo de ganaderia

9.Unidades de produccion con existencia total de bovinos mayor o igual a 1 000 cabezas.
10. Produccién de leche por vaca mayor a 50 litros diarios.

11. Unidades de produccién con existencia total de porcinos mayor o igual a 10 000 cabezas.
12. Unidades de produccion con existencia total de aves mayor o igual a 1 000 000 de cabezas.

13. De las existencias de ganado bovino, los animales para el trabajo que no rebasen 50

cabezas.
14. De las existencias de ganado ovino, que no rebasen 500 cabezas.
15. De las existencias de ganado caprino, que no rebasen 500 cabezas.

16. De las existencias de colmenas, que no rebasen 1 000 colmenas.
c) Modulo cultivos a cielo abierto

17. ldentificar cultivos con superficie cosechada y sin produccion.
18. Identificar cultivos con rendimientos muy bajos o elevados.
19. Verificar la venta de cultivos industriales.

20. Verificar la venta de cultivos de autoconsumo.
d) Médulo cultivos de agricultura protegida

21. Identificar cultivos con superficie cosechada y sin produccion.
22. Identificar cultivos con rendimientos muy bajos o elevados.

23. Identificar la frecuencia de tipo de estructuras en agricultura protegida.
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24. Verificar la venta de cultivos industriales.

25. Verificar la venta de cultivos de autoconsumo.
e) Médulo de viviendas con criay explotacion de animales (VICEA)

26. Verificar que las variables no excedan los parametros definidos en las preguntas intro-

ductorias.
27. Contabilizar el numero de viviendas y productores.
28. Contabilizar especies ganaderas.
29. Contabilizar produccién de leche.
30. Revisar que no haya informacion basura (registros sin informacion).

f) Modulo de datos del productor

31. Revisar que no existan caracteres raros.

32. Revisar que tengan la informacién minima necesaria (nombre y apellido paterno o razon

social, nombre de calle, numero, nombre de colonia, localidad y municipio).

33. Revisar que, en los cuestionarios de grandes productores, contenga teléfono, correo

electronico o alguna pagina de internet.

En cada uno de estos criterios obtendras el total de registros que cumplen con los criterios de
alerta, asi como el porcentaje que representa respecto al total de registros capturados. A partir
de este insumo analizaras junto con el Al y comentaran los casos mas delicados a tu jefe de

control.

4.4 Procedimientos especificos para el monitoreo de la informacién

El sistema de monitoreo arrancara desde el inicio del operativo de campo hasta su término y la
informacion que analizaras junto con el Al sera de la base de captura que contenga los datos en
unidades de medida relacionadas con el sistema métrico decimal y posteriormente las de valida-
cion hasta la generacion de resultados. Una vez analizada reportaras los pormenores al jefe de

control. Los procedimientos especificos que llevaras a cabo para monitoreo son los siguientes:
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Acordaras con el jefe de control los reportes a nivel de registro o agregados que se deberan
revisar de acuerdo a las caracteristicas del estado y la importancia de las especies o pro-
ductos que se requiere analizar. En caso de encontrar inconsistencias informaras oportuna-

mente al jefe de control y si es necesario al ACC.

Solicitaras a los analistas de informacion que te apoyen en el analisis de los datos contenidos

en los reportes tematicos.

Organizaras por temay asignaras los reportes a los diferentes analistas de informacion para

su analisis y revision.

Identificaras junto con el analista de informacion el avance de la captacion de la informacién
y el comportamiento de las cifras de acuerdo con lo esperado en los reportes contenidos en

el sistema.

Verificaras las principales variables del cuestionario contenidas en los reportes del médulo
que estés consultando, poniendo mayor atencién en aquellas variables que van relacionadas
en los puntos de analisis para el monitoreo, en caso de que tengas dudas coméntalas con
el jefe de control. El sistema contiene un menu en el que se podra consultar informacion

tabular, graficas y por registro.

Pediras al analista de informacién que cada semana, al término del analisis y revision de la
informacion asignada, elabore un resumen narrativo donde se describa puntualmente las
principales variables de cultivos 0 especies que se estan identificando como inconsistentes

o desfasadas y que presenten mayor frecuencia por tramo de control para algunos reportes.

Analizaras la informacién entregada por el analista de informacion y comentaras con él, los
datos contenidos en el resumen, si tienes alguna duda o no estas de acuerdo con algun dato

verifica con el Al la informacion del reporte correspondiente.

Contaras con el modulo de reconsulta como ya se indicd, en donde descargaras los formatos
y consultaras los cuestionarios correspondientes, el FD de las variables y los catalogos res-

pectivos, entre otros.

Podras descargar en el momento que lo requieras los cuestionarios en formato de Excel con
la informacién de captura, utilizando su identificador unico (ID_CA2022_CUEST) para que

verifiques el analisis elaborado por el analista de informacion.
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En la siguiente imagen se ilustra lo que se debe realizar cuando existe una inconsistencia y a

quién se debe reportar una vez analizada.
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Revisaras y analizaras con apoyo del analista de informacion los reportes de monitoreo con
la informacién agregada que pueden ir consultando diariamente para identificar inconsisten-
cias significativas en la superficie, produccion de los principales cultivos y total de existencias

de especies ganaderas, entre otros.

Llevaras el seguimiento de las inconsistencias que vaya reportando el analista de informa-

cion en los diferentes reportes de monitoreo asignados.

Verificaras que el analista de informacién genere los reportes de acuerdo a como los vaya

requiriendo.
Cuidaras que el Al tenga claridad de lo que va a revisar en los reportes asignados.

Supervisaras que el Al analice la informacidn contenida en el reporte correspondiente con lo
que se va agregando, poniendo mayor atencién en aquellas variables que presentan dife-

rencias significativas.

Comentaras con el Al sobre el menu en el que podra consultar informacion graficada, solici-
tale que revise las graficas para que tenga un mejor panorama de la informacién que esta
analizando. Una vez realizado lo anterior si te reporta que existe informaciéon con un alto
grado de inconsistencia pidele que elabore una lista con los ID_CA2022_CUEST que pre-

sentan esta situacién y que posteriormente te la entregue.
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Analizaras la informacion entregada por el Al y comentaras con él, los datos contenidos en
los ID_CA2022_CUEST, si tienes alguna duda o no estas de acuerdo con algun dato verifica

con él, la informacion en el reporte correspondiente.

Pondras especial atencién en aquella informacion con diferencias significativas y lo comen-
taras inmediatamente con el jefe de control. A él le informaras y entregaras semana a se-
mana la informacién que identificaron en el sistema de monitoreo, para que tome las medidas

correspondientes e informe a Oficinas Centrales y envie la informacion.

Orientaras al analista de informacion para que desarrolle adecuadamente el analisis y se-
guimiento de la informacioén de la entidad una vez que esta ha sido generada por el sistema

de monitoreo.

Asesoraras al Al para identificar los casos de inconsistencias con mayor frecuencia de erro-
res y determinar las causas que lo originaron para reinstruir al personal que incide en faltas

en la captacion de la informacion.

Determinaras en conjunto con el Al los casos de inconsistencias con diferencias considera-

bles detectadas en el analisis de los reportes.

Atenderas las solicitudes de datos identificados a nivel central, aparentemente desfasados

o inconsistentes durante el monitoreo, que te enviara el ACC.

Identificaras qué jefatura de campo y censores estan con alta frecuencia de omisiones o

errores de captura.

Diagnostico

El diagndstico que realice semanalmente el analista de informacion, sera de vital importancia

para prever y tomar las medidas correspondientes en relacion a los datos detectados por el sis-

tema de monitoreo relacionados con la informacion agregada de los cultivos, productos agrope-

cuarios y tematicas principales, asi como datos inconsistentes o errores. Por lo anterior tendras

que analizarlos junto con el analista de informacion, para ver las variables con diferencias consi-

derables al realizar la confronta de datos; ademas, para seleccionar las principales variables que

estan reportando una gran frecuencia de incongruencias en la informacién y en lo posible se

pueda dar reinstruccion a la estructura operativa que esta incurriendo en errores constantes al

momento de captar la informacion.
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Una vez analizado el diagndstico y obtenida la cantidad de variables y el personal operativo
que presenta mayor numero de errores en la informacién; lo comentaran con el jefe de control
para ver la posibilidad de alguna reinstruccion y programar fecha y lugar en donde se desarrollara

esta, posteriormente se le expondra la situacién al coordinador municipal.

4.6 Reinstruccion ala estructura operativa

Resultado del analisis del diagnéstico que realizaste junto con el analista de informacién, en el cual
se plasmaron los casos recurrentes de inconsistencias y la relacion de censores y jefes de campo
con mayor frecuencia de errores, y una vez comentado con el jefe de control, él tendra los elemen-
tos para que se comunique con el CM via teams y le alerte sobre los censores que estuvieran
incurriendo en errores de captacion, para ver la posibilidad de alguna reinstruccion a estos puestos
operativos, y con ello evitar que continden con las faltas que estan cometiendo estas figuras al

momento de captar la informacion.
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5 Mdédulo de reconsulta

Para cumplir con el objetivo del Censo Agropecuario 2022 de generar estadisticas actualizadas
del sector agropecuario y forestal con los mejores niveles de calidad de la informacion y en lo
que corresponde a la fase de procesamiento, se cuenta para tal fin con el sistema de validacion
del Censo Agropecuario 2022 y como parte del mismo el médulo de reconsulta, el cual tiene
como proposito contribuir a verificar la certeza de los datos, asi como contar con una herramienta
que permita efectuar un intercambio de informacién identificada como inconsistente por tener
datos incompletos o atipicos relacionados con la validacion, codificacién y normalizaciéon que se
solucionaran a través de reconsultas, entre el personal de Oficinas Centrales y coordinaciones

estatales.

La manera de ingresar al médulo de reconsulta sera a través de la cuenta de usuario y contra-
sefa institucional que se te brindara, la cual deberas capturar en el espacio correspondiente

como se muestra a continuacion:

Ingreso al médulo de reconsulta Imagen 1

censo

AGROPECUARIO

Iniciar sesion

Cuenta

Contrasefia

Entrar

Este mddulo de reconsulta es una herramienta de apoyo que tiene por objetivo establecer un
vinculo que sea agil y dinamico entre los analistas de OC y los de las CE, con el propdsito de
interactuar en las actividades relacionadas con la correccion o justificacion de los registros,
cuando la informacion captada en campo presente alguna inconsistencia después de realizar la

validacion al interior y entre cuestionarios y esta no pueda ser solucionada en Oficinas Centrales,
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por no disponer de elementos suficientes, sera el medio para enviar las reconsultas de informa-
cion relacionadas con la codificacion, normalizacion y validaciéon y en donde ta como AlE recibiras
y daras atencion a las mismas. Asignaras a un analista de informacion para que sea el vinculo
directo con Disefio Conceptual y Resultados para que dé solucién a los casos reportados por

codificacion y normalizacion.

A continuacion, se enlista el médulo y los apartados a los que podras ingresar

'\ Reconsulta
Operacioén

%Utilerl’as

Un ejemplo de como se presentara el menu de la informacion en el médulo de reconsulta con
sus respectivos apartados que contendra, es como se muestra en la siguiente imagen:
Apartados del médulo de reconsulta Imagen 2

ueves, 22 septiembre 2022 16:04:41 Ver. 1.0

INEGI AGROPECUARIO

ROL ANALISTA DE INFORMACION ESTATA!

v MRRECONSULTA

» OPERACION

Sistema de Validacion de Censo tigropecuario 2022

Es importante comentarte que para cumplir con sus actividades el Al, solo podra ingresar al
modulo de utilerias para consultar o descargar los siguientes materiales: cuestionario de valida-
cion y de procesos, el FD de cuestionarios y de las variables susceptibles a modificar, catalogos,

manual del analista de informacién y manual de operacion del médulo de reconsulta, entre otros.

Como analista de informacion estatal tendras acceso al apartado de operacion, para acceder
a las reconsultas, el de descarga y al de utilerias para consultar algun cuestionario o documento

contenido en este, dichos apartados se encuentran dentro del mdédulo de reconsulta.
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Apartados y opciones Imagen 3

nso
Jueves, 22 septiembre 2022 16:13:34 Ver. 1.0

INEGI AGROPECUARIO
STA DE INFORMACION ESTATA

v ESTIONARI

-

I v PRRECONSULTA I

[BSALIR DEL S r . s. l de ,v r l .z de c ’ . 2022

Es primordial puntualizar que el mddulo de reconsulta, contiene el apartado operacion y al in-
terior de este se encuentra la opcidn menu de operacién, esta opcion es la que utilizaras para
ver los registros inconsistentes que estan enviando de Oficinas Centrales y que a su vez asigna-
ras a los analistas de informacion para su reconsulta, seguimiento y solucién. Al dar clic en el
botén seleccionar del menu de operacion se observan las opciones: recepcion de solicitud que
cuenta con solicitudes de alta, solicitud de bajas l6gicas y carga de bitacora de cambios; envio
de respuesta, consulta de solicitudes asociadas y solicitud de alta a cielo abierto, en donde po-

dras elegir alguna de las opciones segun corresponda.

5.1 Actividades de reconsulta

Como se menciond anteriormente el médulo de reconsulta sera una herramienta que te ayudara
en el desarrollo de tu trabajo, para ello, a continuacion, te guiaremos en las actividades a desa-

rrollar diariamente:
1.Seras el responsable de atender las reconsultas enviadas por el analista coordinador central.

2.Al momento de realizar la distribucidn de los registros inconsistentes a cada Al, deberas poner
especial atencién en las reconsultas que te estan enviando, ya que es posible que se presenten
casos en donde una reconsulta pueda traer varios ID_CA2022_CUEST (Es el identificador
unico del cuestionario de la unidad de produccion) con una misma o varias inconsistencias del

mismo tipo; para que al momento de distribuirlas tengas presente lo anterior, cuida que todas
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las inconsistencias de un ID_CA2022_ CUEST queden asignadas a un solo analista de infor-
macion, esto con el fin de tener mejor control y evitar que dos o0 mas analistas consulten a un

mismo informante.

3.Entregaras al analista de informacién las reconsultas en un archivo identificado como archivo
de consulta de solicitudes asociadas el cual contiene varias pestanas, una de ellas es la por-
tada en donde encontraras la Coordinacion Estatal, tipo de cuestionario, identificador de re-
consulta, fecha y el motivo de la reconsulta, formato e identificador del formato y generador de
la reconsulta. La siguiente pestafia presenta los datos de identificacidon, como es el identificador
del cuestionario (ID_CA2022_CUEST), del productor (ID_PRODUCTOR), de la unidad de pro-
duccion (ID_UP), y los datos de nombre y domicilio del productor. También se tiene una pes-
tafia con el tramo de control en donde se encuentra el ID_CA2022_CUEST, las claves de la
Direccion Regional, de la Entidad, de la Coordinacion Estatal, del jefe de control, del coordina-
dor de zona, del coordinador municipal, del jefe de campo y del censor. Estas tres pestafias
que ya fueron mencionadas siempre seran fijas. El resto de las pestafias dependera de las
variables contenidas en la reconsulta; las cuales pueden ser por Unidad de Produccion o por
tablas o como se vayan generando (Ver anexo 2). En conclusion, este archivo contiene los
registros inconsistentes y toda la informacion necesaria para realizar la reconsulta, es decir
una hoja de Excel con las diferentes pestafias ya mencionadas y las variables generales invo-
lucradas y el espacio para la respuesta que hace referencia a la inconsistencia por parte del
ACC. En la pestafia con informacion a nivel cuestionario se tiene la columna obs_ce, en donde
se anotara si la reconsulta fue atendida en gabinete o campo entre otras observaciones. En
tanto que en la columna de obs_gral se debera registrar todas las observaciones que conside-

res importantes para sustentar el analisis realizado para cada caso inconsistente.

4.Daras seguimiento a cada uno de los ID_CA2022 CUEST enviados a reconsulta, ya sea via

gabinete o campo.

5. Verificaras que el Al organice los registros que se consultaran en campo, descargue los cuestio-
narios correspondientes y el resto de informacion y la entregue al coordinador municipal quien a

su vez los designara a las figuras operativas que él considere, para que sean reconsultados.

6.Deberas apoyarte en el formato control de registros enviados a reconsulta (CRER), para que
tengas presente cuando, a quién y cuantos registros son los que se van a consultar en campo,

esto te ayudara a llevar un mejor control.
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7.Para los registros que el analista de informacion te entregé y fueron resueltos en gabinete o

en campo, deberas verificar aquellas variables que estén relacionadas con alguna otra tema-
tica, una vez revisado ten cuidado que la solucion a las variables reportadas con inconsisten-

cias no haya afectado otras variables que estén interrelacionadas.

8. Al momento que el analista de informacion haya solucionado y entregado los registros recon-
sultados ya sea en gabinete o en campo; verificaras si elabord alguna bitacora (esta solo se
formulara en caso de que ingrese variables que no hayan sido informadas por el ACC), si es
asi, deberas tener cuidado que los datos que ingreso a esta sean los correctos y que las va-
riables contenidas no hayan sido reportadas a través del archivo de consulta de solicitudes
asociadas enviados por el ACC, si encuentras algun error en la informacién que esta entre-

gando el Al, se la regresaras para que realice la correccidén correspondiente.

9. Antes del envio de la informacion al ACC la revisaras y verificaras que las variables que fueron
reconsultadas y que no experimentaron ningun cambio contengan todos los datos incluyendo
la justificacion, si fuera el caso, y cumple con lo requerido la enviaras al ACC, en caso contrario
se la regresaras al analista de informacién para que complemente o realice los cambios perti-

nentes o si es necesario reconsultar nuevamente con el informante adecuado o productor.

En la siguiente imagen se muestra cuando existe una inconsistencia y a quien se debe reportar

una vez analizada.
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5.2 Procedimiento pararealizar las reconsultas

Las reconsultas se realizaran cuando en OC no se logre dar solucion para algun registro erroneo
o inconsistente, reportado en las etapas de validacion al interior del cuestionario y entre cuestio-
narios, por lo que es necesario el analisis y la respuesta de la Coordinacion Estatal a través de
la atencion que daras a estos y con apoyo del analista de informacion; para lo anterior le entre-
garas el archivo de consulta de solicitudes asociadas que contiene los formatos y la informacion

para que se realicen las reconsultas solicitadas por el ACC.

Como analista de informacion estatal podras proporcionar asesoria al Al para determinar qué
cuestionarios se pueden resolver en gabinete y cuales ameriten ser reconsultados en campo,

por lo que deberas tomar en cuenta lo siguiente:

a)Los casos de solucién en gabinete: se dan cuando el Al cuenta con la informacion necesaria
para su correccion o justificacion y puede dar solucién a la inconsistencia sin necesidad de
consultar al productor o informante adecuado, para ello, registrara las modificaciones en el
formato correspondiente para cada una de las variables reconsultadas en donde fue necesario
hacer correccion, elaborara las observaciones pertinentes y una vez realizado lo anterior, te
enviara el archivo de consulta de solicitudes asociadas para su revision.

b)Para los casos de soluciéon en campo: se lleva a cabo cuando el analista de informacion no
cuenta con los elementos suficientes para dar solucién al registro inconsistente, por lo que
debera imprimir el cuestionario de procesos o el de validacion segun corresponda, que se en-
cuentran en el apartado de utilerias; el archivo de consulta de solicitudes asociadas que con-
tiene el motivo de la reconsulta que le proporcionaste, posteriormente, enviara todo ese mate-
rial al coordinador municipal via correo electrénico o teams para que se lo entregue al personal
operativo correspondiente y éste solicite la informacién directamente al productor o informante
adecuado ya sea acudiendo a su domicilio, via telefénica o por correo electrénico para verificar
la informacién y pueda realizar los cambios solicitados. Derivado de lo anterior, le haras hinca-
pié al analista de informacion que no olvide comentarle al coordinador municipal que, de no
cumplir el personal operativo con lo solicitado, el registro o registros se rechazaran y esto im-
plica tiempo y recursos. Ademas, menciénale que les recuerde que tienen de plazo como ma-
ximo cinco dias habiles para dar respuesta a la reconsulta, a partir de la fecha en la que esta

recibiendo la informacion para reconsultar.
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Una vez efectuada la reconsulta y entregada por parte del analista de informacion, revisaras
que los datos provenientes de campo sean congruentes a lo solicitado y que se haya dado solu-
cion al motivo de la reconsulta, sin que se vean afectadas otras variables, por lo que es impor-
tante que el cuestionario lo revises completo, en caso de que la respuesta propuesta no sea clara
o suficiente para solucionar la inconsistencia, le haras la indicacion al analista de informacion
para que la verifique. Si el registro cumple con lo requerido, enviaras la informacion al ACC a

través del médulo de reconsulta.

5.3 Consulta de solicitudes de registros erroneos

Como analista de informacion estatal deberas atender de manera oportuna la consulta de solici-
tudes que el ACC te envie para su analisis y correccidn. Es importante que des respuesta a cada
una de ellas lo mas rapido y con la mejor calidad posible, para lo anterior solicita al analista de
informacion dé prioridad a los registros que es necesario enviar a campo; para que se aproveche
al personal operativo asignado y se pueda verificar la respuesta que el informante dio en una

primera instancia.

Es fundamental indicarle al analista de informacién que para cada cuestionario o registro puede
contener mas de una inconsistencia, por lo que debera revisar las variables por las que se va a
enviar a campo, solicitale que verifique todo el cuestionario y tenga cuidado de que no haya otras
inconsistencias en el resto de los apartados, con el fin de que se lo comente al coordinador
municipal y este a su vez, lo hable con el personal operativo asignado de realizar las reconsultas;
para que obtengan la informacion completa y congruente del informante y no tengan que realizar

mas de una visita.

Es importante que tengas presente que durante el procesamiento de informacion se pueden
presentar situaciones o dudas relacionadas con la funcionalidad, el manejo y uso del modulo de
reconsulta, en especifico en los apartados de operacion, el de descarga y utilerias; por lo que es
conveniente consultar en el momento que lo requieras las instrucciones contenidas en el Manual
de operacion del médulo de reconsulta para que desarrolles las actividades encomendadas de

acuerdo a los lineamientos contenidos en este.

A continuacion, se muestra el diagrama de flujo de la reconsulta en el proceso y desarrollo de
la informacion inconsistente, en donde podras visualizar graficamente el proceso completo,
desde que Oficinas Centrales envia la reconsulta hasta que llega a las Coordinaciones Estatales

y regresa la informacién con la solucién.
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5.4 Generacion de solicitudes de reconsultas que envia Oficinas Centrales

A nivel central se generara por parte del ACC una solicitud de reconsulta para lo cual debera
ingresar al médulo de reconsulta en el apartado “operacion” y generar el archivo denominado
archivo de consulta de solicitudes asociadas, para ello, seleccionara aquellas variables que
hacen referencia a la o las inconsistencias requeridas para reconsultar, también describira en
dicho formato la causa de la inconsistencia.

En la Coordinacién Estatal deberas ingresar al médulo de reconsulta, para dar inicio y segui-
miento a cada uno de los registros inconsistentes. Las opciones que contiene el médulo de re-
consulta se muestran en la siguiente imagen en donde se resalta con un recuadro en color rojo

la que incluye las variables a reconsultar y que estarias manejando.

Opcidén consulta de solicitudes Imagen 4

enso
eptiembre 2022 16:30:46 Ver. 1.0
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Una vez que el analista coordinador central envie las reconsultas tu seras el encargado de
atenderlas; para lo anterior unicamente podras ingresar al apartado “operacion” como ya se
comento; en donde verificaras qué registros han sido enviados, una vez que la recibas deberas
descargarlos junto con todo el material relacionado a ese o esos registros; para que posterior-
mente los distribuyas a los Al correspondientes, ya que ellos seran los responsables de darles
respuesta en gabinete a través del archivo de consulta de solicitudes asociadas, sin embargo al
requerir solucionarlo en campo, el Al sera el responsable de canalizar la reconsulta a través del
coordinador municipal y con tu visto bueno (VoBo); una vez que el Al haya atendido por completo
los ID_CA2022 CUEST asignados, debera regresartelos, para que los analices y garantices que
la informacion sea coherente y completa; finalmente enviaras el archivo de consulta de solicitu-

des asociadas por el médulo de reconsulta a Oficinas Centrales.
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Cabe mencionar que también habra reconsultas relacionadas con la codificacién y normaliza-
cion por lo que deberas tener cuidado de identificar y separarlas de las de validacién. Las de

codificacion y normalizacién las asignaras a un solo analista de informacion para que les dé

respuesta.

Es importante comentarte que el apartado de “operaciéon” te permitira verificar cada una de

las reconsultas correspondientes. La imagen siguiente muestra las opciones que contendra el

modulo para visualizar el estatus de cada reconsulta realizada, solo tienes que seleccionar la

reconsulta.

Registros reconsultados

Viernes, 23 septiembre 2022 09:38:08 Ver. 1.0
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Por lo que deberas llevar un control de todas las consultas de solicitudes enviadas por el ACC,

ya que existira un contador de dias, que iniciara desde el momento en que recibes la reconsulta
por parte del ACC, lo cual sera util para que en Oficinas Centrales se lleve un seguimiento del

total de dias entre la fecha de recepcidn estatal y atencidén a las reconsultas; para que no se
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rebase un limite de dias establecido, asi mismo existira un contador de dias entre la fecha de

envio de Oficinas Centrales y recepcion de la Coordinacion Estatal.

Los archivos de consulta de solicitudes asociadas que te envia por el modulo de reconsulta el

analista coordinador central seran nombrados, como a continuacion, se muestra:
AMMB_01 280922
En donde:

AMMB  (Angélica Maria Morales Bernal) son las iniciales del nombre que tiene el ana-

lista coordinador central.

01 significa el numero de envios que se hacen en un dia.

280922 es la fecha en la que se envia la solicitud.

Una vez que el archivo de consulta de solicitudes asociadas junto con la bitacora de cambios
en caso de existir, la envies al ACC, este la analizara y revisara la informacion, si es correcta
concluira con el registro o registros para que se apliquen a la base de datos y la informacién sea
corregida, pero si encuentra errores, te rechazara el archivo via modulo de reconsulta con el
motivo por el que no se pudo dar solucion a la informacién para que nuevamente sea reconsul-
tada, si la informacion sigue incongruente concluira el registro o registros y comenzara con una

nueva solicitud de reconsulta que enviara a través del modulo.

Cuando concluyas con la revision y analisis de las reconsultas solicitadas y al momento de
enviar la informaciéon al ACC, el archivo de consulta de solicitudes asociadas, lo renombraras

como a continuacion se ilustra:
AMMB _01 280922 ARC 290922
En donde:

AMMB_01 280922 recuerda que es como te lo envia el ACC; por lo que deberas respe-

tar esta forma:

_ARC (Amparo Rojas Carrillo) son las iniciales del nombre que tiene el analista de

informacion estatal, anteponiendo un guion.

53



290922 es la fecha en la que envias la solicitud, colocando un guion antes de esta.

5.5 Archivo de consulta de solicitudes asociadas cuando es rechazado por el analista
coordinador central

La informacion que enviaste para su revision al analista coordinador central habra archivos de

consulta de solicitudes asociadas que sean rechazados, porque no cumplen con lo requerido

para dar solucion a la inconsistencia. Si es el caso, deberas revisarlos y ver el motivo del rechazo,

si es necesario una nueva reconsulta de algun registro o registros, se los enviaras al analista de

informacion correspondiente para su solucién a la brevedad posible.

Es importante mencionar que al momento que ya cuentes con las correcciones de los registros
y estén contenidos en el archivo consulta de solicitudes asociadas que te rechazoé el ACC, la
enviaras nuevamente a este, para ello, volveras a subir el archivo con el mismo nombre y con los

cambios correspondientes.

En el siguiente cuadro se muestra de forma grafica como esta estructurado el nombre del

archivo de consulta de solicitudes asociadas.

AMMB_01_280922_ARC_290922

N | Fecha en la que se atiende la reconsulta |

— Iniciales del nombre del analista de informacidén

. | Fecha en la que se solicita la reconsulta dia, mes y afio |
— | Nuamero consecutivo de la reconsulta por dia |
. | Iniciales el del nombre del analista coordinador central |

Es importante mencionarte que debes tener cuidado en el momento que revises las reconsultas
al seleccionar, organizar y guardar en carpetas ordenadamente los archivos de solicitud de re-

consulta y los de respuesta a los mismos.

54



9le) W
sy INEGI | DHOE

AGROPECUARIO

6.Bitacora de cambios



o /
4wl INEGI | DDBE

AGROPECUARIO

6 Bitacora de cambios

En el archivo de consulta de solicitudes asociadas que te entregé el Al, habra ocasiones que
junto a este te proporcione el formato llamado bitacora de cambios, en el cual realizé las correc-
ciones necesarias para reflejar los datos corregidos en las variables correspondientes, para ello,
deberas verificar que haya copiado y efectuado todos los cambios, si fuera el caso, ya que no
sera necesario realizar una bitacora, solo se creara en casos excepcionales; como ya se comento
anteriormente cuando el ACC envia el archivo consulta de solicitudes asociadas y surge la ne-
cesidad de agregar algunas variables adicionales que van a presentar cambios y que no fueron
reportadas por este. Cabe mencionar que habra variables que no es posible modificar, por lo que

es necesario que revises la relacién de variables que se encuentran en el apartado de utilerias.

De las bitacoras que te entregue el analista de informacién, verificaras si hubo la necesidad de
realizar ajustes o cambios en alguna variable de los registros presentados por incongruencias en

la informacién u omisién de datos y que no fueron reportadas por el ACC.

Es importante considerar que solo habra un unico formato de bitadcora de cambios, el cual no
sera modificado en su estructura y debera ser utilizado por el analista de informacién; para rea-
lizar las correcciones en los datos de aquellas variables que se detectaron con inconsistencias
de acuerdo con el analisis efectuado a nivel gabinete o reconsultado directamente en campo con

el informante y que no fueron reportadas por OC.

Deberas revisar que el Al haya anotado correctamente el dato ID_CA2022_ CUEST del registro
al cual le aplicé cambios, dado que un error en su llenado puede repercutir en la alteracion de la

informacion de un cuestionario que esté correcto.

6.1 Estructuray llenado de la bithcora de cambios

A continuacion, se presentan las caracteristicas que contendra la bitacora de cambios, y que
deberas tomar en cuenta con el fin de que revises correctamente el registro de los datos en el

lugar correspondiente.

57



DIRECCION DE CENSOS Y ENCUESTAS AGROPECUARIAS
COORDINACION DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

CEN

50 AGROPECUARIO 2022

Bitacora estatal para el llenado de cambios derivados del anilisis de la informacion

LLAVE BITACORA CONTROL

ID_CA2022_CUEST ID_RENGLON_1 ID_RENGLON_2 GAB/CAM JUSTIFICACION NOM_AI NOM_AIE

La bitacora de cambios contiene la siguiente estructura y para cada una de sus partes debes

poner especial atencion para su llenado:

58

e Llave del cuestionario: ID_CA2022 CUEST, esta variable es el numero identificador que
hace unico a cada cuestionario.

e ID Renglén_1: Dentro del cuestionario existen algunas preguntas que se registran a manera
de tabla, por ejemplo, la pregunta AB111 de agricultura protegida, en donde para cada ren-
glén se anotan los datos de un cultivo, existiendo la posibilidad de incluir varios de ellos.
Cuando este sea el caso, es necesario especificar el numero de renglén de la variable a
modificar, esto para hacer referencia a la posicidon exacta del cultivo en cuestion con su co-
rrespondiente clave; consultaras y copiaras este dato del cuestionario indicado que se en-
cuentra en el modulo de utilerias o en el archivo de consulta de solicitudes asociadas en el
apartado variables generales involucradas.

e ID Rengldon_2: Este caso también se utiliza cuando haya informacién que haga referencia a
la posicion exacta del producto que se esté reportando a manera de tabla.

e Variable: Es la clave de la variable a modificar que se encuentra en el cuestionario, es im-
portante que el nombre de dicha clave sea igual al que viene en el FD.

e Valor actual: Corresponde al valor que esta impreso en el cuestionario inconsistente y que
se genera en el sistema, en la variable o variables que reporta el ACC.

e Valor nuevo: Se registrara el valor reconsultado, es decir el nuevo dato con el que se actualizara
el cuestionario en la variable correspondiente, debiéndose verificar que la informacion que se

anote en este campo cumpla con el tipo de dato y la longitud indicados en el FD.

e Realizado en gab/cam: Este apartado solo puede tomar dos valores: “Campo” anotaras (C)

si la solucién propuesta es derivada de una consulta directamente con el productor o por otra
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via (teléfono, correo electrénico u otra) o “Gabinete” registraras (G) si la solucion se da en la

Coordinacion Estatal.
e Justificacion: se registra la observacion que explique el motivo del cambio.
e Nom_Al: anotar el nombre completo del Al que realiza la elaboracién de esta.
e Nom_AIE: anotar el nombre completo del AIE que revisa la informacion.

e Para el llenado de la bitacora de cambios revisaras que el analista de informacion debera
tomar directamente el ID_CA2022_CUEST del apartado de variables generales involucradas
o del cuestionario en PDF que le ha sido reportado con inconsistencias o errores. Estos datos
los copiara y pegara a la bitacora de cambios, lo mismo realizaras para la “VARIABLE” o
“VARIABLES” que han sido susceptibles a corregir, asegurandose que corresponda al nom-
bre de las variables reportadas de validacion, los cuales vienen en el FD, lo anterior con la
finalidad de hacer mas eficiente la elaboracidon de las bitacoras de cambios y para evitar

errores de transcripcion.

En la variable en la cual se ha detectado alguna inconsistencia y no esta reportada por el ACC
registrara el dato corregido. Este dato es el que obtiene como resultado del analisis y evaluacion
de la informacién contenida en la consulta de solicitudes, y con base en los medios disponibles

para sustentar su modificacion.

A continuacion, se muestra un ejemplo del formato de bitacora de cambios con la informacion
que debera contener y que te dara una idea del llenado de esta, para que, al momento de verificar

la bitacora, tomes en cuenta lo anterior y te facilite la revision.

DIRECCION DE CENSOS Y ENCUESTAS AGROPECUARIAS

COORDINACION DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

CENSO AGROPECUARIO 2022

Bitacora estatal para el llenado de cambios derivados del analisis de la informacién

LLAVE BITACORA CONTROL

ID_CA2022_CUEST ID_RENGLON_1 ID_RENGLON_2 JUSTIFICACION NOM_AIE

Se consulto con el informante y

1407400104 uP110 1 2 G tiene 2 ha MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400105 UP120 1 2 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400106 UP120 01 2 1 G MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400107 UP120 02 2 1 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400108 UP120 03 1 2 G MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400109 UP120_04 1 2 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400110 UP120 05 2 1 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400111 UP110 2 1 C IMARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400112 UP120 1 2 C IMARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400113 UP110 2 1 G IMARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400114 UP120_991 CLAVE 1 2 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400115 UP120_991_OTRO 4 3 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400116 UP120_991_OTRO 1 2 C MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
El censor tecleo mal el nimero
1407400117 UP120_991_OTRO 2 8 C indicado por el informante, puso 2 JAIME LIRA MOJICA
ha en lugar de 8 ha MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO
1407400118 UP120_01 1 2 G MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400119 UP120_01 1 2 [ MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
1407400120 UP120_01 1 2 [ MARIA JOSE MAURICIO FRAUSTO JAIME LIRA MOJICA
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6.2 Flujo de las bitacoras de cambios
Bitacoras de cambios parareconsultas

La Bitacora de cambios que revises resultante de un cuestionario atendido, la enviaras en el
archivo consulta de solicitudes asociadas correspondiente y el resto de informacién al analista
coordinador central para su revision y en caso de ser correcta se aplicaran los cambios, de lo

contrario te la devolvera para su correccion; a continuacion, se describen estos dos casos:
a)La bitacora de cambios esta correcta

Si consideras que la bitacora de cambios esta correcta una vez que la revisas, se procedera
a realizar el envio al ACC con el resto de la informacion contenidos en el archivo correspon-
diente, para aplicar los cambios propuestos a la base de datos, cuando se considere conve-
niente. Solo para el caso de las reconsultas que estuvieron bien el ACC marcara la reconsulta
como correcta en el modulo para liberarla y con esto el registro o los registros contenidos en

ella, puedan ser reconsultados posteriormente si volviera a ser necesario.
b)La bitacora de cambios esta incorrecta

Si este es el caso, el ACC te la regresara para que la revises nuevamente y anotes los datos
correctos, en el archivo correspondiente, donde te comentara los errores por los que se te
envid para que se realicen las correcciones respectivas y se la devuelvas para su nueva

revision.

Es importante mencionar que de la bitacora de cambios se te puede rechazar por completo
siempre y cuando exista al menos un registro mal llenado y/o justificado, esto te lo estara notifi-
cando el ACC; por lo que deberas estar en constante comunicacion con él. Ademas, recuerda
gue al presentarse algun rechazo de un registro o registros, esto generara una nueva reconsulta.

Por lo que deberas tener cuidado de revisar la informacién antes de su envio al ACC.

La siguiente imagen muestra el proceso que tendra la bitacora una vez que se elabore en la
Coordinacion Estatal, en ella puedes observar cuales son las distintas acciones que realizara

cada figura involucrada.

60



CENSO-2022
AGROPECUARIO

INEGI

Inicio

v

A 4

Elabora y revisa el Al Recibe el
" . AIE archivo
bitacora y la envia con bitacora
junto con el archivo y revisa
correspondiente al AIE -
S
No ¢Es co- Si
rrecta?

Recibe y revisa el
ACC

¢Es co-
rrecta?

Concluye bitacora y
aplica a la base

de datos

Fin

61




CENSO-2022
AGROPECUARIO

s INEGI

/.Investigacion de factores
externos que influyen en la
produccion agropecuaria



2
JINEGI | mBE

AGROPECUARIO

7 Investigacion de factores externos que influyen en la producciéon agropecuaria

En el sector agropecuario ocurren hechos criticos derivados de distintas circunstancias, muchas ve-
ces imprevisibles, como por ejemplo los fendmenos climaticos entre los que destacan, la sequia, las
heladas, ciclones y las inundaciones, entre otros, que afectan negativamente a la produccion agro-
pecuaria; la variacion en los costos de los insumos, tanto nacionales como importados, las alzas en
el precio de los combustibles o las variaciones en el tipo de cambio. Estos hechos en muchas oca-

siones contribuyen en forma significativa en los resultados productivos y econdmicos.

Es importante comentar que existe un monitor de sequia que permite determinar la presencia
de sequia en cierta area geografica, asi como su intensidad, este se actualiza quincenal-
mente e incluye un reporte que contiene una descripcion de la sequia en el pais, tablas y graficos
de porcentaje de area afectada por sequia a nivel nacional y estatal; por lo que es conveniente

que lo consultes para ver el comportamiento de este fendmeno en la region en el ultimo afio.

Derivado de lo anterior, una de las actividades a realizar sera una investigacion relacionada
con los factores externos que influyen en la produccidon agropecuaria y forestal, y que pudieran
impactar negativamente, para ello, antes del operativo de campo se te entregara el documento
denominado investigacion de factores externos que influyen en la produccién agropecuaria, con-
tiene la metodologia y el instrumento de recoleccion de datos (cédula) que utilizaras para la in-
vestigacion y posteriormente se identifique y sistematice la informacién investigada de aquellos
factores externos; que puedan influir en un comportamiento atipico en la estructura productiva
del sector agropecuario. La informacién obtenida en la investigacion debera estar referida a he-
chos o sucesos acaecidos durante el afio agricola de referencia del Censo Agropecuario 2022
(octubre de 2021 y septiembre de 2022), con el fin de contribuir en el analisis de los datos a
validar y contar con la informacion que pueda servir como insumo, para que en un momento dado
cuentes con los elementos necesarios para justificar posibles casos aparentemente inconsisten-
tes. Podras compartirlo con el analista de informacion y al final del procesamiento de informacién

lo entregaras junto con el resto del material.
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8 Conversidn e investigacion de unidades de medida regionales

Durante el proceso de reconsulta de informacion en la etapa de validacion es posible que se pre-
senten algunos casos que fueron captados por el censor, con informacion de variables declaradas
en unidades de medida diferentes al sistema métrico decimal. Es decir, diferente a hectareas, to-
neladas o litros que solicita el cuestionario, por lo que al enviarse a reconsulta directamente con el
informante por alguna inconsistencia, es muy probable que la correccion o ajuste que se haga a

los datos sea en unidades de medida diferentes al sistema métrico decimal.

Los tipos de variables relacionadas con estas unidades de medida son la superficie, volumen
y peso que requieren ser homologadas al sistema métrico decimal para efecto de su publicacion,
por lo tanto, sera tu responsabilidad verificar que el analista de informacion realice la conversion

y dé la solucién a cada caso.

Es de suma importancia esta actividad porque los cuestionarios reconsultados que se encuen-
tran en la base de datos de validacion, ya no se someten a ningun proceso de codificacion y

normalizacion posterior a los ajustes o correcciones derivados de las reconsultas.

Para llevar a cabo esta actividad por parte del analista de informacion se pueden presentar

dos situaciones que debes tomar en cuenta:

1.El catalogo de unidades de medida regional si contiene las unidades de medida

reportadas

Para este caso tu responsabilidad sera confirmar la conversion de unidades de medida dife-
rentes al sistema métrico decimal por parte del analista de informacion, para ello es necesa-
rio que consulte el cuestionario con registro de claves de catalogos por pregunta (CRCCP)

que se encuentra en el médulo de utilerias para llevar a cabo el siguiente proceso:

e La variable o pregunta a reconsultar debera ubicarla en el CRCCP, para saber qué cata-

logo debe consultar.
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Al momento de localizarlo cercidérate que elija correctamente el nombre del catalogo para

dar respuesta a esa pregunta.

Una vez que cuente con el nombre comprueba que seleccione el catalogo correspondiente

y busque a su interior la unidad de medida y la equivalencia de la variable reconsultada.

Utilizara la equivalencia correspondiente para obtener el nuevo dato normalizado, para
ello, realizara la conversion del dato el cual puede ser toneladas, hectareas, litros, etcétera,

esto dependera de la variable a normalizar.

Verificaras que haya realizado la conversion teniendo cuidado en las operaciones que
realice para no alterar o cometer errores que cambien la respuesta del informante. A con-

tinuacion, se ilustran tres ejemplos y los catalogos utilizados:

Catalogo TC_UM_SUPGRAL_N

Si en la variable UP120: de estos terrenos, ¢ Cuantas hectareas tiene en total?, el infor-
mante dio el dato de 40 acres, entonces buscara la unidad de medida en el catalogo y
tomara el valor de la equivalencia correspondiente a acres, que es de 0.4047 hectareas,
para obtener el nuevo dato normalizado multiplicara 40 x 0.4047 y obtendra el dato nor-

malizado de 16.188 hectareas, el cual es el equivalente en hectareas de los 40 acres.

Catalogo TC_UM_VOLUMEN_N

Si en la variable FO113_01: ; Cuantos metros cubicos obtuvo? el informante dio el dato
de 35 pies Doyle de madera de encino, entonces buscara la unidad de medida en el ca-
talogo TC_UM_VOLUMEN_N, y tomara la equivalencia respectiva a pies Doyle, que es
de 0.0047 metros cubicos, el nuevo dato normalizado sera 35 x 0.0047= 0.1645 metros

cubicos.

Catalogo TC_UM_LECHE_N

Si en la variable CB122_01: en promedio ¢ Cuantos litros de leche obtuvo al dia?, el infor-
mante dio el dato de 20 galones, entonces buscara la equivalencia en el catalogo
TC_UM_LECHE_N, en este caso sera de 3.785 litros, por lo que el nuevo dato normalizado
sera de 20 x 3.785 = 75.7 litros.
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En términos generales, las cantidades normalizadas con apoyo de los catalogos
TC_UM_SUPGRAL _N, quedaran convertidas a hectareas; las normalizadas con el catalogo
TC_UM_VOLUMEN _N, en metros cubicos y las cantidades normalizadas de TC_UM_LE-

CHE_N, quedaran convertidas a litros.

Una vez que hayas revisado la informacion y normalizado los datos que asi lo requieran,
confirmaras si registré los cambios en la bitacora y tuvo cuidando de seleccionar la variable

que esta actualizando.

2.El catélogo de unidades de medida regional no contiene las unidades de medida re-

portadas.

Existe la posibilidad de que no se encuentre en el catalogo correspondiente la equivalencia
para la unidad de medida del dato reconsultado, en este caso lo reportaras para su atencion
a Oficinas Centrales por correo electronico, escribiendo una breve justificacién de por qué

no se normalizo.

En el area de Disefio Conceptual y Resultados se analizaran detalladamente las respues-
tas, para aquellas que tengan la informacion completa y congruente se aplicaran las modifi-
caciones registradas en la bitacora con el fin de actualizar la base de datos. Solo en ese

momento se dara por concluida la reconsulta.

Investigacion de unidades de medida con equivalencias pendientes de normalizar

Durante la captura del cuestionario en el DCM, el censor solicitara la informacién en el sistema mé-
trico decimal, sin embargo, es probable que el informante no proporcione las unidades de medida
de superficie, volumen y peso conforme a lo requerido, para ello el sistema de captura tiene catalo-
gos que contienen equivalencias de algunas unidades de medida, por lo que la normalizacion se
hara en ese momento. Los catalogos incluyen la opcion “otras” con su correspondiente “especifique”,
estos casos se normalizaran en Oficinas Centrales. Asimismo, aquellas unidades de medida que no
estén en los catalogos se almacenaran en el dispositivo electronico. Posteriormente, en OC, se re-
visaran dichas equivalencias, detectando unidades de medida cuyas equivalencias deban ser inves-

tigadas en las Coordinaciones Estatales.

Dentro del cuestionario del Censo Agropecuario 2022 existen variables que captan informacién

de superficie, peso y volumen. Por ejemplo:
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. Variable que capta superficie dedicada a la agricultura: AR111_02 ; CUANTAS HECTAREAS SON DE RIEGO?

. Variable que capta peso: pA112 DE ESTA PRODUCCION, ;CUANTOS KILOGRAMOS DESTINO AL CONSUMO DE SU
FAMILIA?

. Variable que capta volumen: cB122_01 EN PROMEDIO, ; CUANTOS LITROS DE LECHE OBTUVO AL DIA?

En este tipo de variables es probable que los productores proporcionen los datos en diversas
unidades de medida, por ejemplo: para las variables de superficie, es posible que se capten
unidades de medida como hectareas, acres, cuerdas, areas, metros cuadrados, entre otros; lo
mismo puede suceder con las variables de peso y de volumen. Los resultados para el Censo se
presentaran en unidades de medida estandar ya que la informacién es de uso general, por lo que
sera necesario convertir las diferentes unidades al sistema métrico decimal. De esta manera,
todas las variables de superficie se publicaran en hectareas, las de peso en toneladas o kilogra-

mos, y las de volumen en litros.

T, como analista de informacién estatal y en conjunto con el Al seran los encargados de
realizar dichas investigaciones; las cuales les seran solicitadas por el area de Disefio Conceptual
y Resultados de Oficinas Centrales a través del médulo de reconsulta, para lo cual deberas estar
al pendiente de recibir y atender dichas reconsultas de forma muy similar a las de validacién y
de conformidad con las indicaciones del personal del area de Diseno Conceptual y de Resultados

en Oficinas Centrales.

Las posibles fuentes de informacién para llevar a cabo la investigacion a nivel local son las

siguientes:

e Representaciones estatales o regionales de la SADER, los Distritos de Desarrollo Rural
(DDR), los Centros de Apoyo al Desarrollo Rural (CADER).

e Coordinacion General de Desarrollo Rural (SADER).

e Organizaciones de productores, asociaciones agricolas o personas que tengan conocimiento

de la actividad agropecuaria en la regién, entre otras.

Es importante resaltar que por lo general la equivalencia depende de la unidad de medida y
del cultivo al que se hace referencia, por ejemplo, 1 almud de frijol tendra una equivalencia dife-
rente que 1 almud de naranjas, por lo que se sugiere que se planteen las preguntas tal y como

se presentan en la siguiente guia:
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Guia para realizar la investigacion de equivalencia de unidades de medida regional

Variable

Sugerencia

Superficie total

= Unidades de medida de equivalencia fija, es decir
qgue no dependen del cultivo.

¢A cuanta superficie o a cuantas hectareas equivale

(menciona la unidad de medida)?

Ejemplo: ¢A cuanta superficie o a cuantas hectareas

equivale un acre?

Superficie sembrada

= Unidades de medida de equivalencia variable
para superficies sembradas y que estan en fun-

cion del cultivo.

¢,Cuanta superficie alcanza a sembrar con una (men-

ciona la unidad de medida) de (mencionar el cultivo)?

Ejemplo: ¢ Cuanta superficie alcanza a sembrar con 1 al-

mud de maiz?

Superficie cosechada

= Unidades de medida de equivalencia variable
para superficies cosechadas y que estan en fun-

cion del cultivo

¢ De cuanta superficie se obtiene una (menciona la uni-

dad de medida) de (mencionar el cultivo)?

Ejemplo: ¢De cuanta superficie se obtiene un cuartillo de

frijol?

Volumen cosechado

= Unidades de medida de equivalencia variable
para volumenes cosechados y que estan en fun-

cion del cultivo.

¢ De cuantas toneladas es esa (menciona la unidad de

medida) de (mencionar el cultivo)?

Ejemplo: ¢ Cuéntas toneladas obtiene de una fanega de

avena forrajera?

Es importante que atiendas a la brevedad posible las investigaciones de las equivalencias a

través del modulo de reconsulta, ya que son necesarias para continuar el proceso de normaliza-

cion en Oficinas Centrales, previa revision, por lo que en caso de que la informacién sea inco-

rrecta o esté incompleta, se enviara nuevamente a la Coordinacion Estatal para su correccion.
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9 Reuniones de trabajo

Tendras reuniones semanales los lunes por la manana con tu equipo de trabajo, para tratar los
problemas presentados tanto de monitoreo como de reconsultas, las soluciones dadas, la fre-
cuencia de solicitudes de codificacion y normalizacién, el proceso y avance de los registros re-
consultados ya sea en campo o gabinete, el uso de la bitacora exclusivamente para cambios en
variables no reportados por Oficinas Centrales. Ademas, pregunta y verifica sobre aquellos coor-
dinadores municipales que tienen un retraso considerado en la entrega de las reconsultas solici-

tadas.

El mismo lunes por la tarde participaras en las reuniones via teams que convoque el subdirector
estatal de estadistica, en ellas estaran el analista de informacion, el jefe de control, los coordinadores
de zona, el instructor estatal y coordinador municipal; aprovecha estas para que comentes los prin-

cipales errores que se presentan en la captacion de la informacion.

Es necesario que participes en estas reuniones, pues el propdsito es reafirmar los procedi-
mientos operativos, los aspectos conceptuales y aclarar las dudas oportunamente; ahi podras
dar a conocer el avance de tus actividades y en caso de que se requiera tu apoyo, participaras

para aclarar cualquier interrogante relacionada con las actividades que se te han encomendado.

Es importante que durante las reuniones consultes tu bitacora de campo, con el propdsito de
que en lo posible no te quede ningun punto por comentar o resolver y que en conjunto con el Al

realices lo siguiente:

e Deberas revisar el avance de los reportes de monitoreo y la solucion de registros inconsis-
tentes derivados de las actividades de reconsulta que el Al ha realizado. En caso de que te

solicite apoyo en las actividades de monitoreo y reconsulta deberas proporcionarselo.

« Determinaras junto con el jefe de control y analista de informacion, los casos de inconsisten-
cias reportados a través de las actividades de reconsulta que requieran ser atendidos, ya

sea en gabinete o directamente en campo.
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« Revisaras la informacion que el Al te reporte sobre los temas o variables en los que se re-
quiere reinstruir a los censores y jefes de campo para evitar casos de inconsistencias repor-

tadas por el sistema.
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10 Seguimiento y control de los registros enviados a reconsulta

Es muy importante llevar el control de avance de todos los registros reconsultados que fueron

atendidos correctamente. Esto permitira identificar un posible atraso y adoptar medidas necesa-

rias para el cumplimiento en tiempo y forma en la atencion de los registros inconsistentes. Para

realizar esta tarea te apoyaras en el reporte de control de registros enviados a reconsulta, el cual

se muestra a continuacion.

Censo x INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA CRER
Agropecuariol & COORDINACION DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACIGN
FORMATO DE CONTROL DE REGISTROS ENVIADOS A RECONSULTA (CRER)
NOMBRE DE LA COORDINACION ESTATAL CLAVE Hoja C] de D
NOMBRE DE LA COORDINACION MUNICIPAL CLAVE
NOMBRE DEL AIE José Azunzulo Martinez Semana de
LROIDE CLAVE DE LIRS CLAVE DEL | CLAVE FECHA DE FECHA DE
Iz;lRJi"r:: | CA2022_CUE| F;:EESS:;TI\IBA;QRSIEO ;ILLT:IEC::PEIIE, NOMEBRE DEL MUNICIPIO LA NT;ACBARLEI[E:DLA NOMBRE DEL Al = CgMPO JEFE DE DEL ENTREGA RESPUESTA
’ LOCALIDAD CAMPO | CENSOR AL (A1) DEL (Al)
0 AMPLIADO GABINETE
1 123654 FORESTAL 005 Jesus Maria 0023 Corral de barrancos | Carmen Solorzano Bazaldua Campo 01 05 26/9/2022 28/9/2022
1 723655 BASICO 003 Calvillo 0002 Los Adobes Carmen Solorzano Bazaldua Campo 03 01 26/9/2022 28/9/2022
1 123656 FORESTAL 006 Pabellon de Arteaga 0007 Emilianc Zapata | Carmen Solorzano Bazaldua| Gabinete 05 05 26/9/2022 28/9/2022
2 562891 AMPLIADO 006 Pabellén de Arteaga 0017 El Lagunazo Rubén Garcia Lépez Campo 05 03 27/9/2022 3/10/2022
3 826981 AMPLIADO 011 Kan Francisco de Los Romos 0014 Las Cuchillas Rubén Garcia Lopez Campo 02 04 27/9/2022 3/10/2022
3 526982 BASICO 011 San Francisco de Los Romos 0012 La Concepcidn Rubén Garcfa Lépez Gabinete 04 05 27/9/2022 3/10/2022
4 258965 BASICO 007 Rincdn de Romos 0006 El Bajio Marcelino Rivera Acosta Gabinete 03 03 29/9/2022 5/10/2022
4 758966 BASICO 007 Rincdn de Romos 0013 Las Antenas Guadalupe Pedroza Roque | Gabinete 01 05 29/9/2022 6/10/2022

Este reporte se te entregara en un archivo de Excel via correo electrénico por parte de Oficinas

Centrales para que lo vayas llenando semanalmente de acuerdo a las necesidades que se pre-

senten por Coordinacién Municipal.

En este formato te daras cuenta de aquellas coordinaciones municipales que presenten atraso

en la atencion de aquellos registros que se mandaron a campo para su reconsulta, si detectas

alguna coordinacién que se encuentre muy atrasada, debes notificarlo al jefe de control inmedia-

tamente para que aplique las medidas necesarias.
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11 Elaboraciéon y entrega del informe final

El informe final tiene como objetivo documentar el desarrollo de las actividades que realizaste
durante la revision y analisis de la informacion, para evaluar los procedimientos implementados
y retroalimentar futuros proyectos, por lo que debe ser claro, objetivo y cumplir con las especifi-

caciones solicitadas.
Para el desarrollo de tu informe final podras apoyarte en el siguiente guion:
e Capacitacion.
= Espacio destinado para la capacitacién si fue o no adecuado.
= Suficiencia y oportunidad de los materiales de apoyo.
» Calidad y claridad en los materiales de apoyo.
= Desarrollo de la capacitacion.
o Capacitaciéon operativa.
o Capacitacion del procesamiento de informacion.
= Conocimiento de los temas por parte de los instructores.
o Capacitaciéon operativa.
o Capacitacién del procesamiento de informacion.
= Dominio de aspectos didacticos por parte de los instructores.
o Capacitacién operativa.
o Capacitacion del procesamiento de informacion.
= Utilidad del manual del analista de informacién.
= Utilidad del manual del analista de informacién estatal.

e Capacitacion al analista de informacion.
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= Suficiencia y oportunidad de los materiales de apoyo.

» El espacio designado para la capacitacion si fue o no adecuado.

= Se presentd algun problema para impartirla ¢ cuales?

Suficiencia y oportunidad en la entrega de materiales de oficina y equipo de cémputo.
Comentarios sobre la actividad y los casos resultantes del monitoreo.

Fecha de inicio de la actividad de monitoreo.

Funcionalidad y facilidad en el manejo de los reportes de monitoreo.

Reportes que tuvieron mayor complicacion en su comprension.

Problemas mas recurrentes en las actividades de monitoreo.

¢ Fue util el monitoreo? ¢ Por qué?

Sugerencias de mejora para las actividades de monitoreo.

Comentarios especificos de los casos resultantes de la actividad de reconsulta.

Fecha de inicio de la actividad de reconsulta.

Funcionalidad del modulo de reconsulta para llevar a cabo las actividades de reconsulta.
Problematica presentada durante la realizacion de las reconsultas de informacién en campo.
» Utilidad y manejo de los reportes que se hayan generado como PDF de cuestionario.

= Utilidad y funcionalidad para imprimir cuestionarios.

= Utilidad y manejo de los archivos de consulta de solicitudes asociadas.

Comentarios sobre las actividades de reconsulta, considerando lo siguiente:

Numero de semana del operativo en que dieron inicio las reconsultas en campo.

Numero total de reconsultas realizadas en la entidad (cuantas de gabinete y de campo).

Problemas mas recurrentes para la reconsulta.

Manejo de los casos presentados y soluciones adoptadas.
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» Figura del operativo que realizé las reconsultas en campo y periodo que abarcaron dichas

reconsultas.
= Sugerencias de mejora a la reconsulta.

e Problemas en la entrega de la investigacion de unidades de medida pendientes de normali-

zar al sistema métrico decimal (volumen, peso y superficie).

» Cantidad de unidades de medida a indagar que requirié el area de Disefio Conceptual y

Resultados.

Porcentaje de unidades de medida que no se logro investigar su equivalencia.

Figura que realizé la indagacion de las equivalencias.

Tiempo que te tardé el analista de informacion para entregarte las equivalencias con res-

puesta positiva.

= Sugerencias de mejora para los catalogos de equivalencias.

Es importante sefalar que podras complementar el guion, si consideras conveniente incluir
otros puntos que no fueron contemplados en el listado anterior. Una vez que lo concluyas debe-

ras entregarlo al jefe de control para que posteriormente lo envie a Oficinas Centrales.
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12 Devolucion de materiales y equipo de cOmputo

Una vez terminadas las actividades concernientes con el proce-
samiento de informacion, solicita a los analistas de informacion
que todo el material que tengan bajo su resguardo lo organicen
por tipo y que no olviden relacionarlo en el formato (FE-01) para
que lo entreguen al jefe de control. En tu caso los documentos y
materiales que te fueron asignados desde el inicio del proyecto,
también los deberas organizar por tipo y relaciénalos en el formato
correspondiente, no olvides incluir el documento de investigacion
de factores externos que influyen en la produccion agropecuaria

y tu informe final.
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A. Formato para la entrega y devolucion de materiales (FE-01)

~
[ ]
& )
4L ] Censo Agropecuario 2022 ML
(siels B
olg/® Formato para la entrega y devolucion de materiales CENSO-2022
lNEGI FE-01 AGROPECUARIO
L.
-
CE | | .
Nombre CIETE Hoja de
AlE |
NOMore Tlave
Al | 1|
Nombre Clsive
- -
-
Entrega ______ o Devolucian O Recepcian
Mombre Mombre
Puesto Puesto L1
- -
Descripcién Cantidaa | FEChaY Descripcién Cantidad | Fechay
firma firma
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Instrucciones de llenado del formato para la entregay devolucién de los materiales

Objetivo: establecer un proceso de entrega y devolucién de los materiales que se utilizan en el

desarrollo del Censo Agropecuario 2022 para mantener su control.

Responsable del llenado: personal de procesamiento de informacién que recibe o devuelve

materiales o documentos.

Periodicidad: lo llena cada puesto de la estructura del procesamiento de informacién para esta-
blecer el proceso de entrega y devolucion de documentos, materiales y paquetes; debe realizarse
el llenado en original lo resguarda el personal al que se entrega, y la copia la conserva el que lo

llena para su control.

Concepto Informacion que se registra

CE Clave de la Coordinacion Estatal.

AIE Clave del analista de informacion estatal

Al Clave del analista de informacion.

Hoja_de _ En el primer espacio anotaras el numero consecutivo de hoja utilizada, en

el segundo, el total de hojas empleadas.

Entrega Marca con “X” cuando el formato se utilice para entregar el material.

Devolucién Marca con “X” cuando el formato se utilice para devolucion del material.

Recepcion Marca con “X” cuando el formato se utilice para recibir el material.

Nombre Nombre completo de quien recibe.

Puesto Nombre y clave del puesto de quien recibe el material, documento o pa-
quete.

Descripcion Nombre del material a utilizar, documento o paquete.

Cantidad El numero total de los documentos o materiales recibidos.

Fecha y firma Dia, mes y afio en que se entrega o recibe y firma de quien recibe el mate-

rial.
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B. Formato de control de registros enviados a reconsulta (CRER)

Censo | m INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA CRER
Agropecuario‘ ] COORDINACION DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION
FORMATO DE CONTROL DE REGISTROS ENVIADOS A RECONSULTA (CRER)
NOMBRE DE LA COORDINACION ESTATAL ~ CLAVE_____ Hoja [ Jde []
NOMBRE DE LA COORDINACION MUNICIPAL CLAVE
NOMBRE DEL AIE José Azunzulo Martinez Semana_____ de_
TIPO DE CLAVE DE RESUELTA CLAVE DEL | CLAVE FECHA DE FECHA DE
I:;:E:: | CA2022_CUE| F;::::;TN;\TEO I\CPIL::IEC:)PEIIE-) NOMERE DEL MUNICIPIO LA N?gciRLE“::DLA NOMBRE DEL Al EN CgMPD JEFE DE DEL ENTREGA | RESPUESTA
! LOCALIDAD CAMPO | CENSOR AL (AI) DEL (Al)
O AMPLIADO GABINETE
1 123654 FORESTAL 005 Jesus Maria 0023 Corral de barrancos | Carmen Solorzano Bazaldua Campo 01 05 26,/9/2022 28/9/2022
1 723655 BASICO 003 Calvillo 0002 Los Adobes Carmen Solorzano Bazaldua Campo 03 01 26/9/2022 28/9/2022
1 123656 FORESTAL 006 Pabellén de Arteaga 0007 Emilianoc Zapata | Carmen Solorzano Bazaldua | Gabinete 05 05 26,/9/2022 28/9/2022
2 562891 AMPLIADO 006 Pabellon de Arteaga 0017 El Lagunazo Rubén Garcia Lopez Campo 05 03 27/9/2022 3/10/2022
3 826981 AMPLIADO 011 Ban Francisco de Los Romos 0014 Las Cuchillas Rubén Garcfa Lépez Campo 02 04 27/9/2022 3/10/2022
3 526982 BASICO 011 Ban Francisco de Los Romos 0012 La Concepcién Rubén Garcia Lopez Gabinete 04 05 27/9/2022 3/10/2022
4 258965 BASICO 007 Rincdn de Romos 0006 El Bajio Marcelino Rivera Acosta Gabinete 03 03 29/9/2022 5/10/2022
4 758966 BASICO 007 Rincon de Romos 0013 Las Antenas Guadalupe Pedroza Roque | Gabinete 01 05 29/9/2022 6/10/2022
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Instrucciones de llenado del formato de control de registros enviados areconsulta (CRER)

Objetivo: contar con una herramienta que ayude a llevar el control de todas las reconsultas,

tanto las enviadas a campo como las revisadas en gabinete.

NOMBRE DE LA COORDINACION
ESTATAL

Indicar el nombre de la Coordinacién Estatal a la que perte-
neces.

CLAVE DE LA COORDINACION ES-
TATAL

Indicar la clave que corresponde a la Coordinacion Estatal.

NOMBRE DE LA COORDINACION
MUNICIPAL

Indicar el nombre de la Coordinacion Municipal.

CLAVE DE LA COORDINACION MU-
NICIPAL

Indicar la clave que corresponde a la Coordinacién Munici-
pal.

NOMBRE DEL AIE

Anotar el nombre del analista de informacién estatal.

HOJA DE Anotar en el primer espacio el numero consecutivo de hoja
utilizada y en el segundo el total de hojas empleadas.
SEMANA DE Anotar en el primer espacio el nUmero consecutivo de la se-

mana que se esta reportando y en el segundo el total de
semanas (46).

ID_RECONSULTA

Es el identificador Unico de la reconsulta, asignado por el
modulo de reconsulta mediante un nimero consecutivo.

ID_CA2022_CUEST

Es el identificador unico del cuestionario (de la unidad de
produccion).

TIPO DE CUESTIONARIO FORES-
TAL, BASICO O AMPLIADO

Anotar el tipo de cuestionario (forestal, basico o ampliado).

CLAVE DEL MUNICIPIO

Indicar la clave que corresponde al municipio donde se debe
realizar la reconsulta.

NOMBRE DEL MUNICIPIO

Indicar el nombre del municipio que corresponda.

CLAVE DE LA LOCALIDAD

Indicar la clave que corresponde a la localidad donde se
debe realizar la reconsulta.

NOMBRE DE LOCALIDAD

Indicar el nombre de la localidad que corresponda.

NOMBRE DEL ANALISTA DE INFOR-
MACION

Colocar el nombre del analista de informacién correspon-
diente.

RESUELTA EN CAMPO O GABINETE

Indicar si la reconsulta fue resuelta en gabinete o en campo.

CLAVE DEL JEFE DE CAMPO

Colocar la clave del jefe de campo que le fue asignada.

CLAVE DEL CENSOR

Colocar la clave del censor que le fue asignada.

FECHA DE ENTREGA AL ANALISTA
DE INFORMACION

Es la fecha en la que se entrega la reconsulta al analista de
informacion (dia, mes y ano).

FECHA DE RESPUESTA DEL ANA-
LISTA DE INFORMACION

Es la fecha en la que el analista de informacién entrega al
AIE la informacién reconsultada (dia, mes y afio).
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C. Partes que conforman el archivo de consulta de solicitudes asociadas

Portada

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
CENSO AGROPECUARIO 2022
SISTEMA DE RECONSULTAS

COORDINACION ESTATAL 13-HGO

CUESTIONARIO BASICO

IDENTIFICADOR DE RECONSULTA 9

FECHA DE RECONSULTA 22/09/2022

MOTIVO: RECONSULTA_HIDALGO_CVE_TE

IDENTIFICADOR DEL FORMATO 5

FORMATO: HIDALGO_20220922

GENERADOR DE LA RECONSULTA jaime.hernandez jaime Hernandez Valdés

Datos de identificacion

ID_CA2022
_CUEST

ID_PRODUCTOR ID_UP E03 EO4 SD120_NOMBRE SD120 APP  SD120_APM | C111 |C112 | C113 |_E09 1_F03 |_F04 | EOS |_F10 CARRETERA CAMINO I E11 |14 DESCRUBIC 1.C133 1.C133 B 1.C114 OBS_OC OBS_CE OBS_GRAL|

939013 1959013 1 13 |001 [SD120_NOMBREL3SD120_APP 13|SD120_APM 13|1_C111 13|I_C11213(I_C113 13[I_E03 1301 (002 (0040 |I_E10 13 CARRETERAL3|CAMINO 13[39051|I_E14 13 [DESCRUBIC13|1_C133 13 _C11413
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Tramo de control

ID_CA2022_CUEST

CM JCAMPO CENSOR OBS_OC OBS _CE OBS_GRAL

125 01 [ 02 | D2 01 04 [ 11 03 004
4356 02 [ 08 | 08 01 03 14 06 003
1500 03 [ 05 | 05 01 07 13 04 005
2856 04 [ 06 | 06 01 08 | 20 04 004
2589 05 ( 01 | 01 01 14 | 08 01 006
152698 06 12 12 01 05 | 21 05 001
12536

2568

2569

2587

4569

4258

1258

Informacién a nivel cuestionario

999013

ID_CA2022_CUEST

CVE_TENENCIA

_01_NORM

46088806.5402

_01_NORM

_02_NORM

48165179.0491

_02_NORM

81349089.3005

_03_NORM

RESP-CVE_TENENCIA CVE_TENENCIA RESP-CVE_TENENCIA CVE_TENENCIA  RESP-CVE_TENENCIA CVE_TENENCIA
_03_NORM

_04_NORM _04_NORM

33686143.9425

RESP-CVE_TENENCIA  CVE_TENENCIA

_0S_NORM

51220780.8072

0BS_OC 0BS_CE OBS_GRAL
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