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Presentacion

Con el fin de cumplir con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional
de Informacién Estadistica y Geografica, el Instituto Nacional de Esta-
distica y Geografia (INEGI) realiza el Censo Agropecuario 2022 (CA),
que tiene el objetivo de generar estadisticas actualizadas sobre las ca-
racteristicas econdmicas, tecnoldgicas, ambientales y sociales de las
unidades de produccion agricolas, ganaderas y forestales de México,
Cuya cobertura nacional permitira conocer el nivel de desarrollo alcan-
zado en el campo mexicano.

El CA 2022 nos permite conocer quién, dénde y qué se produce en
cada unidad de produccién, ademas de cémo, cuanto y con qué. Tam-
bién, podemos contar con un marco de productores e informacion estruc-
tural actualizados para el sistema de informacion estadistica agropecuaria
del pais.

Para la realizacion del CA es imprescindible la participacion de di-
ferentes puestos operativos que desempefien las funciones especifi-
cas y pertinentes, de manera veraz en tiempo y forma.

En el presente manual, se describen las actividades del jefe de
campo, que es la figura responsable de supervisar que los censores
cumplan, con base en la metodologia establecida, con la captacion de
informacion precisa y de calidad; los apoya, asesora, busca alternati-
vas de solucion a las dificultades que surgen en el operativo de campo
y lleva el control de avance de su jefatura.
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Introduccién

El jefe de campo en el CA 2022 tiene un rol fundamental en la conse-
cucion de los objetivos de este programa de informacion. Realiza las
funciones de control de cobertura y avance, ademas de la oportuna
supervision, asesoria y apoyo a los censores que conforman su equipo
de trabajo para favorecer una informacion captada con calidad.

El Manual del jefe de campo contiene la descripcion detallada de
todas las actividades que debe llevar a cabo como parte del censo
Agropecuario 2022 y esta estructurado de la siguiente manera:

® Aspectos generales.
® Actividades previas a la captacion de la informacion.
® Actividades durante la captacion de la informacion.

8 Anexos.

En los aspectos generales del evento censal se presenta la impor-
tancia del puesto y la estructura operativa, asi como las actividades a
realizar y la relaciéon con otros puestos.

El apartado de las actividades previas a la captacion de la informa-
cion incluye la recepcion de materiales y carga de trabajo que ante-
cede al inicio de los trabajos en campo, la identificacion del area y ruta
de trabajo, entre otros temas.

Con respecto a las actividades durante la captacion de la informa-
cion, se detallan las actividades para el seguimiento y control, como:
el reporte de inicio del operativo, reuniones de trabajo, analisis de re-
portes de avance y cobertura, actividades de supervision, asesoria y
apoyo, asi como, la asignacion y recuperacion de las reconsultas, en-
tre otras.

Finalmente, los Anexos contiene la descripcion de formatos y re-
portes que se utilizan como apoyo a las actividades de captacion.

VI
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1. Aspectos generales
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1 Aspectos generales

1.1 Importancia del puesto

Las funciones que realizas son de gran importancia, como responsable del operativo en tu area de trabajo
supervisas, apoyas, asesoras y llevas el control de cobertura y avance de tu grupo de censores.

También buscas alternativas de solucion a las dificultades que surgen en el operativo de campo, te cercio-

ras de que se cumplan, con base en la metodologia, los procesos para que la informacion captada sea opor-
tuna, precisa y de calidad.

1.2 Estructura operativa

La estructura organizacional del INEGI tiene, entre otras, la funcion de desarrollar la normatividad a nivel central
y delegar su ejecucion a los ambitos regionales y estatales, con lo cual se optimizan los proyectos estadisticos.

En las entidades se establece una estructura operativa que atiende los aspectos basicos como control y
seguimiento, asi como los procesos informaticos. A continuacion, se muestra el lugar que ocupas en ella:

INEGLI. Censo Agropecuario 2022. Manual del jefe de campo. 2022
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1.3 Actividades del jefe de campo

Las funciones que realizas durante el operativo son primordiales, pues de ellas depende que tu equipo de
trabajo obtenga un buen desempefio en la captacion de la informacion, lo que contribuye a lograr los objetivos

del Censo Agropecuario 2022.

Tus actividades estan organizadas con base en dos momentos: previas y durante el operativo, tal como se

presentan a continuacion:

Previas

Asegurate que los
Asiste al curso de censores realicen la
capacitacion. declaracion patrimonial
inicial y de conclusion.

Facilita a tu grupo de
trabajo los materiales
necesarios:
cartograficos,
captacion, control,
apoyo y de oficina.

Entrega la carga de
trabajo a los censores,

a través del formato < |
Asignacion de carga de

trabajo por censor.

\ 4

censores el dispositivo que verifiquen la

de cémputo movil con coincidencia de su
el sistema de captacion

carga de trabajo, el
instalado y su carga de material cartografico y
trabajo

dispositivo de computo
correspondiente. movil.

Entrega a los censores
el Protocolo de
sequridad para

personal de campo y
pide que atiendan las
recomendaciones
senaladas.

Pide a los censores que
realicen el llenado de
los datos de la Tarjeta

de seguridad y la porten

junto con su credencial
del INEGI. P,

Proporciona a los { Solicita a los censores

\

Elabora el directorio con
los datos del nombre de
los censores, domicilio,
numero de celular o
teléfono.

Recibe y revisa la carga
de trabajo, asi como los
materiales que te
entregue el coordinador
municipal.

%

Coordina la reunion
previa de trabajo con tu

equipo de censores.

N

Coordina las
actividades de

identificacion de las
» localidades asignadas y
la delimitacion del area

de trabajo de cada

censor.

U

Establece, junto con los

censores, la semana de

captacion: orden y ruta
de trabajo.
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Durante

8 Recaba e integra el Reporte de inicio del operativo e informa a los censores el lugar y hora en donde se
llevara a cabo la primera reunion y la sesion de reinstruccion.

8 Supervisa que los censores lleven sus insumos completos para la captacion de informacion y realiza el
registro de los materiales de difusion entregados.

8 | |eva a cabo la presentacion del Censo Agropecuario 2022 con las autoridades de las localidades, en-
trega material de difusion y, de ser necesario, concierta algun apoyo para el desarrollo de las actividades
de los censores.

® Verifica que los censores realicen el recorrido previo de la manzana, asi como las actualizaciones carto-
graficas que detecten.

® Realiza la supervision a los censores y observa que desarrollen la entrevista a los productores o infor-
mantes adecuados en forma correcta.

® Confirma que los censores busquen al productor en el Directorio de productores por localidad, asegura
que hagan el punteo de la vivienda y actualicen su nombre y domicilio.

® Corrobora que se ubiquen los terrenos que conforman la unidad de produccion, capten las altas y apli-
quen el Cuestionario Basico o el Cuestionario Ampliado, segun corresponda.

® Comprueba que la captacion de informacion por medios impresos sea correcta y da seguimiento a la
realizada por internet.

® Cada semana, revisa en el dispositivo de computo movil de todos los censores, la informacion capturada
de un cuestionario, elegido al azar.

® Solicita a los censores que revisen y analicen sus reportes de avance operativo para que detecten atra-
sos y juntos comenten qué pueden hacer para mejorar la productividad.

8 \erifica que los censores recuperen la informacion de las unidades de producciéon de los productores
con codigos de pendiente y apdyalos en la sensibilizacion de negativas.

® Durante las reuniones de trabajo analiza y proporciona soluciones a las areas de oportunidad que reporten los
censores, toma nota de estas y de las pendientes por resolver. Comprueba que firmen la lista de asistencia.

8 Asiste a las reuniones semanales con el coordinador municipal para dar cuenta del avance de tu equipo
de trabajo, entregar y solicitar material, asi como reportar los DCM que tengan alguna falla para que se
envien a revision o reparacion.

® Solicita la impresion del Directorio de productores por localidad sin codigo (DIPL_SC), y da seguimiento a
la investigacion que realizan los censores.

8 Autoriza el alta de grandes productores en el DCM del censor después de investigar si la situacion lo
amerita y apoya a los censores con el tramite de los oficios de solicitud para accesos restringidos.

® Recibe el paquete con los formatos de captacion impresa y cuestionarios captados por medios impresos;
revisa también que la informacion obtenida se capture en el dispositivo, diariamente.

® Verifica que los censores realicen los envios de informacion, de ser posible, diariamente o minimo una
Vez por semana y previo a la reunion de los viernes.

® Revisa que los censores lleven el control grafico de avance y actualiza el de la Jefatura de Campo.

® Monitorea, previo a la reunion de trabajo semanal, la cobertura de los censores a tu cargo, mediante el
sistema de control grafico de cobertura para detectar terrenos verificados, duplicados, con diferencia de
superficie, localidades recorridas y localidades segun numero de productores, asi como terrenos no aso-
ciados a un productor.

INEGI. Censo Agropecuario 2022. Manual del jefe de campo. 2022
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1.4 Relacién con otros puestos

Para alcanzar las metas del Censo Agropecuario 2022, es necesario conformar un equipo de trabajo que
desarrolle las actividades de captacion y mantenga una comunicacion adecuada y oportuna.

En este sentido, la relacion laboral con los distintos puestos operativos se presenta a continuacion:

Junto con el coordinador estatal y el subdirector estatal de estadistica, es\
Jefe el responsable del desarrollo del censo en la Coordinacion Estatal, por lo
de tanto, se encarga de coordinar, planear, dar seguimiento a las actividades
de los puestos de la estructura operativa y realizar las concertaciones con
control autoridades, organizaciones de productores e instituciones relacionadas
con el sector para difundir y promover el proyecto. ]
Coordina y da seguimiento al avance del operativo, también apoya, asesora y CZ

supervisa las actividades del personal de la Coordinacion de Zona con la finalidad
de confirmar que se respeten los lineamientos establecidos para la captacion de

la informacion censal.

Coordinador
de zona

VZ

Verificador
de zona

Analiza la cobertura geografica desde diversos ambitos para identificar si-
tuaciones que pueden impactar en la captacion total de las unidades de
produccion.

Junto con el enlace de cobertura, realiza las actividades de verificacion de la
superficie de los terrenos, divididos, dados de alta y con trazo no coincidente.

Supervisa las actividades del coordinador municipal, jefe de campo y del
censor.

Obtiene en campo el nombre y domicilio de los productores o responsables
de los terrenos que el verificador municipal detecta, mediante el uso de
imagenes de satélite que, de origen, estan “sin actividad” y en los que ac-
tualmente se identifica actividad agropecuaria o forestal para que los cen-
sores acudan a captar la informacion.

® Es tu jefe inmediato, da seguimiento puntual a las actividades que desarrolla
el personal de las jefaturas de campo, supervisa que los procedimientos y
estrategias se realicen conforme a lo establecido.

® Analiza los reportes de avance, cobertura y te cuestiona sobre la productivi-

dady posibles atrasos.

CM

® Supervisa tu desempefio como jefe de campo, asi como el de los censores ' Coordinador
durante la captacion de informacion. municipal

® Tramita la solicitud de gastos de campo y viaticos.

® Atiende los requerimientos de materiales y esta al pendiente de las necesi-
dades de impresion para su reproduccion.
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Se encarga de instalar los sistemas y las actualizaciones en los dispositivos
para la captacion de informacion censal y verificacion de terrenos.

VM Asesora y apoya cuando se presentan dificultades con el funcionamiento
Verificador y manejo del dispositivo o laptop.
municipal

Genera e imprime los reportes de avance, cobertura, directorios y la rela-
cion de terrenos.

Brinda apoyo a la estructura ante cualquier contratiempo para el envio de
la informacion y del dispositivo.

® Verifica los terrenos divididos, con diferencia de superficie, trazos no COiA
cidentes y las altas para complementar su referencia geografica como re-
sultado de la captacion que realiza el censor.

® Asesora y apoya al grupo de censores a tu cargo en la interpretacion del

EC material cartografico digital e impreso, cuando lo solicites.
Enlace de ® Encaso de ser necesario, al inicio del operativo, puedes solicitar su apoyo
cobertura para ubicar el area de trabajo de alguno de los censores y de esta forma

se evita invadir el espacio de otro censor.

® Asiste a las reuniones con el coordinador municipal, si es necesario, te
solicita los datos para ubicar a los informantes y puedan realizar las verifi—j

caciones de los terrenos.

Eres su jefe inmediato y coordinas sus actividades.

® |e solicitas que te informe sobre las condiciones del inicio del operativo
y te comente acerca de las dificultades durante la reunion del primer dia
del operativo.

® | 0 asesoras y apoyas en sus actividades.
® | e asignas su carga de trabajo.

® Verificas que aplique los procedimientos operativos establecidos. CenSOI"
® | e entregas y recibes los materiales utilizados durante el operativo.

® Te rednes con él semanalmente para que observes sus avances, anali-
ces areas de oportunidad que se presenten y busquen soluciones.

® Te informa sobre cualquier eventualidad ocurrida durante el operativo.

® | 0 apoyas en la sensibilizacion de productores que se niegan a propor-
cionarle informacion.

También te relacionas con personal de la Coordinacion Estatal, Direccion Regional y de Oficinas Centrales,
quienes realizan actividades de supervision, asesoria y apoyo durante el censo.

T~ S T~ S O — S S — O Y S — S — O — O — S S R S S~ S N~ D~ S~ S N~ W~ W — O — W — W — W — W — W — W W Wty

= ~
DY
ﬁtrabajo en equipo es la capacidad de enfocarse hacia una misma meta, el logro del objetivo del
\ censo depende, en gran medida, del buen desempefio y compromiso de sus integrantes.
N
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1.5 Declaracion patrimonial

Con fundamento en los articulos 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 32 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, TODOS los servidores publicos estan obligados a presen-
tar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses.

Articulo 108, ultimo parrafo: “Los servidores publicos a que se refiere el presente articulo estaran obligados
a presentar, bajo protesta de decir verdad, su declaracién patrimonial y de intereses ante las autoridades
competentes y en los términos que determine la ley”.

La Ley General de Responsabilidades Administrativas dispone, en el Articulo 32: "Estaran obligados a pre-
sentar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad y ante las
secretarias o su respectivo 6rgano interno de control, todos los servidores publicos, en los términos previstos
en la presente Ley. Asimismo, deberan presentar su declaracion fiscal anual, en los términos que disponga la
legislacion de la materia”.

Como servidor publico del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, puedes realizar dicha declaracion
en el sitio electrénico: https://declarinegi.inegi.org.mx, o bien, escanea los c6digos QR:

Servidor activo Exservidor publico

. S . S — . — N — S — S — N — N — S — S — S~ Y — S~ — B~ W W

\ ’

T S

1.6 Liberaciéon de adeudos

Al concluir tu contrato asegurate de entregar todos los bienes muebles, equipo y materiales, entre otros al
area administrativa de la Coordinacion Estatal a través del formato que se te indique.
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2. Actividades previas
a la captacion de la
informacion
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2 Actividades previas a la captacion de la informacién

2.1 Recepcidn de carga y area de trabajo

Al concluir el curso de capacitacion, el coordinador municipal te entrega la carga de trabajo para que delimites
el area que estara bajo tu responsabilidad.

Carga de trabajo

Puede estar conformada por localidades urbanas o rurales, asignadas de manera completa (CO) o parcial
(PA) para cada censor.

Las asignadas de forma completa (CO) se refiere a que cada censor recorre la localidad y visita todas las
viviendas para detectar a los productores que habitan en su interior (Recorrido), o bien, cuando se asigna el
total de los productores que son responsables de las unidades de produccion que viven en una localidad y se
acude a su domicilio a captar la informacion (Visita Dirigida).

El formato de Asignacion de carga de trabajo por Jefatura de Campo (ACT-JC), sefala la carga de trabajo
agrupada por censor; detalla la cantidad de municipios, localidades, AGEB Urbanas, total de manzanas y nu-
mero de viviendas, asi como los productores, unidades de produccion y terrenos planeados.

INEGI —
CENSO AGROPECUARIO 2022 CENSQ-2022

»

HY

ASIGNACION DE CARGA DE TRABAJO POR JEFATURA DE CAMPO AGROPECUARIO
cE: JALISCO 11141 ACT-JC
CcZ: TEPATITLAN 1011]
cM: TEPATITLAM 1911]
Je: TEPATITLAN Log1] HOJA |__1_ | DE |_1_ |
INEURMACION UL LA%S LOCALIDAULS ASIGNADAS TUTALLS FLANLALNLYS
CENSON MUNICIPI0 LOCALIDAD IMDADES NF PRONLICCKHN
ICANTIDAD AL TOTAL NE MANZANAS | NOMEND DF VIWVIFNDAS PRAODUCTONES TERRENOS
PyM GP FORFESTAL AVCTHA

C 0001 1 a0 1 102 BB5 255 20 ] 1] 275 385
c oooz 1 34 0 70 1085 322 45 [} 366 391
C 0003 1 k1 1] 70 808 266 14 o o 279 i
C 0004 1 13 4 100 1421 240 65 1] 0 300 387
< 0005 1 35 0 66 766 258 14 ) [ 272 403
ToTAL JC 1 150 5 408 5066 1341 158 ) 0 1492 1867

También, recibe a través del formato de Asignacion de carga de trabajo por censor (ACT-C) el area asignhada a
cada uno de los integrantes de tu equipo. Verifica que los formatos se te entreguen en original y copia para que
conozcas las localidades, ademas de llevar el control de las que se visitan y recorren, asi como la semana y el
orden de su cubrimiento.

Con estos datos, puedes apoyar al verificador de zona cuando te pregunte sobre la ubicacion de los cen-
sores, para que realice sus actividades de supervision, asesoria y apoyo.

11
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2l CENSO AGROPECUARIO 2022
3..’ ASIGNACION DE CARGA DE TRABAJO POR CENSOR L O
CENSO-2022
AGROPECUARIO
cE: JALSCO 1114] ACT-C
cz: TEPATITLAN 1011}
om: TEPATITLAN 10111
e TEPATMLAN 10113
NOMBRE Y CLAVE DEL CENSOR 101010121 HOJAL1 | DELL]
MUNICIPIO L0cAIDAD INFORMACION DE ASIGNACION DE LA LOCALIDAD TOTALES PLANEADOS
ASIGNACIO
o e N T umosoes oepmoouceion [ extmiabos | Carracion | OROEH
oLave wownE cuave NomoRE ™o URBANA MANZANA | VIVIENDAS s
Pym Gr FORESTAL
TEPATITLAN DE
093 MORELOS 0001 TEPATITLAN DE MORELOS v ] VD co 70 2% 0 9% 12 12.98
0029 EL BAJIO DE PLASCENCIA 0247 | RE 6] 91 2 29 9%
0054 LAS CANANAS 0248 | RE ) 40 25 2 a1
0009 AGUA NEGRA 0213 | RE [<6) 32 10 36
0047 LA CANTERA 0213 | RE co 23 95
136 LAS HUERTAS 0213 | RE [} 15 1
150 JUNTAS DE ABAJO 0213 | RE [<6) 1 4
151 JUNTAS DE ARRIBA 0213 | RE [6) 1 i
189 LA MINA 0213 | RE <) 40 1
0200 LAS OJEDA 0213 | RE [<6) 13 T
0320 EL TEPETATE 0213 | RE [%6) 160
0326 TIERRA BLANCA 0213 | RE [} 63 24 25 50
404 LAS JOYAS 0213 | RE [6) 1
721 LOS ALTOS [AEROPISTA] 0213 | RE [6) 1
758 PICACHOS (LAS FONDITAS) 02 RE [<6) 2 1 95
0069 EL CEDAZO 0209 RE [¥6) 12 68
112_| EL CHISPEADERO (EL CHISPEADERO DE ARRIBA) 0209 RE co 26 27
152 LA LABORCILLA 0209 RE [¢) 79 2 31 a 23
168 LA LOMA (LA LOMA DE ARRIBA) 0209 RE [) 1 1 i
178 LA MAJADA 0209 RE <) 7 1 95
0226 LOS PICACHOS 0209 RE co 34 4 09
0230 EL PINTO 0209 RE [<6) 28 18
024 PRESA DE NIEVES 0209 RE ) 4 2 73
0244 LA PROVIDENCIA 0209 RE <) 35 17 15
039 BUENAVISTA 0209 RE CO 2 2 91
042 EL POCHOTE 0209 RE CO 1 i
042 SALTILLO DE ARRIBA 0209 RE CO 7 68
0720 PASO DE AGUILAS 0209 RE [0} 27
0739 CHISPEADERO DE ABAJO 0209 RE cO 1
0783 LA LOMA 0209 RE Cco
0789 LAS CUATRO MILPAS (EL TEPAME) 0209 RE [6)
0822 SAN MIGUEL ARCANGEL 0209 RE [6)
0854 RANCHO VIEJO 0209 RE %)
0859 BUENA VISTA (RANCHO VIEJO) 0209 RE [76) 31
0863 SAN JORGE 0209 RE CO 42
1 TOTAL CENSOR 34 0 58 1034 322 45 0 366 391 49.96
ASIGNACION DE LA LOCALIDAD

S— E

=

Localidades compartidas por Jefatura de Campo

€O = Complets
PA = Parciat

Indica las localidades compartidas que fueron asignadas como carga de trabajo a la Jefatura de Campo;
detalla por cada una: el tipo (urbana o rural), la estrategia utilizada Recorrido (RE) o Visita Dirigida (vD), la
clave de los censores que la comparten, asi como el nimero de productores, unidades de produccion y te-
rrenos planeados. Se encuentran registradas en el formato Localidades compartidas por Jefatura de Campo

(LcJC).
og CENSO AGROPECUARIO 2022 A |
® : § A : l N E G l LOCALIDADES COMPARTIDAS POR JEFATURA DE CAMPO \_Li}_J .
° CENSO-2022
AGROPECUARIO
CE: [ LeJse
cz: L1
om: L1
Je: (|
HOJA|_|DE|_|
MUNICIPIO LOCALIDAD COMPARTIDA TOTALES PLANEADOS
‘m— UNIDADES DE PRODUCCION ';:EI;‘“S“;“:ES
CLAVE NOMBRE CLAVE 'NOMBRE TIPO TERRENOS
PyM GP FORESTAL AvicOLA
v TOTALJC v v v v v v v

TIPO DE LOCALIDAD
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Area de trabajo

Es el espacio geografico que esta asignado bajo tu responsabilidad como resultado de la planeacion a detalle.
Esta conformado por localidades urbanas y rurales, ya sea de manera completa (CO) o parcial (PA), se distin-
guen por el tipo de estrategia que se establece para cubrirse (Recorrido o Visita Dirigida). En conjunto con tu
equipo de censores, delimiten el area de trabajo durante la reunion previa al arranque del operativo.

2.2 Recepcion y verificacion de paquetes de materiales por censor

Recibes del coordinador municipal los paquetes de materiales para el desarrollo de las actividades de tu equipo
de censores. Cada uno se encuentra debidamente identificado con el tramo de control, para su entrega.

Es necesario que verifigues el contenido de los pa-
quetes contra lo registrado en el Formato para la en-
trega y devolucion de materiales (FE-01), si detectas
algun faltante, reportalo de inmediato al coordinador
municipal para que lo complete y asi los censores
cuenten con l0s insumMos necesarios para que inicien
la captaciony lleven a cabo sus actividades de forma
adecuada.

2.3 Reunién previa al arranque del operativo

Durante la reunion, los censores revisan la coincidencia de la carga de trabajo con los materiales cartograficos
y el DCM y se detallan los pormenores, con el objetivo de evitar contratiempos en el inicio de las actividades
censales.

2.3.1 Presentacion del equipo de trabajo

El ultimo dia de la capacitacion, el coordinador municipal, te hace entrega de las llaves de tu oficina y se
realiza la reunion en donde te presenta a los censores que conforman tu Jefatura de Campo.

Establece contacto con el equipo e invita a los
censores a fomentar un buen ambiente laboral den-
tro y fuera de la oficina; dales la bienvenida y explica
lo siguiente:

8 Cumplir con la confidencialidad de la informacion.

8 Realizar los envios de informacién a través del
DCM.

8 Asistir a las reuniones de trabajo semanales.

\ ¥

® Entregar los reportes solicitados. i
. . . . s il

8 Registrar las situaciones importantes en la bita- %v‘
cora de campo. =
En cuanto a la relacion interpersonal con el resto de la estructura operativa, es necesario que exista una
comunicacion abierta y respetuosa, basada en el dialogo, lo que te permite tener la confianza de solicitar su

apoyo cuando a ti 0 a los censores se les presenten dificultades técnicas y operativas.

Es conveniente que 10s censores te consideren como una persona con conocimientos, experiencia y dis-
ponibilidad para que cuando existan dudas, tengan la libertad y seguridad de preguntarte.
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Recuerda a los censores que consulten los manuales y el Glosario ilustrado que se encuentran incluidos en
el dispositivo cuando tengan alguna duda en los procedimientos operativos o sobre alguna definicion de un
término.

Ademas de estos aspectos, también es importante que les expliques que deben mantener la oficina limpia
y organizada, ya que ahi realizan trabajo de gabinete, resguardan materiales, hacen envios de la informacion,
entre otras actividades.

2.3.2 Entrega y revision de paquetes de materiales a los censores

De acuerdo con el tramo de control y el numero asignado a cada censor, identifica cada paquete y se lo
entregas para el desarrollo de sus actividades.

Posteriormente, solicita que verifiquen que el contenido corresponda en cantidad y tipo con lo anotado en
el Formato para la entrega y devolucion de materiales (FE-01).

Pideles que comprueben que el DCM encienda y que la contrasefa que les proporcionaste sea correcta.

Enseguida, a través del formato de planeacion Asignacion de carga de trabajo por censor (ACT-C), revisen
que el material cartografico pertenezca a su area de responsabilidad.

2 o S50 HoROPECUARD 2022 =
‘ ‘:id INEGI N N A U OO O O o NEQO&E S e Censor: Seleccionala localidad a visitar
Ach 1 nombre
[— L e r .
@ L Buscar
L NOMBRE DE LOCALIDAD POBLACION ASIGNACION ESTRATEGIA TIPO ORIGEN ESTATUS 4
16,809 PA VD u SR
2,805 co RE SR

s * COPOYA
80
- ILIANO ZAPATA (AGUA FRIA)

NUEVO SACRIFICIO
TUXTLA GUTIERREZ
Datos de de la localidad

1,305 co RE

R
24,205 PA vD v
R
7,805 co RE R

e e
»
B

LA LOCALIDAD URBANA COPOYA[0037) ESTA UBICADA ENEL MUNICIPIO DE TUXTLA GUTIERREZ [101) QUE SE ENCUENTRA EN LA ENTIDAD

CHIAPAS [07)

oyt o
11

En caso de algun faltante o que no coincida el material cartografico, deben decirtelo de manera inmediata,
para que te cerciores e identifiques si por error asignaste la carga a otro censor y, en caso de ser necesario,
solicites los cambios al coordinador municipal.

A continuacioén, se describen los materiales que recibes del coordinador municipal y le entregas a cada

censor:
Tipo de Jefe de -
material Nombre campo Censor Utilidad
Cartografico Croquis Municipal con Marco \ \'Identificar la(s) localidad(es) que con-

Geoestadistico.

forman el érea de trabajo.

Plano de Localidad Urbana.

Ubicarse y orientarse en el recorrido

Plano de Localidad Rural.

de las manzanas.

Plano de AGEB Urbana.

< |2 |2

Localizar y ubicar los domicilios de los
productores.

14
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Tipo de Jefe de -
material Nombre campo Censor Utilidad
Plano de Area de Control con \ Delimitar los terrenos cuando la capta-

imagen de fondo.

cion es por medios impresos.

Plano de AGEB rural con imagen \
3 i de fondo.
| E
Manual del jefe de campo. v Clarifican los procedimientos operati-
’ — Manual del censor. N \  |vos para la captacién de informacion.
il Manual de Cartografia Geoesta- =~ v
AR distica.
Manual del Sistema de Capta- \ \
cion de Informacion.
Instructivo de llenado para uni- \ \  |Contiene instrucciones y caracteristi-
dades de produccion. cas del cuestionario que orientan su
aplicacion.
5 Glosario ilustrado. \ v |Incluye las definiciones de las varia-
e bles de los cuestionarios censales.
Manual de unidad de observa- \/ \  |Presenta las caracteristicas concep-
cion. tuales del Censo Agropecuario 2022.
Formatos de control Asignacion de carga de trabajo Recibir la carga de trabajo asignada,
por Jefatura de Campo (ACT-JC). \ de acuerdo con la estrategia de tra-
Asignacion de carga de trabajo B ] bajo: Recorrido o Visita Dirigida.
por censor (ACT-C).
Localidades compartidas por Je- \ Identificar la informacion de planea-
fatura de Campo. cion para las localidades compartidas.
Directorio de productores por lo- \' |Apoyar en la identificacion de produc-
calidad (DIP-L). tores y sus unidades de produccion.
Directorio de productores sin cé-| \' |Se imprime una vez recorrida la locali-
digo (DIPL_SC). dad asignada completa, o parcial,
cuando los censores que la comparten
la concluyan.
Recibo de entrega de cuestiona- V' |Llevar el control de los acuerdos esta-
rios para llenado por internet. blecidos para la captacion de los cues-
tionarios que se capturan por internet.
Guia para captura de cuestiona- v |Que el productor cuente con el proce-
rios por internet. dimiento que le facilite la captura por
internet.
Relacion de terrenos por unidad V' |Enlistar los terrenos de las unidades de
de produccion (DIPL-T). produccion vinculadas al productor
para apoyar en la identificacion de los
terrenos durante la captacion por ma-
teriales impresos.
Control de formatos y cuestiona- v |Formato de control de paquetes de
rios (CFC). cuestionarios y materiales impresos.
Control de viviendas visitadas V' |Reporte de viviendas visitadas durante
por manzana (CVVM). el recorrido de las localidades en pro-
cedimiento por medios impresos.
Revision del cuestionario censal. \ Registrar las variables y el tipo de in-

consistencias detectadas durante la
revision de los cuestionarios digitales e

impresos.
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cuario 2022.

Formato para la entrega y devo- N N Controlar el tipo de material que entre-
lucion de materiales gas y recibes durante el operativo.
(FE-01).
Captacion de la informacion |Dispositivo de computo  movil \' |Guiar los procedimientos operativos a
(DCM) y accesorios. seguir para la actualizacion cartogra-
fica, el punteo de las viviendas, ubicar
al productor, delimitar y caracterizar
los terrenos, conformar la unidad de
produccion y aplicar el cuestionario.
Laptop. \ Apoyo para realizar sus funciones de
oficina y control del operativo.
Cuestionario Basico. V' |Captar la informacion censal de las
unidades de produccion.
Cuestionario Ampliado. v
Formato de captacion impresa: v |Registrar las actualizaciones carto-
® Para el Recorrido (CR) g.ré.\ﬂcas de las manzanas, ubicar las
® Parala Visita Dirigida (C-IVD). vmenc}as de IQ§ productor.es, obte-
e Actualizacion cartogréfica nerla mfgrmamon de las unldac.ies‘de
’ produccién y terrenos por medios im-
Anexos: presos.
8 Verificacion de terrenos por
medios impresos.
8 Alta de terrenos por medios
impresos.
Material de oficina Bitacora de campo. \ \  Facilitar el desarrollo de las actividades.
Tabla de apoyo. \/ V
a solicitud
Lapiz. \ \
Goma. \ \
Boligrafo azul. V V
Bicolor. \ \
Sacapuntas. N N
Marcatextos rosa. \ \
Marcatextos azul. \ \/
Marcatextos verde. \
Marcatextos amarillo. \ V
Marcatextos naranja. \ \/
Bolsas de plastico. \
Caja de carton. \
Folder tamafio carta. \ V
Cinta adhesiva transparente o \ \/
masking tape. a solicitud
Clip niimero 1. v
Clip ntimero 2. \ V
Clip mariposa 2. \ \
Papel carbon. \ \
a solicitud | a solicitud
Porta gafete. V V
De apoyo Triptico para el Censo Agrope- N v |Promover la participacion en el Censo

Agropecuario 2022 de los productores
con negativa o0 ausencia.
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Tipo Qe Nombre Jeeae Censor Utilidad
material campo

Tabla de codigos. \ |Apoyo en la codificacion de las situa-
ciones al captar la informacion por me-
dios impresos.

Preguntas introductorias. v |Apoyo en la identificacion de los pro-
ductores agropecuarios y forestales en
las viviendas visitadas.

Tarjeta de seguridad. v \' |Proporcionar informacion respecto al
estado salud actual del jefe de campo
y el censor para una atencion meédica
de emergencia.

Protocolo de seguridad para per-| \ |Proporcionar informacion al personal

sonal de campo. operativo acerca de como proceder
ante una situacion de riesgo.

Uniforme (chaleco, sombrero y| V' |ldentificarse ante la poblacién como

mochila). personal del INEGI que participa en el
Censo Agropecuario 2022.

Credencial del INEGI. \ \

Carta de presentacion. \ V

Folder censal. \ \ |Sensibilizar la colaboracion y participa-
cion de autoridades locales y grandes
productores.

Etiqueta de censado. v |ldentificar las viviendas de los produc-
tores con unidades de produccion y
cuestionario completo.

Cartel de difusion del Censo \ V' |Informar y sensibilizar la colaboracion

Agropecuario 2022. con el censo.

Guia para identificar al infor- V' |Apoyar en la identificacion de los in-

mante adecuado. formantes o productores conocedo-
res de los datos de las unidades de
produccion.

Aviso de visita. \ v |Notificar al productor o informante de
una visita posterior.

Informe de actividades desarro- \/ v |Notificar las actividades desarrolladas

lladas por el personal eventual. cada tres meses 0 al término del con-
trato.

Tipo de vialidades, asentamien- v |Apoyo en su registro.

tos humanos y codigos postales.

Catalogo de superficies. v |Apoyar en la conversién de superficies.

Para el cuidado de la salud |Cubrebocas. \ \ |Prevenir contagios de covip-19.

Gel antibacterial. \ \

2.3.3 Entrega de la cargay area de trabajo por censor

Por cada localidad asignada a los censores, les entregas un plano de la localidad y, de acuerdo con el muni-
cipio al que pertenecen, un croquis municipal para que, en este, identifiquen, tanto su area de trabajo como
las rutas de acceso para llegar a ellas. Para las localidades puntuales no entregas plano.
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La cantidad de localidades y, si son urbanas o rurales, las consultan basandose en el formato Asignacion
de carga de trabajo por censor (ACT-C) que se muestra a continuacion:

L

k

CENSO AGROPECUARIO 2022
ASIGNACION DE CARGA DE TRABAJO POR CENSOR

olw|ass

CENSO-2022

AGROPECUARIO
CE: JALSCO 1114] ACT-C
cz TEPATITLAN 10111
oM JTEPATITLAN 10111
0 TepATILAN 10111
NOMBRE Y CLAVE DEL CENSOR 101010121 HOJA L1 ] DEL1]
MUNICIPIO LOCALIDAD INFORMACION DE ASIGNACION DE LA LOCALIDAD TOTALES PLANEADOS
ASIGNACIO
i, EMANA
AuRAL ST [ N umoADES oE PRODUCCION exTmeADos | CAPTAGION | OROEN
CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE URBANA MANZANA | VIVIENDAS s
Pam e | ronestar
09 | TEPATTLANDE | o001 TEPATITLAN DE MORELOS ) co 70 2% 0 9% 12 | 1298
0029 EL BAJIO DE PLASCENCIA 0247 | RE €O 51 2 29 %
0054 021 RE [29) 40 25 2 41
0009 AGUA NEGRA 0213 | RE €0 32 10 36
0047 LA CANTERA 02 RE co px] 7 95
136 LAS HUERTAS 0213 | RE co 15 1
150 JUNTAS DE ABAJO 0213 | RE co 1 4
151 JUNTAS DE ARRIBA 0213 | RE €O 1 7
189 LA MINA 0213 | RE ) 4 1
0200 LAS OJEDA 0213 | RE co 1 7
0320 ELTEPETATE 02 RE €O 160
0326 TIERRA BLANCA 0213 | RE [&9) 63 24 25 50
0404 LAS JOVAS 0213 | RE () 4 1
721 LOS ALTOS [AEROPISTA] 0213 | RE €O 9 1
758 PICACHOS (LAS FONDITAS) 02 RE €O 28 1 95
0069 EL CEDAZO 0209 | RE co 12 68
112 | EL CHISPEADERO (EL CHISPEADERO DE ARRIBA) 0209 | RE €O 26 27
162 LA LABORCILLA 0209 | RE €O 79 2 1 4 23
168 LA LOMA (LA LOMA DE ARRIBA) 0209 | RE () 1 1 1 1
178 LA MAJADA 0209 | RE co 7 7 7 10 95
0226 LOS PICACHOS 0209 | RE co 34 40 09
0230 EL PINTO 0209 | RE €O 28 18
024 PRESA DE NIEVES 0209 | RE €O 54 26 73
0244 LA PROVIDENCIA 0209 | RE <) 35 17 15
039 BUENAVISTA 0209 | RE co 2 2 91
042 L POCHOTE 0209 | RE €O 1 1
42 SALTILLO DE ARRIBA 0209 | RE co 17 68
20 PASO DE AGUILAS 0209 | RE co 7
39 CHISPEADERO DE ABAJO 0209 | RE co 1
83 LA LOMA 0209 | RE [5)
89 LAS CUATRO MILPAS (EL TEPAME) 0209 | RE €O
0822 SAN MIGUEL ARCANGEL 0209 | RE co
0854 RANCHO VIEJO 0209 | RE co
0859 BUENA VISTA (RANCHO VIEJO) 0209 | RE €O 31
0863 SAN JORGE 0209 | RE €O 42
1 TOTAL CENSOR 34 0 58 1034 322 45 0 366 391 49.96
-E I s | ‘ o }
TIPO DE LOCALIDAD ESTRATEGIA ASIGNACION DE LA LOCALIDAD
VO = Visits Dirigida A< Parcnt
, .z , .
2.3.4 Identificacion de la carga y area de trabajo

Indica a los censores que identifiquen en el croquis municipal las localidades de su carga y delimiten el area
de trabajo, de acuerdo con la estrategia que van a aplicar para captar la informacion. Para este procedimiento
pueden guiarse en el tema “2.5.2 Identificacion del area y ruta de trabajo” del Manual del censor.

Verifica que la realicen de acuerdo con las indicaciones, proporciona la asesoria que requieran y solicita
que hagan los cambios que consideres necesarios; una vez que hayan concluido, pide a cada censor que te
lo muestren, si es correcto, te apoyen con la transcripcion a tu croquis municipal y delimiten cada uno su area
de trabajo con un color de marcatextos diferente: rosa, azul, amarillo, verde y naranja, para que te facilite su
identificacion.
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Posteriormente, solicita que asignen un orden a las localidades y programen la semana del operativo en
que las trabajaran. Conforme terminen, transcribe los datos de las columnas “Semana de captacion” y “Or-
den” de sus formatos de Asignacion de carga de trabajo por censor (ACT-C) a tu copia, para que, de acuerdo
con lo planeado, estés enterado del dia y lugar en que visitan las localidades a trabajar. Solicita que, si durante
el operativo se presenta algun cambio, te lo comuniquen.

CENSO AGROPECUARIO 2022 m
ASIGNACION DE CARGA DE TRABAJO POR CENSOR

CENSO-2022

AGROPECUARIO
ACT.C
CE JALISCO 11141
& TEPATITIAN g4
o TEPATILAN YYET]
i TEPATITLAN. 10111
NOMBRE Y CLAVE DEL CENSOR_ 101010121 HOJA L1 JDE 1)
momcieo Locatoan Aercuacacu | MFORMACION DE ASIGNACION DE LA LOCALIOAD ToTALES ANEADOS
o o e e e e e RS B FRORETON crnnos | AN | o
cuave Jo— e [— o ohaze | o ce T cave oe e = JE—
03| TEPATLANOE | o001 TEPATITLAN DE MORELOS u o co 70 2 0 0 9% 12 12% | 13 1
029 EL BAJIO DE PLASCENCIA w7 | RE o ) % 75 % | o0
0054 LAS CANANAS 047 | RE <o ) 2 2% 3 73] 9
0009 AGUA NEGRA 01- RE co 7 10 o 3% | 56
0047 LA CANTERA 0213 | RE co % o
0136 LAS HUERTAS w13 | RE co 15
0150 JUNTAS DE ABAJO 021 RE o 1
0151 JUNTAS DE ARRIBA 0213 | RE co 7
0169 LAMNA w213 | RE co )
0200 TAS OJEDA 021 RE o 13
0320 EL TEPETATE [T RE co 60
0326 TIERRA BLANCA 021- RE co 5] 2 2 %0 &7 7
0404 LAS JOYAS 013 | RE co
o721 [0S ALTOS [AEROPISTAL 021 RE o
0758 PICACHOS (LAS FONDITAS] 0213 | _RE co 0 %5
0059 EL CEDAZO 0209 | RE co ]
0112_L CHISPEADERO (EL CHISPEADERO DE ARRBA 0209 | RE o o7 | 34
0152 LA LABORCILLA 0209 | _RE co pi i 7] 25 | 89
0168 A LOMA (LA LOMA DE ARRIBA] 0209 | _RE co 1 1 Ty 5
o178 LA MAJADA 0209 | RE o 7 10 [ S
0226 [0S PICACHOS 0209 | RE o ] 10 0 | 78
0230 EL PINTO 0209 | RE co 2 18 3
042 PRESA DE NEVES 0209 | _RE co 2% 73 | o1 T
0244 LA PROVIDENCIA 0209 | _RE o 17 15 5
0391 BUENAVISTA 0209 | RE co 20 ] 3
0421 EL POCHOTE 0209 | RE co ) 5
0427 SALTILLO DE ARRIBA 0209 | _RE co 7 5] i
0720 PASO DE AGULLAS 0209 | RE co 27
0739 CHISPEADERO DE ABAJD 0209 | _RE co g
o783 LA LOMA 0209 | RE co
0789 TAS CUATRO MILPAS (EL TEPAVE] 0209 | _RE co
0822 SAN MIGUEL ARCANGEL 0209 | _RE co
G54 RANCHO VIEJO 0209 | _RE co 5
0859 BUENA VISTA (RANCHO VIEJO] 0209 | RE o 3 3
0863 SAN JORGE 0209 | _RE co 2 2
1 TOTAL CENSOR 3 _ il 0 78 1034 32 4 366 391 49.96

!
E
I
%

RE « Recorride I €O = Complets
ASIGNACION DE LA LOCALIDAD
VD » Visits Dirigids PA + Parcisl
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2.3.5 Elaboracién del directorio operativo

Durante el operativo se pueden presentar situaciones en donde los censores requieran solicitar tu
apoyo o el de algunas areas de la Coordinacion Estatal, por ello es importante que les proporciones
tu nuimero telefénico, asi como el del area de recursos humanos de su adscripcion para que puedan
comunicarse.

ﬁ
(I

De la misma manera, solicita el numero telefonico de cada uno ellos junto con su nombre y direccion,
anotalos en la bitdcora de campo para que elabores el directorio y llévala contigo con el fin de que puedas
resolver cualquier situacion imprevista o de emergencia. Pideles que también ellos anoten los datos del
equipo, para que estén debidamente comunicados.

Cuando realices la asesoria y apoyo, consulta las columnas de “Semana de captacion” y “Orden” del for-
mato Asignacion de la carga de trabajo por censor (ACT-C) para que conozcas el lugar donde se encuentra
ubicado cada censor, asi como el dia en que tengas programado visitarlo y con la certeza de a qué localidad
dirigirte.

2.3.6 Entrega de materiales para captacion de informacion en medios impresos

Al inicio del operativo, junto con el coordinador municipal, prevé si existen localidades catalogadas como de
alto riesgo, 0 si por alguna otra eventualidad, consideran necesario que algun censor capte la informacion por
medios impresos. Para esta situacion, le entregas al censor los materiales que necesita para realizar la acti-
vidad y hazle hincapié que los lleve completos cuando salga a campo para evitar cualquier circunstancia que
le impida captar la informacion. Los materiales son:

Plano de Localidad Urbana.

® Plano de Localidad Rural.

® Plano de Area de Control con imagen de fondo.

® Plano de AGEB rural con imagen de fondo.

® Dijrectorio de productores por localidad (DIP-L).

® Relacion de terrenos por unidad de produccion (DIPL-T).

® Formato de captacion impresa para el Recorrido (CIR).

® Formato de captacion impresa para la Visita Dirigida (CIVD).
® Actualizacion cartografica.

® Anexo Verificacion de terrenos por medios impresos.

® Anexo Alta de terrenos por medios impresos.

® Cuestionario Basico.

@ Cuestionario Ampliado.

® Guia para captura de cuestionarios por internet.

8 Recibo de entrega de cuestionarios para llenado por internet.
® Tabla de apoyo.

@ Bicolor.

® Marcatextos.

® Guia para identificar al informante adecuado.
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Etiquetas de censado.

Tripticos informativos.

Tabla de cédigos.

Preguntas introductorias.

Formatos de Control de viviendas visitadas por manzana (CVVM).

Tipo de vialidades, asentamientos humanos y codigos postales.

2.3.7 Instrucciones generales

Recomienda a los censores que diariamente, antes de salir a campo, se aseguren de que la carga de la
bateria del DCM esté al 100%, ademas, que organicen los materiales que necesitan para captar la infor-
macion del dia siguiente.

Recuérdales que el primer dia del operativo te deben llamar a las 9:00 a.m. para que te comenten cémo
dio inicio el operativo y puedas conformar la primera parte del Reporte de inicio del operativo. También
dales a conocer el lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo la reunion de trabajo del primer dia y de
la reinstruccion.

Cuando no encuentren el nombre del productor en el Directorio de productores por localidad (DIP-L),
coméntales que se esfuercen por localizarlo, que lo busquen por el nombre, ya sea en masculino o fe-
menino, por apellido.

En caso de no localizar al productor en el DIP-L, pideles que indaguen con el residente de la vivienda si
conoce el nombre del productor anterior de l0s terrenos; si este se encuentra en el directorio, lo selec-
cionen y actualicen sus datos. Con esto, pueden evitar generar muchas altas.

Recuerda a los censores que, cuando den de alta terrenos, le mencionen al productor que otra persona
del Instituto (enlace de cobertura) regresara a su domicilio para que, con su apoyo, le ayude a ubicar el
terreno, hasta municipio o localidad.

Indicales que, al acudir a la Jefatura de Campo o Coordinacion Estatal, tienen que firmar la lista de asis-
tencia conforme lo indique el area administrativa de su adscripcion.

Sefalales que es muy importante que realicen su declaracion patrimonial.

Proporciona a los censores el Protocolo de seguridad para personal de campo para que conozcan cOmo
tienen que proceder ante una situacion de riesgo.

Entrégales la Tarjeta de sequridad y solicita que registren sus datos personales, ademas del nombre y teléfono
de la Coordinacion Estatal y el de algun familiar o amigo cercano, para que, en caso de tener una emergencia,
las personas que los auxilien puedan dar aviso lo mas pronto posible. Recomiéndales que la traigan siempre
consigo y a la vista, por ejemplo, en la parte posterior de la credencial.

Instrucciones de ultimo momento.
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3. Actividades durante la
captacion de informacién
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3 Actividades durante la captacion de informacién

3.1 Reporte de inicio del operativo

Este reporte se conforma por dos partes, la primera es el informe de arranque y la segunda es el informe de
situaciones. La primera parte del reporte (informe de arrangue) la entregas al coordinador municipal el dia del inicio
del operativo a mas tardar a las 9:30 a.m. (hora centro); elabodralo cuando tengas completa la informacion de las
llamadas que te realizan los censores, a partir de las 09:00 a.m. La informacion que envias es la siguiente:

Informe de arranque (primera parte)

® Figura operativa (censor).
@ Total contratados.
® |nasistencias.

® |ncapacidad.

® Enfermedad.

® No aviso.

® Accidente vial.

® QOtra (especifique en observaciones).

® ; Qué acciones se implementaron?
® DCM/laptop.

® Cantidad de equipos faltantes.

® Cantidad de equipos con fallas.

® , Qué acciones se implementaron para solucionar la falta y/o fallas de equipos?
8 Arranque del operativo.

® Hora de salida a campo.

® Hora promedio de inicio de actividades de captacion en la localidad.
8 |nsuficiencia de recursos.

® Cartografia (Croquis Municipal con Marco Geoestadistico, Plano de AGEB Urbana, Plano de Localidad
Rural).

® Uniforme (chaleco, mochila, sombrero, credencial).

® Material de control y apoyo (etiqueta de censado, Carta de presentacion, material de difusion, cues-
tionarios, material de oficina).

® , Qué acciones se implementaron para la insuficiencia de recursos?

8 QObservaciones.
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Informe de arranque

Inasistencias DCM/laptop Arranque del operativo
- . = Hora promedio de inicio
Figura Total £Qué acciones se
operativa | contratados x . | Accidente 0". ¢Qué acciones se | Cantidad de Cantide oe implementaron para S e ncﬁv}d iise e
Incapacidad | Enfermedad | No aviso ial (especifique en| < S o Raikrts equipos con olacioass T ok Ralias de a campo captacion en la
vial | ohservaciones)| MPlementaron? lequipo fallas o R e 00:00 hrs localidad
STEPOes 00:00 hrs
Censor
Jefe de
campo
Enlace de
cobertura
Insuficiencia de recursos
G rafia f Material de control y apoyo Observaciones
Croquis Municipal 2Qud scclones s
i i impl ta I
ORI Plano de AGEB Plano de Chateco | ‘Mochita ' Sombeero | Cradancial Etiqueta de Oficio de Material de Ciactl - Material e

Geoestadistico

Urbana Localidad Rural censado | presentacion | difusion de oficina |i de ?)

Nota: los espacios sombreados en gris, no se llenan.

En la segunda parte (informe de situaciones), lo elaboras con la informacion que recabaste de cada uno de
los censores en la reunion del dia anterior, captura los detalles que se presentan a continuacion:

Informe de situaciones (segunda parte)

26

Figura operativa (censor).
Deserciones.

® Encontro otro trabajo, jornadas de trabajo largas, enfermedad, poco salario, inseguridad en area de
trabajo, motivos familiares.

® Otra (especifique en observaciones).
Gastos de campo.

® Personal operativo sin recursos.

® ; Qué acciones se implementaron?
Equipos que presentaron fallas DCm/laptop.

® No prendid, se reinicia sin causa aparente, no accede a aplicaciones, no corresponde a la carga de
trabajo, la aplicacion no reconoce el usuario y contrasefa, no accede al médulo cartografico, lentitud
al cargar el cuestionario, falla de conexion al wifi, el cargador no funciona correctamente, deficiente
duracion de la pila.

@ QOtra situacion (especifique).

® ; Qué acciones se implementaron?

Situaciones externas.

® Climatologicas, politicas, sociales, zona de alto riesgo.
® ; Qué acciones se implementaron?

Observaciones.
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Informe de situaciones
Deserciones Gastos de campo
Elgus Otra Personal
perati E 6 J das de Enformodad Poco |Inseguridad en| Motivos (especifique en_ |||loperativo sin ¢Qué acciones se
otro trabajo | trabajo largas salario |area de trabajo| familiares ob::c q = e impl ?
il ’
Censor
Jefe de
campo
Enlace de
cobertura
Equipos que presentaron fallas DCM/laptop
Se reset No Lo aplicacion |y I Lentitud al | Fallade |El cargad Deficient otra
N ndié © resetea | no accesa a corresponde |no reconoce el °°f.:f’la o enr a' ava co | cLarg? or 0 5 (:"en: - ox ¢Qué acciones se
gt aplicaciones | la carga de usuario y moc il . = e = implementaron?
aparente trabajo e areka cartografico | cuestionario wifi correctamente la pila |(especifique)
Nota: los espacios sombreados en gris, no se llenan.
Situaciones externas
Observaciones

Zona de | ;Qué acciones se

Climatolégicas | Politicas | Sociales alto riesgo | implementaron?

Antes de enviarselo a tu coordinador municipal, revisa que contenga todos los datos y esté correcto; si
detectas algun faltante, compleméntalo antes de que realices su envio a més tardar a las 9:30 a.m. del se-
gundo dia del operativo.

3.2 Reunion del primer dia de trabajo

Durante la primera reunion de trabajo, pide a los censores que te mencionen en que parte del procedimiento
de captacion de informacion tuvieron mas dudas, asi como los conceptos del cuestionario que hace falta
reforzar, la productividad del dia, fallas con el dispositivo 0 sistema y la hora en que iniciaron sus labores en
la localidad. Es importante solicitar esta informacion, porque deben de anotarla en la bitacora de campo du-
rante su jornada laboral y, te serviran de apoyo para elaborar la segunda parte del Reporte de inicio del
operativo. También, inférmales el lugar y hora de la proxima reunion semanal.

3.3 Deteccion de areas de oportunidad

El primer y segundo dia del operativo, acude con el mayor numero de censores, para que los asesores en 10s
temas que no hayan entendido durante la capacitacion, resuelves sus dudas y retroaliméntalos; al mismo
tiempo, observa cuales son los procedimientos en los que presentan mayores dificultades y andétalos en tu
bitacora de campo, por ejemplo:
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A : Tema del
Area de oportunidad
Manual del censor
Dificultades para
realizar las Recorrido previo
actualizaciones — | dela manzana.
cartograficas.
( Almomento de
aplicar las
Preguntas Visita a las
introductorias los ’ viviendas.
productores no las
\____entienden. )
No se esta e
aplicando la Guia Ide_nt]lﬂcamotn del
— para identificar al in dorma(rj] e
informante adecuado.
adecuado.

Es importante destacar las situaciones observadas en campo y durante la primera reunion de trabajo, para
que, antes de finalizar la jornada laboral del segundo dia, se las comuniques al coordinador municipal y junto
con el instructor municipal, puedan organizar y coordinar la sesion de reinstruccion.

3.4 Reinstruccion

La reinstruccion se realizara el primer miércoles del operativo censal, o bien, el viernes si por cues-
@ tiones de distancia y traslados de los censores a la sede definida (Coordinacion Municipal), la

Coordinacion Estatal asi lo considera necesario. El objetivo es realizar la correccion oportuna de
los procedimientos en los que se detectaron areas de oportunidad durante la supervision a los censores y a
ti, en el arranque del operativo.

Informales a tus censores el lugar y la hora en donde se va a desarrollar, acompanalos y asistan con puntualidad.

Contacta a tu coordinador municipal para que te dé esta informacion y puedas hacerla del conocimiento
de los censores.

3.5 Presentacién con autoridades y difusién del censo

«i, Enlaslocalidades con mayor cantidad de productores y de poblacion, como apoyo a la captacion

de informacion, acude con las autoridades municipales, ejidales, representantes de asociaciones

@ agropecuarias o lideres locales, y les explicas la importancia del Censo Agropecuario 2022 y la de
su colaboracion. Para reforzar tu presentacion, les entregas el triptico y félder censal.

Da a conocer algunos aspectos sobre el desarrollo del censo: periodo de captacion, estrategias, informa-
cion que se preguntara, como identificar al censor, confidencialidad de la informaciony, sobre todo, la manera
en que pueden colaborar.

También, de acuerdo con las necesidades que detectes, solicita su apoyo para que designe a una persona
que realice la actividad de perifoneo dentro de la misma localidad; te informe, en qué lugares o con quién
puedes dirigirte para solicitar el permiso del pintado de bardas y en qué lugares es mas conveniente colocar
la(s) manta(s); asimismo, te dé su autorizacion para que pegues el cartel informativo en un sitio estratégico
de la localidad en donde puedan verlo la mayor parte de la poblacion.
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Otra de las actividades que desarrollas, al
acudir con las autoridades de las localidades, es
solicitar su colaboracion en la identificacion de
productores, con domicilio conocido, incluidos
en el Directorio de productores por localidad;
sensibilizacion de productores con negativa,
identificacion de productores incluidos en el
DIPL_SCy para que respalden la seguridad de los
censores; también, conciertas los apoyos que ne-

= cesitaran en la captacion de informacion, por
" ejemplo: traductores de alguna lengua indigena,
una persona reconocida dentro de la localidad que pueda acompanarlo cuando existan zonas de alto riesgo, areas
con inseguridad o renuencia de la poblacion a recibirlo, entre otros.

Es importante que entregues el Oficio de solicitud de apoyos para que formalices la peticion. Ademas, los
folderes, tripticos, mantas y carteles que proporciones y pegues, anoétalos en tu bitacora.

Informa a los censores cuales son las localidades en donde realizaste esta actividad y da instrucciones para
que les den seguimiento a los acuerdos. Ademas, indicales aquellas en donde ellos deben realizar la concerta-
cion para informar a las autoridades locales el periodo en el que realizaran la captacion de informacion y el
pegado de carteles del Censo Agropecuario 2022. Solicitales lleven el control de los carteles, tripticos y folderes
distribuidos en su bitacora, que incluyan el nombre del producto que entregaron o colocaron, la cantidad, la
fecha, el lugar en donde se muestra su domicilio, asi como el nombre de la persona a quien se le entrega o
autoriza el espacio para su colocacion; durante la reunion de trabajo semanal, pide que te compartan la relacion
del material distribuido.

3.6 Concertacién con empresas agropecuarias o grandes productores

Acompafa al censor que tiene en su carga de trabajo a empresas
agropecuarias o de grandes productores, que, por su tamafo, re-
quieren de una concertacion previa para detectar quién propor-
ciona la informacion censal.

Si les piden algun oficio para formalizar la captacion de informa-
cion, registra los datos necesarios para que se lo entregues a tu
coordinador municipal y realice el tramite a la solicitud, dale segui-
miento, de tal manera que pueda retomar el desarrollo del trabajo
lo mas pronto posible.

Derivado del resultado de la concertacion, si te solicitan que sea alguien de mayor nivel jerarquico quien
deba acudir, informaselo a tu coordinador municipal para que de inmediato lo comunique al coordinador de
zona y se tomen las medidas necesarias para su atencion.

3.7 Seguimiento de productores sin codigo de campo

Mantente al pendiente de que los censores, al concluir el recorrido de las localidades, consulten en sus dispositivos
el DIPL_SC y realicen la investigacion de los productores que no fueron localizados. Recuérdales que este directorio
se genera al dar por terminado el recorrido de la localidad (cerrarla) y que requieren hacer un envio para que se
registre como el estatus RE (Recorrida) y otro envio para que se genere el DIPL_SC.
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Una vez que localicen a los productores, deberas reabrir
con tu clave, la localidad y la manzana en donde viven.

Al concluir la investigacion, si te reportan que no fue posible
localizarlos, ya sea porque su residencia cambi6 a otra locali-
dad y esta no es parte de su carga de trabajo 0 que no los
conocen, autoriza que los etiqueten con cédigo “06” Productor
o Informante no localizado. Para ello, digita tu clave en el DCM
del censor, para asignar el codigo correspondiente; si tiene da-
tos adicionales y el domicilio se encuentra en otra localidad,
pregunte a la persona que le esta dando la informacion, la ma-
yor cantidad de datos para que al momento de transferirselo a
otro censor, pueda localizarlo con mas facilidad. Igualmente,
debes autorizar en el DCM la asignacion de los codigos “08” no
captado por ubicarse en zonas de riesgo, “10” Otra situacion
y “11” Productor duplicado.

En las localidades de asignacion parcial, cuida que los cen-
sores las trabajen en las mismas fechas, para que puedan
asignar el estatus RE. Cuando todas las manzanas de la loca-
lidad queden concluidas, el sistema automaticamente cerrara la localidad y estaras en posibilidad de generar
el DIPL_SC; este no se genera en el dispositivo, por lo que requieres solicitar al verificador municipal que te lo
imprima en original y copia (uno para ti y otro para los censores). Posteriormente, revisa la cantidad de pro-
ductores, en funcion de ellos determina si dejas a un solo censor o los divides entre los que comparten la
carga de trabajo la localidad y entrégales el Directorio, de acuerdo con tu decision. Si resolviste asignarlos a
mas de uno, a un costado de la casilla consecutivo, escribe la clave del censor a quien se lo asignaste. Tam-
bién pideles que subrayen con marcatextos amarillo los productores que les corresponden en su DIPL_SC.

Recuerda que debes reabrir la localidad y las manzanas para que puedan continuar con la captacion de
informacion.

I N E G l Censo Agropecuario 2022

DIPL sin cédigo CENSO-2022
AGROPECUARIO

DIPL_SC

Coordinacién Estatal R |
Coordinacién de Zona I_1_1
Coordinacién Municipal feipecy

Jefatura de Campo, | 1D |

Censores:

Municipio: clave |__I__I__| nombre:
L lidad: clave |__I__I__I_| nombre:
Fecha: __/_/__ Hora: __: Hoja de

Apellido Apellido (s) Casa Celular

/ialidad (calle) Nuam. Ext. i h (colonia) fi

Hazles hincapié en que, para localizar a los productores, revisen los datos que tienen registrados en el
domicilio del reporte y que se apoyen con la informacion de la ubicacion de sus unidades de produccion en
su DIP-L impreso. También recomiéndales que, si no los localizan en su domicilio, pregunten a su alrededor o
acudan con el Comisariado Ejidal, para preguntar sobre ellos y solicitar que los convoque, con la finalidad de
que les puedas captar la informacion, ademas, que se dirijan a lugares de afluencia comun como: tiendas de
abarrotes, oficina de correos, tortilleria, asociaciones de productores, etcétera.
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Los codigos de no respuesta no se consideran en el avance, hasta que los autorices en el apartado corres-
pondiente del Administrador IKTAN web, por lo que, una vez corroborado y verificado en campo, que es correcta
su asignacion, debes aprobarlos.

Para las localidades de asignacion parcial, el Sistema de Captacion de Informacion no cuenta con la opcién para
que el censor pueda asignar los codigos de no respuesta, por lo que debes solicitarles que, en caso de presentarse,
en el DIPL_SC, en el renglon correspondiente al nombre del productor, escriba el cédigo con color rojo; posterior-
mente, los capturas en el Administrador IKTAN web y los autorizas para que sean integrados ahi mismo.

3.8 Seguimiento de negativas y pendientes
Negativas

Durante el operativo censal, se presentan situaciones en las que el productor o el informante no accede a
proporcionar informacion, por lo que, cuando el censor te las reporte, anotas sus datos en tu bitacora de
campo; posteriormente, acude a estas viviendas a sensibilizarlos para que acepten proporcionar la informa-
cion; una vez que desistan de su negativa, acuerda con ellos una fecha y hora en la que pueda presentarse.
Agradece al productor su apoyo y entrégale un triptico del censo.

Posteriormente, actualiza tu bitacora con los datos de la cita que con-

Ley del Sistema ciertes y comunicaselo al censor para que asista puntualmente segun lo
Nacional de Informacion , ., . .

Estadistica y Geografica acordado, ademas, cerciorate de que acudan a realizar la entrevista para

captar la informacion.

Como jefe de campo, pon especial atencion en los reportes y verifica que
estos codigos “03” Negativa, no se estén incrementando. Analiza si la inci-
dencia es marcada por algun censor en especial, en este caso, acude a visitar
una pequefna muestra, si el resultado es falta de sensibilizacion o labor de
convencimiento, habla con el censor en cuestion.

Recuerda a los censores que, durante y al cierre de la entrevista, men-
cionen que la informacion proporcionada por el informante, en ninguna
circunstancia podra utilizarse para otro fin que no sea el estadistico, se
4 INEGI SNI=G trata de manera confidencial y, sin embargo, como informante, tiene la
obligatoriedad establecida en la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica (LSNIEG) para dar la informacion que le solicite el
censor.

Pendientes

Los censores, al terminar de realizar el recorrido o las visitas a las viviendas en las localidades, van a tener producto-
res con codigos etiquetados como pendientes, por lo cual tendran que acudir a las viviendas para identificarlos y
captar la informacion de sus unidades de produccion. Para estas situaciones se consideran los siguientes:

® (02 Ausencia de productor o informante.
8 (04 Entrevista incompleta.

® (05 Productor en proceso de investigacion.

Estos se pueden generar cuando el censor detecta que en la vivienda hay un productor, pero no se
encuentra en ese momento ni tampoco un informante adecuado; al captar la informacion en el cuestionario,
la entrevista se suspende por alguna situacion, por lo que queda codificado como pendiente para la aplica-
cién de uno o mas cuestionarios. Otra situacion se da en el momento en que toca, no encuentra al productor
en la vivienda y después de preguntar a los vecinos, estos le informan que ya no vive ahi y desconocen su
nuevo domicilio.
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Presta especial atencion cuando alguno de los censores a tu cargo acumule estos cédigos y no los esté
resolviendo en forma oportuna. Este es uno de los aspectos que debes considerar durante las reuniones
semanales de trabajo y en el momento de realizar las visitas de supervision. Cuestiona el porqué, no se han
resuelto y valora si requieren de tu apoyo para solucionarlos.

3.9 Accesos restringidos

Cuando los censores te reportan manzanas (privadas, residenciales, cotos, cerradas, ranchos, entre
otros) detectadas en el recorrido previo y, después de hablar con los administradores o encargados,
les niegan el acceso en un primer intento debido a que necesitan una peticién formal para permitirles
ingresar.

En estas situaciones, solicitales que anoten en su bitacora el nombre del representante o administrador del
area y que te proporcionen los datos inmediatamente, para que realices el tramite del Oficio de solicitud de
acceso; solicitaselo al coordinador municipal, de tal manera que este pueda tenerlo listo para que se lo entre-
gues a los censores durante la reunion semanal de trabajo. Si recibes el oficio previo a la reunion, proporcio-
narselo al censor para que pueda regresar a esta manzana y no tenga atrasos en su avance y cubrimiento de
la carga de trabajo.

3.10 Control grafico de avance
Comenta a los censores que en las

reuniones de trabajo deben propor-
cionarte el control gréafico de avance

de las localidades que tienen asigna- J 13 {%A"”" ' p .

i 7 :. s / e %
das, por lo que es importante que las X \G\JC% f}/ﬁ”ﬁm ) IR T
lleven actualizadas. < / s

Solicita el croquis municipal a
cada uno de los censores de tu
equipo de trabajo y confrontalo con-
tra el indicador de cobertura geo-
grafica “localidades por recorrido”,
si coinciden con el avance, actualiza
las localidades en tu material carto-
grafico, anota una palomita verde v
en las que se encuentran iniciadas y
con dos ¥ ¥ las que ya estan con-
cluidas, de lo contrario, cuestiona al
censor sobre estas diferencias. ‘ Conotiendo

R = México

gar visible dentro de tu oficina, para INEG\

que el personal que acuda a supervi- hilpiee

sar o a dar seguimiento del avance e wwwincptcc""
del operativo en tu area, pueda tener L
una vision clara de este. p—

Este croquis o mantienes en un lu-
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3.11 Zonas de alto riesgo y afectadas por desastres naturales

Cuando los censores te reporten que, de las localidades que tiene asignadas, una se ubica en una zona de
alto riesgo, por presentar problemas politicos, sociales, etcétera, valora si es posible concertar con las auto-
ridades locales que alguna persona conocida y respetada del lugar, acomparnie al censor y le proporcione una
mayor seguridad.

Si detectas que se pone en riesgo la integridad fisica del personal, comunicalo al coordinador municipal
para que juntos tomen una decision. Ante esta situacion, valoren si pueden acudir en grupo y si es necesario
que capten la informacion por medios impresos.

En caso de tratarse de una zona afectada por desastres naturales, también evalla si es conveniente que
acudan a la localidad o esperan a que puedan ingresar a esa area.

3.12 Productores con cambio de domicilio

Cuando el censor (Visita Dirigida) se encuentre con
casos en los que el productor cambié de domicilio,
pero los residentes actuales de la vivienda descono-
cen su paradero actual, tendra que investigarlo; una
vez obtenido el dato y capturado en el sistema, si per-
tenece a su carga de trabajo, el sistema la actualiza,
de lo contrario, se agrega la nueva localidad.

En caso de que se encuentre alejada, considera si
algun otro censor puede acudir a obtener la informa-
cion y comunicaselo al coordinador municipal para
que gestione la reasignacion del registro.

Cuando los datos para ubicar el domicilio del productor no sean suficientes y se trate de una localidad
urbana, los censores asignan el codigo “05” Productor en proceso de investigacion.

Si después de que los censores realicen la investigacion con los vecinos, residentes de la localidad o con
las autoridades locales, no logran tener los datos suficientes para ubicar al productor, se captura el cédigo
“06” Productor o informante no localizado.

3.13 Productores finados

Comenta a los censores la importancia de seguir el procedimiento que deben realizar antes de asignar los
codigos definitivos; para el caso del productor finado, es necesario investigar quién es el nuevo responsable
de la unidad de produccion, si vive en la misma vivienda o si conocen el domicilio; lo anterior con la finalidad
de no perder el vinculo de los terrenos asociados al productor.

Cuando el informante mencione que los terrenos estaban en descanso, sin actividad, en problemas legales,
0 bien, nunca fue responsable de la unidad de produccion, el sistema registra el codigo “07” No objeto de
captacion de cuestionario.
3.14 Aprobacion y seleccion de la captacion por medios impresos
Este procedimiento se aplica solo cuando algun integrante de tu equipo te reporta que esta fallando su dispo-

sitivo 0 en zonas de alto riesgo. En el primer caso, inférmale sobre esta situacion al coordinador municipal, y
acompana al censor con el verificador municipal para que revise el dispositivo; si el diagnostico implica que
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tarda dos dias 0 mas, juntos identifican las zonas o vialidades en las que se trabajara con material impreso,
mientras se soluciona la falla.

Toma en cuenta el tiempo en que se llevara a cabo la captacion bajo esta modalidad, el area de la localidad
0 manzanas a cubrir, en el caso de la estrategia de Recorrido o en el caso Visita Dirigida, para ello, propor-
cidnale al censor lo siguiente:

® Directorio de productores por localidad (DIP-L).

® Relacion de terrenos por unidad de produccion (DIPL-T), correspondientes a las unidades de produccion
asociadas a los productores.

® Material Cartografico.

® Para apoyo en la identificacion de la vivienda y actualizaciones cartograficas:
¢ Plano de AGEB Rural.
¢ Plano de Localidad Urbana.
¢ Plano de Localidad Rural.

® Para saber en donde se encuentran los terrenos a verificar con los productores:
¢ Plano de Area de Control con imagen de fondo
¢ Plano de AGEB con imagen de fondo.

Para evitar la reproduccion excesiva de material cartografico, solicita al verificador municipal que, en el Adminis-
trador IKTAN web, filtre a los productores tomando en cuenta la estrategia de cada censor, de la siguiente manera:

Recorrido O Visita Dirigida

Por productor Por productor
Por vialidad

Por localidad

Posteriormente, que genere el DIP-L, DIPL-T y los imprima.

Pide al censor que, conforme le vayan entregando el DIP-L y el DIPL-T, identifique las areas de control 0 AGEB
en donde se ubican los terrenos, junto con la cantidad de formatos de captacion impresa y cuestionarios que
requieren y solicita al coordinador municipal que gestione la impresion de los planos.

3.15 Revision de los cuestionarios y formatos de captacién

Uno de los objetivos principales del INEGI es, cuidar la calidad de la
informacion que se capta en sus diversos eventos estadisticos, 1o que
hace necesario que, como jefe de campo, desarrolles actividades para
lograrlo. Para ello, cuando hagas las visitas y supervision a los censo-
res en campo, o bien, cuando acudan a las reuniones semanales de
trabajo, revisa minimo un cuestionario en su dispositivo. Si captan por
medios impresos, también analiza al menos uno, ademas de los forma-
tos de captacion impresa de un productor, para el registro de las in-
consistencias apdyate en el formato Revision de cuestionario censal.
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Fﬁ;[:H lNEGl Censo Agropecuaro 2022
Revision del cuestionario censal CENSO-2022
AGROPECUARIO
cz. 1 '} | Fecha |___ | JI__ | |2022
CcM | | x
JC Semana |

No. de cuestionarios revisados |

Reviso: |

Comenta con los censores el tipo de inconsistencias presentadas y las observaciones sefialadas para su
aplicacion, con el proposito de corregir las situaciones detectadas. Informa al coordinador municipal el total
de cuestionarios revisados y las acciones realizadas.

3.15.1 En el dispositivo de cémputo movil

Para realizar la revision, primero solicita el dispositivo al censor y en la pantalla principal del sistema selecciona
la opcion “Captacion”.

C - .
CAzozz A;;‘:gecuanoZDZZ a b)) ,0930 22

Version del sistema: 0.0.3.

LUIS EDUARDO TORRES DUARTE [ 01252510+

Captacion

Posteriormente, te despliega las siguientes opciones en esta pantalla:
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Selecciona la opcion VISUALIZAR CUESTIONARIOS " 7]
para que se despliegue la ventana de busqueda. #: INEGI 3
Digita la clave del ID_PRODUCTOR para que busque Entircaiontoin ol EDaNE) i oo Waniliad

el cuestionario a consultar.

Buscar ID PRODUCTOR: | v |

. . . , 250105067352147_01_003_20221020_JUAN PEREZ_LA_HUERTA.HTML
Elige el archivo y haz clic en el botén ACEPTAR

para que te presente la informacion del cuestiona-
rio capturado. Verifica que:

@ Esté capturado de manera correcta.

@ Respete la aplicacion de los pases de preguntas.

® | ainformacion sea congruente.

3.15.2 En medios impresos

Comprueba que la informacion de los formatos de captacion impresa sea correcta,
observa que las preguntas y los pases estén aplicados y correspondan; si el censor
realizd y captd una actualizacion de manzana, verifica que esté representada de
acuerdo con los lineamientos cartograficos; en relacion con los terrenos, que las pre-
guntas de su caracterizacion estén contestadas. Mantente atento al llenado de los
datos de identificacion de la unidad de produccion.

3.16 Reconsultas

En la etapa de Procesamiento de la informacion captada durante el censo, se generan diferentes reportes de
informacion inconsistente, incompleta o atipica, mediante un sistema de reconsultas, y se envian a tu Coordi-
nacion Estatal para su andlisis y solucion.

Durante la reunion semanal con el coordinador municipal, te hace entrega de las reconsultas que requieren
atencion, de tal manera que, cuando te relnas con tu equipo de censores, se las entregues para que sean
atendidas. En caso de que surjan mas reconsultas durante la semana, el coordinador municipal te la envia
por correo electronico o Microsoft Teams, para que la canalices al censor correspondiente y se encargue de
ellas lo mas pronto posible.

Pide a los censores que las verifiquen y observen si pueden dar solucion en gabinete, si cuenta con un
numero telefénico para contactar al productor o si es necesario que realicen una nueva visita. Una vez que
resuelvan las inconsistencias, se las remites nuevamente al coordinador municipal, para que se las haga llegar
al analista de la informacion.

Si observas que una misma inconsistencia se esta repitiendo en diferentes censores, antes de que termine
la reunion, aclarales y explicales cual es la solucion correcta, de acuerdo con la metodologia establecida en
los manuales correspondientes.

3.17 Reapertura de manzanas y localidades

Después de que los censores realicen la investigacion de los productores sin codigo de campo dentro de la
localidad, si te informan que ubicaron alguno y este se encuentra en una manzana con estatus RE (Recorrida);
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pidele que la busque en el dispositivo dentro del listado de manzanas a recorrery, una vez localizada, selecciona
el botdn REABRIR MANZANA, para habilitarla nuevamente. Al hacer clic, te muestra la siguiente ventana:

Censor: Seleccionala manzana a recorrer
Digitar clave de manzana

| | Busear

ENTIDAD  MUNICIPIO LOCALIDAD AGEB MANZANA  ESTATUS A

- 25 006 0430 263-6 001 SR
25 006 0430 263-6 002 SR
25 006 0430 263-6 003 SR
25 006 0430 263-6 004 SR
25 006 0430 263-6 005 SR
25 006 0430 263-6 006 SR V.

Datos de la Manzana:

LA MANZANA [001] DEL AGEB [263-6] SE ENCUENTRA UBICADA EN LA LOCALIDAD LAGUNA COLORADA [0430] EN
EL MUNICIPIO CULIACAN [006] QUE SE ENCUENTRA EN LA ENTIDAD SINALOA [25]

Manzana sin Ver
Q vivienda manzana

Jefe de campo

Digita la clave para reabrir.

(oo ] [Counwr ]

Captura la clave y haz clic en el boton CONTINUAR para que el censor pueda realizar la captacion de la
informacion del o los productores.

La misma situacion aplica para aquellas localidades que ya contaban con estatus de RE y se identifica que
ahi reside un productor sin codigo de campo, después de seleccionar el botén REABRIR LOCALIDAD, registra la
clave para que el censor capte la informacion.

Censor: Seleccionala localidad a visitar
Digitar nombre de la Localidad

] Buscar

NOMBRE DE LOCALIDAD POBLACION ASIGNACION ESTRATEGIA TIPO ORIGEN ESTATUS A

= COPOYA 16,809 PA VD u 1 SR
ELJOBO 2,805 co RE R 1 SR
EMILIANO ZAPATA (AGUA FRIA) 24,205 PA VD U 1 SR
NUEVO SACRIFICIO 1,305 co RE R 1 SR
TUXTLA GUTIERREZ 7,805 co RE R 1 SR v

Datos de referenciade la localidad seleccionada:

LA LOCALIDAD URBANA COPOYA [0037) ESTA UBICADA EN EL MUNICIFIO DE TUXTLA GUTIERREZ [101) QUE SE ENCUENTRAEN LA ENTIDAD
CHIAPAS [07]

q e

También, se puede utilizar cuando por error, el censor cierra la manzana o localidad que esté trabajando,
sin haber concluido la visita al total de las viviendas.

3.18 Reasignacién de cargas de trabajo

Dos semanas antes de concluir el operativo, en conjunto con el coordinador municipal debes considerar la
posibilidad de reasignar cargas de trabajo entre tu equipo, puede que en algunas areas no se culmine a tiempo
0 en otras, terminan antes; anota en tu bitacora las reasignaciones que se realicen, el motivo y los censores
involucrados.

Recuerda que, para poder hacerlo, las areas deben tener el estatus sin recorrer (SR).
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3.19 Reportes de avance del sistema

Los reportes de avance te permiten contar con informacion actualizada de la captacion, los pendientes y situa-
ciones definitivas suscitadas en tu Jefatura de Campo; sirven de apoyo para dar seguimiento al trabajo de tu
equipo de censores. Los reportes se generan en el Administrador IKTAN web y se describen a continuacion.

1. Reporte de viviendas por cédigo de campo. Jefatura de Campo (1_VIV_JC)

El reporte muestra las localidades asignadas por censor como carga de trabajo, si fueron completas o par-
ciales, urbanas o rurales, estan en proceso, recorridas o sin recorrer, la clave de AGEB en donde se ubican
las manzanas y su total.

Censo agropecuario 2022 2 |
Reporte de viviendas por codigo de campo @ |
Jefatura de Campo CENSO-2022
AGROPECUARIO

Lviv e

Hom __ Hola e _

las “Altas”, derivadas de la creacion de manzanas 800 o 900, producto de la actualizacion cartogréfica y el
dato de las viviendas “Ajustadas planeadas”, en caso de alguna reasignacion de la carga de trabajo.

.

Entradas | Salidas |Planeadas

Planeadas Altas

Para verificar el avance, te presenta en el apartado “Captadas”, la cantidad de viviendas con cédigo “01”
Con cuestionario completo, es decir, aquellas en las que se le aplicd al productor un cuestionario de forma
completa para todas las unidades de producciéon que maneja y las que tienen “Cria y explotacion de animales”,
codigo “09”. Para ambos codigos, incluye su porcentaje de avance, el cual, se obtiene tomando el dato de
viviendas captadas, de acuerdo con su codigo operativo (“01” 0 “09”), entre el total de “Ajustadas planeadas”
y el resultado se multiplica por cien con un decimal.

Con 9% Cria y explotacion

cuestionario de animales
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El apartado de “Pendientes” presenta en forma desagregada las viviendas que se visitaron, pero no se
obtuvo informacion o esta incompleta: “02” Ausencia de productor o informante, “03” Negativa, “04” Entre-
vista incompleta y “05” Sin residentes al momento de la visita. A este conjunto de codigos operativos, es
necesario darles seguimiento para que se visiten nuevamente y no se afecte el avance del operativo. El por-
centaje de avance se obtiene de dividir el dato de la columna “Total”, entre el de “Ajustadas planeadas” y se
multiplica por cien con un decimal.

02 03 04 05 Total %

Después, en el apartado “No objeto de captacion”, pre-
senta el dato desglosado de las viviendas que obtuvieron
los codigos: “06” Sin actividad agropecuaria o forestal,
“07” Deshabitada y “08” Carga de trabajo con otra estra- | %
tegia. El porcentaje de avance se obtiene de dividir el dato
de la columna “Total”, entre el de “Ajustadas planeadas”
y se multiplica por cien con un decimal.

“Manzana sin viviendas” presenta el dato de aquellas manzanas que, al realizar el recorrido previo, no se
encontro ninguna vivienda en su interior (cédigo “10”).

2. Reporte de avance de productores. Jefatura de Campo (2_PROD_JC)

Muestra el avance de productores por cédigo de campo de las localidades asignadas a cada uno de los
censores de tu equipo de trabajo.

| s Censo Agropecuario 2022 Fq m m
| o8 Reporte de avance de productores Lo b

Jefatura de Campo CENSO-2022

AGROPECUARIO
Coordinacién Estatal ) 2 PROD JC
Coordinacién de Zona 1y
Coordinacién Munscipal 'BW)
Jefatura de Campo, ]
Fecha _/_/_ Horm ___ Hoja_de _
Cuave Nombre Cciave Nombre | Asignacin | Tipo | Estrategia | Estates | Paneasos |  Atas Apmadon
Entradas | Sabdas | PEneados [ oy T s T g | 03 | o4 | 05 |Towl | % | 06 | o7 [ 08 | 09 | 10 [Total| % | Toal | %
Subtotal por censr
‘Subtotal por censor
Total por Jete de Campo
Estatus de lalocabdad Coangos de campo.
PA Parcal U_[Urbana RE [Recomdo SR__ i recomer 01_[Captado 06_[Productor o informante no locaizado
co | complea | R [Ruat | VD _|Visita dingida | € |Enproceso 02_|Ausencia de produdior o informante 07__|No objeto de captacién de cusstionario
RE__|Recomida 03 |Negatva 08 |No captado por ubicarse en zona de nesgo
04 |Entrewista ncompieta 09 [Carga de tradajo con otra eskrategsa
05_[Productor en proceso de mvesbgacien| 10 _|Ova stusca

La columna “Planeados” corresponde al total de productores
planeados de la localidad asignada. La columna “Altas” corres-
ponde a los productores que fueron dados de alta por el censor
durante el recorrido de la localidad, debido a que no se encontra-
ban registrados en el Directorio de productores por localidad. Los
“Ajustados planeados”, es la cantidad de productores derivados
de las altas y reasignaciones de carga de trabajo.

H La columna “Captados” “01” son los productores que tiene registrados el censor en su directorio
y que a todas las unidades de produccion bajo su manejo les captd un cuestionario completo cap-
turado en el sistema.
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También, te presenta los productores pendientes: codigo “02” Ausencia de
productor o informante, “03” Negativa, “04” Entrevista incompleta, “05” Pro-
ductor en proceso de investigacion, asi como el total, que es su sumatoria. B2 5| SIS | e S | sl

La suma de los productores “No objeto de captacion” incluye los cédigos:
“06” Productor o informante no localizado, “07” No objeto de captacion de
cuestionario, “08” No captado por ubicarse en zona de riesgo, “09” Carga
de trabajo con otra estrategia y “10” Otra situacion.

Otro dato relevante que te presenta este reporte es la columna “Realizados", la cual se refiere a los productores
visitados; lo integran la sumatoria de los totales de “Captados”, los “Pendientes” y los “No objeto de captacion”.

Cabe mencionar que el porcentaje de los “Captados” y “Realizados” solo tendra dato cuando exista infor-
macion en la columna “Ajustados planeados”, de lo contrario, la informacion sera cero.

Los subtotales solo tienen dato cuando son localidades de asignacion completa, de lo contrario, se presenta
un dato por Jefatura de Campo.

3. Reporte de avance de unidades de produccién. Jefatura de Campo (3_uP_JC)

En este reporte puedes visualizar la cantidad de unidades de produccidon captadas por los censores de tu
equipo de trabajo en cada una de las localidades asignadas.

< Censo Agropecuario 2022 [ 4 | oy
‘iz INEGI . i N fo]7]a])
Jefatura de Campo CENSO-2022
AGROPECUARIO
3.UP_iC
Coordinaciin Estatal (N}
Coordinacidn de Zona [N}
Coordinacidn Municipal Lt
Jefatura de Campo, K]
Fecha _/_I_ Hora: _-_ Hoja_de _
Total de Agricolaen | O captadas

[[Asignacion de Ia localidad | [ Tipodelocaidad | [ Estrategia |

|_Pa_|Parcial | |_u_[urbana | | RE  [Recomdo | SR__|Sin recorer
[“co_|Completa | R [Ruat ] [ w0 |Visita diigida | EP__|En proceso
RE__|Recomda

Te muestra si la localidad fue asignada completa o parcial, si es urbana o rural, el tipo de estrategia, el estatus
de la localidad: sin recorrer (SR), en proceso (EP) y recorrida (RE); las unidades de produccion planeadas, las altas
y el dato de ajustadas planeadas, que refleja la cantidad derivada de las altas y reasignaciones de carga de trabajo.

ﬁ

Clave Nombre Asignacion | Tipo | Estrategia | Estatus | Planeadas Altas Hoibo g
Entradas | Salidas | "
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También podras visualizar el dato de las unidades de produccién con cuestionario completo, se refiere a aque-
llas unidades de produccion que se les captd cuestionario; con cuestionario incompleto, son todas en las que por
alguna situacion se interrumpi6 la captacion de su informacion y quedaron pendientes, desglosado por tipo de
productor (PyM 0 GP). Las unidades de produccion avicolas estan incluidas en los grandes productores.

En la columna “Agricola en descanso” se muestran las unidades de produccion que en su totalidad estan inte-
gradas por terrenos agricolas que no presentaron actividad en el periodo de referencia del Censo Agropecuario;
en las “No captadas de forma definitiva” se presenta el dato de las que no se les aplicd un cuestionario porque no
fueron reconocidas por el productor, en el periodo de referencia declararon haber realizado una actividad diferente
a la agropecuaria o forestal, o bien, no se realiz6 ninguna actividad.

El dato de la columna “Total” presenta la sumatoria de las UP “Con cuestionario completo”, “Con cuestionario
incompleto”, las “Agricola en descanso” y las “No captadas de forma definitiva”, con su respectivo porcentaje.

| cm | ocn | ocm | oot | | Aeoen |\ i o |
cuestionario | cuestionario | cuestionario | cuestionario definitiva
completo incompleto completo incompleto

El porcentaje de “Total de completos” y “Total” presenta informacion diferente a cero cuando no exista dato
en la columna “Ajustadas planeadas”.

Ademas, en el caso de los subtotales por censor, solo tendran informacion cuando la localidad se asigné de
forma completa, de lo contrario el dato sera cero y Unicamente presenta informacion en “Total por jefe de campo”.

4. Reporte de avance de terrenos. Jefatura de Campo (4_TERR_JC)

Muestra el total de terrenos asociados a los productores planeados para la localidad asignada al censor.

ole Censo Agropecuario 2022 [

3o ; 4

‘iz INEGI Reporsdeavance e arencs riale:

CENSO-2022
SOtaE o8 CApO AGROPECUARIO
4_TERR_JC

Ce 6n Estatal (5

Ci on de Zona I |

C 6n Municipal 1

Jefatura de Campo 11

Fecha: _/_/__ Hora: _:__ Hoja __de __

Ajustados No Agricolaen |  Total
Clave Nombre Clave Nombre Tipo Estatus Altas Reconocidos. d baj % de forma
Subtotal por censor
Sublotal por censor
Total por Jefe de Campo
gnacion de la localidad po de localidad [ Estategia | Estatus de la localidad
[ PA T  Parcial | [ _RE [Recomido | SR_[Sin recorrer
co Completa R_[Rural EP_|En proceso
RE _|Recomida

La columna llamada “Altas” son los terrenos que declard manejar el =
ici ' i i Planeados |  Altas Aok
propluctor, admongles a Ips asoﬂmgdos ensus unldad?s de produccion ot <| planeados
registradas en el directorio; los “Ajustados planeados” son el resultado
de sumar las altas y las entradas, restando las salidas de terrenos.

Te permite visualizar, por localidad, los terrenos “Reconocidos”, es decir, aquellos que el productor tiene
registrados en el DIP-L, asociados a su unidad de produccion y que, como resultado de la verificacion, afirmé
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haberlos manejado en el periodo de referencia censal. El porcentaje se obtiene al dividir los “Reconocidos”,
entre la cantidad registrada en la columna “Ajustados planeados” y el resultado se multiplica por 100, anotandolo
con un decimal.

También presenta informacion de terrenos “No reconocidos”, que son todos aquellos que estaban asocia-
dos a la unidad de produccion del productor, pero que, una vez verificados con él, no reconocié su manejo
en el periodo de referencia.

Los “Agricola en descanso” son los terrenos agricolas vinculados a un productor que no presentaron acti-
vidad en el periodo de referencia del censo.

La columna “Total de trabajados” contiene la sumatoria de los terrenos: reconocidos y no reconocidos; asi como
el porcentaje correspondiente, el cual se obtiene del total de esta columna al dividir entre el niUmero asentado en
la columna de “Ajustados planeados” y se multiplica el resultado por 100, anotandose con un decimal.

De igual forma, te permite analizar en la columna “No verificados de forma definitiva”, que representa la
cantidad de terrenos asociados a las unidades de produccion de productores no localizados en el domicilio
registrado, que no fueron visitados por vivir en zonas de riesgo o porque el productor decidié proporcionar la
informacion por internet y, posteriormente, presentd una negativa.

T ———————————

El porcgntaje de .Ia columna Total trabajados - rekoes| Tom O verilicados
solo tendréa alguna cifra cuando exista un dato en la | Reconocidos | . o iios | descanso | trabajados | ::;nom
“Ajustados planeados”, de lo contrario, la informa-
cién sera cero.

Los subtotales de este reporte solo tienen informacion cuando son localidades de asignacion completa, de
lo contrario, se presenta un dato por Jefatura de Campo.

5. Reporte de avance de cuestionarios. Jefatura de Campo (5_CUEST_JC)

Este reporte te muestra, por censor, los cuestionarios completos por tipo (basico y ampliado), tanto completos
como pendientes.

HA Censo Agropecuario 2022 o .
‘iz INEGI e TEEE
Jefatura de Campo CENSO-2022

AGROPECUARIO
5_CUEST_IC
Coordinacién Estatal i
Coordinacién de Zona [
Coordinacidn Municipal [}
Jefatura de Campo, £

Fecha: _/_/ Hora: _ Hoja_de __

Subtotal por censor
Total por Jefe de Campo

Estatus de la localidad
PA Parcial U |Urbana RE Recormido SR Sin recorrer
eco | Completa | | R_[Rural | |_vD__|Visita dirigida | EP [En proceso

RE Recormda

La columna de cuestionarios “Completos” se refiere a los que captaron todas las unidades de produccion
asociadas al productor, los “Pendientes” representan alguna situacion por la que el productor no terminé
de proporcionarle la informacion al censor de todas sus unidades de produccion, pero accedidé a que se
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programe otra visita para concluir su captacion; las “Negativas” muestran el dato de los cuestionarios que
se suspenden debido a que el productor o informante se niega a seguir proporcionando la informacion
solicitada y tampoco accede a continuar en otro momento la entrevista. Estos son los pendientes que debes
supervisar que los censores acudan a recuperar su informacion.

Los cuestionarios ampliados pendientes se muestran con el desglose por DCM y por internet, este ultimo
dato es un indicador para dar seguimiento a la captacion por internet. Para medir el avance real del operativo,
el unico dato que se considera es la sumatoria de los cuestionarios completos que aparece en la columna
“Total completos”.

DCM Internet Total

Completos | Pendientes | Negativas Completos
Completos Pendientes Negativas Completos Pendientes Negativas

Como ya se habia mencionado, en los subtotales de los reportes anteriores, solo tiene dato cuando son
localidades de asignacion completa, de lo contrario, se presenta un dato por Jefatura de Campo.

También puedes consultar la informacion méas agregada a nivel Jefatura de Campo, a través de los siguien-
tes reportes:

8 Reporte de avance de viviendas por localidad (1_LOC_VIV_JC).

Reporte de avance de productores por localidad (2_LOC_PROD_JC).

Reporte de avance de unidades de produccion por localidad (3_LOC_UP_JC).

Reporte de avance de terrenos por localidad (4_LOC_TERR_JC).

Reporte de avance de cuestionarios por localidad (5_LOC_CUEST_JC).
3.20 Seguimiento a la cobertura censal

Tiene como objetivo identificar rapidamente las areas en donde se presenta una falta de cobertura, lo que te
permitira tomar decisiones oportunas, para evitar que se sigan propiciando las situaciones que las han originado.

La herramienta que te apoya a realizar esta actividad es el Sistera de Control Grafico de Cobertura (SCGC).
Muestra en el mapa digital la representacion gréafica, asi como, cuadros con indicadores para un analisis
pormenorizado. Los temas que se visualizan son los siguientes:

& . 3 ‘ 4. Por recorrido.
Verificados. 5. Recorridas

@ segun numero

2.
Duplicados. de productores.
3.

Con
diferencia de
superficies.

Terrenos
Localidade:

De acuerdo con la situacion, los terrenos verificados deben ir en aumento cada semana, pero no debe
suceder lo mismo con los duplicados y los que tienen diferencia de superficie. Las localidades cada dia deben
ir en aumento.

A continuacion, se presentan algunos ejemplos de como realizar este analisis:
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1. Terrenos verificados

Son todos aquellos terrenos que ya han sido verificados por los censores y, de acuerdo con su codigo, pueden
ser: “01” Reconocido, “02” No reconocido, “03” No verificado en forma definitiva, “04” Agricola en descanso,
“05” No verificado y “No planeados”.

Posterior a la primera semana del operativo, compara el resultado del indicador de la semana anterior
contra el actual, al hacerlo, analiza que los terrenos “Con actividad agropecuaria” vayan en aumento y que
los “No verificado” disminuyan.

Pon especial atencién en que los terrenos “No reconocido” o “Sin actividad agropecuaria”, no tengan un
incremento muy alto.

En este analisis, apOyate de la colorimetria siguiente:

Leyenda de Avance

Reconocido

No reconocido

No reconocido de forma definitiva
Agricola en descanso

No planeados (terr sin act agr)

No verificado (origen)

Si la mayoria de los terrenos con codigo “02” No reconocidos pertenecen al mismo ejido, el coordinador
municipal y tu deben solicitar una reunion con el Comisariado Ejidal, con la finalidad de exponerle la situacion y
solicitar su intervencion para convocar a los productores y poder captar la informacion faltante; ademas, pedir
apoyo para localizar a los responsables de los terrenos que aparecen en el reporte como “No verificados”.

2. Terrenos duplicados

Este indicador muestra todos los terrenos con la misma referencia geo-
estadistica, hasta division o fraccion con un cuestionario completo,
que fueron captados por diferentes censores durante el censo. Existen
dos estatus para su identificacién, cuando:

8 Dos productores diferentes reconocen la totalidad del terreno
COMo propio.

® Dos productores diferentes reconocen su propiedad, uno en su
totalidad y otro, solo una parte de este.

Al realizar el analisis verifica que los casos no estén aumentando, |~~~ - i
de lo contrario, toma nota en tu bitdcora de campo y coméntaselo al | Leyenda de Avance \
coordinador municipal durante la reunién semanal. Con los censores i
trata de identificar la causa por la que se presentaron y documéntala M Oucados

para realizar su justificacion.
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3. Terrenos con diferencia de superficies

Muestra los terrenos en donde hay una diferencia entre la superficie cartografica y la que el productor o
informante declara (menor o mayor). Para su analisis, se toman en cuenta los siguientes criterios:

8 Terrenos con mas de un productor verificado. La suma de la su-
perficie de todas las fracciones NO debe superar la superficie del
terreno.

® Terrenos con un solo productor verificado. Esta informacion se
confronta con la informacion referente a la superficie cartografica
del terreno que esta en el campo y la superficie declarada por el
productor.

® Terrenos con diferencia de superficie, no verificados. Conse-
cuencia de alguna situacion definitiva del productor (negativa,
no localizado, inseguridad, otra). Estos casos pueden tener uno
0 mas productores.

’ Leyenda de Avance Comenta a los censores que, cuando se encuentren con el produc-
tor o informante, verifiquen la superficie cartografica del terreno con la
herramienta “i” (informacion) o la herramienta “medicion” (incluidas en
el Mddulo Cartografico Censal) para confirmar que es la correcta. Si
hay alguna diferencia, pideles que cotejen esto con el informante y tomen nota de la situacion. La verificacion
de superficies es una actividad que realiza el enlace de cobertura y en las reuniones semanales de trabajo, si
necesita informacion al respecto, te va a consultar.

B Diferencia de superficies

4. Localidades por recorrido

Este indicador muestra la situacion de las localidades, en funcién de si ya fueron recorridas o no, y cuenta
con los siguientes estatus: recorrida (RE), en proceso (EP) y sin recorrer (SR). Analizalo contra el croquis mu-
nicipal en el que se lleva el control grafico de avance y cerciorate de lo siguiente:

Las localidades sin recorrer, en el
croquis municipal, no tengan
ninguna marca.

= Leyenda de Avance

e Las localidades en proceso, en el 7 ; Bl Recorida
< croquis municipal tengan v : ' En proceso
marcada una palomita verde. - Cerm Sin recorrer

Las localidades recorridas, en el
croquis municipal, tengan
marcadas dos palomitas verdes.

Si hay diferencias, pregunta al censor si ya realizo el envio de informacion, de lo contrario verifica que se haga
de manera adecuada, también puede ser que haya iniciado el recorrido en campo a través de medios impresos
y no realizé la captura de informacion en el DCM. Es importante que tengas en cuenta el tiempo programado
para el desarrollo del trabajo con el objetivo de que valores si es necesario implementar alguna estrategia para
concluir en el tiempo programado, comenta la situacion con los censores.
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5. Localidades segun numero de productores

Este indicador de avance te permite identificar si existen mas productores que los planeados, menos que los
planeados, igual que los planeados o todavia no se inicia el recorrido de la localidad.

‘ Leyenda de Avance

. > s Mas productores que los planeados
N ) ® ¥ [ Menos productores que los planeados
f | Igual a lo planeado

iy " Sin iniciar

® Te daun contexto del comportamiento de la captacion de productores durante el recorrido, con lo que

puedes valorar, si la captacion es la adecuada. Por ejemplo, si los censores estan realizando la iden-
tificacion de los productores en el Directorio de productores por localidad (DIP-L) o si ya concluyeron
el recorrido y quedaron productores sin localizar.

En localidades con menos productores que los planeados, genera el DIP-L sin codigo (DIPL_SC) para
confrontarlo y detectar las posibles inconsistencias.

Cualquier situacion que se presente, coméntala con el coordinador municipal y asi, entre los dos, establez-
can acuerdos para su solucion.

Para una mejor interpretacion y analisis, todas las representaciones graficas cuentan con indicadores que
puedes consultar en el apartado de reportes en el Administrador IKTAN web:
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‘ Por terreno puede ser: ‘ Por localidad puede ser:

8 Reporte de terrenos verificados. 8 Reporte de localidades recorridas,

. segun numero de productores.
8 Reportes de terrenos no reconoci- 9 P

dos y no verificados por localidad.
8 Reporte de terrenos duplicados.

® Reporte con diferencia de superficie
definitiva de terrenos con un productor.

8 Reporte con diferencia de superficie
definitiva de terrenos con mas de un
productor.

8 Reporte con diferencia de superficie
acumulada que supera a la superfi-
cie cartografica del NI.
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3.21 Reuniones de trabajo

3.21.1 Con censores

1. Envio de informacion.

2. Recepcion de formatos de
captacion impresa y cuestionarios.

3. Seguimiento a la captacion de
informacion por internet de los
grandes productores.

4. Revision y andlisis de los
reportes de avance.

5. Analisis y revision de los
procedimientos, dificultades en la
captacion y soluciones adoptadas.

6. Recomendaciones generales.

7. Aspectos administrativos.

Las coordinas todos los viernes, para que conozcas
a detalle las situaciones que se dieron en campo,
puedas atenderlas y evalues el avance de cada uno
de tus censores.

Ofrece alternativas de solucion que favorezcan el
buen desempefo de las actividades operativas, la
captaciéon de la informacion e impartir instruccio-
nes. También, te encargas de entregar el material
de trabajo faltante y de recibir los que contienen in-
formacién de campo que ya no se utilizan.

Trata los puntos importantes, resultado de los ele-
mentos que observaste durante la asesoria y apoyo,
coméntalos con los censores para que les sirvan de
retroalimentacion sobre los cuidados que deben
considerar, con la finalidad de captar la informacion
con la mayor calidad posible.

Se te recomienda que elabores un orden del dia
(temas) que contenga todos los asuntos que vas a
considerar, asi como tomar nota en tu bitacora de
los acuerdos establecidos.

Los temas para tratar durante la reunion son los siguientes:

1. Envio de informacioén

Para que se generen los reportes del avance operativo y dispongas de ellos, es necesario que cada
censor realice el envio de informacion, de preferencia diariamente o minimo una vez a la semana (jue-
ves por la noche) para que en la reunion puedas contar con los datos actualizados. Para corroborarlo,
solicita el dispositivo a cada uno de los integrantes de tu equipo y verifica que se haya realizado de

forma correcta.

El envio de la informacion se realiza por wifi o desde cualquier lugar en donde pueda conectarse para hacer
la transferencia al Administrador web de Oficinas Centrales. Esta se hace de manera automatica, no hay
necesidad de direccionar o especificar el destino, el sistema lo hace por si mismo y basta con seleccionar la
opcion correspondiente. Si alguno de los censores te reporta que tiene dificultad para realizarlo, solicita el

apoyo del verificador municipal.
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| informacion en | recibida en el )

el DCM. . . Administrador Web. ,

: o 2. Se transfiere al ) v o n

= servidor directamente
= via inalambrica por wifi.

. Recepcién de formatos de captacién impresa y cuestionarios

Para los censores que emplearon los medios impresos en la captacion de la informacion, ya sea, por-
que el DCM presento alguna falla o por estar cubriendo una zona de alto riesgo, durante esta reunion,
les solicitas los subpaquetes con el siguiente contenido:

Planos de AGEB o de Area de Control con imagen de fondo, Control de viviendas visitadas por manzana
(Cvm).

Actualizacién cartografica.

Formatos de captacion impresa: para el Recorrido (CIR) y para la Visita Dirigida (CIVD).

Anexos: Verificacion de terrenos y Alta de terrenos por medios impresos.

Cuestionarios, basicos y/o ampliados aplicados de manera completa.

5
@ ‘

f
HsH Censo Agropecuario 2022 FF
) Control de formatos y cuestionarios CENSO-2022
INEGI (CFC) AGROPECUARIO
\ J
, \
C Estatal 11 ] Entidad 1 1] |
Coclonwén de Zona _— — ) S | Municpo __ S -
Municipal | Localidad L1l 1]
Jafatura de Campo, | S INGED oisivniviamsr o i oy sors SIS o RS ol o RN ESA =5)
(e [ T Manzana I I
Recorrido O Formato do Actualizacidn cantoRrafica.. ... .. wmmmmiimmimmmmmimins serosrbrbbis O ‘
T R P T COPRORTRIN ) CVVM (hojes) [
Plano de AGEB con imagen de fondo 1 1 ] [
Plano de AC con imagen de fondo 1 1
|
Fecha| | |/|__|__|2022 Nom depaquete | | |
\_ ) o )
(& Total de anexos
Consecutivo Id_productor CIR cvo id_up Basico Cuestionario Ampliado
Verificacion de terrenos Alta do torrenos
|
|
|
|
b,
Entrega: Recibe:
Nombre y firma (censor) Nombre y frma (jefe de campo)
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También, verifica que se encuentren registrados en el Control de formatos y cuestionarios (CFC), estén
ordenados por manzana, en el orden en que se presentaron en el CvvM, productor, unidad de produccion y
terreno. Para Visita Dirigida en el orden de visita y captacion de la informacion.

Posteriormente, cercidrate de que cada uno de ellos se encuentren capturados y revisa que su contenido
coincida con la copia que te entrega el censor, si todo esta correcto, le firmas de recibido; de lo contrario,
pidele que haga las correcciones pertinentes. Reune los subpaquetes para elaborar un solo paquete, que
debes registrar en el Formato para la entrega y devolucion de materiales (FE-01), en original y copia, y entre-
garlo posteriormente al coordinador municipal.

fic "R - g
o/®e Censo Agropecuario 2022 . H
S3le/® . hrd 129
®lg/® Formato para la entrega y devolucién de materiales CENSO-2022
|NEG| FE-01 AGROPECUARIO
S .
( 3\
CE | ,,l |  Grupo de trabajo
Nombve Clave
cz -~ [ PyM )
cM il (] A— O
Nombre Clave
e L1y Forestal O
Nomobre Clave
c . J__’BLJ
\_Otro (@] Hoja de )
(Entrega O Devolucién (@] Recepcién A
Nombre Nombre
Puesto Puesto | . mlw |
b,
( N )
Descripcion Cantidad F:If_::’ay Descripcion Cantidad F;::laa y
\, 7 N J

3. Seguimiento a la captacion de informacion por internet de los grandes productores

~—— Pregunta a los censores si estan informando a los grandes productores que decidieron proporcionar
la informacion por internet, los requisitos, la forma de acceso, la definicion de unidad de produccion,
la cantidad de cuestionarios que debe contestar y la necesidad de que le den seguimiento a la cap-
tura. Insiste en que es fundamental que entreguen la Guia para captura de cuestionarios por internet,
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que incluye las instrucciones para acceder, capturar, medios de contacto para recibir la asesoria necesaria y
resolver cualquier duda que se presente en el llenado del o los cuestionarios. Verifica que hayan revisado con
el informante lo siguiente:

® Caracteristicas técnicas que
debe cumplir su equipo de

Procedimiento para el acceso computo.
a cuestionarios por internet ® Tipo de navegador (Google
Chrome) y caracteristicas del
monitor.

® Clave de usuario y contra-
sefia unica para cada pro-
ductor.

® |igaparaingresaralapagina.

8 Numero de cuestionarios
que debe captar.

® Fecha de entrega de los
cuestionarios con informa-
cion completa.

8 Nombre del censor.

® Numero de teléfono para
asesoria y aclarar dudas.

Para obtener el total del 0 los cuestionarios captados por los productores, es requisito indispensable que el
censor dé seguimiento, le llame por teléfono y lleve puntalmente la visita y asesoria al productor; si este aplaza
de forma continua la cita 0 no lo recibe, ofrécele tu apoyo al censor.

En los casos de aquellos cuestionarios que inicialmente se obtendrian por internet, pero al final fueron
captados por medios impresos, pide al censor que lleve a cabo la captura a la brevedad, a través de la pagina
de Intranet del INEGI, https://intranet.inegi.org.mx/index.html; elige la opcion “Sabemos que esto te interesa”
e ingresa a «Censo Agropecuario 2022».

Recuérdale al censor que seleccione el vinculo “Acceso a cuestionarios por el personal de INEGI” y que
ingrese el usuario y contrasefa que le proporcionaste.

4. Revision y analisis de los reportes de avance

Los reportes de avance los consultas a traveés del Administrador IKTAN web. Pideles a los censores
que te informen su avance y comparalo con lo que tienes en tus reportes, es probable que tengas
algunas diferencias, debido a los cortes que se establecen en el sistema, sin embargo, con esta
accion, los haces conscientes de su avance y de las necesidades de captacion. Analiza la infor-
macion y complementa la participacion de los censores.

Cuando el avance sea menor, revisa cuantos de los censores presentan esta situacion y cuestionalos res-
pecto al motivo o la razén del atraso, posteriormente, toma decisiones con base en los lineamientos para que
de esta forma puedan mejorar su productividad. En caso de que sea mayor, investiga sobre los procedimien-
tos que estan siguiendo y verifica que se apeguen a lo establecido en los manuales.
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5. Andlisis y revision de los procedimientos, dificultades de captacion y soluciones adoptadas

Durante el desarrollo de la reunion con los censores, solicita que cada uno te comente las dificul-
tades presentadas en su area de trabajo con respecto a:

Productores sin codigo de campo

Cuando te comenten que tienen dificultad para ubicar a los productores sin cédigo de campo, recuérdales
que acudan con las autoridades locales, comisario ejidal, oficina de correos, o pregunten si en la localidad
existe alguna asociacion agropecuaria u organizaciones para pedir informacion respecto a la ubicacion de los
productores. Si la cantidad de productores con esta situacion es alta, acude a la localidad a coordinar y
apoyar en la investigacion.

Localidades con dificultad para obtener informacién de productores

Si los censores te exponen que tienen dificultades para obtener el acceso en alguna de las localidades que
estan recorriendo o visitando, valora la posibilidad de que tu o el coordinador municipal intervengan para
sensibilizar a las autoridades de la localidad y asi facilitar el desarrollo de las actividades de los censores.

De igual forma, en las areas o fraccionamientos con acceso restringido que te reporten, proporciona el
apoyo para tramitar el Oficio de solicitud de acceso. Ante esta situacion, te comunicas lo mas rapido posible
con el coordinador municipal para que este, a su vez, se haga cargo del tramite y no atrasen el avance del
censor. Preguntales si requieren que los acompanes a entregarlo.

En el caso en el que, el censor te informe de la dificultad para cubrir un area de alto riesgo o afectada por
desastres naturales, analiza la situacion y determina la estrategia mas adecuada para que obtengan la infor-
macion, por ejemplo: emplea la captacion por medios impresos, acudes con las autoridades de la localidad o
con algun representante de la colonia, para solicitar que alguna persona reconocida en la zona, lo acomparie,
solicitar vigilancia para darle seguridad con alguien o armar brigadas para cubrir la captacion, entre otras. En
cualquiera de las opciones, consulta e informa a tu coordinador municipal. Si es necesario, solicitale su apoyo.

Cédigos de pendiente

Identifican situaciones en las que por algun motivo no se pudo obtener o completar la informacion censal. En
lo que se refiere a los codigos “02” Ausencia de productor o informante y “04” Entrevista incompleta, solicita
alos censores que regresen al domicilio en el horario que registraron en el Aviso de visita y puedan completar
la entrevista junto con la aplicacion del cuestionario.

Con los codigos “03” Negativa, comenten qué situaciones las estan generando y cuales son los motivos
por los que se niegan a proporcionar su informacion; también, cuando los censores han podido dar una solu-
cion, expliquen la circunstancia para poder ejemplificarla a los demas censores y, estos a su vez, sepan qué
hacer en situaciones similares.

En las negativas, considera apoyar a los censores en la sensibilizacion de los productores y una vez que lo
consigas, toma nota en tu bitacora de campo de la fecha y hora que acordaron, posteriormente, le indicas al
censor correspondiente, que acuda con puntualidad al domicilio a captar la informacion. En caso de que no
logres persuadir al productor, inférmale al coordinador municipal para que él te apoye a través de una nueva
visita, si asi lo consideran pertinente. Si, aun asi, el productor no accedié a proporcionar su informacion,
entonces autoriza la asignacion del codigo “03” Negativa en el DCM del censor y posteriormente lo confirmas
en el Administrador IKTAN web.

También verifica el desemperfio de aquellos censores que registran un alta de incidencias de cuestionarios
con codigo “02” Cuestionario pendiente y “03” Cuestionario con negativa, recuerda que el objetivo final del
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operativo censal es obtener la informacion de las unidades de produccion que trae asociadas cada uno de los
productores.

Ademas, analiza la situacion cuando exista una alta incidencia del cédigo “07” deshabitada, debido a que
se espera un incremento en el numero de viviendas habitadas. Solicita al censor la debida justificacion.

Observaciones de la supervision

Comenta a los censores las dificultades observadas durante la supervision, sin especificar quiénes incurrieron
en ellas, para que las tengan en consideracion y eviten caer en las mismas

Toma nota de
las situaciones r(

que |
encontraste.

Resuelve las
dificultades
presentadas en
campo.

Observa la
aplicacion de
procedimientos.

Devolucion y entrega de materiales

Solicita a los censores que te entreguen el material cartografico que ya no utilicen y preguntales si tienen
faltantes de materiales para el desarrollo de sus actividades, como avisos de visita, material de difusion, la
reposicion de material cartografico y de oficina, entre otros.

Estos materiales y paquetes los recibes o se los proporcionas mediante e/ Formato para la entrega y devo-
lucion de materiales (FE-01); también, recuérdales que, tanto ti como el censor, deben registrar su rdbrica al
final de cada material, el mismo formato puede ser reutilizado en diferentes momentos. Te seran de utilidad
durante las reuniones semanales con el coordinador municipal, asi como cuando entregues todos los mate-
riales al finalizar el operativo.

Revision de cuestionarios

Con aquellos censores que no te fue posible supervisar en campo, solicita su dispositivo y de manera aleato-
ria, revisa la informacion de los cuestionarios captados; si encuentras algun aspecto a corregir (informacion
incompleta o con errores de captura, incongruencias e inconsistencias, entre otras), le comentas de forma
cordial y solo con la finalidad de apoyar a mejorar el desempefio del censor.

Para los captados por medios impresos, solicita que te presten un subpaquete y revisa los formatos de
captacion, el cuestionario, la identificacion de los terrenos en el material cartografico (divisiones) y verifica
que el Control de viviendas visitadas por manzana (CVWM) se haya llenado de manera adecuada y solo recibes
los paquetes de manzanas ya concluidas y capturadas.

6. Recomendaciones generales
® Sj se encuentran en una zona de mucha iluminacion y el reflejo de la luz dificulta ver en la pantalla del

dispositivo los terrenos que estan verificando, recomiéndales que busquen un lugar con sombra, bajo un
arbol o algun tipo de construccion que les permita ver con claridad.
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8 Sijel proceso para abrir una imagen en la identificacion de terrenos es lento, solicita a los censores que den
tiempo a que el sistema responda sin que estén tocando la pantalla o presionando los botones del teclado
para que no hagan mas lento el sistema y evitar que las pantallas queden sobrepuestas.

8 Pregunta si los equipos estan funcionando correctamente, de lo contrario, valora si requieren alguna
revision por parte del verificador municipal, la sustitucion de alguno de ellos o de sus accesorios.

® Recuérdales que diariamente, al concluir la jornada laboral, carguen la bateria del dispositivo, para que
al siguiente dia no tengan contratiempos por falta de carga. De igual manera, que lleven en la mochila
el cargador para que, si la bateria se agota, pidan en alguna vivienda que les permitan conectarlo.

® Cuando sean fallas con el funcionamiento del Sistema de Captacion de Informacion, solicita a los censores
que te expliquen ¢,qué estaban haciendo?, en cual pantalla?, ;como se presentd?, y ;qué hizo para darle
salida? Toma nota en tu bitacora y hazlo del conocimiento del coordinador municipal para que lo reporte al
verificador municipal y a Oficinas Centrales para que puedan reproducir la situacion y corregirla.

8 Sj el sistema presenta los datos prellenados del domicilio de la vivienda, pero falta alguno, recuérdales
que lo registren en los campos correspondientes, de acuerdo con la Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos.

8 Hazles hincapié en que tienen que realizar el envio de informacion, en lo posible, diariamente. Cuando
les sea complicado por falta de internet en las localidades, minimo una vez a la semana, cuidando que
sea antes de la reunion semanal para que el avance se vea reflejado en los reportes y los tengas actua-
lizados. Por su tamario, no es conveniente que los imprimas, baja el archivo del Administrador IKTAN
web, para que los pueda analizar en tu laptop. Arma una carpeta con los reportes de cada semana para
que tengas el seguimiento y si requieres consultar su informacion, te sea mas sencillo.

® Sefalales que, durante la jornada laboral, deben portar el uniforme completo para que sean identificados
como personal del INEGI y no los confundan con otra institucion politica, publica o religiosa.

® Para que identifiquen a la persona que conoce los datos de la unidad de produccion (informante adecuado),
pideles que apliquen correctamente las preguntas de la Guia para identificar al informante adecuado.

® Solicita a los censores que, antes de dar las gracias al productor, pregunten si dentro del terreno en
donde se ubica la vivienda, existen otras viviendas en la que puedan identificar a algun otro productor.

® Se recomienda que en cada reunion de trabajo los censores te informen si presentan dificultades para
localizar a los productores del DIP-L 0, también los que se encuentran sin codigos de campo.

® Comunica a cada censor que, al momento de realizar su recorrido, identifique los horarios adecuados
para encontrar al o los productores y realizar exitosamente la entrevista.

® |nforma alos censores a qué localidades tienen que acudir para realizar la pega de carteles. Procura que
correspondan con las que se encuentran en su carga de trabajo y en las que trabajara durante la semana.

® Si algun censor realiza ajustes al orden de cubrimiento, pidele que te muestre y explique los motivos; si
son validos, entonces, autoriza el cambio.

® Recuérdales a los censores que la captura de la informacion obtenida por medios impresos sea lo mas
pronto posible, para que se refleje en su avance.

7. Aspectos administrativos

Es importante que tengas presente que los gastos de campo para tu equipo de censores deben
estar listos para el desarrollo de sus actividades y que cada vez que acudan a la oficina tienen la
responsabilidad de firmar las listas de asistencia.

También, preguntales si requieren de tu asesoria y apoyo para algun otro tramite administrativo.
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Antes de concluir la reunion semanal, consulta tu bitacora de campo para que verifiques que no falte algun
otro punto por tratar.

3.21.2 Con el coordinador municipal

Los lunes por la manana, durante el operativo censal, asiste a la reunion con tu jefe inmediato, el coordinador
municipal, e inférmale sobre los siguientes aspectos:

> Avance de tu area de trabajo, contra lo planeado.

> Dificultades y soluciones adoptadas, asi como las pendientes por resolver.

> Regresa los materiales que ya no utilizan los censores.

Entrega los paquetes de cuestionarios y formatos de captacion impresa de los censores
que realizaron la captacion a través de medios impresos.

> Reportes de los dispositivos con fallas.

Solicita los materiales de oficina, cartograficos, reproduccion de materiales, etcétera que
requieren los censores para sus actividades.

Cualquier otra situacion que requieras explicarle al coordinador municipal y que los censores van
detectando en tu area de trabajo.

3.21.3 Con el enlace de cobertura

Durante la reunion de trabajo semanal que tienes en la Coordinacion Municipal, aprovecha el espacio para
que solicites el apoyo del enlace de cobertura, respecto a las siguientes situaciones:

® |dentificacion y delimitacion de las areas de trabajo de los censores.

® Reconocimiento de los limites de una localidad que colinda o esta conurbada con otra y es dificil diferen-
ciarlos.

Es importante recordar que él se encarga de verificar todos los terrenos dados de alta por los censores,
con el proposito de completar la referencia geografica, preferentemente hasta numero interior. Por este mo-
tivo, él también puede acudir a ti para pedirte informacion sobre cémo localizar a los productores con los que
tiene que acudir a realizar esta actividad o0 cdmo se puede poner en contacto con los censores para que le
proporcionen detalles.

3.22 Actividades de supervision, asesoria y apoyo al censor
Como jefe de campo, una de tus funciones es verificar que los censores apliquen los procedimientos operati-
vos establecidos, ademas de cuidar que la informacion esté captada correctamente y con calidad, asi como

motivarlos en el desarrollo de sus actividades para que se sientan en confianza y te manifiesten sus dudas
operativas.
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Para la primera semana del operativo de campo, brinda asesoria y apoyo a todos los censores a tu cargo,
ya que en este periodo es cuando mas tienen dudas sobre la identificacion de los productores, el desarrollo
de la entrevista, uso del sistema, conformacion de la unidad de produccioén, en la captacion de informacion,
con ello evitas que se conviertan en un habito que afecte la calidad de la informacion.

También, supervisa a cada uno de los censores, al menos una vez a la semana, esta actividad la realizas
durante todo el operativo. Bajo ciertas circunstancias y solo cuando no te sea posible supervisar a todos los
censores, considera preferentemente a los que durante la capacitacion manifestaron dificultades o que, du-
rante el operativo, presenten alguna situacion.

Para organizar tu tiempo, elabora un programa de acompafiamiento en campo a los censores; utiliza el
formato de Planeacion semanal de supervision, asesoria y apoyo. Comunicalo a tu coordinador municipal,
para gque conozca a quiénes y en donde vas a realizar la supervision, asesoria y apoyo; de esta forma, él
también puede programar sus visitas de supervision y juntos hacer una cobertura mas amplia.

s I
|=H§| '4 Censo Agropecuario 2022
e Planeacion semanal de supervision, asesoria y apoyo CENSO-2022
I NEGI AGROPECUARIO
/
' N
Coordinacion Estatal L1 ]
Coordinacion de Zona L [ | __del___de al de del 2022
Coordinacion Municipal [ _
Jefatura de campo L1 Hoja |___|de ||
/
4 Planeacion semanal Ri ) del ac fiami M
Estrategia i . Lugar en dénde se
PUESIE 2 qart @ (;Iara‘;?va FEET . Areas:jdie ogzjnunldad Propuestas de mejora Observaciones lleva a cabo el
EEMENEHELY) || &3 Recorrido | Visita dirigida | Programada eleciadas acompafiamiento
Ao J/
bre y firma

En la seccion de “Planeacion semanal”, columna “Puesto a dar acompanamiento”, registra “censor”, seguido
de su clave operativa, la estrategia de captacion correspondiente y la fecha programada para acompanarlo.

f

Planeacion semanal

Puesto a dar Clave AR

acompafiamiente | operativa

Fecha
programada

Recorrido Visita dirigida
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Posteriormente, en la seccion “Resultado del acompafiamiento”, describe por censor, las areas de oportuni-
dad que hayas detectado; ofrece propuestas de mejora que le ayuden a optimizar su desempenio, observacio-
nes en general y el lugar en donde se llevd a cabo el acompanamiento.

R del fiami

Lugar en dénde se
Propuestas de mejora Observaciones llevo a cabo el
acompafiamiento

Areas de oportunidad
detectadas

Al finalizar la semana, y durante la reunién con tu coordinador municipal, entrega el formato debidamente
firmado y nombre completo.

Nombre y firma

Devolucién de materiales

El ultimo dia del operativo, solicita a los censores que te entreguen los materiales bajo su resguardo y que lo
relacionen en el Formato para la entrega y devolucion de materiales (FE-01). Al recibirlos contabiliza y verifica
que coincida la cantidad y tipo, con lo que se encuentra descrito en el formato. Principalmente, recupera lo
siguiente:

® Material cartografico

e Croquis Municipal con Marco Geoestadistico.

Plano de Localidad Urbana.

Plano de Localidad Rural.

Plano de AGEB Urbana.

Plano de Area de Control con imagen de fondo.

Plano de AGEB Rural con imagen de fondo.
® Captacion de informacion.
e Dispositivo de cOmputo movil, accesorios y resguardo.
e Cuestionarios ampliados y basicos (impresos con informacion y en blanco).
e Formato de captacion de informacion (impresos con informacion y en blanco).
® Para el Recorrido (CIR).
e Para la Visita Dirigida (CIVD).
e Anexos (impresos con informacion y en blanco).
e Actualizacion cartografica.
¢ Verificacion de terrenos por medios impresos.
* Alta de terrenos por medios impresos.
® Consulta (impresos).
® Manual del censor.
e |nstructivo de llenado de las unidades de produccion.

e Glosario ilustrado.
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Manual de unidad de observacion.

8 Formatos de control.

Formato para la entrega y devolucion de materiales (FE-01).
Asignacion de carga de trabajo por censor (ACT-C).
Directorio de productores por localidad (DIP-L).

Directorio de productores por localidad sin codigo (DIPL_SC).
Relacion de terrenos por unidad de produccion (DIPL-T).
Control de formatos y cuestionarios (CFC).

Control de viviendas visitadas por manzana (CVVM).

De oficina.

Bitacora de campo.

Material de difusion.

Triptico para el Censo Agropecuario 2022.
Foélder censal.

Cartel de difusion del Censo Agropecuario 2022.

De apoyo.

Credencial del INEGI.

Uniforme completo de cada censor (sombrero, mochila y chaleco).
Carta de presentacion.

Etiquetas de censado.

Tabla de cédigos.

Aviso de visita.

Preguntas introductorias.

Tarjeta de seguridad.

Protocolo de seqguridad de personal de campo.

Guia para identificar al informante adecuado.

Catalogo de superficies.

Solicita a cada censor que te entregue su Informe de actividades desarrolladas por el personal eventual y
su Constancia de liberacion de adeudo.

(/

N\

Finalmente, agradece a los censores su colaboracion. Destaca la importancia de su participaciény

desempeno en el Censo Agropecuario 2022.
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A. Asignacioén de carga de trabajo por Jefatura de Campo (ACT- JC)

Objetivo: senalar la carga de trabajo asignada a la Jefatura de Campo agrupada por censor, detallando la
cantidad de municipios, localidades, AGEB urbanas, total de manzanas y numero de viviendas; asi como el
numero de productores, unidades de produccion y terrenos planeados.

Responsable de llenado: previo al inicio del operativo de campo, la informacion del formato sera registrada

por el Sistema de Planeacion.

Cantidad

Cantidad

AGEB urbana

CE Nombre y clave de la Coordinacion Estatal.

cz Nombre y clave de la Coordinacion de Zona.

CM Nombre y clave de la Coordinacion Municipal.

JC Nombre y clave de la Jefatura de Campo.

Hoja__de __ En el primer espacio, el numero de hoja utilizada, en el segundo, el total de hojas
empleadas.

CENSOR Clave del censor responsable de la carga de trabajo.

Cantidad de municipios asignados al censor.

Cantidad de localidades asignadas al censor.

Cantidad de AGEB urbanas asignadas al censor.

Total de manzanas

Cantidad de manzanas asignadas al censor.

Numero de viviendas

Cantidad de viviendas asignadas al censor.

PYM Cantidad de unidades de produccién PyM asociadas a los productores asignados
al censor.

GP Cantidad de unidades de produccion GP asociadas a los productores asignados
al censor.

Forestal Cantidad de unidades de produccion forestal asociadas a los productores asig-
nados al censor.

Avicola Cantidad de unidades de produccién avicola asociadas a los productores asig-
nados al censor.

Productores Cantidad de productores asignados al censor.

Terrenos Cantidad de terrenos asociados a los productores asignados al censor.

Total JC Es la cantidad total de municipios y localidades que le fueron asignados a la Jefatura
de Campo como carga de trabajo para todo el operativo de campo. Asi como tam-
bién, el total de AGEB urbanas, manzanas, viviendas, productores, unidades de pro-
duccion y terrenos que integran el conjunto de localidades asignadas.
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B. Localidades compartidas por Jefatura de Campo (LCJC)

Objetivo: indicar las localidades compartidas que le fueron asignadas como carga de trabajo a la Jefatura de
Campo; detallando por localidad el tipo (urbana o rural); la estrategia utilizada en la localidad, Recorrido (RE)
o Visita Dirigida (vD); la clave de los censores en que fue compartida la localidad; asi como el numero de
productores, unidades de produccion y terrenos planeados por localidad.

Responsable de llenado: previo al inicio del operativo de campo, la informacién del formato sera registrada
por el Sistema de Planeacion.

Concepto Informacién registrada o por registrar

CE Nombre y clave de la Coordinacion Estatal.

cz Nombre y clave de la Coordinacion de Zona.

CM Nombre y clave de la Coordinacion Municipal.

Jc Nombre y clave de la Jefatura de Campo.

Hoja__de __ En el primer espacio, el numero de hoja utilizada, en el segundo, el total de hojas
empleadas.

Municipio La clave y nombre del municipio en el que se localiza la localidad compartida
asignada a los censores.

Localidad compartida La clave y nombre de la localidad compartida asignada a los censores.

Tipo Urbana (U) o Rural (R).

AGEB rural La clave del AGEB rural al que pertenece la localidad rural compartida asignada

a los censores.

Estrategia La estrategia definida por localidad para la captacion de la informacion.
Para Recorrido el sistema registra “Re” y para Visita Dirigida “vD".

Totales planeados

Unidades de produccion

PyM El total de unidades de produccion PyM asociadas a los productores de la localidad.

GP El total de unidades de produccion Gp asociadas a los productores de la localidad.

Forestal El total de unidades de produccion forestal asociadas a los productores de la
localidad.

Avicola El total de unidades de produccion avicola asociadas a los productores de la
localidad.

Productores El total de productores de la localidad.

Terrenos El total de terrenos asociados a los productores de la localidad.

Clave de censores La clave de los censores que comparten la localidad separados por una coma.

Total JC La cantidad total de municipios y localidades compartidas que le fueron asignadas
a la Jefatura de Campo. Asi como también el total de productores, unidades de
produccion y terrenos, que integran el conjunto de localidades compartidas asig-
nadas.
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C. Revision del cuestionario censal

Objetivo: registrar las variables con inconsistencias detectadas durante la revision de cuestionarios captados.

Responsable de llenado: jefe de campo y puestos que realizan la supervision operativa.

cz Nombre y clave de la Coordinacion de Zona.

CcM Nombre y clave de la Coordinacion Municipal.

Jc Nombre y clave de la Jefatura de Campo.

Fecha Dia y mes con dos digitos.

Semana Numero de semana en que se realiza la observacion.

No. de cuestionarios revisados

Cantidad de cuestionarios revisados por Jefatura de Campo.

Censor Clave del censor al que corresponde el cuestionario revisado.

Apartado Nombre del apartado del cuestionario en donde se detecto la inconsistencia.

Variables Clave de la variable(s) detectadas con inconsistencia.

Inconsistencias Descripcion de las inconsistencias detectadas.

Observaciones Consideraciones para las correcciones de las inconsistencias. Asi como, los co-
mentarios de los cuestionarios donde no se encontraron incongruencias en la
informacioén captada.

Reviso Nombre de quien realiza la revision.
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No. de cuestionarios revisados | |

Reviso: |
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D. Reporte de inicio del operativo

Objetivo: mostrar las condiciones de arranque del operativo e informar las situaciones ocurridas.

Responsable de llenado: jefe de campo.

Concepto

Informacién registrada o por registrar

Primera parte (Informe de arranque)

Coordinacion Estatal

Clave de la Coordinacion Estatal.

Fecha

Dia, mes y afio de la elaboracion del reporte.

Figura operativa

Censor, jefe de campo, enlace de cobertura; en tu caso, solo reportas lo corres-
pondiente a tu equipo de censores.

Inasistencias

Registra la cantidad de inasistencias por figura operativa, debido a las siguientes
causas: incapacidad, enfermedad, no avisd, accidente vial u otra causa y des-
cribe las acciones que fueron implementadas para resolver la situacion.

DCM/laptop

Registra la cantidad de equipos faltantes, equipos con fallas por censor y men-
ciona las acciones que fueron implementadas para resolverlo.

Arranque del operativo

Registra, por censor, la hora de salida a campo, asi como la hora promedio de
inicio de actividades de captacion en la localidad, en formato hh:mm.

Insuficiencia de recursos

Reporta la cantidad faltante por censor, del siguiente material:
8 Cartografia.
e Croquis Municipal con Marco Geoestadistico.
® Plano de AGEB Urbana.
® Plano de Localidad Rural.
8 Uniforme.
e Uniforme, chaleco, mochila, sombrero, credencial, etiqueta de censado.
8 Material de control y apoyo.

® Carta de presentacion, material de difusion, cuestionarios y material de ofi-
cina.

Describe las acciones que fueron implementadas para resolver la insuficiencia
de recursos.

Observaciones

Registra toda la informacion adicional para complementar el “Informe de arran-
que primera parte”.

Segunda parte (Informe de situaciones)

Coordinacion Estatal

Clave de la Coordinacion Estatal.

Fecha

Dia, mes y afio de la elaboracion del reporte.

Figura operativa

Censor, jefe de campo, enlace de cobertura en tu caso, solo reportas lo corres-
pondiente a tu equipo de censores.

Deserciones

Reporta la cantidad de deserciones por censor, de acuerdo con las siguientes
causas: encontro otro trabajo, jornadas de trabajo largas, enfermedad, poco sa-
lario, inseguridad en area de trabajo, motivos familiares y otra causa. Describe
las acciones que fueron implementadas para resolver la situacion.
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Gastos de campo

Registra, por censor, quién no contd con este recurso y acciones que fueron
implementadas para resolverlo.

Equipos que presentaron fallas
DCM/laptop

Reporta la cantidad de bCM, por censor, o la laptop que te fue asignada, que pre-
sentaron las siguientes fallas: no prendio, se reinicia sin causa aparente, no entra
a las aplicaciones, no corresponde la carga de trabajo, la aplicacion no reconoce
el usuario y contrasefa, no ingresa al moédulo cartografico, lentitud al cargar el
cuestionario, falla de conexion al wifi, el cargador no funciona correctamente,
deficiente duracion de la pila y otra situacion. Menciona las acciones que fueron
implementadas para resolver las fallas de los equipos.

Situaciones externas

Reporta, por censor, la cantidad de situaciones climatolégicas, politicas, sociales
y zonas de riesgo que pueda encontrar el personal operativo y describe las accio-
nes que fueron implementadas para resolverlas.

Observaciones

Registra toda la informacion adicional para complementar el informe de situaciones.
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Informe de situaciones
Deserciones Gastos de campo
Figura Otra P, 1
operativa Encontré | Jornadas de Poco |Inseguridad en| Motivos s y ¢Qué acci se
otro trabajo | trabajo largas HLETITEL salario |area de trabajo| familiares (e:pecrﬁque er: TIEERILT implementaron?
Censor
Jefe de
campo
Enlace de
cobertura
Equipos que presentaron fallas DCM/laptop
N: L licacion = :
Se resetea Mo e corm:on £ no.r::onoce el No accesa al| Lentitud al Fallal_de El inrg?dor no ‘Deﬁv:'l_ente hO'nu £Qué acciones se
No prendié | sin causa aplicaciones | la carga de usuario y médulo cargar el al de implementaron?
aparente trabajo I cartografico | cuestionario wifi correctamente la pila |(especifique)
Nota: los espacios sombreados en gris, no se llenan.
Situaciones externas
Observaciones
. Zona de | ;Qué acciones se
Climatolégicas | Politicas | Sociales alto i implementaron?
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E.Directorio de productores por localidad sin cédigo (DIPL_SC)

Obijetivo: relacionar el total de productores sin codigo de campo por localidad, con el proposito de que se
busquen o investigue sus nuevos domicilios en caso de cambio, para captarles los datos de sus unidades
de produccion.

Periodicidad: este reporte se genera cada vez que el censor concluye el recorrido de la localidad; consultalo
a través del Administrador IKTAN web y solicita su impresion al coordinador municipal.

En localidades trabajadas por mas de un censor, determina la distribucion de los productores entre los
censores.

Coordinacion Estatal Nombre y clave de la Coordinacion Estatal.

Coordinacion de Zona Nombre y clave de la Coordinacion de Zona.

Coordinacion Municipal Nombre y clave de la Coordinacion Municipal.

Jefatura de Campo Nombre y clave de la Jefatura de Campo.

Censores Nombre y clave de los censores de asignacion parcial de la localidad que deben
realizar la investigacion del nuevo domicilio del productor.

Municipio Nombre y clave del municipio.

Localidad Nombre y clave de la localidad asignada al censor.

Fecha: __/__/ Fecha de la impresion del reporte.

Hora: __ : Hora de impresion del reporte.

Hoja __de_ En el primer espacio, el numero de hoja utilizada, en el segundo, el total de hojas

empleadas por censor.

Numero consecutivo del 1 al “n” asignados a los productores registrados en el DIPL-SC.

Clave asignada por sistema que identifica a cada uno de los productores.

Apellido paterno

Primer apellido del productor.

Apellido materno

Segundo apellido del productor.

Nombre(s)

Nombre(s) del productor.

Nombre de la razén social de empresa a cargo de la unidad de produccion.

Identifica si es productor de pequefios y medianos (PyM), gran productor (GP), forestal o avicola.

INEGLI. Censo Agropecuario 2022. Manual del jefe de campo. 2022

Casa Numero de teléfono de casa o u oficina del productor.

Celular Numero de teléfono celular del productor.

71



INEGL. Censo Agropecuario 2022. Manual del jefe de campo. 2022

#4INEGL | DS

CENSO-
AGROPECUARIO

AGEB

Area geoestadistica basica en donde se ubica la vivienda del productor.

Manzana

Manzana en donde se localiza la vivienda del productor.

Vialidad (calle)

Nombre de la calle, boulevard, camino, brecha, u otra, en donde se ubica la vi-
vienda del productor.

Num. Ext.

Numero exterior del domicilio de la vivienda del productor.

Asentamiento humano (colonia)

Nombre de la colonia, fraccionamiento, coto, seccion, barrio, entre otros, en donde
se localiza la vivienda del productor.

Referencia

Indicaciones para llegar al domicilio del productor, cuando no se tiene nombre
de calle ni numero de la vivienda.
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F. Planeacion semanal de supervision, asesoria y apoyo

Objetivo: llevar una planeacion organizada de las supervisiones a los censores que conforman tu equipo de
trabajo, asi como concentrar la informacion que se derive de las mismas (areas de oportunidad y propuestas
de mejora) y tener registro de las asesorias y apoyo brindado.

Periodicidad: semanal.

Responsable de llenado: jefe de campo y coordinador municipal.

Coordinacion Estatal Nombre y clave de la Coordinacion Estatal.

Coordinacion de Zona Nombre y clave de la Coordinacion de Zona.

Coordinacion Municipal Nombre y clave de la Coordinaciéon Municipal.

Jefatura de Campo Nombre y clave de la Jefatura de Campo.

Semana___del ___de al Registra el nimero de semana en la que transcurre el operativo, asi
__de del 2022 como la fecha correspondiente a la semana en que realizas el acom-

pafiamiento o supervision.

Hoja ___de_ En el primer espacio, el nimero de hoja utilizada, en el segundo, el total
de hojas empleadas.

Puesto a dar acompafnamiento Anota “censor”.

Clave operativa Realiza el listado de censores a supervisar, identificandolos por su
tramo de control.

Estrategia Marca con una “X” la estrategia que le corresponde realizar al
censor.

Fecha programada Registra la fecha, dia, mes y afilo en que acompanas al censor.

Areas de oportunidad Describe brevemente las dificultades que hayas observado en el cen-

detectadas sor, presentadas durante el recorrido o la visita dirigida, desde el inicio
del acompafnamiento hasta el final de la jornada.

Propuestas de mejora Propdn alternativas de solucion que solventen las fallas o desviacio-
nes en los procedimientos de captacion del censor.

Observaciones Registra alguna otra situacion presentada, asi como cualquier otra in-
formacion que sea relevante para complementar el procedimiento de
supervision.

Lugar en donde se llevo a cabo el acompana- | Anota el nombre de la(s) localidad(es) o asentamiento(s) humano(s)
miento en donde se realiz6 el acompafiamiento al censor.

Escribe tu nombre completo y firma el formato.
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G. Declaracién de situacion patrimonial y de intereses
¢ QUE ES EL PROCESO DE PRESENTACION DE DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES?

Es el proceso que permite conocer la evolucion del patrimonio y de intereses de quienes estan obligados a
formular las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses y con base en estas, detectar posibles
irregularidades que afecten al servicio publico, instituyéndose en instrumentos para, junto con otras accio-
nes preventivas de fiscalizacion, inhibir practicas corruptas.

De ahi la necesidad de contar con informacion certera para advertir con oportunidad y precision posibles
hechos de corrupcion, conflictos de interés o enriquecimiento ilicito.

¢ QUIENES SON LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS OBLIGADAS A PRESENTAR DECLARACION DE SITUACION PATRI-
MONIAL?

TODAS las personas servidores publicos estan obligadas a presentar declaraciones de situacién patrimonial
y de intereses, de conformidad con lo previsto en los articulos 108 ultimo parrafo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, y 32 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (LGRA).

Al respecto, dichas disposiciones legales establecen:

Ultimo parrafo del articulo 108 Constitucional: “Los servidores publicos a que se refiere el presente articulo
estaran obligados a presentar, bajo protesta de decir verdad, su declaracion patrimonial y de intereses ante
las autoridades competentes y en los términos que determine la ley”.

Articulo 32 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (LGRA): “Estaran obligados a presentar
las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad y ante las Secretarias

o0 su respectivo Organo interno de control, todos los Servidores Publicos, en los términos previstos en la
presente Ley”.

¢ CUAL ES EL PLAZO QUE LA LGRA ESTABLECE PARA CUMPLIR CON LA OBLIGACION?
El articulo 33 de la LGRA, prevé los plazos para cumplir con la referida obligacion:
I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesion con motivo del:

a. Ingreso al servicio publico por primera vez.

b. Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusion de su ultimo encargo;
. Declaracién de modificacién patrimonial, durante el mes de mayo de cada afo.

lll. Declaracion de conclusién del encargo, que se debe presentar dentro de los sesenta dias naturales si-
guientes a la conclusion.

En las declaraciones de inicio y conclusion se reporta la situacion patrimonial a la fecha de alta o baja en el
servicio publico, segun corresponda.

En la declaracion de modificacion se reporta la situacion al 31 de diciembre del afio fiscal inmediato anterior.
¢ DONDE SE PRESENTAN LAS DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES?

De conformidad a los articulos 33 y 34 de la LGRA, deberan presentarse a través de medios electrénicos.
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Las personas servidores publicos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia formulan las referidas de-
claraciones en el sitio electronico: https://declarinegi.inegi.org.mx.

¢ COMO INGRESAR AL SISTEMA DECLARINEGI?
Existen tres formas para presentar la declaracion inicial
a) Si eres persona servidora publica activa en el INEGI y cuentas con claves de domino institucional.

Esta se compone de tu nombre. apellido y es asignada por el area de soporte técnico informatico y debes de
contar con una contrasefa.

Ingresa al sistema declarINEGI clave de tu usuario (tu cuenta de correo electrénico Ejemplo, si tu correo es
(jose.saenz@inegi.org.mx), la clave de usuario sera jose.saenz (cuenta de dominio) y la contrasefia que
tienes asignada para acceder a tu correo; selecciona el tipo de declaracion que debes presentar y carga la
informacion patrimonial que el formato electrénico requiere.

b) Si eres persona servidora publica activa en el INEGI y NO cuentas con claves de domino institucional.
Accede con tu numero de Empleado como usuario y tu CURP como contrasenia.
Existe una sola forma para acceder a presentar la declaraciéon de conclusion.

Da clic en EX SERVIDOR PUBLICO, selecciona CONCLUSION; en usuario captura tu CURP (la primer letra con ma-
yuscula) y en contrasefia los 15 digitos del codigo del acuse de la dltima declaracion que presentaste en el
sitio DeclarINEGI.

Si tienes algun problema, duda o comentario envianos un mensaje a la cuenta declarinegi@inegi.org.mx,
senala de forma clara la problematica que presentas, tu nombre completo, CURP, adscripcion, clave de plaza
y presupuestal; o comunicate a los numeros telefonicos 800 490 2000 6 449 149 27 00, extensiones 4645,
2535, 2991, 4673, 4679, 4610 y 4643 para levantar tu reporte.

FORMATOS AUTORIZADOS PARA LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

* Para niveles de jefe de departamento a superior, se realizara en el formato extendido.

* Para niveles inferiores al de jefe de departamento, correspondera en el formato simplificado.
¢ QUE DEBEMOS REGISTRAR EN EL FORMATO SIMPLIFICADO?

Datos generales; domicilio del declarante; datos curriculares del declarante; datos del empleo cargo o comi-
sion; experiencia laboral; ingresos netos del declarante; y si se desempefnd como servidor publico el afio
inmediato anterior (en la inicial y conclusién); asi como lo relativo a la declaracion de intereses.

¢ QUE DEBEMOS REGISTRAR EN LA DECLARACION DE INTERESES?

La participacion de la persona declarante, su pareja y dependientes econdmicos, en empresas, sociedades
0 asociaciones, sindicatos, partidos politicos; apoyos o beneficios publicos; representacion; clientes principa-
les; beneficios privados; y fideicomisos.

¢ QUE SUCEDE SI NO SE CUMPLE CON LA OBLIGACION DE PRESENTAR DECLARACION OPORTUNAMENTE?

Si transcurridos los plazos legales para presentar la declaracion de situacion patrimonial y sin causa justifi-
cada, no se hubiese presentado, se iniciara inmediatamente la investigacion por presunta responsabilidad por

r
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la comision de las Faltas administrativas correspondientes y se requerira por escrito al Declarante el cumpli-
miento de dicha obligacion.

Tratandose de la declaracion Inicial y de Modificacion, en caso de que la omision en la declaracion continue
por un periodo de treinta dias naturales siguientes a la fecha en que hubiere notificado el requerimiento al
Declarante, el Organo interno de control, declarara que el nombramiento o contrato ha quedado sin efectos.

Para el caso de omision, sin causa justificada, en la presentacion de la declaracion de conclusion, se inhabi-
litara al infractor de tres meses a un ario.

Para la imposicion de las sanciones, debera sustanciarse el procedimiento de responsabilidad administrativa
por faltas administrativas previsto la LGRA.

Es falta administrativa no grave, el omitir presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacion patrimo-
nial y de intereses, en los términos establecidos en la LGRA.

Las sanciones para las faltas no graves pueden ser:

|. Amonestacion publica o privada;

. Suspension del empleo, cargo o comision (de uno a treinta dias naturales).

1. Destitucion de su empleo, cargo o comision, y

IV. Inhabilitacién temporal para desempefar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico y para par-
ticipar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas (de tres meses a un ano).

Incurren en Faltas administrativas graves de:

Actuacion bajo conflicto de interés (articulo 58 LGRA), la persona servidora publica que intervenga por motivo
de su empleo, cargo o comision en cualquier forma, en la atencion, tramitacion o resolucion de asuntos en
los que tenga conflicto de interés o impedimento legal; y Enriqguecimiento oculto u ocultamiento de Conflicto
de Interés (articulo 60 LGRA) la persona servidora publica que falte a la veracidad en la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial o de intereses, que tenga como fin ocultar, respectivamente. El incre-
mento en su patrimonio o el uso y disfrute de bienes o servicios que no sea explicable o justificable, o un
Conflicto de Interés.

Las sanciones para las faltas graves son:

|. Suspension del empleo, cargo o comision (de treinta a noventa dias naturales).

Il. Destitucion del empleo, cargo o comision.

lIl. Sancion econdémica.

IV. Inhabilitacién temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico y para partici-
par en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas. En caso de que se determine la inhabilitacion,
ésta sera de uno hasta diez afos si el monto de la afectacion de la Falta administrativa grave no excede de
doscientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, y de diez a veinte afios si dicho monto

excede de dicho limite. Cuando no se cause danos o perjuicios, ni exista beneficio o lucro alguno, se podran
imponer de tres meses a un afio de inhabilitacion.

Aguascalientes, Ags., 25 de marzo de 2022
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Estos son Los codigos QR con los que también podras acceder a la pagina en donde realizaras tu Declaracion
de situacion patrimonial y de intereses.

Servidor publico activo Exservidor publico
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